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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

‘La Declaracion de Siluacién Patnmonlal de conclusion del encargo. deberd ser pregsentada ante esta Audilaria
Superior del Estada, dentro de los 30 dias naturales siguientes en la conclusion del ancargo, empleo & comisién, de
acuerdo a lo establecido par el articulo 104 fraccidn Il de la Ley de Responsabllidades de los Servidares Pablicos del
Estadoy Municiplos de San Luis Patosi,

En esla declaracion de situacién patrimonial manifestard el patrimonio propledad del declarante, su Conyuge yio
dependeentes econdmicos, a la fecha de conclusidn del encargo manifestando la fecha v el valor de adquisicidn: asl
mismo manifestara los ingresos percibidos durante el periodo del primera de enerc del afio en que concluye al
ancargo, amplec o comision a la fecha an que termina en gue termina al ENcArgo; as como la aplicacion de los
recursos por el mismao periodo.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutzncion depends principalmente
de los ingresos del Servidor Pdblico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado,

MENAJE DE CASA Se entenderd por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nusves o

usados, en cantidades y caracteristicas que permitan determinar que seran destinados para uso
doméstico.

La declaracion deberd ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara y legible, MAYUSCULAS
y de malde 6 a maquina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras,

Las cantidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fuere en maneda
extranjera manifestarlo asi, especificando la denominacion comaspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccion son insuficientes SE PODRA
UTILIZAR FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracian. Si no hay nada que declarar sdlo

margue la opcion NINGUNO y CANCELE los espacios que ne ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoja
debidamente.

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles {incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, Cényuge yio dependientes B8Conamicos;

asi como los que estando a nombre de otra persona hayan sido adquiridos con una participacidn
significativa de los ingresos del declarante.

Los BIENES muebles e inmusbles adquiridos a crédito se declararan segln correspoenda la operacion,
anctando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar la informacion en el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patrimaonio,
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Si desea aclarar o ampliar la Informacion sobre cualquier asunio referido & su patnmonio, se recomienda
utilizar el espacio de OBSERVACIONES.

Si ol Servidor Plblico NO PRESENTA la Declaracion de Situacidn Patimonial de forma oporiuna y sin causa
Justificada, se aplicardn las sanciones previstas en el articula 75 de la Ley de Responsabildades de los

Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luls Potosi, Previa substanciacian del procedimiento
administrativo disciplinario correzpondiente.

Si &l presentar su Declaraciin Patimonial, el Servidor Plblico FALTARE A LA VERDAD, ademds da ser
sancionado administralivaments conforme a la Ley de Responsabiliades de los Servidores Pabliess del
Estado y Municipics del San Luis Potosi, serd denunciado ante el Ministerio Plblico, de acuerdo con lo establecido
por el articulo 103 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado v Municipios de San Luis Potos]

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracién de Situacion Patrimonial, en las oficinas de la Auditoria Superior del

Estado. ubicadas en Vallejo No. 100, Zona Centro de San Luis Potosi, 3. L. P en horario de 08:00 3 15:00

haras de Lunes a Viernes ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo
correspondiente, el cudl serd su UNICO comprobante que acradita la entrega con la fecha de racqpc:n:m.

La Auditoria Superior del Estado de San Luis PotosiNO ES RESPONSABLE de la documentacion gue saa

enviada por comeo o por interpositas personas, por lo que recomisnda a todos los servidores publicos la
atencidn y prevision necesarias en su MIEejo

Una vez que haya llenado el Formalo de la Respectiva declaracion & presantar ante el drgano competanta,

FOTOCOPIELAY CONSERVELA &n su poder ya que ésta le facilitard en gran medida el llenado correctn ¥
agil de su siguiente declaracion.

Para solicitar copla de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo POR ESCRITO, y

especificando &l nimero de folio y fecha de la recepcion del documento solicitads v le serd entregada ( en un
Plazo no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Publico interesado, quian debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto y por escrito facultar a quien el interesado
considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesaria.

En caso de requenr mayor orientacion o de aclaraciones adicionales sobre el llenado y de los formatos de |3
Declaracion de Situacion Patrimonial, los Servidores Publicos del Departamento de Registro y Control
Patrimonial de la Auditoria Superior del Estado, lo atenderan en Vallejo Me. 100, Zona Centro , C. P 78000

San Luis Potosi, 8. L. P, en horario de Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs, Teléfono 1441800 extensitn
1784 v 1785,

Fonemos a su drdenes el siguiente comeo electrnica: declaracion patrimi@aseslp, gob.mx [
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