Nombre: ‘Soamdiantinhunubiones NtHen
Fecha de nacimiento: SN

CURP . HOMG4 A0SR,

Contacto:

Col. MMAESB46-08
Tel. SN

COrreo. i sl eins i e 3,

ESCOLARIDAD
Licenciado en Archivologia.

Facultad de Ciencias de la Informacion
Universidad Auténoma de San Luis Potosi

HABILIDADES

Disefio de Sistemas de clasificacion archivista
Revision de procesos y procedimientos realizados por la institucion.
Transferencias documentales.
Elaborar cuadro de clasificaciéon archivista.
Realizar Inventarios de Transferencias Documental.
e Establecimiento de servicio de consulta y préstamo de informacion.
Archivo digital
Digitalizacion de documentos.
Manejo de paqueteria de Google drive.
Organizacion de archivos digitales.
Creacion de bases de datos excel

FORMACION ACADEMICA NO ESCOLAR

Curso: Recursos Digitales y Multimedia.

Fecha: 9 al 12 de octubre 2012

Lugar: Universidad Auténoma de San Luis Potosi
Duracién: 20 horas

Curso: Disefio de Instrumentos de control archivistico en soporte electrénico

Fecha: 21 al 25 de Octubre 2013

Lugar: XXV Semana de Ciencias de la informacién, Universidad Auténoma de San Luis
Potosi

Duracion: 20 horas

Curso: El marketing mix como herramienta para la difusién de servicios de informacion en
archivos historicos.
Fecha: Octubre 2014



Lugar: XXVl Semana de Ciencias de la informacion, Universidad Autdnoma de San Luis
Potosi
Duracién: 20 horas

Curso: Realizacion de Formato Entrega — Recepcion.

Fecha: Octubre 2015

Lugar: XXVII Semana de Ciencias de la informacién, Universidad Autonoma de San Luis
Potosi

Duracién: 20 horas

EXPERIENCIA LABORAL

Lugar: Universidad Auténoma de San Luis Potosi

Fecha: 11 de julio 2017- Actualmente

Area y Puesto: Encargado de archivo y Transparencia

Actividades realizadas: diagnostico archivistico, inventarios documentales, subir a plataforma
formatos de transparencia.

Lugar: Grupo Century 21 Sinow

Fecha: 4 de enero del 2017 — Actualmente.

Area y Puesto: Encargado de Archivo.

Actividades realizadas: inventario general, préstamo de expedientes, control de prediales,
realizacion de base de datos en Excel de prediales, archivar tickets en su respectivo
expediente, busqueda y recuperacion de documentacion personal de clientes.

Lugar: Control de Plagas Valach

Fecha: 17 de junio del 2016 a 14 de Julio de 2016

Area y puesto: Encargado de archivo

Actividades realizadas: Planeacion, disefio del area de archivo general y archivo digital,
codificacion de expedientes, realizacion de inventarios.

Lugar: Parabrisas Originales Tangamanga

Afo: 17 febrero del 2015 al 15 de mayo del 2016

Area y Puesto: Encargado de archivo.

Actividades realizadas: Planeacion del area de archivo, control de la documentacion contable,
administrativa, expedientes de personal, realizacion de bases de datos.

Estancia: Servicio Social/ Practicas Profesionales

Lugar: Secretaria de Finanzas del Estado de San Luis Potos|

Afo: Octubre 2013 a Octubre del 2015

Area y Puesto: practicante de archivologia

Actividades realizadas: redaccion de reportes de actividades, etiquetado de cajas, realizacion
de inventarios de caja general polizas de ingresos, polizas de egresos, creacion de legajos.

OTROS CONOCIMIENTOS
Acreditacion del idioma ingles al nivel V Nivel equivalente a la banda B1 del marco comun
europeo de referencia para las lenguas. Ofrecido por la Universidad Auténoma de San Luis

Potosi.

Conocimientos medios-altos en Informatica a nivel usuario: Windows XP y vista, Microsoft
Office Google Drive.p



