
AREA DOCUMENTADA

NO. CODIGO DIRECCION GENERAL A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 DG-1 Junta de Gobierno X 3 3 X X Durante su vigencia

2 DG-2 Secretaría Técnica X 3 3 X X Durante su vigencia

3 DG-3 Programa de Inversiones MIG-
Morro_REALITO

X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO UNIDAD DE ATENCIÓN SOCIAL A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UAS-1 Atención a la ciudadanía X 3 3 X X Durante su vigencia

TIPO DE INFORMACION

ORGANISMO INTERMUNICPAL DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS MUNICIPIOS DE 

CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS POTOSÍ Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE 

CONSERVACION

DESTINO FINAL

1 UAS-1 Atención a la ciudadanía X 3 3 X X Durante su vigencia

2 UAS-2 Contraloría Social X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO UNIDAD DE CONTRALORÍA INTERNA A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UCI-1 Auditoría Financiera X 3 3 X X Durante su vigencia

2 UCI-2 Auditoría de Obra X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO UNIDAD JURIDICA A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UJ-1 Contratos X 5 5 X X Durante su vigencia

2 UJ-2 Convenios X 5 5 X X Durante su vigencia

3 UJ-3 Cuotas y Tarifas X 5 5 X X Durante su vigencia

4 UJ-4 Expedientes Laborales X 5 5 X X Durante su vigencia

5 UJ-5 Gestión en Derechos Humanos X 5 5 X

6 UJ-6 Juicios de Amparo X 5 5 X X Durante su vigencia

7 UJ-7 Juicios de Nulidad X 5 5 X X Durante su vigencia

8 UJ-8 Juicios Civiles X 5 5 X X Durante su vigencia8 UJ-8 Juicios Civiles X 5 5 X X Durante su vigencia

8 UJ-9 Quejas X 5 5 X

10 UJ-10 Revisión y Liquidación Fiscal X 5 5 X X Durante su vigencia



NO. CODIGO UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UCS-1 Cultura del Agua X 3 3 X X Durante su vigencia

2 UCS-2 Diseño Gráfico e Imagen Institucional X 3 3 X X Durante su vigencia

3 USC-3 Sistema Telefónico ACUATEL X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO UNIDAD DE INFORMATICA Y SISTEMAS A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UIS-1

Desarrollo de Redes de Comunicación 
de Datos y Voz X 2 0 X X Durante su vigencia

2 UIS-2 Seguridad Informática X 2 0 X X Durante su vigencia

3 UIS-3 Desarrollo de Sistemas X 2 0 X X Durante su vigencia

4 UIS-4 Servicios de Información X 2 0 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO UNIDAD DE PROYECTOS A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UP-1 Estudios de Factibilidad X 4 3 X X Durante su vigencia

2 UP-2 Proyectos en Infraestructura Hidráulica X 4 3 X X Durante su vigencia2 UP-2 Proyectos en Infraestructura Hidráulica X 4 3 X X Durante su vigencia

3 UP-3 Proyectos de Fraccionadores X 4 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO UNIDAD DE TRANSPARENCIA A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 UT-1 Acceso a la Información X 3 2 X X Durante su vigencia

2 UT-2 Comité de Transparencia X 3 2 X X Durante su vigencia

3 UT-3 Coordinación de Archivos X 3 2 X X Durante su vigencia

4 UT-4

Comisión Estatal de Garantía de Acceso 
a la Información Pública X 3 3 X X Durante su vigencia

5 UT-5 Derechos ARCO X 3 2 X X Durante su vigencia



AREA DOCUMENTADA

DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS

NO. CODIGO RECURSOS HUMANOS A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 RH-1 Selección, Capacitación y Desarrollo X 5 30 X X Durante su vigencia

2 RH-2 Nóminas y Prestaciones X 3 2 X X Durante su vigencia

3 RH-3 Servicios Médicos X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO RECURSOS MATERIALES A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 RM-1 Patrimonio X 2 1 X X Durante su vigencia

2 RM-2 Activos Fijos X 2 1 X X Durante su vigencia

3 RM-3 Almacén General X 3 3 X X Durante su vigencia

4 RM-4 Mantenimiento y Servicios Generales X 3 3 X X Durante su vigencia

5 RM-5 Parque Vehicular X 3 3 X X Durante su vigencia

6 RM-6 Almacén General X 3 3 X X Durante su vigencia

SERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE DESTINO FINAL TIPO DE INFORMACION

6 RM-6 Almacén General X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO RECURSOS FINANCIEROS A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 RF-1 Ingresos X 1 5 X X Durante su vigencia

2 RF-2 Control de Ingresos X 1 5 X X Durante su vigencia

3 RF-3 Recaudación Externa X 1 5 X X Durante su vigencia

4 RF-4 Recaudación Interna X 1 5 X X Durante su vigencia

5 RF-5 Presupuestos X 1 5 X X Durante su vigencia

6 RF-6 Egresos X 1 5 X X Durante su vigencia

7 RF-7 Recepción y pagos X 1 5 X X Durante su vigencia

8 RF-8 Control de Bancos e Inversión de Obras X 1 5 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO CONTABILIDAD A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 C-1 Estados Financieros X 2 2 X X Durante su vigencia

2 C-2 Impuestos X 2 2 X X Durante su vigencia2 C-2 Impuestos X 2 2 X X Durante su vigencia

3 C-3 Auditoría X 2 2 X X Durante su vigencia

4 C-4 Programas X 2 2 X X Durante su vigencia

5 C-5 Control de Ingresos X 2 2 X X Durante su vigencia



6 C-6 Control de Activos X 2 2 X X Durante su vigencia

7 C-7 Control de Pasivos X 2 2 X X Durante su vigencia

8 C-8 Control de Egresos X 2 2 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO ADQUISICIONES A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 A-1 Suministros y Cotizaciones X 2 2 X X Durante su vigencia

AREA DOCUMENTADA

DIRECCION COMERCIAL

NO. CODIGO MEDICIÓN Y FACTURACIÓN A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 MF-1 Hidrómetros X 2 3 X X Durante su vigencia

2 MF-2 Medicion X 2 3 X X Durante su vigencia

3 MF-3 Facturación X 2 3 X X Durante su vigencia

4 MF-4 Padrón de Usuarios X 2 3 X X Durante su vigencia

5 MF-5 Padrón de Beneficiarios X 2 3 X X Durante su vigencia

SERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE DESTINO FINAL TIPO DE INFORMACION

5 MF-5 X 2 3 X X Durante su vigencia

6 MF-6 Altas y Cambios de Fraccionadores X 2 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO SERVICIOS A USUARIOS A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 SA-1 PROFECO X 2 3 X X Durante su vigencia

2 SA-2 Atención a la Ciudadanía X 2 3 X X Durante su vigencia

3 SA-3 Contratos X 2 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO COBRANZA A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 CB-1 Cortes y Reconexiones X 2 3 X X Durante su vigencia

2 CB-2 Cuentas Especiales de Saneamiento X 2 3 X X Durante su vigencia

3 CB-3 Cuentas de Instituciones Públicas X 2 3 X X Durante su vigencia

4 CB-4 Cuentas de Fraccionadores X 2 3 X X Durante su vigencia

5 CB-5 Cuentas Industriales X 2 3 X X Durante su vigencia

6 CB-6 Cuentas de Instituciones Públicas X 2 3 X X Durante su vigencia

7 CB-7 Coordinador de Procesos Comerciales X 2 3 X X Durante su vigencia

8 CB-8 PAE X 2 3 X X Durante su vigencia



AREA DOCUMENTADA

DIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y 

MANTENIMIENTO 

NO. CODIGO
PRODUCCIÓN Y MANTENIMIENTO 

SISTEMA DE AGUA POTABLE A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 PM-1

Producción y Mantenimiento 
Electrómecanico X 3 3 X X Durante su vigencia

2 PM-2 Perforación y Macromedición X 3 3 X X Durante su vigencia

3 PM-3 Distribución Zona A, B, C X 3 3 X X Durante su vigencia

4 PM-4 Entubación X 3 3 X X Durante su vigencia

5 PM-5 Distribución de agua en Autotanque X 3 3 X X Durante su vigencia

5 PM-6 Recuperación de Agua no Contabilizada X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO CALIDAD DE AGUA Y SANEAMIENTO A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 CAS-1 Concesiones y Plantas de Tratamiento X 3 3 X X Durante su vigencia

2 CAS-2 Calidad de Agua  X 3 3 X X Durante su vigencia

SERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE DESTINO FINAL TIPO DE INFORMACION

2 CAS-2 Calidad de Agua  X 3 3 X X Durante su vigencia

3 CAS-3 Coración X 3 3 X X Durante su vigencia

4 CAS-4 Mantenimiento Electromecánico X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO
SISTEMA DE DRENAJE Y 

ALCANTARILLADO A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 DA-1 Sistema de Drenaje y Alcantarillado A, B X 3 3 X X Durante su vigencia

2 DA-2 Mantenimiento de Drenajes X 3 3 X X Durante su vigencia

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

NO. CODIGO PLANEACIÓN A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 P-1 Control de Obras X 3 3 X X Durante su vigencia

2 P-2 Proyectos de Agua y Drenaje X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO FRACCIONADORES A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 F-1

Recepción e Integración de 
Factibilidades X 3 3 X X Durante su vigencia1 F-1 Factibilidades X 3 3 X X Durante su vigencia

2 F-2 Padrón de Fraccionamientos X 3 3 X X Durante su vigencia

3 F-3 Supervisión de Obras X 3 3 X X Durante su vigencia



4 F-4 Supervisión de Fraccionamientos X 3 3 X X Durante su vigencia

NO. CODIGO CONSTRUCCIÓN Y SUPERVISIÓN A L C F AT AC AH ELIMINACION CONSERVACION PUBLICA RESERVADA CONSULTA

1 CS-1 Obras de Drenaje X 3 3 X X Durante su vigencia

2 CS-2 Infraestructura Hidráulica X 3 3 X X Durante su vigencia

3 CS-3 Licitaciones X 3 3 X X Durante su vigencia

4 CS-4 Supervisión de Obras X 3 3 X X Durante su vigencia

A Administrativo

L Legal

C Contable

F Fiscal

AT Archivo de Trámite

AC Archivo de Concentración

VALORACION 
DOCUMENTAL

DESTINO

AH Archivo Histórico

P Pública

R Reservada

TIPO DE 
INFORMACIÓN




