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ACULRDG  ADMINISTRATIVO DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO,
MLUIANTE Bl CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y
COMPROBACION DE VIATICOS EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO.

Con fundamento en 1o dispuesto por los articulos Primero y Sexto fracciones |y U del
foeuerdo por ol cual se senala 13 competencia de la Comision Gasto Financiamiento, st
megraciin y las reqglas generales de operacion en materia de gasto publico y su
o publicado en cl Periodico Oficial del Estado el 26 de junio de 1995, asi
come o lon articulos Primero, Segundo, Tercero, Seplimo y Trigesimo Tercero del
s e, [oedrmmintrative que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de
y fammstracon Poblica Estatal, publicado en el Periodico Oficial del Estado el 11 de
Fnero de 2070, se expiden los siguientes

araarnea

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS

PRIMERO. | ejercicio de viaticos y gastos de transportacion de los servidores pablicos
de. 1z Dependencias y Entidades de |a Administracion Publica del Estado, deberd
ajustarse al marco del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de Austeridad y
Liscpling del Gasto de la Administracion Publica statal, y cumplir con las disposiciones
de o5 presente Lineamientos.

SEGUNDO. El pago de viaticos y gastos de transportacion quedara sujeto a las siguientes
reqglas

| Procederd, Gnica y exclusivamente, para el desemperio de comisiones oficiales
que, por la naturaleza de las funciones de la dependencia o entidad a la que se
encuentre adscrito el servidor pablico, se encuentren plenamente justificadas;

1 Se ajustard estrictamente a las larifas que  se establecen en estos
Lineamientos. las que no podran modificarse sin autorizacion expresa y por
ascrito de la Comision Gasto Financiamiento;

1. 5 responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas solicitantes
su procedencia, autorizacion y justificacion;

i/ Oueda rigurosamente prohibido utilizar el concepto de viaticos y gasto de viaje

como unz forma de compensacion o pago a los servidores publicos de las

dependencias y entidades;

\Y Sera procedente unicamente cuando la comision deba desempenarse en
lugares ubicados en un limite perimetral superior a 50 .km., del centro de
trabajo, y .

1 [ 5 observancia de los presente Lineamientos de ningun modo dara lugar a

solicitudes de ampliacién presupuestal, debiendo ajustarse las dependencias y
entidades a su presupuesto anual autorizado.

TERCERO. La solicitud de viaticos y gastos de transportacion debera indicar:

| £l numero de dias que comprendera la comision:;
I El lugar o lugares en que se debera desempefiar [a comision;
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I L medio de transporte gue seutlizan,
I\ S1en con pernoclag y
\ Fhmobivo de o Comisaon

nvanablemente a o solicitud dehord anexarse ol oliclo do commdn reapective
CUARTO. Tratandose de los Titulres de las Dependencing y Entidades, 13 solicitud
rospectiva solo debera senalin los dinton quo see espocillican e laie cualro primeras

hacoones doel bmoeannonto antenol

Fn ool caso dolos Ditectores Generales, el olicio rolativo deberd ser firmado o crmitido
pot el Titular de Ta Dependencia

Lo las comisiones asignadas i los Direclores de Area, ol oficio respectivo debera ser
frmado o emitido por el Titglar de la Direceion Goneral correspondiente.

fn ool caso do asignacion de comisiones @ Subdireclores ylo empleados, ¢l oficio

concerniente debera ser emitido por el Diector Goneral o Director de Area que

corresponda

QUINTO. La partida de viaticos y gaslo de transportacion se inlegra por:

I Alimentacion y hospedaje, y

I lansporter asignado en base al coslo del holelo de transporle colectivo, mas
pago de laxi, o bien, la ministracion de combuslible, aplicando tabla de
kilomelraje, con base en,

1 Vehiculos de 8 cilindros = 6 kms /Il

by Vehiculos de 6 cilindros = 8 kms. /L.

¢y Vehiculos de 4 cilindros = 10 kms Il

.

Con respeclo a transportacion aerea, se autonzana unica y exclusivamente a Titulares y
Diectores Generales

SEXTO. | a asignacion de viaticos se roalizara conforme el siguiente tabulador:

Doentro del | bentro doel | Fuera del | Fuera del
[-stado ain | 1 stado I-slado sin | Lstado
| pernoclal permoctando pernoclar pernoctando
Funcionanos = $500.00 $1.000.00 $1,200 00 $2,600.00
-mpleados $400.00 $800.00 $900.00 $1.,600.00
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I"ara los efectos del presente Lineamiento, se entendera por Funcionarios los Servidores
Publicos con nombramiento de Titular, Director General, Director de Area y Subdirector de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado.

Fn el mes de |
actualizacion

-nero de cada afio se revisara el Tabulador de viaticos para efectos de

SEPTIMO_. 'n ningun caso las De
cantidades supe
anlecede.

pendencias y Entidades podran asignar viaticos en

riores a las establecidas en el tabulador que se fija en el lir@_g@jﬁj{t@gu_@

Las Dependencias v Entidades podran asignar en cantidad menor a la establecida en
dicho tabulador de acuerdo a su disponibilidad presupuestal.

OCTAVO. LI respaldo vy comprobacion de los viaticos se realizara a traves de los
siguientes documentos:

[ Solicitud de viaticos:
I Oficio de comision:
[l Recibo de importe pagado;

B\ Informe por escrito de los resultados de la comision;

V.  Factura de hbspedaje, con

la que se hara constar la asistencia y
correspondiente pernocta, y

VL. Comprobante de traslado, tales como combustibles, casetas, boletos de camion

y/o avion, etc.

Los comprobantes a que se refieren las fracciones V y VI del presente Lineamiento.
debe'rén.cumplir con los requisitos que establecen las disposiciones fiscales aplicables.
Dichos comprobantes seran rubricados por el personal comisionado y por el superior
inmediato que corresponda; salvo que se trate de los Tilulares.

En caso de transportacion terrestre en vehiculo oficial o particular, se debera especificar
marca, modelo y placas de circulacion respectivas,

DADO en la Ciudadidé San Luis Potosi, S.L.P. alos dias del mes de de
dos mil diez. PPk O “_—

LOS INTEGRANTES DE LA COMISION GASTO FINANCIERO
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