Liduvina del Carmen Figueroa Osornio

Estudios Académicos Profesionales

Licenciatura en Administracion
Universidad Auténoma de San Luis Potosi

Técnico en Sistemas Computacionales
Instituto Técnico en Sistemas

Experiencia Profesional

Leche Sello Rojo SA de CV
Puesto: Jefe Administrativo
Fecha de Ingreso: Marzo/2012
Fecha de Egreso: Agosto/2014

Actividades: Manejo de Personal, Cartera de Clientes, Encargada de Caja Chica, Manejo
de Almacén, Compras, Pago a Proveedores.

Servicio Nacional de Empleo
Puesto: Instructor Monitor

Fecha de Ingreso: Junio/2011
Fecha de Egreso: Febrero/2012

Actividades: Capacitacion de desempleados, reclutamiento y selecciébn de empresas y
personal, aplicacibn de evaluaciones, administracion de tiempos Yy actividades,
elaboracion de programa de capacitacion, archivo y control de expedientes, captura de
datos en sistema, supervision y asistencia de desempleados en la capacitacion practica
laboral.

Despacho Contable
Puesto: Auxiliar Administrativo
Fecha de Ingreso: Enero/2010
Fecha de Egreso: Julio/2010

Actividades: Calculo y pago de impuestos en la pagina del SAT y Secretaria de Finanzas,
control de ingresos y egresos de personas fisicas, captura de datos, archivo y control de
expedientes.






