
U. ADMVA. SUBFONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE

Municipio de San 
Luis Potosí, S.L.P. Presidencia Of. de Presidente Correspondencia

Dir. Comunicación Social Coord. Administrativa Correspondencia
Trámites administrativos

Monitoreo y análisis Sintesis
Dirección Correspondencia

Coord. Rel. Públicas e 
Imagen Correspondencia

Coord. Administrativa de 
la presidencia Donativos

Pago a provedores
POA

Regidores Coord. Administrrativa Correspondencia
Comisiones Minutas de Comisiones

Secretaría General Dir. Asuntos Jurídicos Coord. Abogados Juicios

Expedientes diversos
Normatividad Extrangería Registro de fierros

Transparencia Correspondencia
Solicitudes ciudadanas

Archivo General Correspondencia
Cabildo Apéndices de Sesiones de Cabildo

Junta Mpal de 
Reclutamiento Solicitudes S.M.N.

Depto. Operación Política Pliegos Petitorios

Donativos
Correspondencia

Dir. Protección Civil 
Municipal Correspondecia

Dictámenes
Servicios

Of. Secretario General Correspondencia
Opiniones Técnicas
Contratos y Convenios
Expedientes
Minutarios
Certificaciones
Ciudades Hermanas

Secretaría Ejecutiva Coord. Gabinete y 
Seguimiento Correspondencia

Sesiones de Gabinete
Coord. Planeación y 
Evaluación Correspondencia

Plan Mpal. de Desarrollo
Informe de Gobierno

Coord. Proy. Estrat. y 
Gestión de fondos Proyectos

Gestiones
Coordinación 
Administrativa Trámites

Secretaría Particular Correspondencia

Sindicatura Coord. Jurídica Expedientes
Convenios acuerdos
Contratos
Donaciones
Derecho de tanto
Escrituras

Coord. Administrativa Expedientes

Tesorería Coord. Administrativa Of. Tesorero Correspondencia
Coord. Administrativa Correspondencia

Ingresos Caja General de 
Ingresos Recibos de  Entero

Correspondencia
Inf. Ingresos
Fichas de depósito

Of. Recaudadora de 
S.P.M. Recibos de entero

Permisos
Salidas

Jefatura de Cobranza 
de  Oficialias, Parques 
y Mercados.

Informes de Ingresos

Fiscalización
Recibos de entero
Nomina



U. ADMVA. SUBFONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE

Encuestas
Personal 
Caja chica
Informes de Ing. Anuales 
Correspondencia
República
Hidalgo
Tangamanga
Camilo Arriaga
Revolución
16 de Septiembre
Informe de Ingresos
Actas canceladas
Vales
Matrimonios a domicilio
Recibos de Entero

Traslado de dominio Traslados
Recibos
Informes
M/Oficialías

Proyectos Especiales y 
Cobranza Notas de Crédito

Ejecución Fiscal  Multas
Nominas
Predios
Citatorios

Dirección Ingresos Correspondencia
Admon., Planeación y 
Finanzas

Subdirección de 
Egresos Egresos

Contabilidad Pólizas
Relaciones Médicas
Transferencias
Contabilidad del Ramo 33

Programas operativos 
anuales POA

Parquímetros Administración Correspondencia
Residentes

Recaudación Ordenes de liberación
Recibos de entero

Oficial Mayor Coord. Jurídica Correspondencia
Convenios

Coord. Gral. de Sistemas Administrativo Expedientes

Recepción Correspondencia
Incidencias

Compras Adjudicación directa
Almacen de proveduría
Licitaciones
Invitación restringida

Servicios Médicos Coord. y Subcoord. 
Grales. Correspondencia

Contratos y convenios
Programas
Apoyos Especiales
Calidad
Servicios de salud
Asuntos Jurídicos

Coord. Administrativa Correspondencia
Expedientes
Sindicato

Coord. Operativa Facturación
Servicios Generales Coord. General Correspondencia

Manto. a maquinaria y 
equipos
Manto. a oficinas
Conserv. y manto. 
vehícular 
Arrendamientos
Facturación

Patrimonio Bienes inmuebles
Bienes muebles
Baja de bienes muebles

Recursos Humanos Reclutamiento y 
Selección Correspondencia

Expedientes laboral
Servicios al personal Prenóminas

Nóminas
Informes
Fondo de ahorro

Seguridad e Higiene y 
Medicina del Trabajo Correspondencia



U. ADMVA. SUBFONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE

Desarrollo Institucional Correspondencia
Manuales

Coordinación General Correspondencia
Informes

Oficialía Correspondencia

Contraloría
Coord. Auditoría 
Administrativa y 
Finanaciera

Auditorías

Quejas y Denuncias
Coord. Auditoría de Obra 
Pública Auditorías

Coord. Auditoría 
Normativa y de 
Responsabilidades de los 
Func. Públicos (Jurídico)

Correspondencia

Procedimientos

Declaraciones Patrimoniales

Despacho del Contralor Correspondencia

Dir. General de 
Servicios 
Municipales

Parques, Jardines y 
Cementerios Parques y Jardines Oficios

Reportes Area Operativa
Parque de Morales
Solicitudes
Permisos Talas y Podas
Sindicatura
Patrimonio
Inventarios
Infraestuctura y Fortalecimiento

Dirección Oficios
Correspondencia
Compras
Solicitud de Cheques
Requisiciones de Material
Requisiciones de Personal
Caja Chica
Ingresos y Egresos
Fondo de Contingencia
Contrato de proveedores
Oficios
Adquisiciones
Control
Reporte de accidente 
Radiocomunicacion
Accidentes / Daños
Transparencia
POA
Oficios

Cementerios Oficios
Control de presupuestos

Rastro Direccion Oficios
Area Admva. Control de presupuestos

Reporte de Ingresos
A. Operativa Bitácora

Alumbrado publico Direccion Correspondencia 
Coordinación 
administrativa Trámites

Coordinacion de 
gestión Facturación

Dir. General de Servicios 
Municipales Direccion Correspondencia 

Dir. General de 
Catastro, Desarrollo 
y Nuevos Proyectos

Coordinación 
Administrativa General

Dirección de Catastro Avalúos Avalúos Catastrales
Atención al público
Cartografía
Certificaciones
Campo
Secretaria de la 
Dirección
Traslados de Dominio
Catastro Rural
 Archivo de trámite Expedientes de predios



U. ADMVA. SUBFONDO SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE

Dir. De Administración y  
Desarrollo  Urbano

Coord. Operativa 
urbana Oficios entregados

Oficios no recogidos
Actas
Suspensiones
Citatorios
Terminación de obra
Expedientes DRO
Expedientes afectaciones
Expedientes obra publica
Obras menores
Planos de archivo
Actualizaciones de licencias
Demoliciones
Proyectos especiales
Oficios eliminación ICIC
Fraccionamientos municipalizados
Supervisión de fraccionamientos
Canalizaciones
Gas natural 
Banquetas
Asuntos varios

Coord. Administrativa 
Urbana

Lic. De usos de suelo para 
construcción (casa habitación)
Licencias de construcción para casa 
habitación
Alineamiento y número oficial
Fraccionamientos
Correspondencia
Lic. de uso de suelo para 
construcción de casa habitación
Alineamientos
Expedientes varios

Direción

Dirección General Secretaria de Dirección 
General

Coord. de Asesoría 
Jurídica

Secretaria de la 
Coordinacion de 
Asesoria Juridica

Dirección de Nuevos 
Proyectos

Secretaria de la 
Direccion de Nuevos 
Proyectos

Dir. General de 
Comercio Actividades Comerciales Actividades 

Comerciales Licencias

Espectáculos Autorizaciónes de eventos
Correspondencia

Anuncios Licencias
Correspondencia

Jefatura Correspondencia
Plazas, Mercados y 
Pisos Mercados Correspondencia

Informes
Expedientes Locatarios
Correspondencia
Informes
Expedientes Locatarios
Correspondencia
Informes
Expedientes Locatarios
Correspondencia
Informes
Expedientes Locatarios
Correspondencia
Informes
Correspondencia
Informes
Correspondencia
Informes
Correspondencia
Informes
Correspondencia
Informes
Correspondencia
Proyectos
Verificaciones
Traspasos

Piso Correspondencia
Permisos Vía Pública
Eventos especiales

Tianguis Correspondencia
Rutas de Mercados sobre ruedas
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Jefatura Correspondencia
Permisos en plazas

Inspección General Correspondencia
Of. Comisión a Eventos
Actas
Reportes de actividades
Clausuras
Inspecciones y croquis
Verificación a publicidad
Infracciones

Coord. Administrativa Recursos Humanos Correspondencia
Recursos materiales Correspondencia
Recursos financieros Correspondencia

Direccion Correspondencia

Dir. General de 
Desarrollo 
Económico

Dirección general Dirección Correspondencia

Coord. Administrativa Correspondencia
Fomento Económico Coordinaciones Cantera

Centros de prod Potosinos
Mi Tiendita
ConSLP
Proy. Especiales
Atención Empresarial

Asuntos Internacionales Ciudades Hermanas Pico Rivera
Potosí, Bolivia
etc.

Puro Potosino Asociados
San Luis Exporta Expedientes

Desarrollo Turístico Correspondencia
Gastos a comprobar

Dir. General de 
Ecología e Imagen 
urbana

Dirección de Aseo Correspondencia

Centro Operativo de Barridos

Supervisión de Recolección Urbana

Sitios de Disposicion Final

Limpieza Urbana

Contraloría interna
Dirección de Asuntos Juridicos

Dirección de Ecología Mesa Colegiada
Simulacros
Ramo 33
Control Soprepoblación Canina
Impacto Ambiental
´072
Otros
Correspondencia
Denuncias

Dirección de Imagen 
Urbana Dirección Correspondencia

Proyectos
Peticiones
Informes
Convenios

Coord. Administrativa Recursos Humanos
Adquisiciones

Servicio Social

Coord. Centro Histórico Proyectos

Limpíezas
Coordinación 
admnistrativa Movimientos Personal (Nóminas)

Presupuesto
Expedientes  del Ramo 33
Correspondencia 

Dirección General Correspondencia

Dir. General de 
Educación Dirección Correspondencia

Expedientes escolares
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Dir. General de 
Obras Públicas

Coord. Administrativa de 
Infra y Fortalecimiento 
Mpal.

Correspondencia

Dir. de Proyec., Licit., 
Seg. y Evaluación

Coord. Seguimiento y 
evaluación Seguimiento

Evaluación
Ramo XX

Coord. Costos y 
Concursos Adjudicaciones

Licitaciones
Costos
Licitaciones
Costos

Dir. de Construcción Supervición de Obra
Análisis
Coord. Centro de 
Operaciones Mantenimiento a vialidades

Almacén
Dir. Gral Correspondencia

Dirección General 
de Seguridad 
Pública Municipal

Dirección de Fuerzas 
Municipales

Subdir. Planeación y 
Operaciones de 
Fuerzas Municipales

Correspondencia

Bitácoras
Novedades
Correspondencia
Bitácoras
Novedades
Correspondencia
Operativos

Dirección Correspondencia
Roles de Servicio y Edo. de Fuerza
Correspondencia

Expedientes de infractores mayores

Infracciones concluidas
Informes

Dirección de Policía Vial
Gestión Técnica de 
Hechos de Tránsito 
Terrestre

Correspondencia

Hechos de Tránsito
Órdenes
Estadísticas

Subdir. de Planeación 
y Operación Correspondencia

Novedades
Roles de Servicio
Bitácoras
Estadísticas

Programas de 
Seguridad Escolar Correspondencia

Expedientes
Informes
Correspondencia
Expedientes
Informes

Dirección Correspondencia
Dirección de Informática 
y Tecnología Correspondencia

Estadísticas
Bitácoras
Roles de servicio

Dirección de Estado 
Mayor

Sección 1 Recursos 
Humanos y 
Financieros

Correspondencia

Expedientes de Personal

Sección 2 
Sección 3 Recursos 
Materiales y Logística Correspondencia

Correspondencia
Parque Vehicular
Siniestros
Bitácoras de Gasolina
Correspondencia
Correspondencia
Bitácoras
Resguardos
Roles
Correspondencia
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Sección 4 Psicología, 
Trabajo Social y 
Médicos

Correspondencia

Evaluaciones Psicométricas
Orientación Psicológica
Correspondencia

Expedientes de infractores menores

Informes
Correspondencia
Certificaciones
Historia Clínica

Sección 5 Proyectos 
Especiales y Gestión 
de Calidad

Correspondencia

Eventos Especiales
Sección 6 Ingeniaría 
Vial Correspondencia

Sección 7 Desarrollo 
Policial y Gestión de 
Recursos federales

Correspondencia

Capacitación
Evaluaciones

Sección 8 Diseño de 
Programas de 
Proximidad Social

Correspondencia

Informes
Dirección Correspondencia

Academia Subdir. Académica Correspondencia
Coord. de Control 
Escolar Correspondencia

Evidencia de Cadetes
Coord. Administrativa Correspondencia
Cuerpo de Cadetes Correspondencia

Dirección General Subdir. Inspección Correspondencia
Canalización y seguimiento 072
Roles
Correspondencia
Expediente Administrativo

Subdir. Jurídica Correspondencia
Expedientes

Dirección Correspondencia
Evaluación y 
Seguimiento de 
Adquisiciones

Correspondencia

Informes

Sistema Municipal 
DIF Presidencia Correspondencia

Dirección Correspondencia
Coord. Administrativa Correspondencia

Pólizas de ingreso
Tesorería
Reportes 
Rehabilitaciones
Apoyos

 Adquisiciones
  Programas

 Maravillas
 Ramo XX

Discapacidad Carta compromiso del beneficiario o 
solicitante
Cuentas por pagar (contra recibos)
Transporte especial
Erecibos de apoyos económiocos
Ubr maravillas

Recibos de asociaciones y facturas

Solicitud de gastos a comprobar
Egresos
Recibos de campañas de lentes
Documentos legales (periódico 
oficial, notificación personal, permiso 
comercial, etc)
Recibos de nomina  1a. Quincena 
julio, agosto
Recibos en especie
Ordenes de trabajo, servicios 
generales
Copia deposito de silla de ruedas
Solicitud de cheques
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Escritura constitutiva de 
asociaciones, constitución de 
sociedades, asamblea ordinaria, 
extraordinaria

Área Rural Padrones Desayunos Escolares
Acuses Desayunos
Acuses Asistencia Alimentaria
Recibos
facturas
Cedulas Familiares
Correspondencia
Asociacion Malta
Brigada del Presidente
Formas de Registro
Informe Rural 2007
Informe Rural2008
Salidas de Almacen
Concentrados

Capascidades Diferentes Maravillas Expedientes personales

Centro Educativo Guardería 1 Expedientes personales
Guardería 2 Expedientes personales
Guardería 3 Expedientes personales
Guardería 4 Expedientes personales
Guardería 5 Expedientes personales
Guardería 6 Expedientes personales
Guardería 7 Expedientes personales

Dir. Gral. Desarrollo 
Social

Coord. Atención a la 
Ciudadanía Correspondencia

Coood. Administrativa Correspondencia
Programas
Aportaciones

Dir. de Cultura Sub-coord. 
Administrativa Solicitud de Cheques

Caja Chica
Correspondencia
Prenomina
Recursos Humanos
Contratos
Requisiciones
Pedidos
Programa de Operativo anual

Fomento a las artes Solicitud de Cheques
Correspondencia
Eventos Especiales

Culturas Populares Correspondencia
Solicitud de Cheques

Dirección Correspondencia
Peticiones
Eventos Especiales

Des. Comunitario Deportes Correspondencia
Peticiones
Eventos

Serv. Social Correspondencia
Cartas de liberación
Informes

Becas Correspondencia
Becas asignadas

Org. Social Promoción Social Consejo de Desarrollo Social
Juntas de Mejoras

Dir. General Correspondencia
Informes

Delegación de 
Pozos Delegación Correspondencia

Secretaría General Correspondencia 
Contratos y Convenios
Auntos Jurídicos
Registro de Fierro

Tesorería Correspondencia
Ingresos
Reportes e Informes
Descuentos
Expedientes Programa FEAM
Respaldos de Pago
Control Interno Saldo en Bancos
Bancomer 0158238545
Banorte 0559062902

Coord. Administrativa Recursos Humanos
Combustible
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Compras Correspondencia
Informes
Compra por Departamento 
Órdenes de Servicio 
Compras Varias
Compras por Sistema OM-COM

Participación Ciudadana Correspondencia
Estímulos a la Educación Básica
Obras
Diversos Programas
Juntas de Mejoras
Peticiones
Eventos Especiales
Informes
Poa

Servicios Municipales Correspondencia
Actas
Carretoneros
C.F.E. (trámites)
Electrificación
Informes
Subestación Ferepo

Infraestructura y Des. 
Urbano Infraestructura Correspondencia

Ramo 33 Correspondencia
Entrega de Recepción
Informes
Sesiones de Consejo de Desarrollo 
Social
Planos IECE
Censo Escolar

Desarrollo Urbano Planos 
Catastro Recepción Correspondencia

Cajas Reportes de Ingresos
Recibos Cancelados
Notificaciones

Traslado de Dominio Traslados Tramitados
Recibos Cancelados

Avalúos Consecutivo de Avalúo
Formato de Solicitud
Recibos Cancelados

Cartografía Planos
Licencias
Números Oficiales

Archivo Cobros
Comercio Correspondencia

Actividades Comerciales
Vía Pública
Anuncios
Inspección
Informes y Reportes

Rescate y Salvamento Correspondencia
Informes
Minutas
Análisis de Riesgo
Servicios Prestados

DIF Delegacional Administrativo Correspondencia
Informes
Pagos

Psicología Consultas
Psicología Preventiva Asesoría Psicológica 

Programas Preventivos
Trabajo Social Recepción

Campo
Asuntos Jurídicos Asuntos Diversos

Control y Presupuesto Correspondencia
Pólizas
Cheques
Auditorías
Conciliación Bancaría

Cultura y Deportes Actas Administrativas
Actos Cívicos
Correspondencia
Eventos Deportivos 
Entrega de Recepción
Ferepo
Festivales y Concursos
Informes
Sedesol


