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Clave Serie Documental

A L F C AT AC AH TT E C M P R C
LEGI

1.Leyes y Reglamento X 2 10 12 X X
2. Convenios X 2 10 12 X X
3. Actas del Consejo Directivo X 2 10 X 12 X X
4. Actas del Consejo Regionales X 2 10 X 12 X X

5.Actas Minutas de Reuniones del 

Gabinete de Gobierno 
X 2 10 12 X X

6. Certificados de Reserva de derechos 

al uso exclusivo
X 2 10 X 12 X X

AJUR

1. Asuntos Legales X 2 10 12 X X

2. Proceso de Legalizacion del Predio X 2 10 12 X X

PROG

1.Programa Operativo Anual X 2 10 12 X X

2.Apoyos Especiales X 2 10 12 X X
3. Manuales de Organización y 

Procedimientos 
X 2 10 X 12 X X

RHUM

1.Contratos del Personal X 2 10 12 X X

2.Expediente Unico del Personal X 2 10 12 X X

3. Servicio Social en Áreas 

Administrativas 
X 2 10 12 X X

4. Bajas del Personal X 2 10 12 X X

5. Nomina del Personal X 2 10 12 X X

6. Capacitación Continua y Desarrollo 

Profesional del Personal en Áreas 

Administrativas 

X 2 10 12 X X

7. Curriculums X 2 10 12 X X

RFIN
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Valoración 

Primaria 
Plazos 

Técnicas de 

Selección 
Acceso 

Legislación 

Asuntos Jurídicos 

Programación, Organización y Presupuesto 

Recursos Humanos 

Recursos Financieros 

Artículo 18° Fracción I: Catálogo de Disposición 
Documental



Clave Serie Documental

A L F C AT AC AH TT E C M P R C
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Valoración 

Primaria 
Plazos 

Técnicas de 

Selección 
Acceso 

Artículo 18° Fracción I: Catálogo de Disposición 
Documental

1. Polizas Contables X 2 10 12 X X

2.Sistema Contable (electrónico) X 2 10 12 X X

3. Concilaciones Bancarias  y Estados 

Financieros 
X 2 10 12 X X

5. Recibos Oficiales X 2 10 12 X X

6. SCHP X 2 10 12 X X

7. Documentos ante Instituciones 

Bancarias 
X 2 10 12 X X

8. Activos Fijos X 2 10 12 X X

9. Libros Contables X 2 10 X 12 X X

10. Chequeras y  Talonarios X 2 10 X 12 X X

RMAT

1. Registro de Provedores y   

Prestadores de Servicio 
X 2 10 12 X X

2.Inventario Fisico y Control de Bienes 

Muebles 
X 2 10 12 X X

3. Resguardos X 2 10 12 X X

4. Solicitudes de Papeleria, Vales y 

Cotizaciones 
X 2 10 12 X X

5. Comité de Adquisiciones y Obra 

Pública 
X 2 10 12 X X

6. Contratos de Prestación  de Servicio X 2 10 12 X X

7. Licitaciones X 2 10 12 X X

8. Seguros y Fianzas X 2 10 12 X X

SGEN

1. Parque Vehicular X 2 10 12 X X

Servicios Generales 

Recursos Materiales y Obra Pública 



Clave Serie Documental

A L F C AT AC AH TT E C M P R C
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Valoración 

Primaria 
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2. Control y Servicios en Sala de 

Capacitación y Centro de Negocios
X 2 10 12 X X

TICS

1. Correspondencia X 2 10 12 X X

2. Servicios de Información X 2 10 12 X X

COMU

1. Agenda y Actividades del Personal X 2 10 12 X X

2. Invitaciones y Felicitaciones X 2 10 12 X X

3. Programa de Divulgación de Ciencia y 

Tecnología e Innovación 
X 2 10 12 X X

4. Programa de Difusión de Ciencia y 

Tecnología e Innovación 
X 2 10 12 X X

AUDI

1. Auditorias X 2 10 12 X X

2. Acta Entrega-Recepción X 2 10 12 X X

PIEP

1. Planeación X 2 10 12 X X

2. Reuniones en Materia de Ciencia y 

Tecnología 
X 2 10 12 X X

3. Informacion de la Inversión Pública X 2 10 12 X X

4. Comites X 2 10 12 X X

TAIP

1. Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 
X 2 10 12 X X

2. INFOMEX X 2 10 12 X X

3. Archivo X 2 10 12 X X

CAT

1. Registros X 2 10 12 X X

Planeación, Información, Evaluación y Politicas

Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Capacitación y Asistencia Técnica 

Tecnologías y Servicios de Información 

Comunicación Social 

Control de Auditoria y Actividades Públicas 
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2. Capacitación X 2 10 12 X X

3. Proyectos X 2 10 12 X X

4. Programas X 2 10 12 X X

VINC

1. Redes X 2 10 12 X X

2. Vinculación X 2 10 12 X X

3. Premio a la Investigación Científica X 2 10 12 X X

4. Oficinas de Transferencia de 

Conocimiento
X 2 10 12 X X

A AT E P

L AC C R

F AH M C

C

Plazos 

A. Trámite

Vinculación

Valor
Tecnicas de 

Selección 

Administrativo Eliminación 

Acceso

Pública

Contable 

Legal   Concentración Conservación

Fiscal MuestreoA. Histórico 

Reservada

Confidencial


