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Fuente: Elaboración propia del departamento de Deportes 

 

Puesto: Director de Deportes. 

Objetivo: 

Coordinar que el Departamento de Fomento Deportivo sea el articulador de la política 

deportiva, el cual garantice que los ciudadanos cuenten con espacios públicos suficientes 

para desarrollar en lo físico, mental y fomentar el deporte como mecanismo integral para 

combatir las adicciones entre las generaciones pequeñas. 

 

Funciones:  

• Promover la rehabilitación y mejoramiento de la infraestructura deportiva 

municipal, sus instalaciones y equipamiento. 

• Establecer comités que se encarguen de promover y realizar torneos o eventos 

deportivos en las diferentes disciplinas, apoyados directamente por este 

departamento e incluir a las comunidades en torneos de liga más duraderos en su 

comunidad o región. 

• Coordinar las actividades deportivas en las Instituciones Educativas. 

• Impartir y promover platicas, cursos, clínicas, a la población en las distintas 

disciplinas deportivas. 

• Elaborar informe de actividades realizadas en su área y presentarlo a su jefe 

inmediato superior. 

Director de Deportes 

Administrativo B Auxiliar Ayudante B 



• Las demás que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior, el 

Presidente Municipal o le señalen las Leyes, reglamentos y acuerdos de cabildo. 

 

Descripción del puesto: 

El Director de Deportes es el encargado del fomento, gestión, y promoción de la actividad 

física en nuestros niños, jóvenes y adultos. 

 

Perfil del puesto: 

Deberá tener formación académica con un nivel mínimo de preparatoria terminada, 

contando con habilidades y destrezas como trabajo en equipo, trabajo bajo presión, 

manejo de grupo, liderazgo, disponibilidad horaria, sentido de servicio, trato amable, 

empatía, control de equipo de oficina y cómputo y un amplio conocimiento en Microsoft 

Office (mínimo programas de Word y Excel). 

 

 

Puesto: Administrativo B. 

Objetivo:  

Desarrollar actividades propias de la oficina que requieran la ciudadanía a fin de 

proporcionar eficazmente los servicios administrativos en tiempo y forma que se le 

solicite. 

 

Funciones: 

• Recopilar y registrar solicitudes de material deportivo. 

• Archivar expedientes de los trabajadores del departamento de fomento deportivo. 

• Apoyar a las diferentes Instituciones Educativas en cuanto nos lo solicite. 

• Elaborar informes solicitados por los diferentes departamentos del H. Ayuntamiento. 

• Asignar personal para fomentar el deporte a las personas de la tercera edad en la 

rama del Basquetbol. 

• Elaborar informe de actividades realizadas en su área y presentarlo a su jefe 

inmediato superior. 

• Las demás que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior, el 

Presidente Municipal o le señalen las Leyes, reglamentos y acuerdos de cabildo. 

 



Puesto: Auxiliar. 

Objetivo:  

Desarrollar actividades propias de cada una de las Disciplinas Deportivas que requieran la 

ciudadanía a fin de proporcionar eficazmente los servicios en tiempo y forma que se les 

solicite. 

Funciones: 

• Apoyar a las diferentes Instituciones Educativas en cuanto nos lo solicite. 

• Mejorar el deporte en las diferentes disciplinas deportivas: Basquetbol, Futbol, 

Zumba y Taekwondo. 

• Mantener los espacios deportivos en óptimas condiciones para la práctica de cada 

una de las disciplinas. 

• Desarrollar torneos que beneficien a las diferentes comunidades de nuestro 

municipio, buscando que se alejen de las adicciones y vicios. 

• Elaborar informe de actividades realizadas en su área y presentarlo a su jefe 

inmediato superior. 

• Las demás que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior, el 

Presidente Municipal o le señalen las Leyes, reglamentos y acuerdos de cabildo. 

 

Puesto: Ayudante B. 

Objetivo:  

Desarrollar actividades propias de cada una de las Disciplinas Deportivas que requieran 

para un mejor servicio para la ciudadanía. 

Funciones: 

• Mejorar el deporte en las diferentes disciplinas deportivas: Basquetbol, Futbol, 

Zumba y Taekwondo. 

• Apoyar en mantener los espacios deportivos en óptimas condiciones para la práctica 

de cada una de las disciplinas. 

• Apoyar a desarrollar torneos que beneficien a las diferentes comunidades de 

nuestro municipio, buscando que se alejen de las adicciones y vicios. 

• Las demás que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior, el 

Presidente Municipal o le señalen las Leyes, reglamentos y acuerdos de cabildo. 
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