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P
= &g bememine. 3 San Luis Potosi, S.L.P.
G & g b i e - CIRCULAR SFICGF/ST/001/2010
=t RECIBIDO
X OFICIALIA DE PARTES

C.C. TITULARES ADMISTRATIVOS Y/O SIMILARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO
PRESENTES

Con fundamento en |o dispuesto por el articulo 19 de la Ley de Presupu_gsto
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San Luis Potosi, y el punto Sex’go_fraccmn I
del Acuerdo Administrativo por el cual se sefala |a competencia de la Comision Gasto

DEL ESTADO.

Con fundamento en Io dispuesto por los articulos Primero y Sexto fracciones | y Il del Acuerdo
por el cual se sefiala |a competencia de la Comisién Gasto Financiamiento, sy integracion y las
reglas generales de operacion €N materia de gasto pUblico Y su ﬂ'nanciamiento, publicado en el
Periddico Oficial del Estado el 26 de Junio de 1995, asj como en los articulos Primero, Segundo,
Tercero, Séptimo y Trigésimo Tercero del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administraciéon Publica Estatal, publicado en el Periodico
Oficial del Estado e| 11 de Enero de 2010, se expiden los siguientes:

Idades de g Administracion Pdblica del Estado, debera ajustarse gl marco
del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de

la Administracion Publica Estatal, y cumplir con |as disposiciones de los  presentes
Lineamientos.
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Il. Se ajustara estrictamente a las tarifas que se establecen en estos Lineamientos, las que no
podran modificarse sin autorizacion expresa y por escrito de la Comision Gasto Financiamiento:

ll. Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas solicitantes su
procedencia, autorizacion y justificacion:

IV. Queda rigurosamente prohibido utilizar el concepto de viaticos y gastos de viaje como una
forma de compensacion o pago a los servidores publicos de las dependencias y entidades:

V. Sera procedente tnicamente cuando la comision deba desempefarse en lugares ubicados
en un limite perimetral superior a 50 km., del centro de trabajo, y

VI. La observancia de los presentes Lineamientos de ningtin modo dara lugar a solicitudes de
ampliacion presupuestal, debiendo ajustarse las dependencias y entidades a su presupuesto
anual autorizado,

TERCERO. La solicitud de viaticos y gastos de transportacién debera indicar:

I. El ndmero de dias que comprendera la comisién:

j Il. El lugar o lugares en que se debera desempefar la comision;
1. EI medio de transporte que se utilizara;
IV. Si es con pernocta, y

V. El motivo de la Comisién.

Invariablemente a la solicitud debera anexarse el oficio de comision respectivo.

En el caso de los Directores Generales, el oficio relativo debera ser firmado o emitido por el
Titular de la Dependencia,

En las comisiones asignadas a los Directores de Area, el oficio respectivo debera ser firmado o
emitido por el Titular de |a Direccion General correspondiente.

En el caso de asignacion de comisiones a Subdirectores y/o empleados, el oficio concerniente
debera ser emitido por el Director General o Director de Area que corresponda,

QUINTO. La partida de viaticos y gastos de transportacion se integra por:

. Alimentacién y hospedaje, y
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VI. Comprobantes de traslado, tales como combustibles. Casetas, boletos de camién y/o avion,
etc.

Los comprobantes a que se refieren las fracciones V y VI del presente Lineamiento, deberan
cumplir con los requisitos que establecen las disposiciones fiscales aplicables. Dichos
comprobantes seran rubricados por el personal comisionado y por el superior inmediato que
corresponda, salvo que se trate de los Titulares.

En caso de transportacién terrestre en vehiculo oficial o particular, se debera especificar marca,
modelo y placas de circulacion respectivas.

Lo anterior, para su conocimiento y cumplimiento obligatorio del acuerdo citado.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE _
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
LA DIRECTORA GENERAL DE COORDINACION HACENDARIA
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y SECRETARIA TECNICA
DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO

LIC. SILVIA MARIA DEL CARMEN ARELLANO VAZQUEZ

CPC'JCMIL'SAVIL'GUA

c.c.p. Dr. Fernando Toranzo Fernandez, Gobernador Constitucional del Estado.
C.P.C. Jesus Conde Mejia, Secretario de Finanzas y Presidente de la Comision.
C.P. José Francisco Carrera Martell, Oficial Mayor y Vocal de la Comision,
Lic. Alfonso Francisco Anaya Olalde, Contralor General del Estado y Vocal de la Comisién.
C.P. Jorge Quijano Guerrero, Director General de Egresos de |a Secretaria de Finanzas.
C.P. Saul Torres Alvarado, Director General de Planeacion y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas.
Archivo/minutario.
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Los comprobantes g que se refieren las fracciones V/ y VI del presente Lineamiento, deberan
cumplir con los requisitos que establecen |as disposiciones fiscales aplicables. Dichos
Comprobantes seran rubricados por el personal comisionado Y por el superior inmediato que
corresponda, salvo que se trate de los Titulares.

En caso de transportacion terrestre en vehiculo oficial o Particular, se debers especificar marca,
modelo y placas de circulacion respectivas.

Lo anterior, para su conocimiento Yy cumplimiento obligatorio del acuerdo citado.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordjal saludo.

CPC'JCM!L'SAVIL'GUA
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PLIEGO DE COMISION
FOLIO No.
DEPENDENCIA: _Secretaria de Cultura CLAVE FRESUPUESTA.L
03 25 001 231 08 11 000 3751
DIRECCION: _Jardin Guerrero No. 6. Col. Centro, San Luis Potosi, S.L.P. NACIONAL:
EXTRANJERO:
EMPLEADO DE COMISION
NUMERO DE EMPLEADO
PUESTO Y CATEGORIA
LUGAR DE COMISION
FECHA DE COMISION
MOTIVO Y JUSTIFICACION DE LA COMISION
TARIFAS AUTORIZADAS PARA VIATICOS
CUOTA DIAS HOSPEDAJE ALIMENTACION ARREND. VEH. TOTAL
DIARIA
DENTRO DEL ESTADO SIN PERNOCTAR $ -
DENTRO DEL ESTADO PERNOGTANDO $ i
FUERA DEL ESTADO SIN PERNOCTAR $ -
FUERA DEL ESTADO PERNOCTANDO $
TOTAL DE VIATICOS $ -18 -1s -18 -
GASTOS DE TRASLADO EN COMISIONES OFICIALES
CLAVE PRESUPUESTAL:
03 25 001 231 08 11 000 3752
AVION AUTOBUS | VEHICULO TAXI OTROS TOTAL
PEAJE $ -
PASAJE
COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
ASISTENCIA MECANICA
GASTOS DE TRASLADO EN COMISIONES OFICIALES | § -ls -1s -ls -ls -ls
GRAN TOTAL] $ “
MEDIO DE TRANSPORTE PARA REALIZAR COMISION EN:
1. VEHICULO OFICIAL No. PLACA 3. AUTOBUS 5. MARITIMO
2. VEHICULO PARTICULAR No. PLACA 4. AVION 6. FERROVIARIO

RECIBI LA CANTIDAD DE $

POR CONCEPTO DE: DiA{S,\ DE ALIMENTACION, HOSPEDAJE Y TRANSPORTE
AUTORIZA: RECIBI:
DIR. ADMINISTRATIVO COMISIONADO

NOTA: LA PRESENTE COMPROBAGION SE REALIZARA CONFORME AL ACUERDO ADMINISTRATIVO QUE ESTABLECE LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL
GASTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y A LA LEY DE PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2011, ASi COMO LA NORMATIVIDAD SEGUN
CIRCULAR SF/CGF/ST/001/2010 DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO.




