
A L F C TRÁMITE CONCENTRACIÓN P R C CLASIFICACIÓN DESCLASIFICACIÓN AH B

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
100.2 PLANES, 

PROGRAMAS Y PROYECTOS
X X OBRAS PUBLICAS

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
100.6 NORMATIVIDAD 

MUNICIPAL
X X OOAPA

100 GOBERNACION X 5 AÑOS
100.6 NORMATIVIDAD 

MUNICIPAL
X X INAPAM

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
100.8 CARGOS DE 

GOBIERNO
X X PROSPERA

100.8.1 NOMBRAMIENTOS PROSPERA

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
100.9 COMUNICACIONES 

RELEVANTES
X X OBRAS PUBLICAS

100.9.1  ESTATAL OBRAS PUBLICAS

100.9.2 FEDERALES OOAPA

100.9.4 MUNICIPAL OBRAS PUBLICAS

100 GOBERNACION X 5 AÑOS
100.9 COMUNICACIONES 

RELEVANTES
X X INAPAM

100.9.1 ESTATAL REGISTRO CIVIL TAMAPATS

100.9.4 MUNICIPAL INAPAM

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
100.10 ACTAS DE COMITES 

Y CONSEJO
X X OOAPA

100.10.7 COMITES 

RURALES DE AGUA
OOAPA

100 GOBERNACION X 3 AÑOS 100.12 INFORMES X X INFORMATICA

100 GOBERNACION X 5 AÑOS 100.12 INFORMES X X INAPAM

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
100.15  RECIBOS DE 

DOCUMENTOS
X X

100 GOBERNACION X 5 AÑOS
100.15  RECIBOS DE 

DOCUMENTOS
X X REGISTRO CIVIL TAMPAXAL
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100 GOBERNACION X SIEMPRE

100.16 IDENTIDAD 

JURIDICA DE LAS 

PERSONAS

X X REGISTRO CIVIL TAMPAXAL

100 GOBERNACION X 3 AÑOS 101.1 ESTADISTICA X X PLANEACION

101.1.1 COMPARATIVA PLANEACION

100 GOBERNACION X 5 AÑOS
101.5  INFORMES DE 

GOBIERNO
X X INAPAM

100 GOBERNACION X 3 AÑOS

101.6     APLICACIÓN DE 

LAS NORMAS  DE  CALIDAD 

Y PRODUCTIVIDAD

X X COMERCIO

100 GOBERNACION X 3 AÑOS

101.6     APLICACIÓN DE 

LAS NORMAS  DE  CALIDAD 

Y PRODUCTIVIDAD

X X EDUCACION

100   GOBERNACION X 5 AÑOS

101.6     APLICACIÓN DE 

LAS NORMAS  DE  CALIDAD 

Y PRODUCTIVIDAD

X X INAPAM

100 GOBERNACION X 3 AÑOS
102.5 COMICIONES DE 

GOBIERNO
X X COMERCIO

100 GOBERNACION X 1 AÑO
102.6 BOLETINES 

INFORMATIVOS
X X OOAPA

100 GOBERNACION X 3 AÑOS

102.7 PUBLICIDAD E 

IMPRESOS 

INSTITUCIONALES

X X OOAPA

100  GOBERNACION X 5 AÑOS
102.9  HONORES Y 

DISTINCIONES
X X INAPAM

100 GOBERNACION X 1 AÑO 103.1 CONVENIOS X X FOMENTO AGROPECUARIO

100 GOBERNACION X 3 AÑOS 103.1 CONVENIOS X X OOAPA

100  GOBERNACION X 5 AÑOS 103.1 CONVENIOS X X INAPAM

200 HACIENDA 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS 200.6 EGRESOS X X OOAPA

200 HACIENDA 

MUNICIPAL
X 5 AÑOS 200.6 EGRESOS X X

INSTANCIA MUNICIPAL DE 

LA  JUVENTUD

200 HACIENDA 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS 200.7 INGRESOS X X OOAPA



300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 5 AÑOS

300.2     PLANES, 

PROGRAMAS Y    

PROYECTOS

X X INAPAM

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS 301.1 ORGANIGRAMAS X X COMERCIO

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS

301.3 EXPEDIENTES DE 

PERSONAL
X X X SEGURIDAD PUBLICA

300 ADMINISTRACION X 6 AÑOS
301.3  EXPEDIENTES DE 

PERSONAL
X X X BIBLIOTECAS

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS 303.1 PROVEEDORES X X OOAPA

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS 304.1 CONTROL DE BIENES X X OOAPA

304.1.1  MUEBLES OOAPA

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 5 AÑOS

304.1     CONTROL   DE  

BIENES
X X INAPAM

304.1.1   MUEBLES INAPAM

304.1.2 INMUEBLES OFICIALIA MAYOR

304.1.5 PARQUE 

VEHICULAR
OFICIALIA MAYOR

ADMINISTRACION 

MUNICIPAL  300
X 3 AÑOS

305.1 CONTROL DE 

COMBUSTIBLE
X X OFICIALIA MAYOR

ADMINISTRACION 

MUNICIPAL  300
X 3 AÑOS 305.2 MANTENIMIENTO X X OFICIALIA MAYOR

305.2.5 PARQUE 

VEHICULAR
OFICIALIA MAYOR

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS 305.3 RESGUARDOS X X OOAPA

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS

306.2 DECLARACIONES 

PATRIMONIALES
X X CONTRALORIA

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS

306.3 PROCEDIMIENTO DE 

RESPONSABILIDADES
X X CONTRALORIA

306.3.2 EXPEDIENTES CONTRALORIA

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 5 AÑOS

307.1  INSTRUMENTOS DE 

CONTROL ARCHIVISTICO
X X INAPAM



300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS

308.1 PORTAL DE 

TRANSPARENCIA
X X UNIDA DE INFORMACION

300 ADMINISTRACION 

MUNICIPAL
X 3 AÑOS

308.2 SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA 

INFORMACION

X X UNIDA DE INFORMACION

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

400.2 PLANES PROGRAMAS 

Y PROYECTOS 
X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

400.3 LICENCIAS Y/O 

PERMISOS 2015
X X COMERCIO

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

400.3 LICENCIAS Y/O 

PERMISOS
X X ECOLOGIA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

400.3 LICENCIAS Y/O 

PERMISOS
X X OBRAS PUBLICAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

400.4 ATENCION A LA 

CIUDADANIA
X X OBRAS PUBLICAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 401.1 CONTROL INTERNO X X SEGURIDAD PUBLICA

401.1.2 BITACORAS SEGURIDAD PUBLICA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 401.2 ARMAMENTO X

X
X SEGURIDAD PUBLICA

401.2.2 PERMISO Y 

PORTACION
SEGURIDAD PUBLICA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X

X

3 AÑOS
401.3 EXPEDIENTES DE 

DETENCIONES
X X SEGURIDAD PUBLICA

401.3.3 REMICIONES O 

CANALIZACIONES
SEGURIDAD PUBLICA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 401.5 INDICE DELICTIVO X X SEGURIDAD PUBLICA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

401.6 ASUNTOS JURIDICOS 

DE SEGURIDAD PUBLICA Y 

VIALIDAD

X SEGURIDAD PUBLICA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

401.7 CAPACITACION Y 

FORMACION POLICIAL
X

X
X SEGURIDAD PUBLICA

401.7.1 ACADEMIA SEGURIDAD PUBLICA

401.7.2 CONTROL Y 

CONFIANZA
SEGURIDAD PUBLICA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 402.2 ASISTENCIA SOCIAL X X OOAPA

402.2.1 GRUPOS 

INDIGENAS
PROSPERA



402.2.3 JUVENTUD Y 

MENORES
PROSPERA

402.2.4 ADULTOS 

MAYORES
OOAPA

400  SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 5 AÑOS

402.3  PADRON DE 

BENEFICIARIOS
X X INAPAM

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

402.5 PROGRAMAS DE 

APOYO
X X PROSPERA

400  SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 6 AÑOS 404.1 BIBLIOTECA X X BIBLIOTECAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 404.3 EDUCACION BASICA X X PROSPERA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

406.1 PADRON MUNICIPAL 

DE NEGOCIOS
X X COMERCIO

406.1.1 FORMAL COMERCIO

406.1.2 INFORMAL COMERCIO

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 5 AÑOS 407.4 NUMEROS OFICIALES X X OBRAS PUBLICAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

407.5 EXPEDIENTES OBRAS 

Y ACCIONES
X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 408.4 PADRON CATASTRAL X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 408.10 CARTOGRAFIA X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 5 AÑOS

409.5 MATERIALES DE 

DIFUSION Y DE 

PROMOCION TURISTICA

X X TURISMO

409.5.3 MODULOS DE 

INFORMACION
TURISMO

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

411.2 MANTENIMIENTO DE 

ALUMBRADO PUBLICO
X X OBRAS PUBLICAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

412.1 SOLICITUDES DE 

SERVICIO
X X OBRAS PUBLICAS

412.1.2  EXHUMACIONES OBRAS PUBLICAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

412.3 - AUTORIZACION DE 

CONSTRUCCION DE 

MAUSOLEOS

X X OBRAS PUBLICAS

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

414.3 ORDENES DE 

SERVICIO
X X OBRAS PUBLICAS



400  SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 5 AÑOS

415.1  PROGRAMAS 

ESPECIALES EN MATERIA 

DE IGUALDAD Y EQUIDAD 

SOCIAL.

X X INAPAM

415.1.1 ATENCION A LA 

JUVENTUD

INSTANCIA MUNICIPAL DE 

LA  JUVENTUD

415.1.2 ATENCION AL 

ADULTO MAYOR
X X INAPAM

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 5 AÑOS

415.1 PROGRAMAS 

ESPECIALES EN MATERIA 

DE IGUALDAD Y EQUIDAD 

SOCIAL

X X
INSTANCIA MUNICIPAL DE 

LA MUJER

415.1.2 ATENCION A LA 

MUJER

INSTANCIA MUNICIPAL DE 

LA MUJER

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 417.1 PADRON USUARIO X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

417.2 INSTALACION JUNTA 

DE GOBIERNO
X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS 417.4 CONTROL DE CLORO X X OOAPA

400 SERVICIOS 

MUNICIPALES
X 3 AÑOS

417.5 INSCRIPCION Y ALTA 

EN HACIENDA
X X OOAPA

FORMATO: FERT04

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

A: Administrativo P: Pública
L: Legal R: Resevada
F: Fiscal C: Confidencial

DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACIÓN:

AH: Archivo Histórico

B: Baja



C: Contable


