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1. Resumen del contrato

Contrate de persenal, con la funcidn de "Facilitador” responsable de apoyo en |a ejecucidn de actividades de|
Provecto "Sistema Acéreate: Programas y Serviclos Pablices para TI*, en el municipio de Tamazunchale (2 en
el municipia).

2. Contexto en el que se realiza ol contrato
2.1 Antecedentes generales del contrato

La Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Infermacion Plblica, CEGAIP, firmd un contrato de subvencidn
con la Agentia Mexicana de Cooperacidn Internacional para el Desarrollo, AMEXCID, inidande sy vigencia el
12 de diciembre de 2015, por un término de dos afios, Por media de dicha instrumento, CEGAIP implementard
&l programa “Sistema Acércate”, como mecanismo para cumnplir con la promocion de la informacién plblica

Para la integracidn de un catalogo de informacian sobre PTOEramas y servicios necesarios a la poblacidn meta
del Proyecto, se llevd a cabe un diagnastico gue implicard una serie de actividades an las comunidades
seleccionadas al efecto. El objeto del diagnastico fue conformar un listada de informacidn sobre tramites ¥
servicios solicitados por los integrantes de los pueblos y comunidades indigenas de los Mu nicipios en cusstidn,
mismos que seran integrades a los catilogos de informacién poblica a difundir en favor de la poblacién
indigena

Posterior a ese diagndstico, se tlenen coentempladas diversas etapas, come la implementacion de una linea de
atencidn telefonica gratuita, la elaboracidn de una plataforma gue difenda la informacion recolectada,
[wrnadas de capacitacidn, evaluacian ¥ airas,

Dade que las oficinas de CEGAIP se encuentran en la capital del Estado v los municipios v las comunidades
objeto del diagndstico, pertanecen a la region Huasteca y tratandose de poblacion indigena de diferentes
etnias, se juzga como pertinente rmantener durante todo el process del proyecto una coordinacion bocal
idénea en ef territorlo, Esta coordinacidn motiva ef contrato de personal, Euyas caracteristicas se consignan
en los presentes Términos de Referencis.

3. Objetivos y resultado esperados del contrato
3.1 Objetive general del Contrato

Este contrato contribuye a lograr el acompaftamiento a la poblacién en la puesta en marcha de un sisterma
integral para el ejercicho del derecho de acceso 3 a infarmacidn & incrementar Ia Participacidn de la poblacion
Indigena, mediante el uso de la Platafarma Digital de Informacién, come segunda elapa del proyecto “Sistema
Acercate”, el cual se Hevard en la cabecera municipal del munidpie mencionade, asi come en las comunidades
seleccionadas, La Plataforma Digital tiene come finalidad otorgar informacion sobre necesidades bisieas de
acorde con programas y servicios federales, estatales ¥ municipales, asi como responsable en 2 operacian del
Sistema de Mejora de acceso a la informacian ¥ &l cumplimlento de los objetivas general y especifico y los
resultados estimados R.2 y A2 del Anexo nimern |,

3.2 Dbjetivos especificos,

*  Facilitar ef uso de la Plataforma Digital de Informacién a la comunidad prioritariamente perteneciente
# pueblos y comunidades indigenas del municipio de Tamag zunchale, elle como segunda etapa y
resultade de la evaluacidn del diagndstico de necesidades prioritarias para la promocidn de |3
infaermacion poblica institucional, alrededor de Programas y servicios locales, estatales y federales



con la participacidn social de los integrantes de las comunidades y pueblos indigenas del miunlcipia
de Tamazunchale.

* Fortalecer la participacion de la poblacién indigena del municiplo a través de la puesta en marcha de
un modele de fomento de participacidn activa ¥ contraloria social de los programas ¥ sEMvicios
PUblicos federales, estatales y municipales ofertados en al catdlogo del Sistema Acéreate.

3.3 Resultados que deben ser alcanzados por medio de este contrato.

Los resultados esperadaos de este contrato son los sigulentes;

R1. Implementar la metodologia para la promocién del derecho a |a informacidn, transparencia ¥ rendician
de tuentas y los mecanismas para la ransparencia y rendicion de cuentas.

R2. Participar en I3 instruceidn o entrenamiento para la formacidn como capacitadores, encuestadares,
facilitadores y en su case, multiplicadores, para fomentar y difundir el derecho de acceso a la informacian
publica dirigido a poblacién Indigena.

R3. Facilitar el derecho de acceso a Iz Informacidn a través de la Plataforma digital de informacién, como
resultado de la evaluacién diagnostica, prioritariamente a pueblos y comunidades indigenas.

R4. Captura, sistematizacion y actualizacén de Ia Informacién continua en a plataforma digital como
resultade de convenio de colaboracion con las instituciones participantes.

RS, Promover el objetive, misidn del Sistema Acércate, asi como su objetive general y especifless en torne 3l
uso del derecho de acceso a la informacién, transparenciy proactiva, participacion ciudadana y rendicidn de
Cuentas.

4. Actividades a realizar y productos esperadog

#.1 General. Encargado de fungir como Facilitador para la implementacidn del sistema de mejora de
acceso a la informacion (Plataforma digital de informacion) y poner en marcha ol modelo de fomenta de
participacion activa y contraloria soclal de los programas y servicios plblicos, federales, estatales y
municipales.

4.1.1 Breve descripeidn de las tareas,

For medio del contrate se cubrirdn las necesidades ayuda, auxilio, asistencia, cooperacidn, colaboracion ¥
apoyo del Oficlal Operative de Participacion para lograr la planeacidn, coordinacldn, implementacidn,
seguimiento y evaluaclén durante la etapa de la puesta en marcha de la Plataforma Digital de Informacién
perteneciente al Sistema Acércate,

a) Participacion en la realizacién, calendarizacién de actividades, y relacionamiento con las
comunidades, asi come auxiliar y facilitar los mecanismos, herramientas e informacién acerca de los
RrOgramas y servicios contenides en la plataforma, a través del uso del derecho de acceso a la
infermacion puiblica.

b) Programacicn ¥ ejecucion de tareas en campo y de gabinete durante y a través de todo el plazo del
perodo de apoyo

€] Movilizarse a las Comunidades Seleccionadas &n cumplimiento a las tareas de promocion de eultura
de |a transparencia y el uso de la plataforma digital de informacién, seguimlents y programacion ¥
atencidn de necesidades de la misma como parte de fas acciones del sistema de mejora de acceso a
la infarmacién,

d) Captura y andlisis de los datos obtenidos a través de los instrumentos de recoleccidn v medicién
estadisticos.

e) Capacitacidn constante para |a recoleccion de datos y de la instrumentacidn die esquemas do
redician estadisticos,



Al Las demis que disponga ia encargada del proyecto o el oficial operative de participacion durante la
ejecucion del proyecto en el plazo del contrato estipulada.

4.1.2 Area geogréfica que va a cubrir

Las acciones previstas se llevardn a cabo en el municiple de Tamazunchale, Estads de San Luis Potosi.

4.2 Actividades concretas y productos

A continuacidn se presenta el detalle de las actividades a realizar por ef titular del contrato en auxilio, apoyo,

asistencla, colaboracldn, cooperacién del Oficial Dperativo de Participacldn, El cronograma se presenta més
adalante,

Modulo Unico:

4.2.1 Producto: Minutas de trabajo, memarias fotogrificas, listas de asistencla como parte de |la evidencia ¢n
la implementacion de la promocién del derecho a 12 informacidn, transparencia y rendlcitn de cuentas

4.2,2 Producte: informe de actividades mensual.
#.2.3 Producto: informes estadisticos sabre al uso de la plataforma digital de informacién.

4.2.4 Preducto: Seguimiento, actualizacidn, asesoria en traduccién a lenguas indigenas propias de la zona
geografica.

5 Calendario

La duracién inicialmente prevista de esta misidn es de 3 meses contados a partir del contrato que al efecto
5e suscrila,

Mes 1 Septiembre 2017 |
[ Mes 2 = Octubre 2017 -
Mes 2 Moviembre 2017

La duracion del plazo para la ejecucion de los trabajos podrd ser modificado disminuyends o ampliando el
periodo conforme a los avances de las actividades del Proyecto,

6. Perfil del Encuestador o encuestadora:
6.1, Tener una edad de 18 a 30 afios.

6.2. Ser originaria u originario preferentements de alguna de las Comunidades Indigenas del municiplo de
Tamazunchale yfo municipios de cobertura del proyecta.

B.3. Hablar el espafiol v preferentemente alguna de lengua indigena (Nahuati),

6.4. Grado de escolaridad minimo de secundaria ¥ preferentemente haya desempefiado un trabajo
comunitanio.

6.5 Habilidades para hablar en piblico y Liderazgo.
6.6 Disponibilidad para viajar.



7. Informes

Ademas de los productos especificos descritos en e epigrafe 4,1.1, el facilitar, en coordinacion con el Crficial

Operativa de Participacion debe elaborar los siguientes infarmes:

Mﬂgﬂaﬁaﬂ; S

L. informe mensual de Descripoidn de las actividades Dentro de los primeros 3 dias
actividades, orientadas de y para la | naturales de cada mes
preparacian, |a realizacidn y calendario.

| efecucian de la accidn, asi coma
los productos v 0% resultados
obtenidos. Deberd de Incluirse
en el infarme actividades de
presencia por cada accidn
realizada actividades principales, |
entre otros.

2. Informe mansual de | Informe estadistico sobre el uso | Dentro de los primeros 3 dias
| estadisticas. de la plataforma digital de naturales de cada mes
infarmacidn #n cabecera calendario,

municipal 3si como en
comunidades,

Los informes descritos en La tabla anterior, elaborados en espafied, se presentaran en 1 copia en papel y 1
copia electrdnica al oficial operativo de participacidn para su canalizacién a la Encargada de Proyecto, quien
si no existen observaciones de fendo los presentard a la Comisarla del Proyecto para su validacion ¥, sobre
esta base, dard su aprobacidn definitiva o solicitard 3l Auxiliar v al Micial Operative aclaraciones o
infermaciones adicionales,

8. Documentos de referencia de la contratacidn,

Loz siguientes documentos servirdn al Encuestadeor Dperativo como referencia para la preparacidn y ejecucion
de los trabajos materia del contrato que al efecto celebre,

1. Resumen del proyecto Sistema Acéreate.

2. RZy R3 del Plan de Accidn del Sistema Acéreate: “poner en marcha |a plataforma digital de Informacién.”.
3. Convacatoria.

4. Términos de Referencia del facilitadar,

8. Comvocatoria y Procedimients de Seleccion

Se emitird convocatoria en base a los términos de referencia aqul cantenidos, que deberd publicarse en la

pagina de intermet woww.Cegdipsip.ong.mx y con los medios al alcance en lag comunidades indigenas en los
municiples seleccionados,

e realizara la recepcion e Integracion de documentas del candidato, evaluando si cumple con el perfil, En
taso de gue cumpla se realizard una evaluacién mediante una entrevista, en el que exponga sus motivos de
interes en |a participacion de la evaluacidn diagnastica, a5i comao también el por gué deberla ser salecclonado,



La recepcion de documentos v evaluacidn se reallzard en la fecha, horario y sede que a continuacion se
menciona:

_ Fetha | Mumidpio | Horario _ sede :
25 deagosto 2017 | Tarmazunchale | 9:00 a 13-00 Horas. Unidad de Transparencia, ubicade en el |
i i | Palacio Municipal,

Estard a cargo el proceso de entrevista y recepcion de documentacion por parte del Oficial Operativo de
participacién,

El comité de seleccién estard conformadeo por el Comisionado Presidente, Comisionada ¥ Comisaria del
Proyecto, Directora de Capacitacidn y Encargada del Proyecto “Sistema Acércate, asi como también la Auxiliar
en Administracién contemplado en el Proyecto “Sistema Acéreate. Tendrd voto de ealidad la Directora de
Capacitacion y Encargada del Proyecto “Sisterna Acércate. Fungiran en su caso como testigos soclales, el titular
del Organo de Control en mancomin con &f personal gue al efecto designe ef drea de Asistencia Técnica del
Laboratorio de Cohesidn Social I1.

La convocatoria contendra los requisitos a curnplir, una tabla que establecerd con los criterios de seleccidn,
los procesos de evaluacién de cumplimiento del perfil, calificacién minima aprobatoria y valores ponderados;
asi como también, los periodos de recepcidn de documentacion y de las entrevistas; la remuneracidn bruta y
el tipo de contratacion de la vacante ofertada. Se buscard en todo momento la contratacidn de la parsona que
asegure el logro del proceso de evaluacion diagndstica en Comunidades Indigenas para la implementacién del
programa “Sistema Acércate”. E| proceso de seleccidn deberd privilegiarse los principios transparencia ¥
equidad de condiciones.

ATENTAMENTE

ALEJANDRO LAFUENTE TORRES
COMISIONADO PRESIDENTE
CEGAIP



Comisién Estatal de Garantia ¥ Acceso a la Informacion Piablica de San Luis Potosi (CEGAIP)

Convocatoria Prblica Abierta
Nimero del RH-008/2017
Concurso:
Proyecto: Sistema Acércate, Programas y Servicios PUblicos para 1. il
Areas

'} Comisarla General, ll) Encargada del Proyecto,

iii) Oficial Operativo de

‘ Involucradas: Participaciin del Proyecio.
Denominacion: Facilitadar

Periodo de Difusion de la convocatoria en
ina Web y medios al alcance:

Réagimen de Ingresos asimilados a salarios.
Contratacion:

Tiempo de 3 meses Remuneracion 5500000 N
Contratacidén: Bruta Mensual:

Fecha de 01 de Septiembre de | Fecha de 30 de noviembre de
inicio: 2017, términe: 2047

Dal 17 al 24 de agosto del 2017,

seleccionodos:

Nati; Los encuestadores panticipantes en & proceso de s

Fecha Municipio Harario Sede
25 de agosto 2017 Tamazunchale | 9:00 a 13:00 Horas, Unidad de =
Transparencia,
ubicado en el Palacio
Municipal.
Seleccién 29 de agosto de 2017. | Nefficacien de

30 de agosta de 2017

eleccion que no sean notificados en la fecha

estipuiaca on la presents convocatoria, se entenders que ni fueran seleccionados,

Escolaridad minima: Secundara, Escolaridad maxima: | Licenciatura o
profesional {pasants o
fitulado

Facilidad de palabra: | 1a 10 25%

Hablar la lengua 1a10 25%

indigena:

J Escribir en lengua 1a10 5%
| indigena: . -
| Liderazgo: 1a10 25% :




| Manejo de 1a10 20%
| computadora ¥ olros |
medios electrénicos.

Calificacign minima &

| Nimiero de Eam'l'lda.h.:m & entrevistar :'i al . 4 por municipio.

| universo lo permite.
Numero de candidatos que se continuaran | 3 por municiplo.

entrevistando en caso de no contar al menos
| con un finalista.

Criterios do evaluacion de entrevista

Contexto, situacidn o tarea Favorable o Adverso
|
Estrategia o Accian Simple o Compleja
| Resultado Sin impacto o con impacto

Profagdanica o como miemir de e

Sistema de Puntuacion

Requisitos del perfil (revisidn curricular y | 30 puntos
documental) = l__
| Evaluacién de habikidades 30 puntos,
| Enfravista 40 purnibas,
Puntaje minimo para ser B0 puntos,

considerado apio para el puesto ¥
| finalista del concurse (0 a 100)

e

Requisitos

Ser ciudadano mexicano en pleno Bjercicio de sus derechos,

Copia de:

Identificacidn aficial,
Acta de nagimianio.
CURP.

I Escolaridad minima de secundaria terminada Copia de Certificads
L . X comespondianta.

Residir preferemtaments en alguna de las localidades o cabecara del Copla de comprobanie
municipio de Tamazunchale yo en su caso en los municipios de Aquismdn, | de damicilio.

| Tancanhuitz y Matlapa. "
Constancia de haber participado en la vida comunitara y'o en procesos de | Documento evnedida
evaluacion diagnostica participativos v comunitarias, por la autaridad

- comunitaria.

Tener aptitud para el desempefio de sus funcones. Escrito lire con la
leyenda bajo
protesta de decir

. y ) Verdad,

No pertenecer al estado eclesldstico. ni ser ministro de Escrito libre con la

culto religioso, v levenda bajo
protesta de decir

' : A - | verdad

Mo tener cargo de represantacién en partidos poiiticos, ni haber sido Escrito libre con la

promotor del vota, leyenda bajo protestas

de decir verdad.




Disponibilidad para viajar, Escrito libre can la
leyenda bajo protesta
de deci verdad.

Toda postulacion o registro de condidato debera reclzarse cuanda menas un dia ontes de ka fecha

del procedimiento de seleccidn en o fecha. lugor. horaio v sede menciznodos an la presente

| convocalong, _ ) .

Teda postulacion o registro de candidato se realizard al momento de la recepcion y revisién de |a

documentacidn en las fechas, lugares, horarios v sedes mencicnadas en la presente convocataria,
Todo candidato deberd expresar que ha leido, entiende y eald de acuerdo con el aviso de privacidad

¥ proteccidn de datos peracnales consultable en b/, ce .o, fos-
[

Lugar para el desahoge de cada etapa: Fecha, lugar, horario y sede mencionado en Ia
i presente convocataria
Dudas o Aclaracienes: Lic. Claudia Medina Lépez, Directora de Capacitacién y Encargada del
Proyecto “Sistema Acércate”. Telg - (444)8252584 y 8256468, Ing. Fidel Martinez Villarreal, Oficial
Operativa de Participacidn del Proyecto “Sislemna Acércate”, Tel. Cel.: 488 100 25 99. £

| Miro. Alejandro Lafuents Torres. | Comisionado Presidente. <
Lic. Paulina Sénchez Pérez del Pozo Comislonada y Comisariade del Proyecto
_ "Gistema Acércate”,
Lic. Claudia Medina Lopez. Directora de Capacitacidn y Encargada del
___ | Proyecto "Sigterna Acéreate”.
Lio. Franciaco Carrizales Reyna Auxiliar en Administracion contemplado
) en el Proyecto "Sistema Acércate”,

ATENTAMENTE

ALEJANDRO LAFUENTE TORRES
COMISIONADO PRESIDENTE
CEGAIP



