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ARCHIVO EN TRAMITE 

 
   UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARCHIVO MUNICIPAL 

RESPONSABLE DE AREA: PROF. ANTONIO RODRIGUEZ SALAS 

CARGO: COORDINADOR DE ARCHIVO 

    DOMICILIO: PLAZA PRINCIPAL No. 4 

TELEFONO: 854-86-13 

CORREO ELECTRONICO: archivompalahualulco 

ACTUALIZACION: ENERO 2016 

SECCION: GOBIERNO MUNICIPAL 

CODIGO  

 DESCRIPCION 
SERIE SUBSERIE 

SP1 SECRETARIA PARTICULAR 1.1 CORRESPONDENCIA 

  1.2 SOLICITUDES 

  1.3 PROYECTOS 

  1.4 CONVENIOS 

  1.5 PERMISOS 

   

SIN2 SINDICATURA 2.1 CORRESPONDENCIA 

  2.2 CONSTANCIAS 

  2.3 CONOCIMIENTO DE HECHOS 

  2.4 INFORMES DE SINDICO 

  2.5 CONVENIOS 

  2.6 CERTIFICACIONES 

  2.7 CITATORIOS 

  2.8 ACTAS DE INSPECCION OCULAR 

  2.9 CONTRATOS  

  2.10 ASUNTOS JURIDICOS 

  2.11 DENUNCIAS MINISTERIO PUBLICO 

  2.12 DETENIDOS 
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 CODIGO DESCRIPCION 

SERIE SUBSERIE 

SG3 SECRETARIA GENERAL 3.1  CORRESPONDENCIA 

  3.2 SOLICITUDES 

  3.3 CONSTANCIAS Y CARTAS 

  3.4 CERTIFICACIONES 

  3.5 RECURSOS HUMANOS 

  3.6 CABILDO 

  3.7 REGISTRO Y REFRENDOS 

  3.8 PERMISOS DE EVENTOS 

   

AM4 ARCHIVO MUNICIPAL 4.1 CORRESPONDENCIA Y REGISTRO 

  4.2 INVENTARIOS 

  4.3 FORMATOS 

  4.4 REPORTES 

   

CRO5 CRONISTA 5.1 ACTIVIDADES Y DISFUCION 

  5.2 CONSEJOS 

   

JMR6 J.M. RECLUTAMIENTO 6.1 CORRESPONDENCIA 

  6.2 LISTA DE CONSCRIPTOS 

  6.3 INFORME DE PRE-CARTILLAS 

  6.4 LEYES Y REGLAMENTOS 

   

UIP7 UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA 7.1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 

  7.2 PORTAL DE INFORMACION 

  7.3 COMITÉ DE INFORMACION 
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CODIGO DESCRIPCION 

 SERIE SUBSERIE 

TES8 TESORERIA 8.1 CORRESPONDENCIA 

  8.2 SOLICITUDES 

  8.3 LEY DE INGRESOS MUNICIPAL 

  8.4 NOMINA DE PAGOS 

  8.5 CORTE DE CAJA 

  8.6 INFORME DE ACUMULACION CUENTA PUBLICA 

  8.7 MULTAS ADMINISTRATIVAS  

  8.8 INGRESOS 

  8.9 EGRESOS 

  8.10 BITACORA DE GASILINA 

  8.11 REGLAMENTO FINANCIERO 

   

CI9 CONTRALORIA INTERNA 9.1 CORRESPONDENCIA 

  9.2 SOLICITUDES 

  9.3 AUDITORIAS INTERNAS RAMO 28 

  9.4 DECLARACIONES PATRIMONIALES 

  9.5 ENTREGA RECEPCION DE BIENES 

   

RC10 REGISTRO CIVIL 10.1 CORRESPONDENCIA 

  10.2 ACTAS 

  10.3 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE DOCUMENTOS 

  10.4 APENDICES 

  10.5 REPORTES DE ESTADISTICA 
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CODIGO DESCRIPCION 

SERIE SUBSERIE 

CDS11 CODESOL 11.1 CORRESPONDECIA 

  11.2 SOLICITUDES 

  11.3 PROGRAMAS DE DESARROLLO INTITUCIONAL 

  11.4 FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL Y MUNICIPAL 

  11.5 GASTOS DE OPERACIÓN 

  11.2 EXPEDIENTE TECNICO 

  11.3 UNITARIO DE OBRAS 

  11.4 PROGRAMA DE APOYO SOCIAL 

  11.5 PROGRAMA 70 Y MAS 

  (EXPEDIENTE RAMO 33)  

  11.6 CORRESPONDENCIA 

  11.7 SOLICITUDES 

  11.8 CONSEJO DE DESRROLLO SOCIAL MUNICIPAL (CDSM ) 

  ( EDUCACION) 

  11.9 SOLICITUDES 

  11.10 CORRESPONDECIA 

  11.11 PROGRAMA DE ESTIMULO A LA EDUCACION BASICA 

  (SECTOR SALUD) 

  11.12 BRIGADAS MEDICAS 

  (OBRA PUBLICAS) 

  11.13 SOLICITUDES 

  11.14 INFORME DE JURISDICCION SANITARIA 

  (DESARROLLO URBANO) 

  (ALUMBRADO PUBLICO) 

  11.15 ELECTRIFICACION 

  11.16 PLANOS REGULADORES 

  (CONSTRUCCION) 
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CODIGO DESCRIPCION 

SERIE SUBSERIE 

  11.17 CAMINOS 

  11.18 RED DE DRENAJE 

  11.19 ALCANTARILLADO 

  (GESTION Y DESARROLLO) 

  11.20 SOLICITUDES 

  11.21 PROYECTOS PRODUCTIVOS 

  11.22 FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL Y MUN ICIPAL 

  11.23 FONDO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL MUNICIPIO 

  11.24 PROYECTO  DE DESARROLLO ECONOMICO DEL MUNICIPIO 

  11.25 GASTOS DE OPERACIÓN 

  11.26 EXPEDIENTE TECNICO UNITARIO DE OBRAS  

  11.27 CONVENIOS 

  11.28 PROYECTOS 

  11.29 NOMINA 

  (MANTENIMIENTO) 

  11.30 SOLICITUDES 

  11.31 MANTENIMIENTO 

  11.32 BITACORA 

   

CAT12 CATASTRO 12.1 CORRESPONDENCIA 

  12.2 CARTOGRAFIA 

  12.3 ABALUES CATASTRALES 

  12.4 PLANOS CATASTRALES 

  12.5 PADRON CATASTRAL MUNICIPAL 

  12.6 BASE DE DATOS 

   

SPU13 SERVICIOS PUBLICOS 13.1CORRESPONDENCIA 

  13.2 SOLICITUDES 

  (CEMENTERIOS) 



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

CODIGO DESCRIPCION 

SERIE SUBSERIE 

  13.3 PERMISOS 

  13.4 JARDINES 

  (ALUMBRADO) 

  13.5 SOLICITUDES 

  13.6 MANTENIMIENTO 

  (COMERCIO) 

  13.7 PERMISO DE PLAZA 

  (ASEO DE VIA PUBLICA)  

  (BITACORA) 

  13.7 CAMIONES RECOLECTORES DE BASURA 

  13.8 PIPAS DE AGUA 

  13.9 CAMIONETAS DE SERVICIOS 

  (BAÑOS PUBLICOS) 

  (UNIDAD DEPORTIVA) 

  13.10 MANTENIMIENTO 

  (AUDITORIO MUNICIPAL) 

  13.11 SOLICITUDES  

  13.12 MANTENIEMIENTO 

   

OP14 OBRAS PUBLICAS (REQUISICION DE MATERIAL) 

  14.1CORRESPONDENCIA 

  14.2 SOLICITUDES 

  14.3 LICENCIAS 

  14.4 NOMENCLATURA 

  14.5 REQUICION DE MATERIAL 

   

CS15 COMUNICACIÓN SOCIAL 15.1 CORRESPONDENCIA 

  15.2 SOLICITUDES 

  15.3 ACTOS Y EVENTOS 
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CODIGO DESCRIPCION 

SERIE SUBSERIE 

  15.4 INVITACIONES 

   

DEP16 DEPORTES 16.1 CORRESPONDENCIA 

  16.2 SOLICITUDES 

  16.3 TORNEOS DEPORTIVOS 

  16.4 EVENTOS DEPORTIVOS 

   

PC17 PROTECCION CIVIL 17.1 SOLICITUDES 

  17.2 BITACORAS 

  17.3 PARTE DE SERVICIO 

  17.4 INFORME A JURISDICCION 

   

SGP18 SEGURIDAD PUBLICA 18.1 CORRESPPONDENCIA 

  18.2 SOLICITUDES 

  18.3 PUESTOS A DISPOCION 

  18.4 PERMISOS 

  18.5 ROL DE SERVICIOS 

  18.6 INFORME DE ACTIVIDADES 

  18.7 LIBERACION DE VEHICULOS 

  18.8 MULTAS 

  18.9 VIALIDAD 

  18.10 INSPECCION DE ALCOHOLES  

  18.11 VITACORA DE RECORRIDOS 

  18.12 REGLAMENTO 

   

FA19 FOMENTO AGROPECUARIO 19.1 CORRESPONDENCIA 

  19.2 SOLICITUDES 

  19.3 CONVENIOS 

  19.4 DESARROLLO TERRITORIAL 
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CODIGO DESCRIPCION 

SERIE SUBSERIE 

  19.5 CONSEJO MUNICPAL DE DESARROLLO SOCIAL SUSTENTABLE 

  19.6 EXPEDIENTE TECNICO UNITARIO 

   

RM20 RASTRO MUNICIPAL 20.1 CORRESPONDENCIA 

  20.2 INSPECCION SANITARIA 

  20.3 DICTAMENES 

  20.4 COMPRA Y VENTA DE REGISTRO 

   

BM21 BIBLIOTECA MUNICIPAL 21.1 CORRESPONDENCIA 

  21.2 TALLERES 

   

CC22 CASA DE CULTURA 22.1 CORRESPONDENCIA 

  22.2 ACTIVIDADES CULTURALES Y ARTISTICAS 

   

AM23 INAPAM 23.1 CORRESPONDENCIA 

  23.2 SOLICITUDES 

  23.3 INFORMES 

  23.4 AFILIACION 

  23.5 REGISTRO DE BENEFICIARIOS 

  23.6 TALLERES 

   

AG24 AGUA POTABLE 24.1 CORRESPONDENCIA 

  24.2 SOLICITUDES 

  24.3 CONTRATOS (TOMA DE AGUA Y DRENAJE) 

  24.4 CONSECIONES 

  24.5 BITACORA DE PIPAS 

  24.6 REGLAMENTO 
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