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FUNCIONES COMUNES

1C LEGISLACION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

2C ASUNTOS JURIDICOS

9C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

10C PLANEACION E INFORMACION

4C RECURSOS HUMANOS

11C ESTRATEGIA DIGITAL ESTATAL

5C RECURSOS FINANCIEROS

12C TRASPARENCIA

6C RECURSOS MATERIALES

13C CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO

7C SERVICIOS GENERALES

FONDO
UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

1[Legislacion LEGI.1.1 Disposiciones en materia de legislacion
LEGI.1.2 Leyes
LEGI.1.3 Cédigos
LEGI.1.4 Convenios y Tratados Internacionales
LEGI.1.5 Decretos
LEGI.1.6 Reglamentos
LEGI.1.7 Acuerdos Generales
LEGI.1.8 Circulares
LEGI.1.9 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion
LEGI.1.10 Normas Oficiales Mexicanas
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2|Asuntos Juridicos AJUR.2.1 Disposiciones en materia asuntos juridicos
AJUR.2.2 Bases de colaboracién
AJUR.2.3 Acuerdos
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AJUR.2.4 Registro y certificacion de firmas

AJUR.2.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

AJUR.2.6 Juicios contra la dependencia

AJUR.2.7 Juicios de la dependencia

AJUR.2.8 Amparos

AJUR.2.9 Interposicion de Recursos Administrativos
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3|Programacion, organizacion y presupuestacion PROG. 3.1 Disposiciones en materia de programacién

PROG. 3.2 Procesos de Programacion

PROG. 3.3 Registro programatico de de proyectos institucionales

PROG. 3.4 Programas operativos anuales

PROG. 3.5 Disposiciones en materia de organizacién

PROG. 3.6 Integracion y dictamen de manuales de organizacién

Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos de
PROG. 3.7 g % y procesos y

irocedimientos‘

4[Recursos Humanos RHUM.4.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

RHUM.4.2 Expediente Unico de personal

RHUM.4.3 Registro y control de de puestos y plazas

RHUM.4.4 Nomina de pago

RHUM.4.5 Reclutamiento y seleccion de personal

RHUM.4.6 Control de asistencias e incidencias

RHUM.4.7 Evaluacion de de desempefio de servidores

RHUM.4.8 Afiliaciones a servicios de salud y prestaciones
RHUM.4.9 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato etc. )

RHUM.4.10 Servicio Social

RHUM.4.11 Expedicion de constancias

RHUM.4.12 Capacitacion y desarrollo del personal

5 Recurso Financieros RFIN. 5.1 Disposiciones en materia de recursos financieros
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RFIN. 5.2 Gasto por partida presupuestal
RFIN. 5.3 Libros contables

RFIN. 5.4 Trasferencia de presupuesto

RFIN. 5.5 Ampliacion de presupuesto

RFIN. 5.6 Compras directas

RFIN. 5.7 Estados Financieros

RFIN. 5.8 Estado de ejercicio del presupuesto
RFIN. 5.9 Fondo rotatorio

6|Recursos Materiales RMTA. 6.1 Disposiciones en materia de recursos materiales
RMTA. 6.2 Adqusiciones
RMTA. 6.3 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
RMTA. 6.4 Arrendamientos
RMTA. 6.5 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

7|Servicios Generales SGEN.7.1 Disposiciones en materia de servicios generales
SGEN.7.2 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, etc. )
SGEN.7.3 Servicios de seguridad y vigilancia
SGEN.7.4 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
SGEN.7.5 Servicios de telefonia
SGEN.7.6 Mantenimientos, conservacion e instalacion de mobiliario
SGEN.7.7 Mantenimientos, conservacion e instalacion de equipo de computo
SGEN.7.8 Control de parque vehicular
SGEN.7.9 Control de combustible
SGEN.7.10 Otros servicios

8|Tecnologias y Servicios de Informacién TICS.8.1 Disposiciones en materia de informatica
TICS.8.2 Desarrollo de infraestructura del portal de internet de la dependencia
TICS.8.3 Desarrollo de redes de comunicacién de datos y voz
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TICS.8.4 Programas y proyectos en materia de informatica

TICS.8.5 Desarrollo informatico

TICS.8.6 Seguridad informatica

TICS.8.7 Licenciamiento

TICS.8.8 Guias de operacién y memorias tecnicas

TICS.8.9 Administracion de servicios

TICS.8.10 Operacién de servicios
T e

9| Control de auditoria de actividades publicas AUDI. 9.1 Disposiciones en materia de control y auditoria

AUDI. 9.2 Auditoria

AUDI. 9.3 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
AUDI. 9.4 Requerimiento de informacién a dependencias y entidades
AUDI. 9.5 Declaraciones patrimoniales

AUDI. 9.6 Entrega- Recepcion

10|Planeacion e informacion PLAN.10.1 Planes Nacionales

PLAN.10.2 Programas y proyectos

PLAN.10.3 Programas de accién

PLAN.10.4 Informe de Gobierno

PLAN.10.5 Indicadores

Estrategia Digital Estatal EDE. 11.1 Programas y proyectos

12|Trasparencia y Acceso a la Informacién TAIP.12.1 Solicitudes de acceso a la informacion
TAIP.12.2 Portal de transparencia
TAIP.12.3 clasificaciones de informacion reservada

TAIP.12.4 Informes de solicitudes de informacién
13|Correspondencia y archivo CA.13.1 Disposiciones en materia de archivo y correspondencia
CA.13.2 Autorizacién de cuadro de clasificacion

CA.13.3 Autorizacién de baja documental
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NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO
DEL TITULAR DE LA




