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En relacion a su Oficio Numero: CEGAIP-47/2017, de fecha 7 de febrero y recibido en
esta el pasado 13 de los corrientes, anexo al presente la siguiente documentacion.

Tablas de Aplicabilidad.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Catalogo de Disposicién Documental

Guia Simple de Archivo

Plan de Desarrollo Archivistico 2016

Plan de Desarrollo Archivistico 2017

Sin mas por el momento aprovecho para enviarle un saludo.
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DIREGTOR GENERAL
MUSEO FEDERICO SILVA E.C.

2017, “Un siglo de las Constituciones”
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CATALOGO DE DISPOSICION
"DOCUMENTAL

Versidn aprobada por el Director del Museo Federico Silva, Escultura Contemporanea, en cumplimiento a la Ley de
Archivos del Estado de San Luis Potosi, Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos y Manual de Organizacién Archivistica
de las dependencias y entidades de la Administracion publica del Estado y municipios de San Luis Potosi, en reunién celebrada
el 10 de Octubre de 2016.




OBJETIVO GENERAL:

Establecer los criterios para la valoracion, resguardo, transferencia, depuracién y conservacion de los documentos generados por el
Museo Federico Silva, Escultura Contemporanea, con base en los valores documentales de cada serie.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en la identificacion precisa de las series
documentales y en la valoracion de su informacidn.

b) Identificar los elementos que permitan, con base en los valores, reconocer la documentacioén Util para el tramite y las gestionas
institucionales asociadas a una norma legal, fiscal
o contable.

c) Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precisién los plazos de conservacién de los
documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.

MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

« Ley de Archivos del Estado, (POE 20/12/2012)

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi (POE 09/05/2016).

» Manual de Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del
Estado y Municipios, (POE 31/01/2009)

« Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos (POE 14/02/2013).

. Normas para la Proteccién, Tratamiento, Seguridad y Resguardo de los Datos personales en Posesién de
los Entes Obligados. (POE 16/08/2008)

« Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la informacién Publica de Oficio.




(POE 23/08/2008).
» Reglamento Intetior de la Museo Federico Silva, Escultura Contemporanea (POE 2003).
. Manual de Organizacion del Museo Federico Silva (2016)
e Manual de Procedimientos del Museo Federico Silva (2013)
DESCRIPCIPCION

El Catalogo de Disposicion Documental del Museo Federico Silva sirve para registrar en forma sistematica los resultados del proceso
de identificacion y valoracién de las series documentales durante su ciclo vital. Esta basado en las secciones, series, subseries
registradas en el Cuadro de Clasificacion Archivistica.

Su estructura:
Plazos de Conservacion:

+ Valoracion:
Administrativa, Legal 0 Contable
« \igencias:
ARos en archivo de tramite, concentracion y total.

Técnicas de seleccion:
« Eliminacion, Conservacion 6 Muestreo.

Acceso
« Informacion publica 6 confidencial.

La vigencia en el archivo de tramite se cuenta a partir del cierre del expediente, es decir al término de la gestion del asunto
procedimiento 6 tramite de que se trate.



GOBIERNO LIBRE Y SOBERANO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Qg, MUSEO FEDERICO SILVA, ECULTURA CONTEMPORANEA
oho. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Valor: A= Administrativo L= Legal C=Contable  Vigencias: AT= Archivo de trémite  AC= Archivo de Concentracion
Acceso: P=Plblice R=Reservado C= Confidencial
% 0S ANOS DE VIGENCIA SE CUENTAN A PARTIR DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE**

NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION ACCESO

LEG! LEGISLACION

LEGI.1 LEYES X 1 9 10 X X

LEGI.2 DECRETOS ' X 1 9 10 X X

LEGl.3  |REGLAMENTOS X 1 9 10 X X

leGla  |CONVENIOS Y ACUERDOS X 1 9 10 % X

AJUR  |ASUNTOS JURIDICOS

AJUR1  |JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 1 9 10 X x | x| x

AJUR.2  |JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X X 1 g 10 X e X X

PROGR |PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

PROGR.1 |PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X 1 9 10 X X

PROGR.2 |MANUALES DE ORGANIZACION X 1 9 10 X X
MANUALES DE PROCESOS Y

PROGR.3 |PROCEDIMIENTO X X 1 9 10 X X

PROGR.4 |CONTROL DE PRESUPUESTO X 1 9 10 X X

RHUM |RECURSOS HUMANOS

RHUM.1 |EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 1 9 10 X

RHUM.2 |NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X 1 9 10 X

RHUM.3 |[CONTROL DE ASISTENCIA X 1 4 5 X X X




INIVELES PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECGION ACCESO
(CODIGO) VALORACION VIGENCIAS

DESCRIPCION Elimin | Conserv. | Muestreo
SERVICIO SOCIAL DE AREAS '
RHUM.4 |ADMINISTRATIVAS X 1 4 5 X X X
RFIN RECURSOS FINANCIEROS
GASTOS DE EGRESOS POR PARTIDA
RFIN.1  |PRESUPUESTAL X X | 1 9 10 X X
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE
RFIN.2 EGRESQ X X 1 9 10 X X
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE
RFIN.3  |INGRESO X X1 4 9 10 X X
RFIN.4 POLIZAS DE DIARIO X X 1 9 10 X X
RFIN.5 CONTROL DE CHEQUES X X 1 9 10 X X
RFIN.6 CONCILIACIONES X ¥ 1 9 10 X X
REIN.7  |ESTADOS FINANCIEROS X X | 1 9 10 X X
RFIN.8 |AUXILIARES DE CUENTAS X X | 1 9 10 X X
RMAT |RECURSOS MATERIALES
RMAT.1 [LICITACIONES X 9 10 X X
RMAT.2 |ARRENDAMIENTOS X X 1 9 10 X X
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE
RMAT.3 |BIENES ' X 1 9 10 X X
RMAT.4 [BIENES INMUEBLES X 1 5 10 X X
RMAT.5 |COMITE DE ADQUISICIONES X 11 9 | 10 X X
AUDI CONTROL DE AUDITORIA
AUDITORIAS FINANCIERO -
AUDL1  |ADMINISTRATIVAS X X X | 1 9 10 X X
AUDL2 |ENTREGA RECEPCION X X 1 5 6 X X
COMU |COMUNICACION SOCIAL
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
COMU.1 |COMUNICACION SOCIAL X 1 9 10 X X
COMU.2 |PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 1 9 10 X X




PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION ACCESO

(cODIGO) VALORACION VIGENCIAS

DESCRIPCION ; Elimin. | Conserv. | Muestreo

BOLETINES INFORMATIVOS Y

comu.3 |ENTREVISTAS PARA MEDIOS X 4 6 10 X X

coOMU.4 |INSERCIONES X 2 | 8 | 10 X X

COMU.S |INVITACIONES Y FELICITACIONES X 10 X X

comu.s |MULTIMEDIA X 4 | & | 10 X X

TAIP TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

TAIP.1  |COMITE DE INFORMACION X 2 | 8 | 10 X X
SOLICITUDES DE ACCESO A LA

TAIP.2  |[INFORMACION X 2 8 | 10 X X

A3 |PORTAL DE TRANSPARENCIA X s | 8 | 10 % .
CLASIFICACION DE INFORMACION

TAIP.4 |RESERVADA X 2 | 8 | 10 X X
CAPACITACION EN MATERIA DE

TAIP.5  [TRANSPARENCIA X 2 | 8 | 10 X X

TAIP.6 |PROTECCION DE DATOS PERSONALES X 2 | 8 | 10 X X

ARCH  |ARCHIVO

ARCH.1 |TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X 2 | 8 | 10 X X

ARCH.2 |BAJAS DOCUMENTALES X 6 10 X X

ARCH.3 |CAPACITACION ARCHIVISTICA X 1 9 | 10 X X
INSTRUMENTOS DE CONTROL

ARCH.4 | ARCHIVISTICO X 1 9 10 X X
PROGRAMAS DE DESARROLLO

ARCH.5 |ARCHIVISTICO X 1| 9 | 10 X X

GOBI  |GOBIERNO ,

GOBI1 _|REUNIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO | X | [ T 1] 9 [1o] x | [ x [ |

COMU |CURADURIA Y MUSEOGRAFIA

COMU.1 |ACERVO DEL MUSEO X 3 | 7 | 10] X X

COMU.2 |EXPOSICIONES TEMPORALES X | X 2 | 8 | 10 X X

COMU.3 |DONACIONES DE OBRA X | X 2 | 8 | 10 X X




PLAZOS DE CONSERVACION ECRICASDESELECEION. . | Aegeso, |

NIVELES
Elimin Conserv.

DESCRIPCION

SERVICIOS EDUCATIVOS
CURSOS TALLERES Y CONFERENCIAS X 3 | 7 | 10 X T 00 e
VISITAS GUIADAS X 2 13 5 X L X )
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