
Colegio de Bachilleres
Formato de Trámites y/o Servicios

Trámite de Duplicados de Certificados de Terminación de Estudios
Tramite Vigente

Unidad Responsable: Clasificación:

Dirección Académica trámite

Sector: Área que lo ofrece:

EDUCACIÓN Departamento de Control Escolar

Responsable:

Mtro. Alejandro Salas Silva 

Cargo del Responsable: Email del Responsable: Clave Interna:

Jefe de Departamento de Control Escolar control.escolar@cbslp.edu.mx

Descripción:

Documento con validez oficial, que reconoce los estudios de bachillerato y ampara el total de materias, asignaturas y módulos del plan de
estudios acreditados, en el periodo que de acuerdo a los registros existen en Colegio de Bachilleres.

Dirigido a:

Egresados de Planteles Oficiales, Centros EMSaD e instituciones incorporadas a Colegio de Bachilleres.

Comprobante a Recibir:

Copia de recibo de pago.

Tiempo de Respuesta:

15 días hábiles a partir de que el personal del centro escolar, presente los requisitos completos en el Departamento de Control Escolar de la
Dirección General. Duplicados sin copia de certificado, se elaboran en 45 días hábiles.

Vigencia:

Ciclo escolar 2016-2017

Horario de recepción:

En cada uno de los planteles de acuerdo al horario que establezcan los mismos.

Página Web:

www.cbslp.edu.mx

Observaciones:

Los costos se basan en el tabulador de pago de Servicios de la Institución, autorizados por la junta directiva para el periodo 2016-2017           
                              

REQUISITOS
CONCEPTO REQUISITO

Requisitos Realizar el trámite en el centro escolar en donde realizó sus estudios de bachillerato.
Pagar derechos en el Departamento de Recursos Financieros.
Disco compacto con fotografía digital reciente, medida 295 x 354 pixeles a color, ropa formal y
cara despejada con resolución mínima de 300 ppp.
Hombres: sin barba, sin bigote y con cabello corto.
Mujeres: sin aretes, cabello recogido y sin maquillaje.
Copia de CURP.
Copia de acta de nacimiento.
Copia fotostática de Certificado.

COSTOS
CONCEPTO COSTO

Costo $160.00.-
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Colegio de Bachilleres
Formato de Trámites y/o Servicios

Trámite de Duplicados de Certificados de Terminación de Estudios
Tramite Vigente

FUNDAMENTO JURÍDICO
FUNDAMENTO JURÍDICO FECHA DE PUBLICACIÓN

Periódico Oficial del Gobierno del Estado, ley de ingresos para el ejercicio fiscal 2017, anexo
único página 18 (08) Colegio de Bachilleres.

17/Diciembre/2016

UBICACIÓN
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE DIRECCIÓN TELÉFONO/FAX

Mtra. Ana María Martínez Cárdenas Brisa No.119  Garita de Jalisco
C.P.78294

(444) 8041820
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