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Integrar a la ciudadania en la formulacion de politicas publicas ‘orientada 'pa
desarrollo social y la infraestructura, asi como la atencién a la poblacion vulnerg )

y promover la participacion ciudadana.

FUNCIONES:

Administrar el desarrollo de los programas y obras derivados de la aplicacion de
recursos de los Fondos Municipales provenientes del Ramo 33 que propicien
mejores condiciones de vida para |la poblacion y supervisar el desempefio de las
labores encomendadas al personal asignado a la Coordinacién de Desarrollo
Saocial,

Coordinar el Consejo de Desarrollo Social Municipal como Secretariado Técnico
de dicho drgano, cuando asi lo disponga el Presidente del Consejo, y dar
seguimiento a los acuerdos del Organo.

Convocar por escrito cada mes o de acuerdo a calendario (en caso de tener
programada mas de una asamblea ordinaria por mes) de comtn acuerdo con el
Presidente(a) del Consejo a los miembros del Consejo de Desarrollo Social
Municipal, en donde se plasme el orden del dia de los puntos a tratar, para
efectuar la asamblea ordinaria.

Mantener la comunicacion y el enlace con otras autoridades que promuevan
acciones de desarrollo social a fin de gestionar apoyos con los Goblernos, Estatal
y Federal para los programas de desarrollo social municipal.

Coordinar y participar en el control de los proyectos, obras y demas acciones
financiadas con los recursos de la Federacion y el Estado y demas transferencias
gubernamentales de las que sea beneficiario o participante el Municipio.

Palacio Municipsal S/N Zona Centro Tel 483-381-5659
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A iaan ACTIVIDADES REALIZADAS

AREA DE RECEPCION

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE:

« Reunion con los consejeros para dar informacion de obras del ejercicio
2026.

« Levantamiento y supervision de obras en Taxicho y Aguamolo.

« Elaboracion de oficios para convocatoria de sesién de consejo en mes de
abril,

« Elaboracion de oficios para solicitud de almuerzo para el personal que
integra en la sesion de Consejo de Desarrollo Social.

« Elaboracion de oficio para sillas y mesas.

* Se recaba firma de acta de consejo y el POA.

* Recabar firmas de contratos de FISM 2025 pendientes.

« Se recaba firma de las invitaciones para reunion de consejo.

« Elaboracion de oficios para solicitud de vale de gasolina para recorrido en
supervision de obras en las localidades de Palmar Alto, El Carrizo,
Bordones, La Soledad, Totolteo y Atempa Segundo.

» Se Recaba firmas de actas de entrega recepcion e integracion en el
expediente de obra.

» Elaboracion de oficios para solicitud de vale de gasolina para recorrido en y
levantamiento de datos para presupuesto 2026 de las localidades de San
José de las Adjuntas, Aguacate Primero, Octlamecayo y Rancho Nuevo.

« Elaboracion de oficios para solicitud de vale de gasolina para recorrido en y
levantamiento de datos para presupuesto 2026 de las localidades de
Lalaxo, Ocullizapoyo y Barranquillas.

« Se recaba firmas de los procesos de licitacién a los funcionarios que
integran en el proceso de adjudicacion
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AREA DE REVISION DE PROYECTOS

+ Captura de proyectos en NeoData

* Revision de planos

* Revisién de procesos de licitaciéon de obra

+ Elaboracion de analisis de precios extraordinarios.

» Seguimiento de proceso de integracién de documentos al expediente de
obra.

AREA DE CAPTURA 1

Captura de inicio de un proyecto en plataforma del Bienestar del ejerciclo de 2026.

AREA DE CAPTURA 2

07 DE ABRIL DE 2026
Elaboracion del informe de actividades para entregar en el area de transparencia.

Impresion y firma del POA y posteriormente se programa la fecha para la entrega
de estos documentos en las dependencias normativas SEDESORE y ASE en el
Estado S.L.P.

Captura del POA INICIAL 2026 en plataforma del SEDESORE.

Captura de proyectos de obras y acciones del ejercicio 2026 en plataforma del
SEDESORE.

« PAGO DE ALUMBRADO PUBLICO
« MATERIALES, UTILES DIVERSOS Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
« SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5559
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» REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
 SERVICIOS PROFESIONALES

« PAGO DE DERECHOS SOBRE APROVECHAMIENTO DE AGUA

e« RENTA DE MAQUINARIA PARA EL MANTENIMIENTO DEL RELLENO
SANITARIO EN EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, S.L.P.

+ ARRENDAMIENTO DE PIPA PARA DOTACION DE AGUA POTABLE
PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, S.L.P.

« PROGRAMA DE ESTIAJE PARA EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN
CHALCHICUAUTLA.

» PAGO DE NOMINA DEL DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD PUBLICA

* COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
» MANTENIMIENTO A VEHICULOS DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

» APORTACION 20 % A SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

08 de abril de 2026

Se realizd el copiado en dos tantos del acta de consejo celebrado en este 1 de
abril para entrega en las dependencias normativas.

Elaboracién de oficio para entrega del POA en las dependencias normativas.

Se realizo la captura del 1er rimestre de RFT 2026 en el apartado de Indicadores
en los apartados:

* Porcentaje de proyectos Complementarios registrados en la MIDS
» Porcentaje de otros proyectos registrados en la MIDS
» Porcentaje de proyectos de contribucion directa registrados en la MIDS

Se realizo las impresiones de los lineamientos del 2026 base para la captura en
plataforma del Bienestar.

Paiacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5669
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9 de abril de 2026

Se realizé la captura del 1er trimestre de RFT 2026 en el apartado de Indicadores
en los apartados:

* Porcentaje de recursos FORTAMUN recibidos por municipios y
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México

« Indice en el ejercicio de recursos
« Indice de Dependencia Financiera

Porcentaje de recursos destinados a la modemizaciéon de los sistemas de
recaudacion local

 Tasa de variacion del ingreso disponible del municipio o demarcacion
territorial de la Ciudad de México

* Porcentaje de recursos destinados al mantenimiento de infraestructura

¢ Porcentaje de recursos destinados al pago de necesidades vinculadas con
la seguridad publica

e Porcentaje de recursos destinados al cumplimiento de obligaciones
financieras

« Porcentaje de recursos destinados al pago de descargas de aguas
residuales

e Porcentaje de recursos destinados al pago de derechos vy
aprovechamientos por concepto de agua

10 de abril de 2026

Avances en |la captura de del 1er timestre de RFT 2026 en el apartado de
Ejercicio del Gasto

13 de abril de 2026

Avances en la captura del informe de actividades de este mes.,

Palacio Municipsl S/N Zona Centro Tel 483-381-56559
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14 de abril de 2026

Informacién recibida del departamento de Tesoreria para llevar acabo el
seguimiento y Extraccion de informacion presupuestal para el llenado de formato
de RFT para el reporte del 1er. trimestre

15 de abril de 2026

Carga de plantilla en plataforma de RFT para el reporte del 1er trimestre de este
ejercicio.

17 de abril de 2026

Control y registro en la base de datos de contratos salientes del Fondo de
Fortalecimiento Municipal:

» RENTA DE MAQUINARIA PARA EL MANTENIMIENTO DEL RELLENO
SANITARIO.

« MANTENIMIENTO DE CAMINO RURAL EN LA LOCALIDAD DE LA PIMIENTA.

* MANTENIMIENTO DE CAMINO RURAL EN LA LOCALIDAD DE MESA DEL
TORO.

« EQUIPAMIENTO DE ALUMBRADO PUBLICO EN ZONA URBANA.

20 DE ABRIL DE 2026

Revision  de informacion presupuestal con expedientes del Fondo de
Fortalecimiento Municipal de las acciones de: SERVICIOS DE TRASLADO Y
VIATICOS, MATERIALES, UTILES DIVERSOS Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA Y
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE de gastos
indirectos para tener la contabilidad en los porcentajes de gastos y lo aprobado
con el consejo de desarrollo social,

Revision de seguridad publica en COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS DE
SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL.

Monitoreo de correo oficial del departamento de recibidas por este correo y
mantener al tanto cualquier requerimiento que se llegara a solicitar aiguna

pPalacdependencia nommativa.,, ., Tel 483-381-5559
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21 de abril de 2026

Elaboracién de expediente técnico del proyecto de equipamiento de paneles
solares.

22 de abril de 2026

Apoyo en el llenado de formato de anexo 2 para OBRAS PUBLICAS FONDO DE
APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS
DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL FISMDF para auditoria
de la federacion ejercicio 2025,

Registro en la base de datos de obras prioritarias aprobados el 1 de abril de este
ejercicio

24 DE ABRIL DE 2026

Revision de plataforma de hacienda para checar si existe alguna observacion de la
captura trimestral para solventacion en caso que exista.

Envio de archivo al correo electrénico de la contraloria del estado de los tramites
anteriormente se habia mandado para solicitar bajas y alta de nuevos integrantes
para la unidad compradora UC.

Integracion de comité de la accion de un proyecto de: EQUIPAMIENTO DE
SUBESTACION ELECTRICA PARA REBOMBEO DE AGUA EN CUARTEL IV DE LA
CABECERA MUNICIPAL, SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, S.LL.P.

27 abril 2026

Seguimiento de tramites con actualizacion de formatos que requiere la contraloria
del estado para |la solitud de claves para UC. Unidad compradora (antes
Compranet). Y envio de la informacién a través de correo electrénico para revision
a la instancia normativa.

28 de abril de 2026

Elaboracion de expediente técnico del proyecto de; EQUIPAMIENTO DE
SUBESTACION ELECTRICA PARA REBOMBEO DE AGUA EN CUARTEL IV DE LA
CABECERA MUNICIPAL, SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, SLL.P.

Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5659
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29 DE ABRIL DE 2026

Monitoreo de correo electronico sobre el tema de la solicitud de claves para la UC
antes Compranet.

Webinar de 10:00 am a 11 am impartido por el INDETEC, ya que es de interés
para las administraciones municipales sobre el tema de aspectos a considerar
hasta la elaboracién de tablas de valores unitarios de suelo y construcciones 2027.

Impartido por el Mtro. Carlos Alberto Hernandez Chavez correo:
chemandezc@indetec.gob.mx

30 de abril de 2026

Actualizacion y modificacién de monto de acuerdo al cierre de ejerciclo con sus
respectivos comprobante del expediente técnico 2025 del proyecto de pago de
alumbrado publico impresa y tramite en firmas para la actualizacion de comité de
este proyecto. Y de igual manera aprovechar conformacion de comité para este
mismo proyecto para este ejercicio 2026.

Revision y ordenamiento de facturas de los gastos indirectos en las acciones de:

MATERIALES, UTILES DIVERSOS Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS.

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE,
SERVICIOS PROFESIONALES.

AREA DE SUPERVISION 1

Elaboracion de planos y proyectos de distintas localidades.
Supervision de obra de la CONSTRUCCION DE CENTRAL DE ABASTOS.

Levantamientos de datos en campo y mediciones para proyectos nuevos para el
ejercicio 2026:

e Soledad.

¢ Rancho Nuevo.
Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5559
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 Llano Grande

Apoyo en el departamento de UBR con presupuesto para la propuesta de la nueva
Instalacion de la misma.

AREA DE SUPERVISION 2

2.- ALMACENAMIENTO DE FOTOS

Llevo un control de todas las fotografias de las obras ejecutadas, asi como las que
se estan ejecutando.

3.- EXPEDIENTES

Tengo la comision de integrar expedientes técnicos de todas las obras, realizando
esta actividad de la mejor manera posible.
4.- OBRAS SUPERVISADAS

Realice |a supervision de obra en las siguientes localidades:
» Banos Publicos, Cabecera Municipal
» Central de Abastos
5.- LEVANTAMIENTOS REALIZADOS
» El Huayal

» Taxicho
» San Luisito

Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5559
CP. 79950 San Martin Chalchicuautia, SLP




AREA DE SUPERVISION 3
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Lista de actividades:
« Supervision de obra

* Expediente de ampliacion de techado en la localidad de Totolteo.
» Expedlente de construccion de techado en Aguacate Segundo.
» Planos de levantamiento de la localidad de Barrio La Cruz.

* Planos de levantamiento de la localidad de Cerro de la Cruz.
= Planos de levantamiento de la localidad de Coyolito.

* Planos de levantamiento de la localidad de Pemuche Viejo.
« Planos de levantamiento de la localidad de Tepetate.

AREA CONTABLE

1.- TRAMITE DE PAGO DE CONTRATO (MSMCH-FFM-UB-04-0B-AD-2026-03)
MANTENIMIENTO DE CAMINO RURAL EN LA LOCALIDAD DE MESA DEL
TORO MPIO. DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, TRAMO ENTRONQUE LA
PIMIENTA -MESA DEL TORO KM 0+000 AL 2+300.

2.- TRAMITE DE PAGO DE CONTRATO (MSMCH-FISM-SE020Q-AD-2026-01)

CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION HIDRAULICA EN CALLE DE ACCESO EN
CUARTEL IV, SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, S.L.P,

3.-RELLENO DE FORMATOS AUTITORIA 2025 (Nomina-LayOut), Anexo 5 Egresos,
Anexo 8 Obras publicas, Anexo 9 Adquisiciones, Anexo 9.3 GD (gastos diversos
sin contrato), Anexo 9.4 Cap. 4000, (FFM - FISM 2025).

4.-INTEGRACION UUID DE NOMINA A EXPEDIENTES 2025
5.- INTEGRACION DE FACTURAS A EXPEDIENTES FFM FISM 2026

AREA TECNICA

Actividades realizadas durante el mes
Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5559
CP. 79950 San Martin Chalchicuautla, SLP.
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Elaboracion e impresion de actas de entrega-recepcion

Elaboracion de oficios

Disefio de bitacora de obra 2026.

Seguimiento de fianzas faltantes 2025

Apoyo en la celebracion de sesion de Consejo de Desarrollo Social Municipal.
Requisicién y entrega de fracciones a departamento de transparencia
Elaboracion de informe a transparencia fracciones de mes de febrero

Llenado e impresion de actas de entrega-recepcién, escaneo de documentacion
para expediente,

Llenado e impresion de aclas de entrega-recepcion
Impresion de formatos de bitacora de obra.

Selio de operado en expedientes 2025

Gestion de fianzas de vicios ocultos

Diserio e impresion de gafetes del personal de CODESOL
Requisicion de expedientes técnicos 2025

Sello de operado en expediente 2025

Correccion e impresion de convenios modificatorios
Redaccion e impresion de carta compromiso a contratistas.
Redaccion e impresién de citatorios para CDSM

Elaboracion de oficios, escaneo de documentacion para entrega de proyectos de 2
sellos de operado en expedientes 2025.

Redaccion de acta de CDSM para el mes de abril

Revision y correccion de contratos de FFM.

Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5559
CP. 79950 San Martin Chaichicuautia SLP
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SESION ORDINARIA DE CONSEJO DE Visita y levantamiento de informacién para la
DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL  Propuesta de la pavimentacion en la localidad
MES DE ABRIL 2026, de Cerro de la Cruz

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PARA  Visita y levantamiento de informacion para
PROYECTO DE OBRA DE PAVIMENTACION la propuesta de la obra de construccion de
EN LA LOCALIDAD DE BARRIO LA CRUZ. bafios en la localidad de Chachatipa

Palacio Municipal S/N Zona Centro Tel 483-381-5559
CP. 79950 San Martin Chalchicuautla, SLP
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Visita y levantamiento de Informacion  vyisita y levantamiento de informacién para

para la propuesta de la obra de |3 propuesta de banqueta en el camino de

Visita y levanlamienlo de informacion
para la propuesta de la obra de
Ampliacion de Techado en la localidad
Totolteo
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Visita y levantamiento de informacion
para la propuesta de la obra de
Techado en la localidad de Aguacate
Primero.

s
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Visita y levantamiento de informacion para la
propuesta de la obra de construccion de
puente vehicular en la localidad de El Huayal

Visita y levantamiento de informacion para
la propuesta de la obra de rehabilitacion del
camino en la localidad de Pemuche Viejo

Visita y levantamiento de informacion
para la propuesta de la obra de
rehabilitacion del camino en la localidad
de Pemuche Nuevo

Visita y levantamiento de informacion
para la propuesta de la obra de
Pavimentacion de calle en la localidad de
Sacrificio

Palacio Municipal S/N Zona Centro
CP. 79950 San Martin Chalchicuautla, SLP
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TRABAJOS DE REHABILITACION DE Mantenimiento de camino Barranquillas

CAMINO EN EL TRAMO LA PIMIENTA — El Aguacate Primero

RENTA DE MAQUINARIA PARA EL
MANTENIMIENTO DEL RELLENO
SANITARIO EN EL MUNICIPIO
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