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Marco de referencia

El Programa Anual de Desarmolle Archivistico es un instrumento de plansacion, pregramacion

y evaluacion para el desarmolle de los archives dentro del Sistema Institucional de Archivos

de las dependencias y entidades de |la Administracion Piblica.

En este instruments se desprenden las acciones a realzar para la mejora continua de los
servicios del archivo con |a finalidad de alcanzar una exitosa gestion documental, ka cual
permita que la informacion pueda ser accesible para la consulta de los ciudadancs como

parte de sus derechos de acceso a la mformacion plblica
Antecedentes

El Insfituto Potosing de Bellas Artes {IPBA) ha trabajado en el area de archive desde el 2012,
para comenzar con el proyecto de rescate y conservacion de documenios de caracter
artistico considerados como colecciones espediales, las cuales actualments se kocalizan en

& Instituto.

A ko largo de los afios el trabajo en materia de archives se ha desamollado de acuerdo a la
nomatividad vigente, se elaboraron los instremenios de apoye archivistico y el personal se

ha estado capacitando en la materia

A partir de la nueva Ley de Archives para el Estado de San Luis Potosi, publicada el 10 de
pmio del 2020, se ha trabajado a fin de dar cumpiimienio a las obligaciones comespondientes
tales como la formacion del Grupo Interdisciplinaric del Instiuto encargado de supervisar y
Bevar a cabo en tiempo y forma procescs come bajas documentales o transferencas

prEmarias y secundarnias.
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Justificacion

El PADA del IPBA del 2026 conternpla, actividades archivisticas que se realizan de manera
cotidiana, la actualizacian y sistematizacion del archivo de tramite y concentracion, asi mismo
la capacitacin a los responsables de archive y personal administrativo para la hemologacion
de los procesos archivisticos, los cuales ayudaran a mejorar 2l sistema de archivo del IPBA.
Para el PADA se considera la catalogacion del Acervo del Festival Internacional de Danza
Contemporanea Lis Lopaz, &l registro, organizacion, clasficacion y Bmpieza del mismo, esto
ayudara a la consulta para investigaciones de personas intemas y extemas al Instituto por la

refevancia histarica del mismo.

Objetivos

Objetive general

Organizar &l acervo documental del instituto para un mejor manejo de la documentacion
generada a lo large de los anos del Instituto para que sea consultado por mvestigadores, la
coleccion en la gue s& enfocara este ano es el acervo del Festval Intemacional de Danza
Contemporanea Lila Lopez. Con & fin de que se abra al plblico para consulta ya que es de
gran interés para la comunidad artistica y cultural per la relevancia histérica e internacional
del Festival v la coleccion de catilogos artisticos del IPBA manteneria actualizada v
digitalizada

Objetivos especificos

Solicitar mantenimiento al area de archivo.
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Capacitacion constante de personal responsable de archivo de tramite. concentracion y
administrativos
Garantizar el acceso y presenvacion de la documentacion.

Hacer & proceso de trasferencia primaria.
Planeacidn

Mejora y mantenimiento al area de archivo
Descripoidn: Mejorar el area de archive solicitando fumigacion y mantenimiento general de
las instalaciones
Requisitos: Fumigacion, mantenimients del area
Alcance: Preserar bos documentos en condiciones optimas y revision para garantizar que
&l area de archivo este de acuerdo a los Ineamientos marcados por la Ley de Archivos y

asegurar que el espacic fisico sea apto y seguro.

Enfregables: Informe de mejora del archivo

Capacitacion a los responsables de Archivo de Tramite y actualizacion de Inventarios
de Tramite, Concentracion y personal administrative en tema de archivistica.

Descripcidn: Capacitacidon a los responsables de archivo de ramite; supervision de la
actualizacion de los inventarios de tramite y transferencia documental primaria, revisar y

actualizar los inventarios de concentracion.
Requisitos:

« Capacitar a bos responsables de archivo de tramite v al personal administrativo.
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+ Asesorar a los responsables de archivo de framite.

» Supervisar que se encuentren en orden y actualizados los inventarios y guias simples
de archive de framite.

= Verificar que el proceso de fransferencia primaria se haga de forma comecta.

+ Mantener ordenado y actualizado el archive de concentracion.

Alcance: Mantener achualizado, ordenade y dasficado el inwentanmo de archive de
concentracion v de archivo tramite conforme a los requerimientos establecidos en la Ley
General de Archivos v en la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Entregables: Formato de inventario de framite, Guias simples, Expedientes foliados v con
caratula oficial, Inventario de Concentracion & Inventario de Transferencia Documental
Primaria.

Organizacion del acervo del FIDCLL

Descripeion: Contnuar con |a organizacion fisica de los expedientes del acervo documental
del Festival Internacional de Danza Contemporanea Lia Lopez.

Requisitos: Ordenar, foliar y coser expedientes del acenvo del FDCLL
Alcance: Organizar el acervo para posteriormente abrirlo al plblico.
Entregables: Inventario. Expedientes ordenados, foliades y cosidos.

*este proyecto se ha ido trabajando por 3 anos aun no se termina por las dimensiones yfalta
de personal.

Registro de fiyers y carteles del IPBA
Descripcidn: Actualizar inventario de catalogos artisticos
Requisitos: fiyers y carteles
Alcance: Coleccidn de fiyers, programas y carteles para consulta
Entregables: inventaric de catalogos artisticos con imagenes digiales.

Administracion de Riesgos
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Evaluacion
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