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Educacidn

BECENE

Lic. Educaclidn especial en &l
area de problemas de
aprendizaje

EXPERIENCIA LABORAL

¥ MAESTRA DE GRUPO EN PREESCOLAR:
DANE |Dafios neuraldgicos), 2000 al 2001,

Actividades realizadas

Actividades cognitivas, motrices y  socioemocionales  tales como
reconocimienta de  letras  y  numerns, clasificacion vy seriacidn,
rampecabezas y jusgos de memoria, cuentacusntas v lectura de imdgeneas
para fomentar la comprensidn v el gusto por la lectura,

MAESTRA DE GRUPO EN PRIMARIA:
Coleglo Mariano Matamoros, 2001 al 2007

Actividades realizadas:

Planear clases sepdn el grado y el programa oficial para impartir las
materias, disenar materiales didacticos, evaluar el aprendiraje de los
alumnos, fomentar habitos de estudio, responsabilidad v organizacidn, asi
romo otras actividades dentro del drea

v NEGDCIO PROPIO:
CENADURIA “LA COCINA DE MARCELA™ 2022 AL 2024

Actividades realizadas:

Estar a cargo de 20 perscnas, revisando las actividades gue realizan coma
atender a los dlientes, limpieza v orden, control de inventario diario, revisar
insumos, reglstrar entradas v salidas, cobro v manejo de caja, registrar
ventas, emitir factura

Controlar ingresos y gastos, llevar registros de wentas diarias, pagar
sEMVicios ¥ provesdares.

v ASISTENTE ADMINISTRATIVO:
S.0. HEMDA 2024 AL 2025

Actividades realizadas:

Cocrdinar la agenda de trabajo de mi jefe directo, redactar v anviar
correspondencia, correos electronicos, cartas, informes, entre obnos.
Atender llamadas teletonicas y recibir visitas, asi como atender a los
diferentes usuarioz v asuntos gue se me encomendaban dentro de la
empresa, arganizar y archivar documentos tisicos y digitales, actualizar
bases de datos y registros, laborar reportes, actas o minutas de reuniones,
arganizar ¥ controlar la recepcion de correspondencia dirigida hacia la
empresd, entre otras actividades,



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADC &l domicilio de un particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificative de conformidad con los
articulos 3.2 fraccion Il incigo "a™ v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM; 3.1 fraccion 1X v X de la LPODPPSOEJM; v Trigdsimo
Octavo fraceion | numeral 1 de los LGMCDIEVP

2.~ ELIMIMADD el nimers de teléfone celular de un particular, 1 parrafo de 1 rengldn por ser un dato identificativa de
conformidad con los articulos 3.2 fraccion 1l inciso 8" y 21.1 fraccian | de la LTAIPEJM; 3.1 fraccign X v X de la

LPODPPSOEJM, v Trigésimo Octave fraccidn | numeral 1 de los LGMCDIEVP

3.- ELIMINADD el correo electrdnico de un particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato electrdnico confidencial de
conformidad con los articulos 3.2 fraccidn 1l inciso "a" v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM; 3.1 fraccidn IX v X de la
LPOPPSOEJM; v Trigésimo Ootave fraccion | numeral 10 de los LGMCDIEVP

4_- ELIMINADC |a fofografia de un particular, 1 parrafo de 1 rengldn por ser un dato identificativo de conformidad con las
articulos 3.2 fraccidn 11 incizo "a™ v 21.1 fraccidn | de la LTAIPEJM; 3.1 fraccidn 1X v X de la LPODPPSOEJM; v Trigésimo
Octava fraccion | numeral 1 de los LGMCDIEVF

" ILTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

LGMCDIEVP: Linsamienios Ganeralas an Materia da Clasificacion y Dasclasificacion de la Informacidn, asi como para la
Elaboracidn de Versiones Plblicas.

LFDPPS0OEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipias,®

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Poblicas, desarrollado por & Gobieme Municipal de
Guadalajara v con la colaboracidan del Instibute da Transparencia, Informacian Publica v Proteccidn da Datos Parsanales del
Eztada de Jalizco.



