
3S.1 GIRAS  
Expediente que contiene la documentación relativa a los 

trámites y gestiones para la realización de giras de trabajo
1 0 0 0

1C.1 REGLAMENTOS
Expediente que reúne la documentación derivada del proceso 
de formulación del proyecto del nuevo Reglamento de la SPG.

1 0 0 0

1C.3 COMITÉS Y SUBCOMITÉS 
DE NORMALIZACIÓN 

Expediente que reúne la documentación derivada de la 
integración y formalización del Comité

1 0 0 0

1C LEGISLACIÓN

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECCIÓN

SECRETARIA PARTICULAR FONDO 

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 

2022

VOLÚMEN 
APERTURA DE 
EXPEDIENTES

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

SECCIÓN 3S GIRAS Y EVENTOS

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE

UNIDAD ADMINISTRATIVA
ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 

ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO

CORREO ELECTRÓNICO

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

DIRECCIÓN GENERAL EJECUTIVA

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

 spg.oficialiadepartes@slp.gob.mx

ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO 
S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

2025

2025



2C.1 MEJORA REGULATORIA 

Expediente que reúne la documentación derivada de la 
coordinación interinstitucional en materia de mejora 

regulatoria entre la Secretaría de Desarrollo Económico y esta 
dependencia, correspondiente al año 2022.

1 0 0 0

2C.1.2 CENSO NACIONAL DE 
GOBIERNO

Expediente que reúne la documentación derivada de los 
procesos de recopilación, revisión, validación y remisión de 
información para el Censo Nacional de Gobiernos Estatales 

2022

5 0 0 0

2C.2 PROGRAMAS 
OPERATIVOS ANUALES 

(POA'S)

Expediente que contiene la documentación correspondiente 
al Programa Operativo Anual (POA) 2023.

4 0 0 0

2C.2.2  HABILITACIONES PARA 
SISTEMAS Y DELEGACIÓN DE 

FIRMAS

Expediente que integra los oficios de habilitación de los 
servidores públicos que fueron autorizados y habilitados para 

el uso y operación de estos sistemas
1 0 0 0

2C.2.3  EJERCICIO 
PRESUPUESTAL

Expediente que reúne los reportes, análisis y demás 
documentación relacionada con los logros alcanzados en 

materia de contención del gasto, así como los ajustes 
realizados al Programa Operativo Anual y a la estructura de 

personal durante el ejercicio fiscal 2022

1 0 0 0

2C.4.1 BAJAS Y/O 
ACTUALIZACIÓN DE 

MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN Y 
PROCEDIMIENTOS 

Expediente integrado con la documentación correspondiente 
a los procesos de baja de manuales de organización

12 0 0 0

3C.1 EXPEDIENTE ÚNICO DE 
PERSONAL 

Expediente integrado con la documentación correspondiente 
a los movimientos de baja de personal adscrito a la Secretaría

38 0 0 0

3C.2.1/1  RECIBOS DE PAGO
Expediente que contiene los oficios mediante los cuales se 

remiten los recibos de nómina debidamente firmados por el 
personal que percibe sus remuneraciones mediante cheque

6 0 0 0

2025

2022

2022 - 2025

2022 - 2025

SECCIÓN 2C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

2022

2022

SECCIÓN 3C RECURSOS HUMANOS

2022 - 2025

2024 - 2025



3C.3.1 INCIDENCIAS
Expediente conformado por los trámites, solicitudes, 

autorizaciones y demás documentación relacionada con las 
incidencias laborales del personal de la dependencia.

4 0 0 0

3C.4.1 PROGRAMAS DE 
PREVENCIÓN Y PROMOCIÓN

Expediente que contiene la documentación relativa a los 
programas y campañas de salud implementados durante el 

año 2022 para el personal que labora en Palacio de Gobierno, 
con la participación, coordinación y/o apoyo de otras 

dependencias

3 0 0 0

3C.4.2 ATENCIÓN Y 
CONSULTORIO

Expediente integrado con la documentación generada con 
motivo de las atenciones médicas y de enfermería 

proporcionadas en el área de enfermería
5 0 0 0

3C.4.3 SANITIZACIÓN, 
FUMIGACIÓN Y EXTINTORES

Expediente integrado con la documentación generada y 
recibida con motivo de la gestión de los servicios de 

sanitización, fumigación y mantenimiento de extintores en 
Palacio de Gobierno, correspondiente al año 2021

2 0 0 0

3C.5 CAPACITACIÓN 
CONTINUA Y DESARROLLO DE 

PERSONAL DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS

Expediente que contiene la documentación e información 
difundida entre el personal de esta Secretaría en materia de 

desarrollo humano, fomento a la capacitación, difusión 
cultural y actividades de integración del personal

3 0 0 0

4C.1.1 GASTOS A 
COMPROBAR 

Expediente que contiene la documentación correspondiente a 
los gastos a comprobar ejercidos de marzo a diciembre de 

2022
85 0 0 0

4C.2 TRANSFERENCIAS 
PRESUPUESTALES 

Expediente que contiene la documentación relativa a las 
aperturas y transferencias presupuestales realizadas durante 

el ejercicio fiscal 2022
4 0 0 0

4C.5 CONCILIACIONES 
BANCARIAS 

Expediente integrado con las conciliaciones bancarias 
efectuadas en el año 2022, así como la documentación 

soporte correspondiente
10 0 0 02022 - 2025

2022 - 2025

2022 - 2025

2022 - 2025

2022 - 2023

2022 - 2025

SECCIÓN 4C RECURSOS FINANCIEROS

2022 - 2025

2022 - 2025



5 C.1.1 REQUERIMIENTOS
Expediente conformado por oficios, solicitudes y demás 
documentación relacionada con los requerimientos de 

insumos ante la Dirección General de Adquisiciones
6 0 0 0

5 C.2.1 TRÁMITES DE 
ARRENDAMIENTO

Expediente integrado con la documentación correspondiente 
a los trámites de arrendamiento realizados ante la Oficialía 

Mayor
4 0 0 0

6C.1.1/1  SERVICIO DE AGUA 
POTABLE

Expediente integrado con la documentación correspondiente 
a la gestión y trámite de los recibos de agua potable 

(INTERAPAS) de Palacio de Gobierno y Casa de Gobierno ante 
la Dirección de Servicios Básicos de la Oficialía Mayor

2 0 0 0

6C.1.1/2  SERVICIO DE AGUA 
POTABLE

Expediente integrado con la documentación correspondiente 
al trámite de pago del suministro de agua Narella destinada al 

consumo en eventos del Gobernador
7 0 0 0

6C.2 CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR

Expediente que reúne la documentación derivada de las 
gestiones para la atención de las necesidades operativas y de 

mantenimiento del parque vehicular de la dependencia
1 0 0 0

6C.2.1 BAJAS DE PARQUE 
VEHÍCULAR

Expediente que contiene la documentación relativa a las bajas 
de vehículos del parque vehicular de la dependencia

1 0 0 0

6C.3 CONTROL DE 
COMBUSTIBLES

Expediente que reúne la documentación correspondiente al 
control del consumo de combustible del parque vehicular 
adscrito a la Secretaría Particular del Gobernador para los 

ejercicios fiscales 2021 y 2022

3 0 0 0

6C.3.1  ASIGNACIÓN Y 
CONTROL DE COMBUSTIBLES

Expediente que contiene los registros de consumo de 
combustible del parque vehicular de la Secretaría Particular 

del Gobernador correspondientes al ejercicio 2023
17 0 0 0

SECCIÓN 5C RECURSOS MATERIALES

2022 - 2024

2022 - 2025

2022 - 2024

SECCIÓN 6C SERVICIOS GENERALES

2022 - 2023

2022 - 2023

2022

2024

2023 - 2024



8C.1 AUDITORÍAS
Expediente que reúne la documentación derivada del proceso 

de auditoría efectuado a la Secretaría Particular del 
Gobernador

6 0 0 0

8C.2 DECLARACIONES 
PATRIMONIALES 

Expediente que contiene la documentación relativa a los 
trámites de declaraciones patrimoniales realizados a través 

del sistema DeclaraNet
4 0 0 0

8C.3.1  ENTREGA-RECEPCIÓN 
DE LA ADMINISTRACIÓN

Expediente que contiene la documentación relativa al 
proceso de entrega-recepción realizadas por las Areas 

Administrativas 
3 0 0 0

9C.3 SOLICITUDES DE ACCESO 
A LA INFORMACIÓN  

Expediente conformado por solicitudes, respuestas y demás 
documentación relacionada con la atención de solicitudes de 

información a través de la Unidad de Información
4 0 0 0

9C.8 SOLICITUDES DE ACCESO 
A LA INFORMACIÓN  

Expediente que contiene los reportes mensuales elaborados 
en cumplimiento del artículo 84 de la Ley de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública del Estado de San Luis Potosí 

(LTAIPSLP)

4 0 0 0

2022 - 2025

2022 - 2025

SECCIÓN 8C CONTROL Y AUDITORÍADE ACTIVIDADES PÚBLICAS

2022 - 2025

2022 - 2025

2022 y 2025

SECCIÓN 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN



2C.3 INTEGRACIÓN Y 
DICTÁMEN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN

Manual de organización Despacho de la Secretaría Particular 
del Gobernador

1 0 0 0

2C.4 INTEGRACIÓN Y 
DICTÁMEN DE MANUALES, 

NORMAS Y LINEAMIENTOS DE 
PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS

Manual de procedimientos Despacho de la Secretaría 
Particular del Gobernador

1 0 0 0

7C.1.1 COMUNICACIONES 
OPERATIVAS 

Expediente que concentra los documentos relacionados con 
la recepción, registro, distribución y envío de la 

correspondencia oficial
90 0 0 0

7C.1.2 COMUNICACIÓN DE 
ACTIVIDADES 

Expediente que concentra los documentos relacionados con 
la recepción, registro, distribución y envío de la 

correspondencia oficial
76 0 0 02021 - 2025

2016

2017

SECCIÓN 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

2021 - 2025

SECCIÓN 2C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE VOLÚMEN 

APERTURA DE 
EXPEDIENTES

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

CORREO ELECTRÓNICO  spg.oficialiadepartes@slp.gob.mx

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

ARCHIVO DE TRÁMITE DE OFICIALÍA DE PARTES, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA 
BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

FONDO SECRETARIA PARTICULAR 

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 
ARCHIVO

OFICIALÍA DE PARTES

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL EJECUTIVA



7C.1.3 NOTIFICACIONES  
Expediente que concentra los documentos relacionados con 

la recepción, registro, distribución y envío de la 
correspondencia oficial

129 0 0 02021 - 2025



2S.1 VISITAS GUIADAS
Expediente que debe contener todo lo referente a las 

solicitudes de visitas y/o recorridos guiados al interior de 
Palacio de Gobierno como recinto histórico

4 0 0 0

2S.3.1 ALTAR DE DOLORES Expediente que contiene la planificación y ejecución de actos 
oficiales

4 0 0 0

2S.3.4  INFORMES DE 
GOBIERNO

Expediente que debe contener toda la documentación 
referente a la planeación, coordinación y seguimiento de las 
convocatorias de asistentes a los Informes de Gobierno que 

emite el Titular del Poder Ejecutivo.

9 0 0 0

2C.3 INTEGRACIÓN Y 
DICTÁMEN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN
Manual de organización Dirección de Relaciones Públicas 6 0 0 0

2C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

2008 - 2018

2022 - 2025

2022 - 2025

2022 - 2025

SECCIÓN

FONDO SECRETARIA PARTICULAR 

SECCIÓN 2S RELACIONES PÚBLICAS

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE VOLÚMEN 

APERTURA DE 
EXPEDIENTES

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

DOMICILIO PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

CORREO ELECTRÓNICO relaciones.publicas@slp.gob.mx

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

ARCHIVO DE TRÁMITE DIRECCIÓN DE RELACIONES PÚBLICAS, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO 
S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 
ARCHIVO

DIRECCIÓN DE RELACIONES PÚBLICAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL EJECUTIVA



2C.4 INTEGRACIÓN Y 
DICTÁMEN DE MANUALES, 

NORMAS Y LINEAMIENTOS DE 
PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS

Manual de procedimientos Dirección de Relaciones Públicas 2 0 0 0

7C.1.1 COMUNICACIONES 
OPERATIVAS 

Expediente que concentra los documentos relacionados con 
la recepción, registro, distribución y envío de la 

correspondencia oficial
21 0 0 0

8C.3.1  ENTREGA-RECEPCIÓN 
DE LA ADMINISTRACIÓN

Expediente que contiene la documentación relativa al 
proceso de entrega-recepción realizadas por las Areas 

Administrativas 
1 0 0 0

2021 - 2025

SECCIÓN 8C CONTROL Y AUDITORÍADE ACTIVIDADES PÚBLICAS

2021

2014 - 2018

SECCIÓN 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN



3S.1 GIRAS

Expediente que debe contener lo relativo a la planeación y 
coordinación de giras, que presida el Gobernador del Estado. 
Puede incluir convocatorias, programas y agendas, tramites 
de viaticas por giras de trabajo e informes de seguimiento.

4 0 0 0

3S.1 EVENTOS

Expediente que debe contener lo relativo a la planeación y 
coordinación de eventos, que presida el Gobernador del 

Estado. Puede incluir convocatorias, programas y agendas, 
tramites de viaticas por giras de trabajo e informes de 

seguimiento.

3 0 0 0

1C.3 COMITÉS Y SUBCOMITÉS 
DE NORMALIZACIÓN 

Expediente que reúne la documentación derivada de la 
integración y formalización del Comité

1 0 0 02022

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

2022 - 2025

2022 - 2025

SECCIÓN 1C LEGISLACIÓN

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE VOLÚMEN 

APERTURA DE 
EXPEDIENTES

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

ARCHIVO DE TRÁMITE DIRECCIÓN GENERAL DE GIRAS Y EVENTOS, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN 
HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

FONDO SECRETARIA PARTICULAR 

SECCIÓN 3S GIRAS Y EVENTOS

CARGO

DOMICILIO PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

CORREO ELECTRÓNICO  spg.oficialiadepartes@slp.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL DE GIRAS Y EVENTOS

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 
ARCHIVO

DIRECCION GENERAL DE GIRAS Y EVENTOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS



7C.1.1 COMUNICACIONES 
OPERATIVAS 

Expediente que concentra los documentos relacionados con 
la recepción, registro, distribución y envío de la 

correspondencia oficial
5 0 0 0

SECCIÓN 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

2021 - 2025



1C.3 COMITÉS Y SUBCOMITÉS 
DE NORMALIZACIÓN 

Expediente que reúne la documentación derivada de la 
integración y formalización del Comité

1 0 0 0

7C.1.1 COMUNICACIONES 
OPERATIVAS 

Expediente que concentra los documentos relacionados con 
la recepción, registro, distribución y envío de la 

correspondencia oficial
19 0 0 0

9C.3 SOLICITUDES DE ACCESO 
A LA INFORMACIÓN 

Recepción, registro, trámite y notificación de las respuestas a 
las solicitudes de acceso a la información

8 0 0 0

9C.8 REPORTES, INFORMES Y 
EVALUACIONES EN 
YTRANSPARENCIA

El expediente se integra por reportes de cumplimiento, 
informes institucionales, evaluaciones, indicadores, planes de 

mejora y documentación de soporte relacionada
8 0 0 0

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL EJECUTIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 
ARCHIVO

UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

CORREO ELECTRÓNICO transparencia.sparticular@slp.gob.mx

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

ARCHIVO DE TRÁMITE UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO 
S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

FONDO SECRETARIA PARTICULAR 

SECCIÓN 1C LEGISLACIÓN

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE VOLÚMEN 

APERTURA DE 
EXPEDIENTES

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

2022

SECCIÓN 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

2021 - 2025

SECCIÓN 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

2021 - 2025

2021 - 2025



9C.9 RECURSOS DE REVISIÓN 
El expediente se integra por escritos, acuerdos, informes 

justificados, pruebas, resoluciones, notificaciones y 
documentos de soporte.

8 0 0 02021 - 2024



1S.1 SISTEMA DE GESTIÓN 
CIUDADANA 

Manual de organización Dirección de Gestión y Atención 
Ciudadana

3 0 0 0

2C.3 INTEGRACIÓN Y 
DICTÁMEN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN

Manual de organización Dirección de Gestión y Atención 
Ciudadana

3 0 0 0

2C.4 INTEGRACIÓN Y 
DICTÁMEN DE MANUALES, 

NORMAS Y LINEAMIENTOS DE 
PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS

Manual de procedimientos Dirección de Gestión y Atención 
Ciudadana

2 0 0 0

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL EJECUTIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 
ARCHIVO

DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y TENCIÓN CIUDADANA

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

DOMICILIO PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

CORREO ELECTRÓNICO buzongobernador@slp.gob.mx

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

ARCHIVO DE TRÁMITE DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y ATENCIÓN CIUDADANA, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO 
JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

FONDO SECRETARIA PARTICULAR 

SECCIÓN 1S GESTIÓN Y ATENCIÓN CIUDADANA

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE VOLÚMEN 

APERTURA DE 
EXPEDIENTES

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

2010 - 2014

2015 - 2017

SECCIÓN 2C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

2010 - 2014



8C.3.1  ENTREGA-RECEPCIÓN 
DE LA ADMINISTRACIÓN

Expediente que contiene registros, gestiones, atenciones, 
trámites y seguimiento de peticiones y demandas ciudadanas 

presentadas ante la Dirección de Gestión y Atención 
Ciudadana.

419 0 0 0

SECCIÓN 8C CONTROL Y AUDITORÍADE ACTIVIDADES PÚBLICAS

2021 - 2025



7C.1.1 COMUNICACIONES 
OPERATIVAS 

Expediente que concentra los documentos relacionados con 
la recepción, registro, distribución y envío de la 

correspondencia oficial
7 0 0 0

10C.1 DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE ARCHIVOS

Expediente que debe contener todas las disposiciones 
normativas aplicables a la materia (manuales, lineamientos, 

guías de operación, etc).
2 0 0 0

10C.3 SISTEMA 
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Expediente que contiene toda la información referente a todo 
el ciclo vital del documento, procesos, altas, bajas, 

transferencias, consulta y préstamo de expedientes
5 0 0 0

10C.5 TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

Oficios de solicitud, inventarios de transferencia, actas de 
asesorías, acta de entrega-recepción

2 0 0 0

                                         GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL EJECUTIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL 
ARCHIVO

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO

APERTURA DE 
EXPEDIENTES

TRANSFERENCIAS 
PRIMARIAS

BAJAS DOCUMENTALES 

2022 - 2025

SECCIÓN 10C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

DOMICILIO PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.       

CORREO ELECTRÓNICO  spg.oficialiadepartes@slp.gob.mx

UBICACIÓN FÍSICA ( Dentro de las 
instalaciones de la institución

ARCHIVO DE TRÁMITE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS, UBICADO EN PALACIO DE GOBIERNO JARDÍN HIDALGO S/N, 
PLANTA BAJA, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P.

FONDO SECRETARIA PARTICULAR 

SECCIÓN 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

2022 - 2025

2015 - 2025

2015 - 2025

SERIE / SUBSERIE 
FECHAS 

EXTREMAS 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE VOLÚMEN 



10C.8 CURSOS, ASESORÍAS, 
CAPACITACIONES

Expediente que contiene documentación que se genere 
respecto a los cursos, asesorias, capacitaciones en este rubro.

2 0 0 02015 - 2025


