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.- INTRODUCCION.

El presente Informe Anual de Archivo tiene como finalidad dar cuenta de las actividades
realizadas por la Unidad de Archivo durante el ejercicio 2025, en cumplimiento de la
normativa archivistica vigente y de los objetivos institucionales. Asimismo, se detallan los
avances, dificultades y proyecciones para el fortalecimiento de la gestion documentall.

Il.- MARCO NORMATIVO.

|
De conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley de archivos para el Estado
de San Luis Potosi, que estable que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico a mds
tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucié? de dicho programa.

lll.- OBJETIVO GENERAL.

Garanfizar la correcta organizacion, conservacion, acceso y control ¢:Ie la documentacion

institucional. |

IV.- OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Organizar y clasificar la documentacién conforme a los instrumentos de control archivistico
Mejorar los procesos de préstamo y consulta documental

Preservar los documentos fisicos y/o digitales

Apoyar la fransparencia y la gestion administrativa.
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V.- INFORME:

En razén de lo anterior La Coordinacién de Archivo del Organismo denominado SEPAPAR
enlistard las actividades llevadas a cabo.

En sesion Ordinaria del GIA el dia 26 de enero 2026 se presentd para drprobc:cién el Informe
Anual del ejercicio 2025 y el Programa anual de desarrollo Archivistico 2026 mismos que
seran gestionados para su publicacion en tiempo segin la normativa en materia.

Durante el ejercicio 2025 se mantuvo la clasificacion de los archivos existentes segun el
Catdlogo de Disposicién documental por area administrativa, mismas que llevan a cabo Ia
foliacion y rotulacién de sus expedientes.

Se llevo a cabo la actualizacion de inventarios documentales, por pc:r*re de la coordinacién
de Archivo el Inventario de Concentracién y de las dreas administrativas sus Inventarids en

Tramite.
Asi mismo se actualizé la Guia Simple de Archivo. \) i@
Durante el afio informado no se concretaron transferencias documentales, principalmen Nead

Jiménez S/N, Barrio Primero |
Q El Refugio Ciudad Fernéndez & (487) 871 02 00 |
S.L.P. |
C.P. 79660 [

por la necesidad de reforzar los mecanismos de coordinacion y ccompcnomlenm con las &\

sepapar@yahoo.com.mx
www.sepaparcdfdz.gob.mx



S.E.P.A.P.A.R.

dreas administrativas para el cumplimiento de los procedimientos establecidos. Esta
sifuacion evidencia la necesidad de fortalecer la articulacion interareas y la sensibilizacién
sobre la importancia de la gestion documental, asi como implementar acciones de
capacitacién y seguimiento para garantizar el cumplimiento de los procesos de gestion
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documental.
TABLA DE CUMPLIMIENTO
Actividades Descripcidn Estatus Observ: es
Actualizacién de los instrumentos | Cumplimiento a la | C umplido Acta de sesion ordinaria 01 del 20 de enero 2025.
de control archivistico en las | normativa en materia
plataformas de Transparencia. de archivo con
publicacién del
informe y el PADA
Presentar para aprobacién al | Cumplir con la | Cumplido Acta de sesion ordinaria...
Grupo Interdisciplinario de Archivo | Normativa en materia Publicado |en la pdgina de Internet del
el Informe Anual de cumplimiento | de Archivo con Organismo a partir del 30 de enero 202é.
al PADA 2025, asi como al presente | respecto a esta
programa  anual de desarrollo | especificacion
archivistico 2026.
Establecer un programa de visitas | Actualizacion de | Parcialment | Alhaber cambios en el personal administrativo el
alas unidades administrafivas para | informacién  con el | e cumplido seguimiento a enfregas al Archivo de |
gestionar las actualizaciones de sus | personal Concentracion se vio afectada por las
inventarios de tramite. Administrativo, a cargo actividades|y fiempos de cada drea.
de cada dreaq.
Uevar a cabo fransferencias | Inicio del proceso de | Parcialment | La Carga Laboral de las dreas administralivas
primarias. ciertas dreas | e cumplido aumentd con los cambios en la Titularidad del
administrativas. Organismo, por lo que se entregaron los
inventarios de transferencia sin embargo quedo
pendiente el etiquetado vy entrega de las cajas
fisicamente.
Actualizar el inventario  de | Actualizacion Cumplido Actudlizacién de la informacién para presentar |
Concentracion y la Guia Simple de | constante acorde a los en la carga de formatos en cada cambio que se -
Archivo. cambios realizados por redlice a  estos instrumenfos de control
mes Grchlvisﬂco.| RY
Cumplir con las cargas mensuales | Actualizacion Cumplido En las cargas mensudles se revisaban las
y frimestrales de la informacién | constante de la actualizaciones para llevar a cabo los cambios
correspondiente de Archivo a las | informacién  que  los enla informpcién a presentar. _
plataformas de Transparencia. formatos solicitan.
Programar segin el CGCA vy | Para este gjercicio no | Incumplido Por los plazos de conservacion estipulados en el
CADIDO bajas documentales. se solicito por parte de Catdlogo de disposiciéon documental se podria
las unidades presentar la soliciiud de baja de ciertas |||
administrativas  bajas secciones, sin embargo, por las cargas laborales
documentales, no se llevaron a cabo.
Calendarizar reuniones del grupo | Se llevaron a cabo | Cumplido Se llevaron a cabo cuatro sesiones del GIA
interdisciplinario de archivo. cuatro sesiones del GIA Ordinarias.
Ordinarias %
O
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Establecer un
capacitacién  en
archivo.

programa  de
materia de

Se llevaron a cabo
asesorias internas

Parcialment

Se asesord a la unidad administrativa segun las
e cumplido

actividades | contempladas en materia  de
Archivo

CUADRO DE SESIONES DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO.

Como se menciond en el la tabla de cumplimiento actividad ocho se llevaron a cabo las

cuatro sesiones ordinarias del GIA, las fechas y temas tratados se presienfcm de la siguiente
manera: |
|

Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo 2025
Fecha Asunto | Sesién
1 | 20-ene Presentacion y aprobacién del informe y el programa anual de | Ordinaria
archivo. Asi como aprobacion para eliminar documentacion
dada de baja acta: ACTA/SEPAPAR/QO1-24
i
2 | 21-cbr Aprobacién a cambio en la conformacion del GIA | Ordinaria
3 | 18-ago Aprobacién a cambio en la conformacién del GIA Ordinaria
4 | 22-dic Aprobacion al calendario de sesiones del GIA del 2025 Ordinaria
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VI.- CONCLUSION:

Durante el periodo informado, el Archivo del Organismo Operador de Agua desempefd un
papel fundamental en el resguardo, organizacién y control de la documentacion
institucional, contribuyendo de manera directa al soporte de los procesos administrativos,
asi como al fortalecimiento de la transparencia y la rendicién de cuentas en la gestion

organismo.

publica. Cu
No obstante, se identificé como area de oportunidad el fortalecimiento de la coordinacion \IJ
con las distintas dreas administrativas, particularmente en lo relativo a los procesos de f\
transferencia documental, con el propésito de asegurar el debido cumplimiento de la _
normativa archivistica vigente y optimizar de manera infegral la gesfion documental del \j

En este sentido, se considera prioritario continuar impulsando acciones permanentes de
capacitacion, acompanamiento técnico y sensibilizacién dirigidas al personal involucrado,
que permitan consolidar una cultura  archivistica  institucional y garantizar una
administracion de la informacioén eficiente, ordenada y conforme a los principios legales
aplicables.

Q El Refugio Ciudad Fernandez

S.LP.
C.P. 79660

t (487) 87102 00

www.sepaparcdfdz.gob.mx



ORGANISMO PARAMUNICIPAL QUE MANEJARA
OPERACION Y ADMINISTRACION DEL SERVICIO PUBLICO
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL EJIDO
EL REFUGIO CIUDAD FERNANDEZ S.L.P.

S.E.P.A.P.A.R.

Aprobado por:
El Grupo Interdisciplinario de Archivo.
C. José Cruz Ing. Fausto C.P. Blanca
Alvarado Méndez Martinez Medina Estela Flores
Director General C Jefe de — Hemdndez \
YU administracién y — Contralor Interno
operacion
|
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C.P. Maricela Orfiz Ing. José LI Omar Josafat
Alvarado - G Emmanuel Diaz Rivera Diaz
Jefe de ,ﬂ d) M% " Padrén Titu!jr de Cultura
Contabilidad : O Gerente el Agua
Operativo 4
Elaboraé: |
L.C.C. Dulce Maria Flores Chévez {)‘} ‘
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