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RODUCCION

El presente manual se elabord con el objeto de que los servidores
piblicos del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de
informacion que les permita conocer la organizacion de la

Procuraduria Fiscal, adscrita a la Secretaria de Finanzas, asi como las

funciones de su personal.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y
autorizada, el mareo juridico en el que sustentan su actualizacion y
funcionamiento, los objetivos que tiene encomendados y la
descripcion de las funciones que deben realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacion facilita a los funcionarios Fi
conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su competencia,
asi mismo ayuda, entre otras cosas, a integrar y orientar al nuevo
personal, siendo un instrumento valioso de datos para estudios de

productividad, reorganizacion v de recursos humanos.

areas, se comunique a la brevedad a la Direccion de Organizacién v

Métodos de Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y manten-g.i';
actualizada la Estructura Organica de la Administracion Puablica
Estatal.
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ACION O BASE LEGAL

—I

Ordenamientos o normas juridicas que rigem la operacidn de la
Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis
Potosi.

* Ley Orgéanica de la Administracion Pablica del Estado de San Luis
Potosi.

* Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,

* Codigo Fiscal de la Federacion.

* Cddigo Fiscal del Estado de San Luis Potosl.

* Leyde Hacienda para el Estado de San Luis Potosi.

* Leyes Fiscales Federales,

* Ley de Coordinacidn Fiscal Federal.

* Leyde Coordinacion Fiscal del Estado de San Luis Potosi.

* Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal celebrado entre el Gobierno Federzal, por conducto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico y el Gobierno del Estado
de San Luis Potosi.

* Leyde Amparo.

* Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado f.;r

Municipios de San Luis Potosi,

de San Luis Potosi.




Instrumentar eficazmente programas de asesoria v defensa juridica
para mejorar v elevar los niveles de los sistermnas de recaudacién v de
fiscalizacion con la aplicacion de las leyes tributarias, laborales;
amparo, administrativas asi como los Sistemas de Justicia en Linea
tanto en la Secretaria de Finanzas como en todas aquéllas dreas y
dependencias del gobierno gue lo soliciten.

Asi mismo, instrumentar programas dentro del marco de legalidad,
constitucionalidad, eficiencia y calidad de servicios de asesoria
juridica mejorando el sistema de interpretacion y aplicacion de las
leyes fiscales, administrativas y Sistemas de Justicia en Linea,
proporcionando atencion de resolucion de problemas disminuyendo
riesgos de sancidon a funcionarios y de responsabilidad, con una
adecuada atencién a la hacienda pablica del Estado v en un claro
respeto a los derechos y obligaciones de los contribuyentes.
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30 DE CONDUCTA

Los siguientes Principios, Directrices v Valores estan suscritos en el
“Cédigo de Conducta de las v los Servidores Pibicos de La Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de San Luis Potosi”. Publicados en el
Periddico Oficial del Estado con fecha Jueves 03 de Agosto de 2023.

De los Principios

Los principios comstitucionales v legales que deben de regir a una
persona servidora publica son los siguientes:

a.Legalidad
b.Hownradez i
¢.Lealtad /
d.Imparcialidad

e Eficiencia

f. Economia

g.Disciplina
h.Profesionalismo
i.Objetividad

j. Transparencia
k.Rendicidn de cuentas

1. Competencia por mérito

I
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n.Integridad
0. Equidad

De las Directrices

Para la efectiva aplicacion de dichos principios, los servidores ptiblicos

observaran las siguientes directrices, sefaladas en el articulo 6 de la

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis

Potosi: /

!

p.Actuar conforme a lo gque las leyes, reglamentos y demds

disposiciones juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o

comisiém; por lo que deben conocer vy cumplir las disposiciones que
regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y atribuciones.

q.Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision
para cbtener o pretender algin beneficio, provecho o wventaja
personal o a favor de terceros; mni buscar, o aceptar
compensaciones, prestaciones, diadivas, obsequios o regalos de
cualgquier persona u organizacion.



DIEO DE CONDUCTA

a.Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por
encima de intereses particulares, personales o ajenos al interés
general y bienestar de la poblacién.,

b.Dar a las personas en general el mismo trato, por lo que no
concederan privilegios o preferencias a organizaciones o personas,
ni permitirin gue influencias, intereses o prejuicios indebidos
afecten su compromise para tomar decisiones o ejercer sus
funciones de manera objetiva. )
|'r.?
e.Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de
resultados, procurando en todo momento un mejor desemperio de
sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales segin sus
responsabilidades.

d.Administrar los recursos phblicos que estén bajo su
responsabilidad, sujetindose a los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los
objetivos a los que estin destinados.

e, Promover, respetar, proteger v garantizar los derechos humanos
en los términos establecidos por la Constitucion Federal.

f.Corresponder a la confianza que la sociedad les ha nnf‘Endn
tendrin una vocacidn absoluta del senm:m 2 Lo s
preservaran el interés superior de las ne i
encima de intereses particulares, pers

general.

g.Evitar v dar cuenta de los intereSgs g
con el desempeno responsable
obligaciones. [

h.Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que
comprometa a los entes ptiblicos.




30 DE CONDUCTA

De los Valores

Los valores éticos que regirdn la conducta de los servidores pitblicos de la
Secretaria de Finanzas y que deberdn anteponerse al desempefio de su
empleo, cargo o comisiom en funciones son los siguientes:

a. Interés pithlico .
b.Eespeto

c. Respeto a los Derechos Humanos

d.Igualdad y no diseriminacion

&, Equidad de género

£, Entorno cultural y ecoldgico

g.Cooperacion

h.Liderazgo.




CTURA ORGANICA

1.0 Secretaria de Finanzas.

1.1 Procuraduria Fiscal.
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Procuraduria Fiscal

Secretariade Finanzas
Procuradar Fiscal -
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Procurador Mlpalblsll) . |
Secretaria de Mrecter
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Sancher
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Procuraduria Fiscal
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BCION DE FUNCIONES /

PROCURADOR FISCAL

OBJETIVO:

Defender el interés fiscal del Estado, entendido éste, como el acervo
de la Hacienda Piblica del Estado en todo tipo de controversias ante
las autoridades fiscales, administrativas o judiciales.

FUNCIONES:

* Planear, organizar, dirigir y supervisar los trabajos en materia de
imparticién de justicia tributaria, conforme a las disposiciones
legales vy a los convenios administrativos en materia fiscal
celebrados con la Federacidn con acuerdo del Secretario.

* Proporcionar asesoria juridica al Secretario de Finanzas, asi como a
las unidades administrativas de la Secretaria que lo soliciten.

= Estudiar, analizar, dictaminar y someter a la consideracidén del
Secretario las resoluciones y contestacién de demandas que en el
ambito de su competencia corresponde.

fiscales federales correspondientes, cliam
relacionados con los convenios ol G
fin de establecer los criterios a seguig &'

* Contestar las demandas en los juid
conforme a las disposiciones legales dg
o
* Representar el interés del Estado en las controversias fiscales féin
toda clase de juicios, investigaciones o procedimientos ante los
tribunales federales o estatales, siempre que esa representacion no
corresponda a la Procuraduria General de Justicia del Estado.

Responsable
Vicente Torre Delgadillo




PROCURADOR FISCAL
{Comtinita)

Formular, en coordinacién con las areas correspondientes, los
proyectos de leyes, decretos, acuerdos y demds disposiciones de
observancia general, cuya aplicacion corresponda a la
Procuraduria Fiscal,

* Decretar, cuandoe proceda, la continuacién o suspension del
procedimiento administrativo de ejecucion.

* Defender ante toda clase de tribunales, en el juicio en linea o en
forma tradicional, los intereses de la Secretaria de Finanzgs,
cuando tenga caracter de autoridad responsable, quejoso, tercero
perjudicado, actor o demandado, ejerciendo las mismas facultades
cuando se trate de los convenios administrativos en materia fiscal,
adscribiendo, comisionando o nombrando delegados.

* Elaborar, en coordinacion con las autoridades competentes, los
convenios, contratos y demas actos juridicos en los que la
Secretaria de Finanzas sea parte, asi como llevar su control y
registro,

* Imponer sanciones por infraccion a las disposiciones legales

correspondientes.
* Aprobar, en materia de su competes ¥
adjudicaciones de bienes, asi coi® 1 del

interés fiscal.

e Desahogar las consultas de '-"
Secretario de Finanzas y sus unfyf
opiniones en cuanto a la interprdfs
vigente,

SRR 5-%1111{1-
daraeta legislacion

* Asesorar a las areas adscritas a la Secretaria para que cumplan en
tiempo y forma las resoluciones dictadas en los juicios de amparo y
demas procedimientos judiciales en gue sean parte.

Responsable
Vicente Torre Delgadillo
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PROCURADOR FISCAL
(Continia)

Certificar las copias de documentos y constancias en materia de su
competencia y de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Proporcionar la informacion y cooperacion técnica que le sea
solicitada por las autoridades fiscales federales y por las
dependencias del Gobierno del Estado, y a su vez solicitar de estas
autoridades los informes, apoyo v cooperacidén técnica necesaria
para el mejor desempenio de sus facultades.

Presentar las denuncias o gquerellas, cuando resulte afectada la
Hacienda Pablica, coordinidndose con las autoridades fiscales
federales cuando resulten afectados los intereses fiscales de la
federaciom en los términes de los convenios administrativos
respectivos.

Requerir el pago de las fianzas que garanticen obligaciones a favor
del Gobierno del Estado.

Intervenir en la contratacién, desarrollo, capacitacion y
adscripcion del personal del drea a su cargo.

Notificar sus propios actos y resoluciones, asi como los que les sean
turnados por el Secretario de Finanzas. :

Supervisar y cumplimentar la actualizacion g

Atender las demandas, acuerdos, .1-r=':"
resoluciones de caracter fiscal :

Responsable

Vicente Torre Delgadillo




IPCION DE FUNCIONES

PROCURADOR FISCAL
(Continiia)

* Vigilar que se integre cada uno de los expedientes de demanda, asi
como el registro de cada demanda de nulidad v turnar a la Unidad
Juridica el expediente para que elabore el proyecto de
contestacion.

* Asesorar a los Operativos Legales en la integracion de todos I,i'l;s
elementos, pruebas, datos e informes de la contestacién de
demanda., para la defensa en los juicios tradicionales como en
linea.

= Revisaryaprobar los provectos de contestacion de demanda.

» Vigilar el envio oportuno de la contestacion de demanda y atender
cada requerimiento de las autoridades administrativas.

= Apoyarlaintegracion de la Compilacion Fiscal y Administrativa,

* Elaborar los provectos de demandas fiscal v administrativa ante
los Tribunales competentes para evitar que se afecte el interés
fiscal de las Dependencias del Gobierno del Estado, contra los
embargos, requerimientos de pago, secuestros, remates y/o
adjudicaciones en contra de las Dependencias del Estado.

* Ejercer la defensa juridica de los intereses de la Secretaria de
Finanzas y el Gobierno del Estado ante los Tribunales del Podér
Judicial del Estado y Juzgados de Distrito en materiade A

i—

Responsable
Vicente Torre Delgadillo




IPCION DE FUNCIONES

PROCURADOR FISCAL
{Cowntiniea)

* Contestar las demandas civiles que se entablan en contra del
interés del Gobierno del Estado; atendiendo inclusive los asuntos
de afectaciones de inmuebles propiedad del Gobierno del Estado. |

)

* Integrar la contestacion de demanda, las pruebas y papeles de
trabajo e investigaciones realizadas asi como sentencias y su
cumplimiento a los expedientes de cada juicio o demanda.

* Vigilar el registro de cada juicio en los libros correspondientes.

* Elaborar los proyectos de contestaciones en cada juicio o demanda,
asi como de apelacion o revision en los juicios desfavorables para la
Secretaria de Finanzas.

* Elaborar las demandas de amparo cuando se afecte al patrimonio
del Estado.

= Vigilar el cumplimiento de los reguerimientos dentro de los
términos e intervenir como Delegado ante los Tribunales de
Justicia.

* Participar en el Comité de Transparencia.

s Estasfunciones son enunciativas méds no limitativas.

7t { - - L. 25
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Responsable Eecratuiﬁﬂt}'mams

Vieente Torre Delgadillo
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RIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA DE DIRECTOR

OBJETIVO:
Instrumentar v obtener en tiempo y forma todo tipo de documentos,
informes, contestaciones, formatos, interposiciones de demanda
ante las diferentes autoridades.

FUNCIONES:

* Tomar dictado en taquigrafia y transeribirlo mecanogriaficamente.

* Recibe v controla la correspondencia oficial v particular del ol
Procurador.

&= Recibe y establece comunicacion telefonica.
* Organizay controla el archivo del C. Procurador.

* Atiende a las personas que solicitan audiencia con el C.
Procurador.

* Organizay controla el archivo del C, Procurador,

* Apoyo en la contestacion de oficios y requerimientos de
informacién con previa instruccidon del C. Procurador.

* Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Procurador Fiscal

Alma Delia Renteria Espinosa Vicente Torre Delgadillo

{:_-;16:'--.'.. ffm-:L—-._...,- Ja;.? _ﬁ‘?:-




MPCION DE FUNCIONES

RECEPCION /

* Atender a las personas que solicitan audiencia con la Procuraduria
Fiscal.

» Atender lineas telefénicas de la Direccidn, turnando las llamadas
correspondientes a la Procuraduria

* Registrar, foliar v turnar la documentacion que se recibe.

* Apovar en la contestacién de oficios y requerimientos de
informacion con previa instruccion del C. Procurador Fiscal.,

+ Turnar mediante instruccién la correspondencia a las areas
correspondientes.

2
* Apoyar en &l archivo y control de correspondencia recibida enla
Procuraduria Fiscal,

* (Organizar y controlar el archivo del C. Procurador.

* Llevar el control de agenda del C, Procurador.

Responsable Procurador Fiscal ,.‘J
Claudia Guadalupe Palomo Vicente Torre Delgadillo
Sanchez




SCREPCION DE FUINCIONES

o

OPERATIVO LEGAL i

OBJETIVO:

Operar los proyectos y demandas conforme a los términos que exigen
las leves v requerimientos de las diversas autoridades fiscales, asi
como asesorar en materia legal y fiscal a las unidades
administrativas adscritas a la dependencia.

FUNCIONES:

Elaborar proyectos o contestaciones de demandas de nulidad
federal

Elaborar proyectos o contestaciones de demandas de nulidad
estatal.

Investigar y consultar todo lo relacionado en el Sistema I:,']E o 1,111:105
en Linea en que la Secretaria sea parte. ko

Elaborar proyectos de resolucion a cops ; i

Apoyar en la elaboracion y en su
resolucion de cumplimentacion det

Elaborar proyectos de informes pre T R

w
Elabora y presentar demandas cuando resulte afectada la Hacienda
Plblica, coordindndose con las autoridades fiscales federales
cuando resulten afectados los intereses fiscales de la Federacion en
los términos de los convenios administrativos respectivos.

Asesorar al Secretario de Finanzas y a las unidades adscritas a la
Secretaria de Finanzas, asi como a las dependencias del Ejecutivo
que en materia fiscal lo requieran.

Respnuahle Procurador Fiscal /

Cynthia Marie Barron Gallegos Vicente Torre Delgadillo

—
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RIPCION DE FUNCIONES

i

OPERATIVO LEGAL
{Continiia)

e Intervenir en todo tipo de juicios civiles, mercantiles, laborales,
fiscales v administrativos, en los que se controvierta el interés
fiscal.

* Integrar y dar seguimiento a expedientes en cuanto a la
recuperacion del pago de Fianzas.

* Copadyuvar con el Ministerio Puablico Federal o Local, en la
integracion de los delitos fiscales y en los que se encuentren
involucrados funcionarios pablicos.

* Recuperar el pago de Fianzas que garanticen obligaciones a favor
del Gobierno del Estado, de manera conjunta con el Poder Iudlma,l
del Estado. ;F

s Elaborar escritos de Alegatos cuando se requiera dentro de los
juicios gue se susciten en las diferentes dreas de la Secretaria de
Finanzas.

* Elaborar Convenios, contratos y demés documentos de caracter
juridico.

* Elaborar documentos para delegar responsabilidades de manera
interna y dentro de la Secretaria de Finanzas.

* Control en su archivo interno de los asuntgs §i¢
SU CArgo. e,

* Estas funciones son enunciativas mas no lirsg

Responsable Procurador F:ﬂl:_ul
Cynthia Marie Barrén Gallegos Vicente Torre Delgadillo

el ——-—




PCION DE FUNCIONES

OPERATIVO LEGAL
FUNCIONES:

+ Elaborar proyectos o contestaciones de demandas de nulidad
federal

* Elaborar proyectos o contestaciones de demandas de nulidad
estatal.

* [nvestigar y consultar todo lo relacionado en el Sistema de Juieclos
en Linea en que la Secretaria sea parte.

* Elaborar proyectos de resolucion a consultas. ,F'l.

¢

» Apoyaren la elaboracion v en su caso colaboracion de proyectos de
resolucion de cumplimentacion de sentencias.

* Elaborar proyectos de informes previo y justificado.

» Elaboray presentar demandas cuando resulte afectada la Hacienda
Piblica, coordinindose con las autoridades fiscales federales
cuando resulten afectados los intereses fiscales de la Federacion en
los términos de los convenios administrativos respectivos.

= Asesorar al Secretario de Finanzas y a las unidades adscritas a la
Secretaria de Finanzas, asi como a las dependencias del Ejecutivo

que en materia fiscal lo requieran.

= JUL. 2023

IE 11 .
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Responsable Pru-::urndnr Fiscal
Juan Antonio Renteria Romo Vicente Torre Delgdillo




IPCION DE FUNCIONES

OPERATIVO LEGAL
(Continiia)

Intervenir en todo tipo de juicios civiles, mercantiles, laborales,
fiscales ¥ administrativos, en los que se controvierta el interés
fiscal.

Integrar v dar seguimiento a expedientes en cuanto a la
recuperacion del pago de Fianzas.

Coadyuvar con el Ministerio Publico Federal o Local, en la
integracion de los delitos fiscales ¥ en los que se Encuentren
involucrados funcionarios pliblicos. F,

Recuperar el pago de Fianzas que garanticen obligaciones a favor
del Gobierno del Estado, de manera conjunta con el Poder Judicial
del Estado.

Elaborar escritos de Alegatos cuando se requiera dentro de los
juicios que se susciten en las diferentes dreas de la Secretaria de
Finanzas.

Control en su archivo interno de los asuntos que tiene amgna-:lnsm
su cargo.

Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable Procurador Fiscal

Juan Antonio Renteria Romo Vicente Torre Delgadillo




PCION DE FUNCIONES

OPERATIVO LEGAL

'l.‘"

FUNCIONES: J

* Elaborar proyectos o contestaciones de demandas de nulidad
federal

* Elaborar proyectos o contestaciones de demandas de nulidad
estatal,

* Investigar y consultar todo lo relacionado en el Sisterna de Juicios
en Linea en que la Secretaria sea parte.

* Elaborar proyectos de resolucion a consultas.

* Apoyaren la elaboracién y en su caso colaboracién de proyectos de
resolucion de cumplimentacion de sentencias.

» Elaborar proyectos de informes previo v justificado. .

F
&

* Elaboray presentar demandas cuando resulte afectada la Hacienda
Publica, coordindndose con las autoridades fiscales federales
cuando resulten afectados los intereses fiscales de la Federacidn en
los términos de los convenios administrativos respectivos.

Re ble : : s
? Vicente Torre Delgadillo
Jesiis Isaac #Magafia Guerrero
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IPCION DE FUNCIONES

OPERATIVO LEGAL
(Continiia)

‘1_.\_\_.

* Intervenir en todo tipo de juicios civiles, mercantiles, laborales,
fiscales v administrativos, en los que se controvierta el interés
fiscal.

* Integrar y dar seguimiento a expedientes en cuanto 2 la
recuperacion del pago de Fianzas,

* Coadyuvar con el Ministerio Pablico Federal o Local, en la
integracion de los delitos fiscales y en los que se encuentren
inveluerados funcionarios piiblicos.

* Recuperar el pago de Fianzas que garanticen obligaciones a favor
del Gobierno del Estado, de manera conjunta con el Poder Judicial
del Estado,

* Elaborar escritos de Alegatos cuando se requiera dentro de 13"9
juicios que se susciten en las diferentes dreas de la Secretaria de

Finanzas.

* Elaborar Convenios, contratos ter
juridico.

= Elaborar documentos para del gsdecrifinera

* Controlen su archivoe interno de los asuntos gue tiene asignados a
U cargo.

* Estasfunciones son enunciativas mas no limitativas.

Responsable I Procurador Fiscal
. . Vicente Torre Delgadillo /
Jestis Isa agafia Guerrero /

i

Andrea®a iuﬁﬂ Sanchez
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