INSTITUTO DE FISCALIZACION SUPERIOR
DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2026
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MARCO DE REFERENCIA

La Ley General y Estatal de Archivos establece los principios y bases generales para
la organizacién, conservacion y administracién de los archivos, constituye el marco
normativo para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracién publica.

Con el propdsito que el Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado de San Luis
Potosi como sujeto obligado de cumplimiento a lo sehalado en los artficulos 23, 24
y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi donde establece que
los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberdn
elaborar un programa anual que contendrd los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos con un enfoque de
administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos, asi como de
apertura proactiva de la informacion.

En razén de lo anterior, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico se enfoca en
lograr ese propdsito de manera conjunta con los infegrantes del Sistema
Institucional de Archivos de este Organo Fiscalizador, llevando a cabo las acciones
de gestién documental y administracion de sus archivos, establecidos en el PADA.

JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es elaborado en cumplimiento a lo
estipulado en el articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi,
contemplando los elementos de planeacion, programacién y evaluacién con el fin
de que los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Fiscalizaciéon Superior del Estado, apliquen de manera correcta los procesos de
gestion documental y se logre actualizar los instrumentos de control y consulta
archivisticos como Instituto, para lograr una mejor rendicion de cuentas y que logre
garantizar la observancia de la Ley Estatal de Archivos y normatividad aplicable.
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OBJETIVO

Sistematizar el proceso de gestion documental, aplicable al Sistema Institucional de
Archivos del Instituto de Fiscalizacién Superior del Estado.

Objetivos especificos
Actualizar los Instrumentos de control y consulta Archivisticos.

Unificar criterios para la administracién, organizaciéon y conservacion de la
documentacién que produce y recibe el Instituto.

Capacitary asesorar al personal responsable de los archivos integrantes dell Sistema
Institucional de Archivos, para una correcta administracion de archivos.

Cumplir con las disposiciones establecidas en la normatividad en materia de
archivos.
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PLANEACION

La planeacion para la implementacion y el alcance de los objetivos anteriores se detalla a continuacién sobre las
actividades siguientes:

OBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Refrendar el | Conseguir la | Realizar el refrendo cormespondiente al | Constancia
Instituto de | Constancia del | ejercicio 2026 del Instituto de Fiscalizacion
Fiscalizaciéon Refrendo del IFSE ante | Superior del Estado de San Luis Potosi.

Superior del Estado | el Registro Nacional de
en el Registro | Archivos.

Nacional de
Archivos para el
ejercicio 2026.

Actualizar los | Mesas de frabajo para el llenado de las | Instrumentos de confrol y
Actudlizar los | instrumentos de control | fichas técnicas de valoracién documental | consulfa archivisticos:
instrumentos de |y descripcién | y someter ante el Grupo Inferdisciplinario | Cuadro General de
control y consulta | archivistica para que el | para su validacién y aprobacion. Closificacidn  Archivistica,
archivisticos. personal de las | Someter ante el Comité de Transparencia | Catdlogo de Disposicion

unidades para su aprobacién e institucionalizacion. | Documentfal e Inventarios

administrativas aplique documentales.

el uso correcto de los
mismos.
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OBIJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Llevar a cabo las | Sesionar de manera | Convocar a los integrantes del Grupo | Actas de reunion.
sesiones del Grupo | ordinaria y | Interdisciplinario para llevar a cabo
Interdisciplinario. extraordinaria para | reuniones de acuerdo al calendario
coadyuvar en el andlisis | aprobado para el ejercicio 2026, para
de los procesos vy | definir valores documentales, vigencias,
procedimientos plazos de conservacion y disposicion
institucionales que dan | documental.
origen a la
documentacion.
Ratificar a los | Actualizar la  designacién de los | Oficio, memordndum.
Actualizar a los | responsables de los | responsables de archivo de iramite
Responsables  de | archivos de las unidades | conforme a la normatividad aplicable.
Archivo de Trémite | administratfivas del
por Unidad | Instituto de Fiscalizacion
Administrativa. Superior del Estado.
Unificar criterios | Establecer las politicas | Disefiar e implementar las politicas para | Politicas para  la gestion
para la | para la gestién | la gestidon de documentos de acuerdo | documental, aprobadas
administracion, documental mediante | con el marco normativo vigente vy | por el Grupo
organizacion y | criterios especificos que | aplicable a las dreas operativas del Interdisciplinario de este

con

servacion de la

documentacién

que

produce vy

recibe el Instituto.

garanficen la
organizacion y
conservacion  de  los
documentos.

Sistema Institucional de Archivos.

Organo Fiscalizador.
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OBJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Capacitar y | Brindar al personal los Capacitacién constante a los infegrantes | Programa de capacitacion.
asesorar para una | conocimientos en | de las dreas operativas del Sistema | Vales de capacitacién
correcta materia archivistica y | Institucional de Archivos.
administraciéon de | las herramientas | Brindar capacitacién a los servidores
archivos. necesarias para lograr | pdblicos de los Entes Fiscalizables
una correcta gestién | corespondiente al Archivo de Trdnsito.
documental.
Continuar con el | Disenar una | Mesas de frabajo en conjunto con la | Presentar los modulos
desarrollo del | herramienta gue | Unidad de Informdticay Sistemas. faltantes que integraran el
Sistema de Gestion | permita la Sistema de Gestion
Documental. administracién Disefio de diagramas que representan los Documental (Archivo de
documental a corto, | diferentes  procesos de la gestion | Trdmite  y  Archivo de
mediano y largo plazo | documental. Concentracion).
con el fin de facilitar el
manejo de los archivos,
asi como el acceso
répido a los
documentos del
Instituto.
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OBIJETIVO META ACTIVIDAD INDICADOR
Organizar el | Contar con archivos | Brindar a los responsables de archivo de | Inventarios actudlizados
archivo de frdmite | de trédmite bien | frGmite  los  conocimientos  tedrico-
de las unidades | organizados y | précticos Utiles para la administracion y

administrativas del
Instituto.

actualizados.

de trdmite
de gestion

archivos
pProcesos

los
los

manejo de
conforme
documental.
Revision periddica del Archivo de frdmite
de las unidades administrativas segun lo
reportado mensualmente de conformidad
al Arf. 84 fraccidn | de la Ley de
transparencia y acceso a la informacién
pUblica del Estado de San Luis Potosi.

Publicar el informe
anudl de
cumplimiento  del

Dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley
de Archivos para el

Elaborar el Informe anual de cumplimiento
del programa anual de desarrollo
archivistico correspondiente al ejercicio

Informe aprobado y
publicado en medios
electrénicos oficiales.

programa  anual | Estado de San  Luis | 2025 y solicitar su publicacidn en medios

de desarrollo | Potosi. electrénicos oficiales del Instituto.

archivistico 2025.

Publicar el | Dar cumplimiento a lo | Publicacién del Programa Anual de | Programa Anual de
programa  anual | establecido en la Ley | Desarrollo Archivistico, aprobado para el | Desarrolio Archivistico 2026
de desarrollo | de Archivos para el | ejercicio 2026 vy solicitar su publicacion en | aprobado y publicado en

archivistico (PADA
2024).

Estado de San Luis
Potosi.

los medios electronicos oficiales del

Instituto.

medios electréonicos

oficiales.
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ALCANCE

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, serd aplicable de manera directa a todas las dreas operativas que
infegran el Sistema Institucional de Archivos, a través de sus responsables de archivo de trdmite en conjunfo con los titulares
de las unidades administrativas del Instituto de Fiscalizacidén Superior del Estado de San Luis Potosi.

ENTREGABLES

v Constancia de Refrendo ante el Registro Nacional de Archivos para el ejercicio 2026.

v Instrumentos de control archivisticos actualizados:
Cuadro General de Clasificacién Archivistica
Catdlogo de Disposicién Documental
Inventarios documentales actualizados:
Inventario general
Inventarios de tfransferencias
Inventarios de baja documental

v' Actas de sesiones.ordinarios

v Designacién de los Responsables de archivo de frdmite

v Politicas para la gestion documental

v" Vales de capacitacién

v Sistema de Gestidn Documental implementado en las etapas del Sistema Institucional de Archivos corespondiente
a las dreas operativas de Archivo de Trdmite y concentracion.

v Inventarios de archivo de frdmite actualizados

v Informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico publicado en el portal electrénico
oficial del Instituto.

v Programa Anual de Desarrollo Archivistico aprobado para el ejercicio 2026.
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RECURSOS

Recurso Humano
El Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado de San Luis Potosi, cuenta con el personal designado para lievar a cabo la
atencién de las actividades establecidas en materia de archivo, laborando el tiempo de su jornada establecida.

Recurso Material
Los que el Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado designe para la Coordinacién de Archivo, con base al programa
presupuestal y de acuerdo a las necesidades para la operatividad del programa anual de desarrollo archivistico.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2026
Actividades/ Tarea Ene | Feb | Mar | Abril | Mayo | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Refrendar el Instituto de Fiscalizacion
Superior del Estado en el Registro Nacional
de Archivos para el ejercicio 2026.

Actualizar los instrumentos de control vy
consulta archivisticos.

Llevar a cabo las sesiones del Grupo
Interdisciplinario.

Actudlizar a los Responsables de Archivo de
Trédmite por Unidad Administrativa.

Unificar criterios para la administracién,
organizaciébn y conservacion de la
documentacién que produce y recibe el
Instituto.

Capacitar y asesorar para una correcta
administracién de archivos.

Confinuar con el desarrollo del Sistema de

Gestion Documental.
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Actividades/ Tarea Ene | Feb | Mar | Abril | Mayo | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Organizar el archivo de trédmite de las
unidades administrativas del Instituto.

Publicar el informe anual de cumplimiento
del programa anual de desarrollo
archivistico 2025.

Publicar el programa anual de desarrollo
archivistico (PADA 2026).
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ADMINISTRACION DEL PADA

Comunicaciones

Se llevardn a cabo mediante memordndums, correo electrénico institucional y reuniones con los responsables del archivo
de trdmite y archivo concentracién, para revisar avances, actividades, cambios y mejoras.

Reporte de avances

Se elaborard un informe semestral que refleje el nivel de cumplimiento de las actividades registradas en el programa anual
de desarrollo archivistico y un informe anual sobre el nivel de cumplimiento del mismo.

Control de cambios

De considerarse necesario realizar algin cambio en el presente PADA, se verificard, evaluard y se definird la validacion de
dicho cambio, notificando al titular del Instituto de Fiscalizacién Superior del Estado, al drea coordinadora de archivo y
posterior hacer de conocimiento a los infegrantes del Grupo Interdisciplinario.
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PLANIFICACION DE RIESGOS
Descripcion del | Identificacién del Andlisis de riesgo Control de riesgo
objetivo riesgo
Refrendar el Instituto | Falta de designacién de Incumplimiento a la Actualizacion de los
de Fiscalizacion | 10s ."eSIOOHSC"b@S de normatividad aplicable en responsables de archivo de
Superior del Estado | @rchivo de tramite por materia de archivo. tramite.
en el Registro S g uniciad Rotacion del personal Refrendar el Sistema
administrativa del

Institucional de Archivos para

Acumulacion  indebida
de documentos en los
archivos de tfrédmite y de
concentracioén.

a los
archivo.
Acumulacién excesiva de
documentos sin valor.

expedientes de

para el ejercicio 2026. BRISE operativas  del  Sistema el ejercicio 2026 ante el
Institucional de Archivos. Registro Nacional de

Archivos.
Actualizar los | Falla de conocimiento Incumplimiento a la Reclizar el llenado de las
insfrumentos de | de los procesos que se normatividad aplicable en fichas técnicas de
confrol y consulia | levan a  cabo  por materia de archivo. valoracién documental
archivisticos. Uniigerel drminisiraiiva. Codificacion mal aplicada identificando  las  series

documentales de acuerdo a
sus funciones y atribuciones
por unidad administrativa.

Homologacién y
estandarizacién del uso del
Cédigo de Clasificacion
Archivistica en - los
documentos gue se
elaboran.
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2026

Descripcion del

Identificacion del

Andlisis de riesgo

Control de riesgo

Interdisciplinario.

sesiones de acuerdo al
calendario aprobado
para el ejercicio 2026.

Interdisciplinario de Archivo del
Instituto.

Dar seguimiento a los acuerdos
emifidos en cada sesion y dar
cumplimiento a los mismos.

objetivo riesgo
Llevar a cabo las | Falta de Quérum para Incumplimiento a las Reglas de Convocar con anficipacién
sesiones del Grupo |llevar a cabo los operacion del Grupo y adjuntar los anexos a

tratar, para desahogo
oportuno de los punfos @
aprobar.

Publicar en medios

electréonicos  oficiales  del
Instituto y Plataforma de
Transparencia  Estatal y
Nacional las actas de las
sesiones celebradas.

Actualizar a los
Responsables de
Archivo de Tramite
por Unidad
Administrativa.

Rotacion del personal
responsable de las
dreas operaftivas.

Falta de interés, carga
excesiva de trabagjo
propiamente de sus
actividades diarias.

Repeticién de malas prdcticas.
Procesos mal aplicados.

Desighaciéon mediante oficio
o memordndum indicando
lo actualizacion de los
responsables.

Capacitacién constante.
Coordinar tiempos con los
responsables de archivo de
trdmite de las unidades
administrativas.
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Descripcién del | Identificacion del Andlisis de riesgo Control de riesgo
objetivo riesgo

Unificar criterios para | Falfa de > Repeticidn de malas | v Mesas de frabajo para
la administracién, | homologacién para la practicas. unificar  criterios en la
organizaciéon y | operaciéon de las dreas > Procesos mal establecidos. operatividad de todo el
conservacion de la | operativas de Sistema » Acumulacion excesiva de Sistema  Institucional  de
documentacion. Institucional de documentos sin valor. Archivos.

Archivos del Instituto. v Disefar e implementar las
politicas para la gestiéon de
documentos para el Sistema
Institucional de Archivos del

Instituto.
v Capacitacién constante.
Capacitar y asesorar | Rotacién del personal > Archivos desorganizados. v Implementar el programa de
para una correcta | responsable  de las > Repeticion de malas capacitacién en materia de
administracion de | dreas operativas. précticas. archivo aplicable a cada
archivos. » Incumplimiento a la uno de los integrantes del
Falta de interés, carga normatividad. Sistema  Institucional de
excesiva de frabdjo > Incumplimiento a las politicas Archivo del IFSE,
propicmente de sus de la entrega de Ila coordinando tiempos,
actividades diarics. documentacién fiscalizable. obteniendo vales de

capacitacion.
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Descripcion del

Identificacion del

Andlisis de riesgo

Control de riesgo

objetivo riesgo
Contfinuar con el | Carga de trabagjo dl Actividod dependiente del | v Coordinar fiempos con el
desarrollo del Sistema | personal  encargado plan de trabagjo de la unidad drea responsable de

de Gestion
documental.

de llevar a cabo el
Sistema.
Desarrollo  de varios
sistemas por parte del
drea de Informdtica y
sistemas.

administrativa  responsable
del desarrollo del sistema.

desarrollar el Sistema.

Organizar el archivo
de ftramite de los
unidades
administrativas del
Instituto.

Falta de disponibilidad
del personal
responsable de los
archivos de tramite.

Desconocimienfo de
los procesos de la
unidad productora de
la documentacion.

Saturaciéon de
documentacién en espacios
de trabagijo.
Implementacion de procesos
incorrectos.

Capacitacién continua.
Revision periddica a los
archivos de trdmite por
unidad administrativa segin
lo reportado mensualmente
a la Coordinacion de
Archivo.
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programa anual de
desarrollo archivistico
2025.

desarrollo  archivistico
al gjercicio anterior.

Descripcién del | Identificacion del Andilisis de riesgo Control de riesgo
objetivo riesgo

Publicar el informe | No readlizar el informe > Incumplimiento a la Hacer de conocimiento
anual de | de cumplimiento real normatividad aplicable en a los integrantes del
cumplimiento del | al progroma anual de materia de archivo. Grupo Interdisciplinario el

nivel de cumplimiento
anual del Programa vy
realizar su publicacién en
los medios electrénicos
oficiales del Instituto y en
la Plataforma de Estatal y
Nacional de
Transparencia.

Publicar el programa
anual de desarrollo
archivistico (PADA
2026).

Programa
autorizado por

no
el fitular

del Instituto de

Fiscalizacion
delEstado.

Superior

>  Incumplimiento a la
normatividad aplicable en
materia de archivo.

Publicar en medios
electrénicos oficiales del
Instituto y en la
Plataforma  Estatal vy
Nacional Transparencia.
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, se presenta el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 para el Instituto de Fiscalizacién Superior del Estado.

/w CION
% . /“7 o / /
MTRO. RODRIGO JOAQUIN LECOURT SPEZ

AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

LGDyA. MARTHA BEATRIZ CONTRERAS GARCIA
COORDINADORA DE ARCHIVO
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