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COBIEARNO DEL ESTADO 202 » 2027

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IEnero a Marzo de 2026

| SEER '

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Sistema Educativo Estatal Regular

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

SECCION DOCUMENTAL:

10 Correspondenciay Archivo

SERIE DOCUMENTAL:

10.1 Administracién y servicios de correspondencia

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N N PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE pocumentaL | ANO | ANO ] conservacion INFORMACION FINaL |TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L F/C AT AC P R (o4 B AH
SEER/10.1/0001/2025 JEducacién Med. Terminal, Med. Superior y Superior X 2026 DV 1 1 X X 3
SEER/10.1/0002/2025 |Direccién de Planeacion y Evaluacion X 2026 DV 1 1 X X 4
SEER/10.1/0003/2025 |SNTE-SECCION 52 X 2026 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0004/202 JU.T.-S.E.E.R. X 2026 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0005/2025 |Varios (OFICIOS) X 2026 DV 1 1 X X 3
SEER/10.1/0006/2025 [Direccién de Servicios Educativos X 2026 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0007/2025 [Direccioén de Servicios Administrativos X 2026 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0008/2025 |Secretaria de Educacion X 2026 DV 1 1 X X 4
SEER/10.1/0009/2025 |Organo Interno de Control 2026 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0010/2025 JReunién de Consejo Técnico Consultivo X 2026 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0011/2025 [Contraloria General del Estado X 2026 DV 1 1 X X 1

ABREVIATURAS:

Plazos de Conservacién

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentraciéon
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

Valoracién Documental
A: Administrativo

L: Legal

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO
Gerardo Romero Sanchez. Apoyo Administrativo

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la Informacién

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

Destino Final
B: Baja
AH: Archivo Histérico

VALIDO
Alejandro Salazar Nevarez. Director Administrativo

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo:

Marzo 2020
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LTAIPSLP-Art.84_I-A.- Los instrumentos de control archivistico referidos en la Ley de
Archivos del Estado de San Luis Potosi.

Los sujetos obligados pondran a disposicion del publico y mantendran actualizada, en los respectivos medios
electrdnicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, seguin corresponda, la informacion,
por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan: Inventarios Documentales A.

REGISTRO DEL DOCUMENTO; Hipervinculos, criterios sustantivos de contenido o tablas.

e Tamarfo limitado a 1.8 MB por documento, SE RECOMIENDA COMPRIMIR LOS ARCHIVOS GRANDES.

Cabe sefalar que el documento generado Inventario Documental A, por el Departamento de Recursos Humanos,
adscrito a la Direccidén de Servicios Administrativos de este Sistema, contiene 469 pdginas en formato digital PDF, y
que tiene un peso 14.9 MB, motivo por el cual solo se muestra la pagina 1y 469 del documento en mencion.

No se omite indicar que, se utilizan herramientas de compresién para la optimizaciéon del mismo, para cualquier
consulta en relacién al inventario total, se pone a disposicion para su consulta de manera electrdénica o fisica en el area
correspondiente y responsable de la publicacién en las Plataformas de Transparencia Estatal y Nacional (PETS, PNT).
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4 INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Direccioén de Servicios Administrativos
UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO: Departamento de Recursos Humanos
SECCION DOCUMENTAL: 3 Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL: 3.2 Expediente Unico de personal
SUBSERIE DOCUMENTAL:
VALORACION ~ ~ PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE pocumentaL | ANO | ANO I conservacion INFORMACION FINaL [TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L | F/c AT AC P R c B | AH
SEER/3.2/10610/2019 |Zufiga Gamez Giovana Noemi X 2019 DV IND X X X
SEER/3.2/10611/2014 |Zufiiga Lara Rita Maria X 2014 DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
X DV IND X X X
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Informacién Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Tramite P: Publica B: Baja
L: Legal AC: Archivo de Concentracion R: Reservada AH: Archivo Histérico
F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién C: Confidencial
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado
ELABORO VALIDO
C.P. Alicia Briones Escobedo, Responsable del Archivo Mtra. Anabel Navarro Andrade, Jefa del Departamento
Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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IEnero - Marzo 2026

' S E E R I Periodo que se reporta

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.1 Némina de pago de personal

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION . . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE pocumentaL | ANO | ANO | conservacion INFORMACION FINAL | TOTAL DE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L | F/c AT AC P R c B | AH
SEER/4.1/0001/2026 |Lista de Cheques Enero X X 2026 2 8 X X X 22
SEER/4.1/0002/2026 JComplementaria Enero X X 2026 2 8 X X X 4
SEER/4.1/0001/2026 |Lista de Cheques Febrero X X 2026 2 8 X X X 20
SEER/4.1/0002/2026 JComplementaria Febrero X X 2026 2 8 X X X 8
SEER/4.1/0001/2026 |Lista de Cheques Marzo X X 2026 2 8 X X X 11
SEER/4.1/0002/2026 |Complementaria Marzo X X 2026 2 8 X X X 3
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Informacién Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Tramite P: Publica B: Baja
L: Legal AC: Archivo de Concentracion R: Reservada AH: Archivo Histérico
F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién C: Confidencial
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado
ELABORO VALIDO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, Cargo y Firma
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COBIEANO DEL ESTADO 202 » 2027

Periodo que se reporta

IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.2 Prestaciones en materia econémica

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N N PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO
CLAVE DEL TiITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO 1 consERVACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L F/C AT AC P R C AH
SEER/4.2/0001/2026 No6mina BBVA Enero X X 2026 3 7 X X 16
SEER/4.2/0002/2026 |Prestacion de lentes Enero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.2/0001/2026 No6émina BBVA Marzo X X 2026 3 7 X X 15
SEER/4.2/0002/2026 |Prestacion de lentes Marzo X X 2026 3 7 X X
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Informacién Destino Final

A: Administrativo AT: Archivo de Tramite

L: Legal AC: Archivo de Concentracion

F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

ELABORO
LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

B: Baja

AH: Archivo Histdrico

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lopez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo:

Marzo 2020
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Periodo que se reporta IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.7 Recursos propios del Nivel Medio Superior y Superior (compras)

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE pocumentaL | ANO | ANO ] conservacion INFORMACION FINAL |TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L F/C AT AC P R C AH
SEER/4.7/0001/2026  JAutorizaciones Enero X X 2026 5 5 X X X 55
SEER/4.7/0001/2026 JAutorizaciones Febrero X 2026 5 5 X X X 139
SEER/4.7/0001/2026 JAutorizaciones Marzo X X 2026 5 5 X X X 54
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservaciéon Clasificacién de la Informacién Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Tramite P: Publica B: Baja
L: Legal AC: Archivo de Concentracion R: Reservada AH: Archivo Histérico

Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

C: Confidencial

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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Periodo que se reporta IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.8 Revision de Libros Contables

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE pocumentaL | ANO | ANO ] conservacion INFORMACION FINAL |TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L F/C AT AC P R C AH
SEER/4.8/0001/2026 [Libros contables Enero X X 2026 5 5 X X X 1
SEER/4.8/0001/2026 |Libros contables Febrero X 2026 5 5 X X X a7
SEER/4.8/0001/2026 [Libros contables Marzo X X 2026 5 5 X X X 71
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservaciéon Clasificacién de la Informacién Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Tramite P: Publica B: Baja
L: Legal AC: Archivo de Concentracion R: Reservada AH: Archivo Histérico

Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO
LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

C: Confidencial

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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Periodo que se reporta

IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.10 Podlizas (de cheques, de ingresos y de diario) derogada

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO 1 consERVACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L F/C AT AC P R C B AH
SEER/4.10/0001/2026 |Pdliza Ingreso, Ingresos Propios Enero X X 2026 3 7 X X 77
SEER/4.10/0002/2026 |Pdliza Cheque, Ingresos Propios Enero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.10/0003/2026 |Pdliza Diario, Ingresos Propios Enero X X 2026 3 7 X X 10
SEER/4.10/0004/2026 |Pdliza Ingreso, Supervisién y Vigilancia Enero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.10/0005/2026 |Pdliza Cheque, Supervision y Vigilancia Enero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.10/0006/2026 |Pdliza Diario, Supervisién y Vigilancia Enero X X 2026 3 7 X X 2
SEER/4.10/0007/2026 JPoliza Ingreso, Fondo Revolvente Enero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.10/0008/2026 |Poliza Cheque, Fondo Revolvente Enero X X 2026 3 7 X X 17
SEER/4.10/0009/2026 |Poliza Ingreso, Fondo Revolvente Enero X X 2026 3 7 X X 6
SEER/4.10/0001/2026 |Pdliza Ingreso, Ingresos Propios Febrero X X 2026 3 7 X X 75
SEER/4.10/0002/2026 |Pdliza Cheque, Ingresos Propios Febrero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.10/0003/2026 |Pdliza Diario, Ingresos Propios Febrero X X 2026 3 7 X X 4
SEER/4.10/0004/2026 |Pdliza Ingreso, Supervision y Vigilancia Febrero X X 2026 3 7 X X
SEER/4.10/0005/2026 |Pdliza Cheque, Supervision y Vigilancia Febrero X X 2026 3 7 X X 17

ABREVIATURAS:

Plazos de Conservacién

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

Valoracién Documental
A: Administrativo

L: Legal

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la Informacién

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

B: Baja

Destino Final

AH: Archivo Histdrico

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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Periodo que se reporta

IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.10 Podlizas (de cheques, de ingresos y de diario) derogada

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO 1 consERVACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HO3JAS
A L F/C AT AC P R C B AH
SEER/4.10/0006/2026 |Pdliza Diario, Supervision y Vigilancia Febrero X X 2026 3 7 X X 2
SEER/4.10/0007/2026 |Poliza Ingreso, Fondo Revolvente Febrero X X 2026 3 7 X X 5
SEER/4.10/0008/2026 |Poliza Cheque, Fondo Revolvente Febrerp X X 2026 3 7 X X 0
SEER/4.10/0009/2026 |Poliza dliario, Fondo Revolvente Febrero X X 2026 3 7 X X 11
SEER/4.10/0001/2026 |Pdliza Ingreso, Ingresos Propios Marzo X X 2026 3 7 X X 64
SEER/4.10/0002/2026 [Pdliza Cheque, Ingresos Propios Marzo X X 2026 3 7 X X 0
SEER/4.10/0003/2026 |Pdliza Diario, Ingresos Propios Marzo X X 2026 3 7 X X 2
SEER/4.10/0004/2026 |Pdliza Ingreso, Supervisién y Vigilancia Marzo X X 2026 3 7 X X 3
SEER/4.10/0005/2026 |Pdliza Cheque, Supervision y Vigilancia Marzo X X 2026 3 7 X X 25
SEER/4.10/0006/2026 |Pdliza Diario, Supervisién y Vigilancia Marzo X X 2026 3 7 X X 1
SEER/4.10/0007/2026 |Poliza Ingreso, Fondo Revolvente Marzo X X 2026 3 7 X X 5
SEER/4.10/0008/2026 |Poliza Cheque, Fondo Revolvente Marzo X X 2026 3 7 X X 0
SEER/4.10/0009/2026 |Poliza dliario, Fondo Revolvente Marzo X X 2026 3 7 X X 6

ABREVIATURAS:

Plazos de Conservacién

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

Valoracién Documental
A: Administrativo

L: Legal

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la Informacién

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

Destino Final
B: Baja
AH: Archivo Histdrico

VALIDO
C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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I Periodo que se reporta

IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.13 Estados financieros

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TiITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO 1 consERVACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L F/C AT AC P R C B AH
SEER/4.13/0001/2026 |Estados Financieros, Ingresos Propios Enero X X 2026 3 7 X X X 5
SEER/4.13/0002/2026 |Estados Financieros, Supervision y Vigilancia Enero X X 2026 3 7 X X X 22
SEER/4.13/0003/2026 |Estados Financieros, Fondo Revolvente Enero X X 2026 3 7 X X X
SEER/4.13/0001/2026 ]Esttados Financieros, Ingresos Propios Febrero X 0 X 2026 0 3 7 X 0 X X 0 4
SEER/4.13/0002/2026 |Estados Financieros, Supervision y Vigilancia Febrero X X 2026 3 7 X X X 22
SEER/4.13/0003/2026 |Estados Financieros, Fondo Revolvente Febrero X X 2026 3 7 X X X
SEER/4.13/0001/2026 |Esttados Financieros, Ingresos Propios Marzo X 0 X 2026 0 3 7 X 0 X X 0 4
SEER/4.13/0002/2026 |Estados Financieros, Supervision y Vigilancia Marzo X X 2026 3 7 X X X
SEER/4.13/0003/2026 |Estados Financieros, Fondo Revolvente Marzo X X 2026 3 7 X X X 22

ABREVIATURAS:

Plazos de Conservacién

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

Valoracién Documental
A: Administrativo

L: Legal

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la Informacién

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

Destino Final
B: Baja
AH: Archivo Histdrico

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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Periodo que se reporta IEnero - Marzo 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

4 Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL:

4.16 Pago de derechos (supervision y vigilancia)

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TiITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO I conservACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L F/C AT AC P R C AH
SEER/4.16/0001/2025 [Recibos de Cobro Enero X X 2026 2 8 X X X 212
SEER/4.16/0001/2025 [Recibos de Cobro Febrero X 2026 2 8 X X X 247
SEER/4.16/0001/2025 [Recibos de Cobro Marzo X X 2026 2 8 X X X 280
ABREVIATURAS:  valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Informacién Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Tramite P: Publica B: Baja

L: Legal
F/C: Fiscal / Contable

AC: Archivo de Concentracion

Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

ELABORO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

R: Reservada

C: Confidencial

AH: Archivo Histdrico

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _PpoTtosi
sin limites

COBIEANO DEL ESTADO 202 » 2027

:

7

DS
2

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IEnero - Marzo 2026

| SEER '

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

10 Correspondencia y Archivo

SERIE DOCUMENTAL:

10.1 Administracién y servicios de correspondencia

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TiITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO 1 consERVACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L F/C AT AC P R C B AH
SEER/10.1/0001/2026 JAtencién Ciudadana X X 2026 1 1 X X
SEER/10.1/0002/2026 JAuditoria X X 2026 1 1 X X 21
SEER/10.1/0003/2026 |Becene X X 2026 1 1 X X 2
SEER/10.1/0004/2026 |Caja General y Reposicion de cheques X X 2026 1 1 X X 24
SEER/10.1/0005/2026 [Carrera Administrativa X X 2026 1 1 X X
SEER/10.1/0006/2026 [Contralorias: Interna y Gral. del Estado X X 2026 1 1 X X 10
SEER/10.1/0007/2026 |Convocatorias X X 2026 1 1 X X
SEER/10.1/0008/2026 [JCoordinacion Administrativa de Educacion Superior X X 2026 1 1 X X
SEER/10.1/0009/2026 |Departamento de Juridico X X 2026 1 1 X X 6
SEER/10.1/0010/2026 [Direccién General y Direccion Administrativa X X 2026 1 1 X X 6
SEER/10.1/0011/2026 |Incidencias X X 2026 1 1 X X 95
SEER/10.1/0012/2026 [Minutario X X 2026 1 1 X X 55
SEER/10.1/0013/2026 [Oficialia Mayor X X 2026 1 1 X X 92
SEER/10.1/0014/2026 |Presupuesto X X 2026 1 1 X X 5

ABREVIATURAS:

Plazos de Conservacién

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

Valoracién Documental
A: Administrativo

L: Legal

F/C: Fiscal / Contable

ELABORO

LAE. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la Informacién

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

Destino Final
B: Baja
AH: Archivo Histdrico

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _PpoTtosi
sin limites

COBIEANO DEL ESTADO 202 » 2027

:

7

DS
2

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IEnero - Marzo 2026

| SEER '

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccion de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

SECCION DOCUMENTAL:

10 Correspondencia y Archivo

SERIE DOCUMENTAL:

10.1 Administracién y servicios de correspondencia

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO
CLAVE DEL TiITULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO 1 consERVACION INFORMACION FiNaL | TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L F/C AT AC P R C B AH
SEER/10.1/0015/2026 |Recursos Humanos de Oficialia Mayor X X 2026 1 1 X X 1
SEER/10.1/0016/2026 |Recursos Materiales X X 2026 1 1 X X 19
SEER/10.1/0017/2026 |Recursos Financieros X X 2026 1 1 X X 9
SEER/10.1/0018/2026 |Seccion 52 X X 2026 1 1 X X 43
SEER/10.1/0019/2026 JUnidad de Informacion Publica X X 2026 1 1 X X
SEER/10.1/0020/2026 |Depto. de Transparencia 5

ABREVIATURAS: Valoracién Documental

A: Administrativo
L: Legal
F/C: Fiscal / Contable

Plazos de Conservacién

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

ELABORO

L.A.E. Carla Berenice Ortiz Moreno - Encargada

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la Informacién

Destino Final
B: Baja
AH: Archivo Histdrico

VALIDO

C.P. Araceli Flores Lépez - Jefa del Depto. de Recursos Financieros

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




sin limites

SEER-DSA-DA-IDAT

IMarzo. 2026

pOTOSi )>, | SEER I Periodo que se reporta
N

COBIERNO DEL ESTADO 2021 » 2027

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales

SECCION DOCUMENTAL:

5 Recursos Materiales

SERIE DOCUMENTAL:

5.3 Control de mobiliario y equipo

SUBSERIE DOCUMENTAL:

c VALORACION ) } PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO o

LAVE DEL i DOCUMENTAL ANO ANO | CONSERVACION INFORMACION FINAL | TOTAL DE

EXPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L FIC AT AC P R C B AH

SEER/5.3/0001/2026 |Prestamo de mobiliario y equipo X 2026 3 1 X X 3

ABREVIATURAS: Valoracién Documental

Plazos de Conservacién Clasificacién de la

A: Administrativo
L: Legal
F/C: Fiscal / Contable

AT: Archivo de Tramite Informacidén
AC: Archivo de Concentracién P: Publica
Opcién de Plazos de Conservacidédn R: Reservada
DV: Durante su Vigencia C: Confidencial
IND: Indeterminado

ELABORO

Guillermo Padilla Sanchez, Resp. de archivo en tramite

Nombre, Cargo y Firma

C.P. Juana Patricia Medellin Mendoza, Jefa del Depto.

Destino Final

B: Baja

AH: Archivo Histdrico

VALIDO

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, Cargo y Firma



SEER-DSA-DA-IDAT

pOTosi )5, | SE ER I Periodo que se reporta IMarzo. 2026 I
«a
2

sin limites

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Direccion de Servicios Administrativos
UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO: Departamento de Recursos Materiales
SECCION DOCUMENTAL: 5 Recursos Materiales
SERIE DOCUMENTAL: 5.4 Vales de salida de materiales y suministros
SUBSERIE DOCUMENTAL:
c VALORACION . . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO o
LAVE DEL i DOCUMENTAL ANO ANO | CONSERVACION INFORMACION FINAL | TOTAL DE
EXPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE INICIAL FINAL HOJAS
A L FIC AT AC P R C B AH
SEER/5.4/0001/2026 |Vales de salida correspondientes al mes de enero X X 2026 1 1 X X 37
SEER/5.4/0002/2026 |Vales de salida correspondientes al mes de febrero X X 2026 1 1 X X 27
SEER/5.4/0003/2026 |Vales de salida correspondientes al mes de marzo X X 2026 1 1 X X 24
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Trémite Informacién B: Baja
L: Legal AC: Archivo de Concentracidn P: POblica AH: Archivo Histdrico
F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién R: Reservada
DV: Durante su Vigencia C: Confidencial
IND: Indeterminado
ELABORO VALIDO
Guillermo Padilla Sanchez, Resp. de archivo en tramite C.P. Juana Patricia Medellin Mendoza, Jefa del Depto.
Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Ppotosi
sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 » 2027

7 SEER
)><.-} |

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IMarzo. 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales

SECCION DOCUMENTAL:

6 Servicios Generales

SERIE DOCUMENTAL:

6.1 Servicios basicos (agua, luz y teléfono)

SUBSERIE DOCUMENTAL:

c VALORACION . . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO o

LAVE DEL i DOCUMENTAL ANO ANO | CONSERVACION INFORMACION FINAL | TOTAL DE

EXPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L | FC AT AC R c B | AH

SEER/6.1/0001/2026 |Servicios basicos oficios X 2026 2 1 X X 28

ABREVIATURAS:

Valoracién Documental

Plazos de Conservacién

A: Administrativo
L: Legal

F/C: Fiscal / Contable

AT: Archivo de Trémite
AC: Archivo de Concentracién

Opcidén de Plazos de Conservacién

DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

ELABORO

Guillermo Padilla Sanchez, Resp. de archivo en tramite

Nombre, Cargo y Firma

Clasificacién de la

Informacidén
P: Publica

R: Reservada

C: Confidencial

C.P. Juana Patricia Medellin Mendoza, Jefa del Depto.

Destino Final

B: Baja

AH: Archivo Histdrico

VALIDO

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, Cargo y Firma



. . Pporvosi
sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 202 » 2027

%
7. | SEER
N |

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IMarzo. 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales

SECCION DOCUMENTAL:

6 Servicios Generales

SERIE DOCUMENTAL:

6.4 Mantenimiento y control del parque vehicular

SUBSERIE DOCUMENTAL:

c VALORACION . . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO o
LAVE DEL i DOCUMENTAL ANO ANO | CONSERVACION INFORMACION FINAL | TOTAL DE
EXPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L FIC AT AC P R B AH
SEER/6.4/0001/2026 |Vehiculos del SEER X 2026 2 1 X X X 18

ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Destino Final

A: Administrativo AT: Archivo de Trémite Informacién B: Baja

L: Legal AC: Archivo de Concentracidn P: POblica AH: Archivo Histdrico

F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién R: Reservada

DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado

ELABORO

Guillermo Padilla Sanchez, Resp. de archivo en tramite

Nombre, Cargo y Firma

C: Confidencial

C.P. Juana Patricia Medellin Mendoza, Jefa del Depto.

VALIDO

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, Cargo y Firma



sin limites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 » 2027

POTOSI )>’ | SEER
WU
{

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IMarzo. 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales

SECCION DOCUMENTAL:

8 Control y Auditoria de Actividades Publicas

SERIE DOCUMENTAL:

8.2 Programa anual en materia de control y auditoria

SUBSERIE DOCUMENTAL:

c VALORACION . . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO o

LAVE DEL i DOCUMENTAL ANO ANO | CONSERVACION INFORMACION FINAL | TOTAL DE

ExPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE AL | FinaL HOJAS
L | FC AT AC P R c B | AH

SEER/8.2/0001/2026 [Contraloria interna X 2026 2 1 X X 8

ABREVIATURAS: Valoracién Documental

Plazos de Conservacién

Clasificacién de la

A: Administrativo
L: Legal
F/C: Fiscal / Contable

AT: Archivo de Tramite Informacidén
AC: Archivo de Concentracién P: Publica

Opcién de Plazos de Conservacidn R: Reservada

DV: Durante su Vigencia C: Confidencial

IND: Indeterminado

ELABORO

Guillermo Padilla Sanchez, Resp. de archivo en tramite

Nombre, Cargo y Firma

C.P. Juana Patricia Medellin Mendoza, Jefa del Depto.

Destino Final

B: Baja

AH: Archivo Histdrico

VALIDO

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, Cargo y Firma



sin limites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 » 2027

POTOSI )>’ | SEER
WU
{

SEER-DSA-DA-IDAT

I Periodo que se reporta IMarzo. 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales

SECCION DOCUMENTAL:

9 Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL:

9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales

SUBSERIE DOCUMENTAL:

c VALORACION . . PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA DESTINO o
LAVE DEL i DOCUMENTAL ANO ANO | CONSERVACION INFORMACION FINAL | TOTAL DE
EXPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L FIC AT AC P R C B AH
SEER/9.1/0001/2026 |Transparencia X 2026 DV 1 X X 1
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Destino Final
A: Administrativo AT: Archivo de Trémite Informacién B: Baja
L: Legal AC: Archivo de Concentracidn P: POblica AH: Archivo Histdrico
F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién R: Reservada
DV: Durante su Vigencia C: Confidencial
IND: Indeterminado
ELABORO VALIDO

Guillermo Padilla Sanchez, Resp. de archivo en tramite

Nombre, Cargo y Firma

C.P. Juana Patricia Medellin Mendoza, Jefa del Depto.

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, Cargo y Firma



. _PpoTvosi
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COBIEARNO DEL ESTADO 202 » 2027

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

[mARZO 2026

.
7 SEER '
)>¢,.\ |

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Archivo

SECCION DOCUMENTAL:

10 Correspondencia y Archivo

SERIE DOCUMENTAL:

10.1 Administracién y servicios de correspondencia

SUBSERIE DOCUMENTAL:

CLAVE DEL VALORACION N N PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO TOTAL DE
TiTULO DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ANO ANO CONSERVACION INFORMACION FINAL
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L F/C AT AC P R (o4 B AH
SEER/10.1/0001/2026 |Direccion General X 2026 1 1 X X 5
SEER/10.1/0002/2026 |Incidencias X 2026 1 1 X X 24
SEER/10.1/0003/2026 |Premiaciones X 2026 1 1 X X 8
SEER/10.1/0004/2026 |Listado de Movimientos de Personal X 2026 1 1 X X 45
SEER/10.1/0005/2026 |Departamento de Recursos Materiales X 2026 1 1 X X 9
SEER/10.1/0006/2026 |Departamento de Recursos Humanos X 2026 1 1 X X 19
SEER/10.1/0007/2026 |Direccién de Servicios Administrativos X 2026 1 1 X X 1
SEER/10.1/0008/2026 [Direccién de Servicios Educativos (Nombramientos) X 2026 1 1 X X 20
SEER/10.1/0009/2026 |Consejo Técnico Consultivo X 2026 1 1 X X 1
SEER/10.1/0010/2026 |Comité de Gobierno Abierto (CIGA) X 2026 1 1 X X 3
SEER/10.1/0011/2026 JActa Administrativa X 2026 1 1 X X 12
SEER/10.1/0012/2026 |Direccién de Planeacién y Evaluacion X 2026 1 1 X X 1
SEER/10.1/0013/2026 |JUnidad deTransparencia X 2026 1 1 X X 6
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Informacién Destino Final

A: Administrativo AT: Archivo de Tramite P: Publica B: Baja

L: Legal AC: Archivo de Concentracion R: Reservada AH: Archivo Histérico

F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién C: Confidencial

DV: Durante su Vigencia
IND: Indeterminado
ELABORO VALIDO

C. Norma Edith Mufioz Guevara, Secretaria

Nombre, Cargo y Firma

Claudia Gisela Tello Rodriguez, Jefa Departamento de Archivo

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo:

Marzo 2020
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COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

[mARZO 2026

| SEER g

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Departamento de Archivo

SECCION DOCUMENTAL:

10 Correspondencia y Archivo

SERIE DOCUMENTAL:

10.2 Administracién y servicios de archivo

SUBSERIE DOCUMENTAL:

VALORACION N N PLAZOS DE CLASIFICACION DE LA | DESTINO
CLAVE DEL TITULO DEL EXPEDIENTE pocUMENTAL | ANO | ANO | conservACION INFORMACION FINAL |TOTALDE
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
L F/C AT AC P R (o4 B AH
SEER/10.2/0001/2026 ]Informes trimestrales "Coordinacién de Archivos" X 2026 4 3 X X X 23
SEER/10.2/0002/2026 |Informes trimestrales "Grupo Interdisciplinario de Archivos" X 2026 4 3 X X X 14
SEER/10.2/0003/2026 |Inconsistencia (PETS) X 2026 4 3 X X X 4
SEER/10.2/0004/2026 |Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) TOMO 2 X 2026 4 3 X X X 35
SEER/10.2/0005/2026 JArchivo General del Estado X 2026 4 3 X X X 1
SEER/10.2/0006/2026 [JCoordinacion de Archivos X 2026 4 3 X X X 11
SEER/10.2/0007/2026 |Responsables de Archivo de Tramite X 2026 4 3 X X X 10
SEER/10.2/0008/2026 JActualizacion de Instrumentos Archivisticos X 2026 4 3 X X X 1
SEER/10.2/0009/2026 |Grupo Interdisciplinario (actas) X 2026 4 3 X X X 4
ABREVIATURAS: Valoracién Documental Plazos de Conservacién Clasificacién de la Informacién Destino Final

A: Administrativo
L: Legal
F/C: Fiscal / Contable

P: Publica
R: Reservada
C: Confidencial

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivo de Concentracion
Opcidén de Plazos de Conservaciéon
DV: Durante su Vigencia

IND: Indeterminado

ELABORO

C. Norma Edith Mufioz Guevara, Secretaria

Nombre, Cargo y Firma

B: Baja

AH: Archivo Histérico

VALIDO

Claudia Gisela Tello Rodriguez, Jefa Departamento de Archivo

Nombre, Cargo y Firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo:

Marzo 2020




. _Pporvosi
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COBIERNO DEL ESTADO 2021 » 2027

5;5.'
7 SEER
DT |

SEER-DSA-DA-IDAT

Periodo que se reporta

IMarzo de 2026

INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

Direccién de Servicios Administrativos

UNIDAD ADMINISTRATIVA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Unidad de Mantenimiento del Edificio

SECCION DOCUMENTAL:

10 Correspondenciay Archivo

SERIE DOCUMENTAL:

10.1 Administracion y servicios de correspondencia

SUBSERIE DOCUMENTAL:

it | so | wto | il | M nicaman: ™ | " [roraoc
EXPEDIENTE INICIAL | FINAL HOJAS
A L F/IC AT AC P R B AH

SEER/10.1/0001/2025 |Control de Material Recibido X 2025 DV 1 1 X X 8
SEER/10.1/0002/2025 |Descuentos e Incidencias X 2025 DV 1 1 X X 4
SEER/10.1/0003/2025 [Mantenimiento, Conservacion e Instalacion X 2025 DV 1 1 X X 1
SEER/10.1/0004/2025 |Oficios, Memorandums Recibidos X 2025 DV 1 1 X X 3
SEER/10.1/0005/2025 |Permisos Econémicos X 2025 DV 1 1 X X 2
SEER/10.1/0006/2025 JRol de Guardias en el Edificio X 2025 DV 1 1 X X 3
SEER/10.1/0007/2025 [Solicitud de Reposicion de dia, por guardia realizada en el SEER X 2025 DV 1 1 X X 2

ABREVIATURAS:

Plazos de Conservacién
AT: Archivo de Trémite

Valoracién Documental
A: Administrativo

Clasificacién de la

Informacién

Destino Final
B: Baja

L: Legal AC: Archivo de Concentracién P: Publica
F/C: Fiscal / Contable Opcién de Plazos de Conservacién R: Reservada
DV: Durante su Vigencia C: Confidencial
IND: Indeterminado
ELABORO

Ma. De la Luz Montalvo Montalvo

AH: Archivo Histérico

VALIDO

Paul Arce Méndez , Encargado de la Unidad de Mantenimiento




