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IIl. Marco Normativo
ESTRUCTURA DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Conforme a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi, el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico®, es la herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracion
de archivos, en el Tribunal Estatal de Justicia Administrativa?, el mismo comprende diversos programas o proyectos
encaminados a la mejora de la gestién de documentos, en dicho Plan se contemplan las actividades a realizar durante el
ejercicio fiscal dos mil veintiséis, actividades en las que se involucran a los responsables de los archivos de todas las
Unidades y Areas del Tribunal, cubriendo los tres niveles siguientes:

e Nivel estructural. Establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos, que cuenta con la estructura organica,
infraestructura, recursos materiales, recursos humanos y financieros para un adecuado funcionamiento.

1. Sistema Institucional de Archivos: Area Coordinadora de Archivos, Unidad de Correspondencia (Oficialia de
partes), archivos de tramite de cada area que conforma el Tribunal, Archivo de Concentracion y Archivo Histdrico
(A la fecha, no se ha determinado establecer un Archivo Historico).

2. Infraestructura: Inmueble, mobiliario, suministros, sistemas.

3. Recursos humanos: Personal para los archivos, capacitacion y profesionalizacién en materia de archivos.
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2.- Justificacion

S
k2

El (PADA) para el ejercicio dos mil veintiséis, es la linea de accion del Tribunal para dar cumplimiento a las disposiciones
en materia de organizacion y conservacion de archivos, asi como y en materia de transparencia y acceso a la informacion
y resulta fundamental para la organizacion, operacién y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal.

Su cumplimiento propiciara, entre otros avances:

v La correcta administracion de sus documentos a lo largo de su ciclo vital.
v El cumplimiento de las disposiciones normativas en la materia.
v' Actualizacion de instrumentos de control y consulta.

3.- Objetivos

General

ficos:
» Consulta de Expedientes de Archivo;

materia de archivos; y
cional de Archivos.

COORDINACION DE ARCHIVOS

Establecer el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Tribunal, con apego al marco normativo y operativo institucional
ara la organizacion de archivos y la gestion de documentos, que permita dar seguimiento a la mejora y desarrollo de la
stion documental para mejorar la integracion, clasificacion, organizacion y poder lograr los siguientes objetivos
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4.4.- Actividades

i

Desarrollo de la gestion documental
Capacitacion y asesoria
Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos

WIN =~

Desarrollo de la gestion Impulsar una gestion eficiente del ciclo vital de la documentacién
documental

Publicacion de Valtierra Publlcamon en la paglna web
instrumentos de control y Franco y Joel del Tribunal y plataformas de
consulta Salvador. Castafieda transparencia.

Lépez, Titular de la

Unidad de
Tecnologias de la
Informacion y

Comunicacién
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conservacion
de los
expedientes
ubicados en el ! ncce mg&
archivo de Fumlgacmn espemahzada Israel Arriaga Marquez Reporte del SeI’VICIO
concentracion. - Subdirector de Recursos

Materiales

Mantener un control de la Alvaro Alanis Velazquez
distribucion de pesos en eI
_archivo

Fortalecimiento del Proveer de herramientas necesarias a los integrantes del Sistema Institucional
Sistema Institucional de con el fin de aplicar correctamente la gestion documental
Archivos del Tribunal

Manual de
procedlmlentos

Meta ‘ _
Implementar ; Nahoml Valtlerra Franco.
manual de procedimientos de la
procedimientos v » - _ ~ Coordinacion de
del archivo ) 1entacion de Mant /aro Alanis iez/ Leticia Archivo del Tribunal.
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Capacitacion y asesoria
N

Sty , : _Enuegaples
Meta L %M _ - «}a%&% _ . 4 : m@z ( - &l : . &
Brindar asesoria y capacitar a las 1 Capacitar a las personas Alvaro Alanis Oficio o correo
personas ' servidoras publicas sobre Velazquez/ ~electronico, lista
Servidoras publicas conceptos basicos y obligaciones Nahomi ~ de asistencia !

del Tribunal Estatal de
Justicia Administrativa, sobre la
gestion documental
y administracion del
archivo

en materia de archivos Valtierra

4.5.- Recursos

Se espera contar con los recursos materiales necesarios, a fin de asegurar las condiciones adecuadas para el resguardo,
conservacion, identificacion y mantenimiento de la documentacién de acuerdo a las series documentales respectivas, asi

mo, con el espacio fisico que asegure el ambiente necesario para el resguardo de la documentacion
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2.- Planificar la gestion de riesgos

2.1. Identificacion de Riesgos.

Los riesgos afectan los objetivos planteados en el programa, mayormente en las actividades de ordenamientos
aplicables al Tribunal en materia archivistica, las cuales afectan sustancialmente el cumplimiento de los objetivos y
metas, de igual forma afectaria la falta de tiempo por parte de los responsables de archivo de tramite; falta de

recursos materiales, financieros y humanos para el cumplimiento de los objetivos planteados.

2.2. Analisis de Riesgos.

e Falta de conocimientos por parte de los archivos de tramite;
e Falta de tiempo por parte de los responsables de archivo de tramite;

e Falta de recursos materiales, financieros y humanos para el cumplimiento de los objetivos planteados.

2.3. Control de Riesgos.

e Capacitacion y asesorar al personal que lo requiera,

tareas en materia archivistica.

CO NORMATIVO

COORDINACION DE ARCHIVOS

e Promover con los titulares, se destine, en la medida de lo posible, el tiempo requerido para la realizacion de las

15 PADA




