
NO UNIDAD ADMINISTRATIVA
DIRECCIÓN Y 
UBICACIÓN 

GEOGRÁFICA 

RESPONSABLE DEL AREA 
ADMINISTRATIVA

TRÁMITE Y/O SERVICIO
DESCRIPCIÓN DEL 

TRÁMITE Y/O SERVICIO
TIEMPO DE RESPUESTA POR 
CADA TRÁMITE Y/O SERVICIO

REQUISITOS POR CADA TRÁMITE 
Y/O SERVICIO

COSTO TRÁMITE Y/O 
SERVICIO

MECANISMOS DE DIFUSIÓN

1 ATENCION A CAFETICULTORES

CALLE FRANCISCO I MADERO 
SN, MERCADO  MUNICIPAL, 
21°15´45´´N Y 98°47´24´´W

C. J.JESUS MARTINEZ MAURICIO TALLERES Y CAPACITACIONES
HACER GESTORIA A QUIEN 
CORRESPONDE PARA  DAR 
CAPACITACION A PRODUCTORES 

REALIZAR TRAMITE 
CORRESPONDIENTE PARA AGILIZAR 

SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE 
CON ATENCION AL DIRECTOR DEL 
DEPARTAMENTO, COPIA INE

GRATUITO
REDES SOCIALES OFICIALES DE LA 
PRESIDENCIA

2 ATENCION A CAFETICULTORES

CALLE FRANCISCO I MADERO 
SN, MERCADO  MUNICIPAL, 
21°15´45´´N Y 98°47´24´´W

C. J.JESUS MARTINEZ MAURICIO SEGUIMIENTOS A PROYECTOS

SOLICITAR  INFORMACION DE 
PROYECTO PARA DAR 
SEGUIMIENTO ANTE        
SAGARPA

PARA CONTINUAR ANTE SAGARPA Y 
DAR RESPUESTA  AL SOLICITANTE

SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE 
CON ATENCION AL DIRECTOR DEL 
DEPARTAMENTO, COPIA INE Y COPIA 
DEL PROYECTO EN GESTION

GRATUITO
REDES SOCIALES OFICIALES DE LA 
PRESIDENCIA

3 ATENCION A CAFETICULTORES

CALLE FRANCISCO I MADERO 
SN, MERCADO  MUNICIPAL, 
21°15´45´´N Y 98°47´24´´W

C. J.JESUS MARTINEZ MAURICIO PROMOCION Y DIFUSION DEL CAFÉ
APOYAR AL PRODUCTOR CON 
PROMOCIONAR  ATRAVEZ DE 
LOS MEDIOS DEL MUNICIPIO

SE HACE LA SOLICITUD AL 
DEPARTAMENTO ENCARGADO DE DE 
DIFUNDIR 

SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE 
CON ATENCION AL DIRECTOR DEL 
DEPARTAMENTO PARA REALIZAR 
TRAMITE ANTE DEPARTAMENTO 
CORRESPONDIENTE.

GRATUITO
REDES SOCIALES OFICIALES DE LA 
PRESIDENCIA


