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PODER EJECUTIVO
DELESTADO DE
; SAN LUIS POTOSI

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Nombre de la Seccién:

FONDO: SECRETARIA PARTICULAR

Funciones sustantivas

1S GESTION Y ATENCION CIUDADANA

Nombre de la Seccién:

3S GIRAS Y EVENTOS

CcODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
1S.1 Sistema de Gestion Ciudadana
Nombre de la Seccién: |ZS RELACIONES PUBLICAS
CcODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
2S.1 Visitas guiadas
2S.2 Directorio Oficial
2S.3.1 Altar de Dolores
253 Organizacion de eventos 28.3.2 Fiestas Patrias
' ceremoniales 25.3.3 Altar de Muertos
2S.3.4 Informes de gobierno

CODIGO

Nombre de la Seccién:

CcODIGO SERIE
3S.1 Giras
3S.2 Eventos

Funciones comunes

1C LEGISLACION

SUBSERIE

CODIGO

Nombre de la Seccidn:

CODIGO SERIE
1CA1 Decretos
1C.2 Reglamentos
1C.3 Comités y Subcomites de

normalizaciéon

2C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SUBSERIE

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
Registro programatico de proyectos
2C.1 Lo . .
institucionales (Mejora regulatoria)
2C.2 1 (Sg;cgr;na de Evaluacion y desempefio
2C.2 Programas Operativos Anuales — :
: (POA's) 2C.22 Habllltac_lfmes para Sistemas y
Delegacion de firmas
2C.2.3 Ejercicio Presupuestal
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Integracion y dictamen de manuales

Nombre de la

2C.3 o
de organizacion
Integracion y dictamen de manuales,
2C.4 normas y lineamientos de procesosy |2C.4.1

procedimientos

Seccion:

3C RECURSOS HUMANOS

PODER EJECUTIVO
\ DELESTADO DE
; SAN LUIS POTOSI

Bajas y/o actualizacion de Manuales
de Organizacion y Procedimientos

CcODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
3C.1 Expediente unico de personal
3C.2 Nomina de pago de personal 3C.2.1 Recibos de pago
3C.3 Control de Asistencia 3C.3.1 Incidencias
3C.41 Programas de prevencion y promocion
Servicios sociales y culturales y de 3C.4.2 Atencion y consultorio
3C4 . . 4
seguridad e higiene en el trabajo
3C4.3 Sanitizacién, fumigacion y extintores
3C4.4 Certificaciones
Capacitacion continua y desarrollo
3C.5 . - .
personal de areas administrativas
Nombre de la Seccion: 4C RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
1. Gast b
4C.1 Gastos 0 egresos por partida 4c1 1 astos & comprobar
' presupuestal ]
4C.1.2 Tramites de pago a proveedores
4C.2 Transferencias presupuestales
4C.3 Ampliaciones de presupuesto
4C.4 Registro y control de pdlizas de
egresos
4C.5 Conciliaciones bancarias 4C.5.1
4C.6 Fondo rotatorio

Nombre de la Seccién: 5C RECURSOS MATERIALES

CcODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
5C.1 Adquisiciones 5C.1.1 Requerimientos
5C.2 Arrendamiento 5C.21 Tramites de Arrendamiento
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Nombre de la Seccién:
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5C.3 Inventario fisico y control de bienes 5C.3.1 Bajas de bienes muebles
muebles
Nombre de la Seccion: 6C SERVICIOS GENERALES
CcODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
6C.1 Servicios basicos (energia electrica, {1 4 Servicio de Agua Potable
agua, predial, etc)
6C.2 Control de parque vehicular 6C.2.1 Bajas de parque vehicular
6C.3 Control de Combustibles 6C.3.1 Asignacién y control de combustibles
Nombre de la Seccién: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION
CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
o _ o 7C.11 Comunicaciones operativas
7CA1 Admlnlstramon.y servicios de 7C1.2 Comunicacioén de actividades
correspondencia
7C.1.3 Notificaciones
Nombre de la Seccién: 8C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
CcODIGO SERIE C SUBSERIE
8C.1 Auditorias
8C.2 Declaraciones patrimoniales
Entreqa-recencién de la Entrega - recepcién de unidades
8C.3 9 P administrativas y/o personal que

Administracion .
maneja recursos

9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIE CcODIGO SUBSERIE

CcODIGO
9C. 1 Disposiciones en materia de acceso a
) la informacion
9C.2 Comité de Informacion
9C.3 Solicitudes de acceso a la informacion
9C.4 Portal de transparencia
Clasificacion de Informacion
9C.5
reservada
Clasificacion de informacion
9C.6 . .
confidencial
Organismos rectores de la
9C.7 s o
Informacion Publica
9C.8 Reportes, informes y evaluaciones en

transparencia
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9C.9 Recursos de Revision
Nombre de la Seccién: 10C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
CcODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE

Disposiciones en materia de

10C.1 . o :
administracion de archivos

10C.2 Coordinacion de archivos

10C.3 Sistema Institucional de archivos

10C.4 Sistema de Prestamo de Expedientes

10C.5 Transferencias Documentales

10C.6 Bajas documentales

10C.7 Registro estatal de archivos

10C.8 Cursos, asesorias, capacitaciones

10C.9 Organismos rectores

10C.10 Grupo Interdisciplinario
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