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Informe mensual de actividades

. CUADRO GENERAL DE RESULTADOS

Durante el presente mes, se alcanzaron las siguientes metas por actividad:

BENEFICIARIOS

DEL MES

BENEFICIAROS
ACUMULADOS

META META
ACTIVIDAD PROGRAMADA ALCANZADA
ANUAL AL MES
CELEBRACION DE SESIONES DE 24
CABILDO.
ELABORACION DE CONSTANCIAS
ADMINISTRATIVAS 840 101
ELABORACION CONSTANCIAS DE 180 52
FIERRO QUEMADOR.
TRAMITACION PARA ELABORACION
DE CARTILLAS MILITARES (JUNTA 96 0

DE RECLUTAMIENTO).

NOTA: No se reportaron cartillas militares porque el tramite cerré el 15 de octubre del afio
anterior, hasta que el Batallon proporcione los formatos correspondientes.
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II. INFORME DESCRIPTIVO

1.1 ACCIONES DE ATENCION DIRECTA A LA CIUDADANIA

e ASESORIA GENERAL

e GENERACION DE CONSTANCIAS ADMINISTRATIVAS

e ELABORACION DE CONSTANCIAS DE FIERROS QUEMADORES

e EXPEDICION DE CARTILLAS MILITARES Y/O CONSTANCIAS DE NO TRAMITE DE CARTILLA
MILITAR.

1.2 ACCIONES DE COORDINACION CON OTROS DEPARTAMENTOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL

e SESIONES DE CABILDO
e HONORES A LA BANDERA

1.3 ACCIONES CON SOCIEDAD CIVIL E INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
e NO APLICA.
1.4 ACCIONES DE COORDINACION CON OTROS ORDENES DE GOBIERNO

e NO APLICA

IV.5 PARTICIPACION EN GIRAS DE GOBIERNO, FERIAS, EXPOSICIONES O MUESTRAS

e NO APLICA

IV.6 ACCIONES DE SUPERVISION
¢ NO APLICA
IV.7 OTRAS ACTIVIDADES

e REALIZAR LAS CONSTANCIAS DE CARACTER ADMINISTRATIVO;

e ELABORACION DE OFICIOS DE COMISION (PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO)

e CERTIFICACION DE DOCUMENTACION (EXPEDIENTES EMITIDOS POR LAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO)

e SUPERVISION DE LA JUNTA DE RECLUTAMIENTO.

e MANEJAR EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LA DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE
MANEJAN EN SECRETARIA GENERAL.

e RELIZACION DE SESIONES DE CABILDO.

Pdgina 3



Informe mensual de actividades

IV.8 PRINCIPALES PROBLEMATICAS DETECTADAS.

e FALTA DE DOCUMENTACION O ALGUN REQUISITO PARA COMPLETAR LOS REQUISITOS PARA LA
TRAMITACION DE LAS CONSTANCIAS O FIERROS QUEMADORES.
e ACTIVIDADES DIVERSAS PROGRAMADAS PARA EL MISMO DIA.
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. INFORME FOTOGRAFICO

e HONORES A LA BANDERA ENERO 2026
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