Adriana Monserrat Castillo Pérez
Licenciada en Derecho | Coordinacion Administrativa | Gestion Institucional

PERFIL PROFESIONAL

Profesionista en Derecho con mas de nueve afnos de experiencia en el sector publico. A lo largo
de mi trayectoria, he desempenado funciones de coordinacion administrativa, gestion
institucional y seguimiento de procesos en el Poder Judicial, una Notaria Publica y la Comision
Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica, lo cual me ha permitido desarrollar
habilidades en organizacién documental, atencién institucional, comunicacién efectiva y trabajo
en equipo, asegurando el cumplimiento en procesos, tiempos y obligaciones administrativas,
mediante una gestidn organizada, eficiente y orientada a resultados.

EXPERIENCIA LABORAL

Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Publica de San Luis Potosi.
Auxiliar de ponencia | Octubre 2020 — Julio 2025.

e Gestioné y coordiné ante diversas dependencias de Gobierno y Ayuntamientos del Estado las
solicitudes de informacion publica asi como la entrega de la informacion, verificando el
cumplimiento del procedimiento y plazos establecidos de la Ley de Transparencia del Estado.

eElaboré y administré documentacion juridica y administrativa, garantizando su correcta
integracién, control y seguimiento.

eBrindé atencidn y orientacién a usuarios y representantes institucionales, fortaleciendo la
comunicacién y vinculacién con organismos publicos.

Supremo Tribunal de Justicia del Estado de San Luis Potosi.
Auxiliar de secretaria de acuerdos | Mayo 2016 — Agosto 2020.

eCoordiné el seguimiento administrativo de audiencias y expedientes en materia civil y
familiar.

eElaboré acuerdos y participé en audiencias en materia familiar y civil, dando seguimiento a
los procedimientos conforme a la normatividad aplicable.

e Brinde atencidn y orientacién a usuarios y profesionales del derecho respecto a los asuntos.

Notaria Publica Nium. 14
Pasante de derecho | Septiembre 2015- Abril 2016.

e Elaboré y di seguimiento de documentacion notarial y administrativa.
e Gestioné tramites ante dependencias publicas y organismos institucionales.

e Organizacidn y entrega de documentacion oficial.

Experiencia Laboral Internacional



California, Estados Unidos | junio 2018 — agosto 2019

e Trabajé colaborando en la preparacién y servicio de alimentos para staff.
e Organizacion de areas de trabajo, apoyo en control de insumos y actividades de cocina.

eDesarrollé habilidades de trabajo en equipo, adaptaciéon y comunicaciéon en un entorno
multicultural.

EDUCACION

Licenciatura en Derecho
Universidad Autonoma de San Luis Potosi | Agosto 2014 — Junio 2019.

Formacion complementaria.

eDiplomado Internacional Agroindustrial
En curso | WTC

eGuia Legal para Ejidatarios: Régimen Juridico y Defensa de Derechos Agrarios
Curso | ICADEM

eAgronegocios y analisis del sector primario.
Curso | Chapingo Consultores.

eLos Gobiernos Locales como Actores Internacionales.
Curso| UNAM.

eLa Tutela de los Derechos DAI y PDP con Perspectiva de Género.
Curso | INAL

HABILIDADES

e Coordinacion administrativa.

e Relaciones institucionales.

e Organizacion y optimizacion de procesos.
e Atencidn a usuarios y clientes.

e Comunicacion efectiva.

e Gestion documental.

e Adaptabilidad y aprendizaje continuo.

e Trabajo en equipo multidisciplinarios.

IDIOMAS



e Espafiol: nativo.

e Inglés: nivel intermedio.



