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H. AYUNTAMIENTO VILLA JUAREZ, S.L.P.
2024-2027

#’ﬁl Esk

Departamento de Sistema Municipal de Agua Potable.

Organigrama de Sistema Municipal de Agua Potable.
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Operadores del Pozo

*Puesto: Director

Objetico: Brindar un servicio de eficiencia, premura constante y ampliar el servicio a mas

ciudadanos.

Funciones:
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Ademas, las que sefialen las leyes y reglamentos, asi como las que le encomienda la
presidenta municipal o acuerdos de cabildo.

Vigilar los equipos de operadores del pozo, suministrando el agua necesaria y
suficiente.

Vigilar los equipos de operadores del pozo, clorar el agua diariamente con las
cantidades recomendadas por COEPRIS.

Realizapmantenimiento a los:equipos de bombeo, asi como reparaciones de
manera rapida.

Reparar las fugas con eficiencia, premura constante.

Vigilar se atiendan las solicitudes de los ciudadanos (contratos, suspensiones,
reinstalaciones, etc.).

Apoyar a las comunidades, con asesoria técnica y personal.

Ampliar el servicio de agua potable.

Vigilar se lleve a cabo la toma de lecturas mensuales.

Vigilar la entrega de recibos de cobro en la comunidad Mezquites chicos.
Vigilar que los cobros a los usuarios este de acuerdo a la ley de ingreso vigente.
Realiza mensualmente la medicién de la linea de agua en el pozo de Mezquites chicos.

AMOR POR MI GENTE

Honorable Ayuntamiento 2024 - 2027
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H. AYUNTAMIENTO VILLA JUAREZ, S.L.P.

022207 *Puesto: Encargado de sistema.

Objetivo: Dar mantenimiento al sistema operativo de cobranza y mantener actualizado el
sistema para ingresar datos administrativos necesarios.
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v’ Ingresar lecturas al sistema para cobro de recibos.

v’ Sacar la relacién diaria de recaudacién y su reporte correspondiente.
v’ Reparar y dar mantenimiento al sistema de oficina y celulares de lecturas.

Ademas, las que sefialen las leyes y reglamentos, asi como las que le encomienda la
presidenta municipal o acuerdos de cabildo.

*Puesto: Secretarias.
Objetivo: Dar atencion a la ciudadania, llevar un control administrativo.
Funciones:

v' Generar los recibos de cobro de las comunidades de Mezquites chicos y Palo seco.

v' Atender a la ciudadania y/ousuarios en horario de oficina en sus diferentes
reportes o servicios (contratos, suspensiones, reinstalaciones, etc.).

v’ Realizar los cobros en Cabecera municipal y comunidades de Mezquites chicos y
Palo seco en dias especificos indicados para cada comunidad.

v’ Sacar la.relacién diaria de recaudacién y su reporte correspondiente para la
realizacién de los depositos correspondientes.

v" Llevar un control administrativo y estar actualizando el padrdn segln altas y bajas.

Ademas, las que sefialen las leyes y reglamentos, asi como las que le encomienda el
director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de
cabildo.
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H. AYUNTAMIENTO VILLA JUAREZ, S.L.P.

w4207 TPUesto: Lecturista

Objetivo: Llevar un control en el levantamiento de lecturas.
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v" Tomar las lecturas de manera escrita y por medio del celular de Iecturayd@]t )glgs\‘t\
los usuarios inscriptos en el padrén. (Cabecera municipal, Mezquites chicos,

Matorral y Palo seco)

Funciones:

v’ Entregar recibos en comunidad de Mezquites chicos.

v Apoyo en los cobros en las comunidades de Palo seco y Mezquites chicos.

v’ Instalar tomas nuevas, suspensiones, reinstalacion cambios de material en tomas
domiciliarias, asi como mantenimiento y reparaciones de Cabecera municipal,
Mezquites chicos, Matorral y Palo seco.

Ademas, las que sefialen las leyes y reglamentos, asi como las que le encomienda el
director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de
cabildo.

*Puesto: Fontanero.

Objetivo: Dar cumplimiento a las solicitudes, quejas, reportes y recomendaciones de los
usuarios.

Funciones:

v’ Instalaptomas nuevas, suspensiones, reinstalacion, bajas definitivas y cambios de
material'en tomas domiciliarias, asi como mantenimiento y reparaciones de fugas
en Cabecera municipal, Mezquites chicos, Matorral y Palo seco.

Ademas, las que sefialen las leyes y reglamentos, asi como las que le encomienda el

director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de
cabildo.
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H. AYUNTAMIENTO VILLA JUAREZ, S.L.P.

202207 *Puesto: Operador del pozo.

Objetivo: suministrar de manera permanente y suficiente el agua potable a Cabecera
municipal, Mezquites chicos, Matorral, Palo seco.
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v’ Clorar el agua diariamente con las cantidades recomendadas por COEPRIS.

v Operar el equipo de bombeo con responsabilidad.

v Suministrar el agua necesaria para Cabecera municipal, Mezquites chicos, Matorral
y Palo seco.

v Reportar cualquier anomalia en el equipo de bombeo como sistemas eléctricos.

v' Dar mantenimiento a las tuberias cercanas al pozo.

v En el hidrante ubicado en el arco:de Villa Judrez, mantener el suministro de agua
potable en barrio San Rafael los 7 dias de la semana por medio del rebombeo.

v Revisar el llenado de.las pilas de la comunidad de Mezquites chicos.

Ademas, las que sefalen las leyes y reglamentos, asi como las que le encomienda el
director del departamento de agua potable, |la presidenta municipal 0 acuerdos de
cabildo.
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