
 

 

 

 

 
H. AYUNTAMIENTO VILLA JUÁREZ, S.L.P. 

2024-2027 Departamento de Sistema Municipal de Agua Potable. 

Organigrama de Sistema Municipal de Agua Potable. 

 

 

 

 

 

 

 

*Puesto: Director 

Objetico: Brindar un servicio de eficiencia, premura constante y ampliar el servicio a más 

ciudadanos. 

Funciones: 

✓ Vigilar los equipos de operadores del pozo, suministrando el agua necesaria y 

suficiente. 

✓ Vigilar los equipos de operadores del pozo, clorar el agua diariamente con las 

cantidades recomendadas por COEPRIS. 

✓ Realizar mantenimiento a los equipos de bombeo, así como reparaciones de 

manera rápida. 

✓ Reparar las fugas con eficiencia, premura constante. 

✓ Vigilar se atiendan las solicitudes de los ciudadanos (contratos, suspensiones, 

reinstalaciones, etc.). 

✓ Apoyar a las comunidades, con asesoría técnica y personal. 

✓ Ampliar el servicio de agua potable. 

✓ Vigilar se lleve a cabo la toma de lecturas mensuales. 

✓ Vigilar la entrega de recibos de cobro en la comunidad Mezquites chicos. 

✓ Vigilar que los cobros a los usuarios este de acuerdo a la ley de ingreso vigente. 

✓ Realiza mensualmente la medición de la línea de agua en el pozo de Mezquites chicos. 

Además, las que señalen las leyes y reglamentos, así como las que le encomienda la 

presidenta municipal o acuerdos de cabildo. 
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H. AYUNTAMIENTO VILLA JUÁREZ, S.L.P. 

2024-2027 *Puesto: Encargado de sistema. 

Objetivo: Dar mantenimiento al sistema operativo de cobranza y mantener actualizado el 

sistema para ingresar datos administrativos necesarios. 

Funciones:  

✓ Ingresar lecturas al sistema para cobro de recibos. 

✓ Sacar la relación diaria de recaudación y su reporte correspondiente. 

✓ Reparar y dar mantenimiento al sistema de oficina y celulares de lecturas. 

Además, las que señalen las leyes y reglamentos, así como las que le encomienda la 

presidenta municipal o acuerdos de cabildo. 

 

 *Puesto: Secretarias. 

Objetivo: Dar atención a la ciudadanía, llevar un control administrativo. 

Funciones: 

✓ Generar los recibos de cobro de las comunidades de Mezquites chicos y Palo seco. 

✓ Atender a la ciudadanía y/o usuarios en horario de oficina en sus diferentes 

reportes o servicios (contratos, suspensiones, reinstalaciones, etc.). 

✓ Realizar los cobros en Cabecera municipal y comunidades de Mezquites chicos y 

Palo seco en días específicos indicados para cada comunidad. 

✓ Sacar la relación diaria de recaudación y su reporte correspondiente para la 

realización de los depósitos correspondientes. 

✓ Llevar un control administrativo y estar actualizando el padrón según altas y bajas. 

Además, las que señalen las leyes y reglamentos, así como las que le encomienda el 

director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de 

cabildo. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
H. AYUNTAMIENTO VILLA JUÁREZ, S.L.P. 

2024-2027 *Puesto: Lecturista 

Objetivo: Llevar un control en el levantamiento de lecturas. 

Funciones:  

✓ Tomar las lecturas de manera escrita y por medio del celular de lecturas de todos 

los usuarios inscriptos en el padrón. (Cabecera municipal, Mezquites chicos, 

Matorral y Palo seco) 

✓ Entregar recibos en comunidad de Mezquites chicos. 

✓ Apoyo en los cobros en las comunidades de Palo seco y Mezquites chicos. 

✓ Instalar tomas nuevas, suspensiones, reinstalación cambios de material en tomas 

domiciliarias, así como mantenimiento y reparaciones de Cabecera municipal, 

Mezquites chicos, Matorral y Palo seco. 

Además, las que señalen las leyes y reglamentos, así como las que le encomienda el 

director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de 

cabildo. 

 

*Puesto: Fontanero. 

Objetivo: Dar cumplimiento a las solicitudes, quejas, reportes y recomendaciones de los 

usuarios. 

Funciones: 

✓ Instalar tomas nuevas, suspensiones, reinstalación, bajas definitivas y cambios de 

material en tomas domiciliarias, así como mantenimiento y reparaciones de fugas 

en Cabecera municipal, Mezquites chicos, Matorral y Palo seco. 

Además, las que señalen las leyes y reglamentos, así como las que le encomienda el 

director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de 

cabildo. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
H. AYUNTAMIENTO VILLA JUÁREZ, S.L.P. 

2024-2027 *Puesto: Operador del pozo. 

Objetivo: suministrar de manera permanente y suficiente el agua potable a Cabecera 

municipal, Mezquites chicos, Matorral, Palo seco. 

Funciones: 

✓ Clorar el agua diariamente con las cantidades recomendadas por COEPRIS. 

✓ Operar el equipo de bombeo con responsabilidad. 

✓ Suministrar el agua necesaria para Cabecera municipal, Mezquites chicos, Matorral 

y Palo seco. 

✓ Reportar cualquier anomalía en el equipo de bombeo como sistemas eléctricos. 

✓ Dar mantenimiento a las tuberías cercanas al pozo. 

✓ En el hidrante ubicado en el arco de Villa Juárez, mantener el suministro de agua 

potable en barrio San Rafael los 7 días de la semana por medio del rebombeo. 

✓ Revisar el llenado de las pilas de la comunidad de Mezquites chicos. 

Además, las que señalen las leyes y reglamentos, así como las que le encomienda el 

director del departamento de agua potable, la presidenta municipal o acuerdos de 

cabildo. 

 
 
 
 
 
 
 

 


