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Centro de las Artes de San Luis Potos

Secretaria de Cultura del Estado de San Luis Potos.
Coordinador de Archivo: Sergio Roque Contreras
San Luis Potosi. S.L.P.. Enero de 2026

PRESENTACION

E| Area Coordinadora de Archivos del Centro de las Artes de San Luis Potosi, en cumplimiento de lo
dispuesto por la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi. la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacion Publica del Estado, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026.

El presente programa tiene como finalidad fortalecer y consolidar el Sistema Institucional de Archivos
(SIA) del Centro de las Artes, mediante la mejora continua de los procesos archivisticos, la adecuada
organizacion documental, el desarrollo de capacidades técnicas del personal y el cumplimiento de la
normatividad vigente, contribuyendo asi a una gestion administrativa eficiente, a la transparencia
institucional y a la proteccion del patrimonio documental

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la gestion archivistica del Centro de las Artes de San Luis Potosi mediante la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, el desarrollo de capacidades tecnicas del
personal y la implementacion de instrumentos de control y consulta archivistica actualizados, que
garanticen la organizacién, conservacion, acceso Yy disposicion documental conforme a la
normatividad aplicable.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos del Centro, asegurando su adecuada estructura
organica, infraestructura y recursos para su correcta operacion.

2. Actualizar y mantener vigentes los instrumentos de control y consulta archivistica: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia
Documental.

3. Promover la capacitacion continua del personal responsable de archivos en materia
archivistica y digitalizacion documental.

4. |Implementar acciones de valoracién documental, transferencias y bajas documentale
conforme a los plazos de conservacion establecidos, incluyendo la desincorporacion/d

documentos de comprobacion administrativa inmediata.

5. Desarrollar y fortalecer el Programa Institucional de Digitalizacion Documental.

6. Fomentar la transparencia proactiva, la proteccion de los derechos humanos y la
administracion de riesgos en materia archivistica. N
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LINEAS ESTRATEGICA:

« Nivel estructural: Fortalecer la estructura, funciones y recursos del Sistema Institucional de
Archivos.

. Nivel documental: Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica.

« Nivel normativo: Asegurar el cumplimiento de la normatividad aplicable, la normatividad
interna y promover una cultura archivistica institucional.

« Nivel tecnolégico: Impulsar el Programa de Digitalizacion Documental.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 2026

Actividad |, Metazindicador F;?;::Oudcczédne Responsable
| Actualizacion conforme | !
1. Actualizacion del a la autorizacion de los _ | Coordinador de Archivo /
Cuadro General de manuales de I_Eperu | Responsables de Arcnive c-
Clasificacion Archivistica. procedimientos del Diciembre Tramne.
CEART SLP | B _
2. Actualizacion del Actualizacion del 100% S — | Coordinador de Archivp / ‘
| Catalogo de Disposicion de las series Disiambie | Re_sppnsabtes de Archivo de
Documental. | documentales. - | Tramite.
3. Actualizacion de la Guia !'ntegra‘r e[ 1OQ% de las Enero - | gg:g:gg;:agedgﬁgﬁ?vg ds
| Documental. areas institucionales. Agosto | Tramite.
| 4. Elaboracion y ' ‘
| actualizacion mensual de | Inventarios actualizados Fodoal ako Responsables de Archivo de
inventarios de tramite y trimestralmente. Tramite
| concentracién. _ i ]
‘ Realizar al menos 2 Nh;\irezrﬁb_r . _ _
5. Realizacion de transferencias primarias des seuerdo al Coordinador de Archivo /
Transferencias Primarias. | con sus respectivgs P Areas productoras
actas corr§§ponduentes. iy
- Areas
- Generadoras
.  Dictaminar y dar de por ,
| baja los DCAI conforme | cuatrimestre
, . a |la tabla de DCAI Area :
g,o?naéernoizggﬁumentos - aytorizada, una vez administrativa );;zgzctorasmoordina
e : ; cumplida su vigencia noviembre :
Administrativa Inmediata o . Archivo / Grupo
(DCAI) adminisiatva y en Interdisciplinario
‘ T apego a la normatividad Area
v aplicable. académica _
I . de acuerdo a | L
| ’ su calendario |
| escolar | _ B {
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Digitalizacion
Documental.

|

‘ 7. Programa de

-

| 8. Capacitacion
archivistica y normativa.

9. Sesiones del Grupo
Interdisciplinario de
Archivo.

[ 10. Administracion de
riesgos en materia
archivistica.

11. Proteccion a los
| derechos humanos y
| transparencia proactiva.

Capacitar personal en
materia de archivc.

| digitais

Capacitar al personal
responsable en temas
de transparencia, datos
personales y archivos.

Realizar cuatro sesiones
_ ordinarias anuales.

Recorrido con los
titulares de las areas
para revision de

P«_zriodq de \ Responsable —‘
ejecucién |

Marzo - ‘ Coordinador de Archivn /

| octubre | Persor:

R — Coordinador de Archivo / AGE

Noeviembre y Oficialia Mayor segun
corresponda.

Marzo " | Coordinador de Archivo

Noviembre

De acuerdo a

; | Mantenimiento /Todas las
calendario

| -
| 12. Elaboracion del

Informe Anual del PADA
2026.

e —

13. Elaboracion del
PADA 2027

condiciones fisicas y BIs
prevencion de riesgos.
| Difusion de avisos de Coordinador de Archivo /
| privacidad y acciones = Unidad de
permanentes de ol ERe Transparencia/areas
transparencia proactiva. | involucradas
— . .
| Informe presentado en Diciembre
enero 2027 en : .
cumplimiento a la 2026 y enero | Coordinador de Archivo
: ; 2027
normativa vigente.
i 2026 y enero | Coordinador de Archivo
cumplimiento a la
: : ‘ 2027
[ normativa vigente.
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' 1. - Capacitacién 2026 que ‘consiste en la actualizacién en materia de Archivo. 1. Inducclon al
}i\rchlvo Dlgltal 2. Entrega Recepcion (Archivo), 3. Auditoria Archivistica

Actlwdades programadas a realizar en los siguientes meses:
~ Cursos y Talleres de Capacitacion

— p——

o 1] s 2l I
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV DIC

Asesorlas personallzadas y verificacién de destrezas
ST ;TR O ——
"ENE TEeE AR T ABR T WAY TR JUL | AGO | SEP | OCT | NGV | DIC

3.- Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo
Actividades programadas a realizar en los siguientes meses:

B Sesiones del G__r_qgg_ln_terdlsmpllnanp |
; 27 26 | 29 Byl o
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV DIC
4- Gapacitaciones de Desarrollo Humano. Induccion a la Legis!aciéﬁ_ en la Proteccion y |

| Manejo de Datos Personales en los Suletos Obllgados

5.-Transferqncias Primarias

|
| Area de _ | Museo Museo
| . Divulgacion | Area Planeacion y Area . Teatro | Leonora Leonora
Artistica | Académica Vinculacion Administrativa | Polivalente | Carrington | Carrington
B o | Interinstitucional | SLP Xilitla ‘
Marzo Abril | Mayo Junio Abril Mayo Junio |
_ Junio <‘ Septiembre | Octubre Noviembre | Noviembre | Septiembre | Octubre
_ 6.- Administracion de riesgos en materia archivistica .
. Area de Museo | Museo
Divulgacién | Area Planeacién y Area Teatro Leonora | Leonora
Artistica | Académica Vinculacion Administrativa | Polivalente | Carrington | Carrington |
| | | Interinstitucional | ] SLP Xilitla
Marzoy | Marzoy Marzo y Marzo y Marzoy | Marzoy Marzo y

| septiembre | septiembre septiembre septiembre | septiembre | septiembre | septiembre
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El seguimiento del Proarama Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se reainzara meaia-
verificaciones semestrales, con el proposito de evaluar ei cumpimiento ge meras, avances y
resultados. La Coordinacién de Archivo elaboraréa el informe anual de cumplimiento. el cual sera
remitido a ias instancias competentes y publicados en los medios institucionales correspondientes,
conforme a la normatividad aplicable.

Elaboro
; e [ —
/”:-‘I ‘\.\.. wy, I ; ::!_‘; :J)chﬁ /2_ |
Ing. Sergio Roque Contreras Lic. Valeria Denisse Soi@no Diaz
Coordinador de Archivo Titular del Area Administrativa
Centro de las Artes de San Luis Potosi Centro de las Artes de San Luis Potosi
J’ r
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