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DIRECCION DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE ARCHIVOS

GOBIERNO
GOB EDUCATIVO
GOB.1 Representacion Institucional y
' Asuntos Juridicos
GOBAA 1 Seguimento a nstrucciones ¥ procesos de atencidn a asunlos
T cficiales
G08.1.2 2 Convenios
GOBA3 3 Actas del Comité insfitucional con perspectiva de género
GOBA4 4 Actas del ideicomiso para la vivienda de ks trabajadores de
o telesacundaras (FIVITE)
GOB.1.5 5 Proyectos de nomativa intema
GOB.1.6 [ Juicios de la dependencia
GOB.AY 7 Amparcs
GOB.1.8 L] Cavenias y proyectos de convenios
GOB.1.9 9 Acuerdos escolares de convivencia
GOB.1.1D 10 | Actas administrativas por incidencias y por abandono de empieo
GOB.1.1% 1 Prevencion ¥ atencidn al educando
GOB.1.12 12 Expediente de propledad de inmuebles escolares
G0B.1.13 13 Control y registro de certificaciones expedidas
GOB.1.14 4 Dictamenes de procedencia para comeccion de nombres
Control de Legalidad y
GOB-2 Auditoria
G0oB.21 1 Programa anual de control y auditorias
GOB.2.2 2 Audilorias
Seguimiente de observaciones determinadas por otros Grganos
G0B.2.3 3 -
fiscalizadores
GOB.2.4 4 Alenciin a quejas, denuncias e inconfomidades
GOB.2S 5 Expedientes de responsabllidades derivadas de procesos
- administrativos
GOB.26 Infervenciones
G0B.2.7 Expedientes de enbrega recepcitn
DesarroNo Educative y
G0B.3 Fomento a la Particlpacién
Social
60|31 1 Seguimiento a las Consejos Técnicos Escolares
GOB.A3.2 2 Guia para [a organizacion y funcionamientc de kos Consejos
o Técnicos Pedagogicos
Proyecios para el fortaleckmiento de la calidad educaliva v visilas
GOB.33 3 ;
de seguimiento
Informes mensuales de las Coordinacion Esfatal de Consejos
GOB.34 4 ’
Pedagtgicos
GOB1S 5 Boketin nformative "Colegiaccion” y publicaciones en pagina
o electrénica de la SEGE
Expediente de reunionss estatales de los Consejos Técnicas
GOB.3.6 6 Pedandaicos

OCRDINACION DE ARCHIYOS
SAN LUIS mosi.s{)P\



Expediente de asesoria a docentes de escuelas, zonas v sectores

60837 7 do 550 bisica
GOR3.8 8 Informe de reuniones de Consejos Tecnicos Pedagdgicos de nivel
y de region
Chrculares de lineamientos sobre Parlicipacidn Social en la
G0B.39 9 educacid
GOB.3.10 10 Aclas de Consejo Estatal de Paricipacion Sodial
GOB.3.11 1 Participacion social en la educacion
GOB.I11.1 Confrol de Asoclaciones de Padres de
Famitia
Revisiones de las Cooperativas
G08.3.11.2 escolares de tos niveles de educacion
basica
Registros de la Participacion Social en
GOB,3.11.3 |3 educacin
GOB.3.12 12 Actas de Consejo Estatal de Padres de famikia
Comunlcacién Social,
GOB4 Relaciones POblicas y Difusién
da contenidos
GOB .41 1 Expedientes de orden de insercién en medios
GOB42 2 Digefio y publicacion de informacion a través de intemet
Planeacidn y Evalvaciin de
GoB.3 Politicas Educativas
GOB.5.1 1 Planeacion regional y sectorial
GOB.S.2 3 Planeacion educativa nacional (planes nacionales: Plan nacional
o de educacin, enire olros)
GOB.5.3 3 Informe de gobiemno. Apartado educative
GOB.S4 N Captacion, produccidn y difusibn de la informacion estadistica
5. educat
60B.5S 5 Actualizacion de catalogos de centros de trabajo, integracitn
) tenitorkal @ inwiebles escolares
GOB.5.6 [ Certificacitn de estudios
GOB.5.7 ? Formatos de evaluaciin del Sistema Educative Macional
GOB.53 s Becas economicas para estimular el desarrollo escolar,
' instituciones pablicas y privadas
G0B.59 9 Ejecucidn del Programa Anual de Control y Auditorias
GOB.5.10 10 Incorpavacion de planteles
GOB.5.11 1" Revalidacion y equivalencias de eshudios
Programacion y
608.8 Presupuestacion
GOB&6.A 1 Procesos de programacién
GOB.6.2 2 Tramites de movimientos al catdlogo de centros de trabajo
G0B.6.3 3 Preinscripciones en febrero
GOB.6.4 4 Trangferencias de presupuesto
GOB.6.5 3 Programas y proyectos en materia de micro planeacion
GOB&s [ Programa Opesativo Anual
GOB.J Transparencia Administrativa y
) Gestion Documental
GOB.7.1 1 | Programa Anual de acciones de mejoramienic de transparencia
GOB.7.2 2 Solicitudes de acceso a la Informacion
GOB.7.3 3 Acuerdos de reseiva
GOB.7.4 4 Informe mensual de solicitudes a ka Comision Estatal de Garantia
o de Accest a la Informacion
GOB.T.5 5 Informe anual de banspavencia S.BLE.
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GOB.7.6 (3 Capacitacitn especializada

GOB.7.7 7 Porial de transparencia

GOB.7.8 ] Alencion a recursos de revision y queja

GOB.7.9 9 Solictudes ARCO

GOB.710 10 Informe mensual derecho ARCO

GOB.T.1M 1" Actas del comité de transparencia

60BT.12 13 Programa Anual de D%arrolo Archiistico e Informe de

cumplimiento

GOB.7.13 13 Mermalizacion Archivistica

GORB,7.14 14 Capacitacion archivistica

GOB.T.1% 15 Control de Transferencias Documentalas
G0B7.151 Imventanios de ransferencia
GOB.7.15.2 Baja documental
GOB.7.16 18 Instrumentes de Control Archivistico

GOB.7A7 17 Grupe Interdisciplinaric

GO0B.7.18 18 Expurge y descarte

Gestion de fa Infraestructura
088 Educativa

GOB.5.1 1 Programacion anual de obeas

GOB.3.2 2 Estudios de déficit de calidad en la infraestructura escolar

GOB.3.3 3 Consinyccidn v rehabilitacidn de espacies educativos

GOB.8.4 4 Validacion de expedientes tcnicos de obra educativa

GOB.3.5 H Supenvisidn de obras v apoyos administrativos regionales

GOB.8.6 6 Control de avances fisicos-financieros de obra educativa

GOB.8.7 7 Seguimiento y viglancia de la infraestructura escolar

GOB.3.8 8 Fondo de Aportaciones Mittiples

GOB.3.9 9 Solicitudes de terreno para construction de escuelas

Unidades Regionales de
o83 Servicios Educatives
GOB.9.1 1 Reportes Semanales de Problematica al Interior del Estado
GOBS2 2 Adrinistracion de Archivos de Enface con Uinidades
- Administrativas y Unidades Regionales
GOBO3 3 Registro de Expedicitn de Constancias de Servicios y
- Credenciales

GOB.9.4 4 Recibos Oficiales de Cobro

GOB.S.5 5 Estados de Cuentas Propias

GOB.9.& [ Reintegros a Cuentas SEGE

GOB.A.7 7 Expedicrdos de Comgeas Divectas

GOBY.E 8 Solichudes de Bajas de Bienes Muebles

GORSS N Repories de kwentanios de Biei?es Muebles de Centros de

Trabajo

GOB.9.10 10 Actualizacion de Inventarios de Bienes Muebles Froplos
G0B.9.11 11 Control Intesno de Resguardo de Bienes
G0B.9.12 12 Sokcitudes de Mantenimiento de Equipos de Computo
GO0B.9.13 13 Supenvision de la Entrega de Libros de Texto geatuito
GOB.9.14 14 | Control de Fokos para Duplicados de Certificados de Esludios
G0B.9.15 15 Actas de Consejos Pedagégicos Regionales
GOB.%.16 16 | Expedientes de Alencidn a Problemética en Centros de Trabajo
GOB.3.17 17 Informes de Gestitn Regicnal

G0B.9.18 18 Planeacion de la Mejora Educativa S EBG.E .
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GOB.9.19

Manienimiento de Inmuebles

ADM ADMINISTRACION
Organizacion y Normalizaclén
ADM.1 Administrativa
ADM.1.9 1 Solickud de reastructuracion de reas
ADMA2 2 Integracion y dictamen de Manuales de Organizacion y
o Procedimientos
ADM.1.3 3 Encuestas
Administracién de Recursos
fOm:Z Materlales
ADM.2A 1 Adquisiciones
ABM.2.1.1 Instmos y mateniales
ADM.2.1.2 Arrerviamientos
ADM.21.3 Senvicios no profesionales
ADM.2.2 4 Control de siniesiros
ADM.2.3 3 Altas ¥ bajas de blenes muebles
ADM.24 4 Iwventarics
ADM.2.5 5 Conirol de almacenes
ADM.2.6 [3 Comprobantes de pagos de senvcios
ADM.2.7 ? Contred del parque vehicular
ADM.2.8 ] Seguros ¥ fianzas
ADM.3 ﬁ.drninistl.acién.da Recursos
Financieros
ADM.3.1 1 Cobso de aprovechamientos
ADM.32 2 Registros contables desglosadoes por estados financieros y estado
o del ejercicio de presupuesto mensual
Solicihud de ampliaciones de presupuesto a Secretaria de
ADM.3.3 3 .
Finanzas
ADM.3.4 4 Registro y control de pdlizas de egresos
ADM.3.5 5 Registro y control de pilizas de ingresos
ADM.3.6 6 Conlrol de cheques
ADM.3.7 7 Conclliaciones
ADM.3.8 8 Reintegro cuenta SEGE
ADM.2.9 9 Coniratos de amendamiento
ADM.2.10 10 Programacion financiera presupuestal
ADM.3.11 " Concliacion de cheques inutlizados
Pago de capitulo 1000 cuotas ¥ aportaciones al ISSSTE y
ADM.3.12 12 FOVISSSTE
AOM4 Administraciin de Recursos
’ Humanes y Remuneraciones
ADM.4.1 1 Némina de pago de personal
ADM42 2 Regularizaciones de pago
ADM.4.3 3 Validacion y contral de descuentos salaniales
ADM.A4 ¢ Sin serie V! \
ADM.4.5 5 Registro y acredilacion de pagador-habiiado Ear )
ADM.4.6 6 Formato Unico de Personal /]
SBGE
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ADM.A.T

Registro y control de descuentos ¥ pagos de pensiones

alimenticias
ADM 4.8 3 Dictaminacion de compatibikdad de empleas
ADMAS 9 Regularizacion de puestos laborales
ADM.4.10 10 Control de conceptos de pago
ADMAN " Expedients (inico de personal
ADM.4.12 12 Identificacion y acreditacion de personal
ADM.4.13 13 Control de asistencia
ADM.414 14 Valkdacion y otorgamiento de pramias, estimulos ¥ recompensas
al personal
ADMAAS 15 Validacidn de licencias por asunios particulares, comision sindical
¥ por pasar a olro empleo
ADMA,16 16 Control de incidencias de personal
ADMAAT 17 Planiilla de personal
ADMA.18 18 Creacitn y registro de ptazas laborales
ADM.4.19 19 Afiiacitn y vigencia al ISSSTE
ADMA,20 20 Capacitacidn y adiestramiento al personal
Gestion de los esquemas de desarrollo, seguidad & higiene
ADM.A.29 Py insélucionales
ADM 4,22 22 Filiacion ¥ registro de perscnal
ADM 4,23 23 | Baja por jubiacion, incapacidad tolal y permanende, defuncion
ADM.4.24 b Expedicion de hoja inica de senvicios
ADM.4.25 25 Validacién de nombramientos
ADM.4.26 26 Atencidn a solicitudes de cambio de estado
ADM.4.27 27 Certificacidn de cartas poder
ADM.4.28 28 Walidacion y control de préstamos en materia econdmica
ADM.A.29 29 Gestion de sofickudes de beca-comisiin
ADMA.30 30 Control de plazas vacantes
M43 Registre y control de prestacion de servicios profesionales
20 1 i asimitables a salarios (honorarios)
ADM.A32 12 Incorporacion, liquidackon y actualizacion de movimientos al
o Fonde de retire para los Trabajadores de la Educacion
ADMA.33 n Control de rigsgos laborales
ADM.4.34 34 Registro y comirol de procesos de la ndmina
Administracion de Recursos
ADM.5S Informaticos y Nuevas
Tecnologias
ADM.5A 1 Mantenimiento de ta Infraestructura Informatica
ADM.5.2 2 Soporte Técnico y Reportes de Inkymacion
ADM.5.3 3 Analisis y Desamolio de Sistema de informacion
ADM.5.4 x Elminada acuerdo No. 0411 EXT/2024
ADM.5.5 5 Procesamiento de Informacion
ADM.S6 B Minutas de las reuniones de p(l}axgclbn ¥ evaluacion a provectos
ADM.S.7 7 Solicitudes de préstamo de espacios fisicos
ADM.5.8 8 Recepcion y entrega de equipos de compulo
ADM.S.S 9 Programas y proyectos en matesia de malenales y métodos
- educativos con el uso delas TIC's
ADM.5.10 10 Recibas del Programa de R;?s;am ¥ Tecnologia de la Red
ADM.5.11 11 Ficha de diagnistico de ka Red Edusat
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ADM.5.12 12 Practicas profesionales y servicio social
Coordinacién Estatal de
ADN.6 Carrera Administrativa
Minutas de comision paritaria sobwe incorporaciones y
ADM.6.1 1 | promaociones, cronograma de aclividades y propuesta de cursos a
ofertar
ADM.6.2 2 | Lineamientos generales de Programa de Carrera Administrativa
ADM.63 3 Recibo de pago ainstructores de los cursos de formacion y
o actualizacion del programa
ADM.S.4 4 Evaluaciones de nmrporaabn ¥ promocion alos diferentes
niveles
GESTION
Eou EDUCATIVA
EDUA Qestion y Coordinaciéon da la
’ Educacion Basica en ol Eatado
EDU.1.1 1 Programa Escuela de Tiempo Completo
EDU.A.2 2 Programa de la Reforma Educaliva (PRE)
EDU.L3 3 Programa de becas de apoyo ala educacidn basica de madres
1. jéwvenes y jovenes emharazadas
EDU.1.4 4 Programa Escuelas de Calidad (PEC)
EDU. 1.5 3 Programa de Fortalecimiento de la Calidad Educativa
EDU.1.6 6 Programa para 1a Inclusion y Equidad Educativa
EOU1T 7 Programa FCAEB-Fomento a los procesas de estudio de una
b segunda lengua: ngles
EDU.1.8 3 Programa Nacional de Comdvencia Escolar
EDU.1.8 9 Albergues Escolares Rurales
EDU.1.10 10 Programa de Fortalecimiento Chvico
EDU.1.11 1 PROSPERA
EDU.1.12 12 Libres de Texto Gratuitos
EDW.1.13 13 Audorizacion de Viajes de Estudic
EDU.1.14 14 Un Kilo der Ayuda
EDU.1.15 15 Teleton
EDU.1.16 16 Cruz Roja
EDUAAT 17 Concurso Olimpiada del Conacimiento Infantil (OCH
EDU.1.18 18 Concurso Nacional de Pitura infantil "EJ nifio y fa mar®
EDU.1.19 19 | Concurso Nacionat de Expresion Literaria "La juventud y la mar
EDU.1.20 20 |Concurso Nacional de Dibujo Infantil Vigilantes de la Honestidad®
EDU.1.21 il Premios Municipales y Estalales de Educacion
EDU.1.22 22 | Concwrso Nacional "Las Namaciones de nifias y nifios indigenas”
EDA.1.23 23 | Suministros de Aimentacion de ks Centros de Atancion infantd
EDU.1.24 24 Organizacidn y Supension Académica
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EDU.1.25 Asignacion de Funcion
EDU.1.26 26 Carmbio de Cenire de Trabajo
EDUA2Y 27 Orden de Presentacion
Gestion y Desarrollo de
EDU.2 Educacién Media Superior y
Superiar

EDU.2.4 1 | Actas de tas Reunicnes de las H. Juntas directivas de los ODES
EDU.22 2 Informes de Gestidn de los ODES
EDU.23 3 Comprobaciones ge Ejecucion del Programa de Fortalecimiento

o de la Calidad en Instituciones Educativas (PROFOCIE)
EDU.24 4 Expedientes de Ejecuion del Programa Sepa Inglés
EDU.2.5 5 Solicitudes de Apertwra de Planes y Programas de Estudic

Becas de Apoyo a la Practica Wntensiva y Servidio Social

EDU.2.6 6 (BAPISS)
EDU.27 7 Validacidn de Estudio de Factibiidad para ba Apertura de Nuevos

v Programas Educalives yio Instituciones de Educaciin Superior
EDU.28 8 Curiculo de aplicadores de Preparatoria Abieria
EDU.2.9 9 Cédulas de Inscripcion a la Preparatoria Abierta
EDULZ10 10 Expedientes de ejecucin de Tefe Bachillerato Comunitio
EDU.2.1 1" Cendro de Bachilleralo Comunitario (CEBAC)
EDUV.2.12 12 Programa de Becas de Manutencitn

Supervisién de la Educacion
£0U3 Profesional

EDU3.1 1 Registro Profesional (titulos, grade académice y especialidades) y

- expedicitn de cédida de palente
EDU.3.2 2 Registro de Colegios de Profesionistas

$.B.G.E.
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Dictamen de registro de instituciones educalivas y carreras

Gestién y Desarrolio de la

EDUA4 Educacion Figica en ¢l Estado
EDU.4.1 1 Reconocimiento al profesor distinguido
EDU.82 2 Reuniones de Consgjo Téonico Escolar a inspeciores
EDU.4.3 3 Registro y visitas de educacion fisica
EDU.4.4 4 Programacidn delaliada
EDUAS § Proyeccion de actividades de forfalecimiento civieo
EDU46 6 Juegos deportivas escolares de la gducadm basica, primanta y
secundaria
EDU.A7 7 Concurso de la seskn de educacion fisica
Abatimiento de Rezago
EDU.S Educative
EDU.5.1 1 | Expedientes de Apoyo a la Gestidn Escolar (AGE) del PAREIR
EDU.5.2 2 Expedientes de Comités de Conlraloria Secial del PAREIB
EDU.5.3 3 Ejecucion del Programa de Mn?jolraniento alainlervencion
pedagogica
EDUS4 : Informe de actividades del Programa Apoyo a la Supenvision
Escolar
EDU.5.5 5 Cursos para certificacion de competencias laborales
EDU.6 Educacién Artistica y Cultural
EDU.6.1 1 Solicitudes de participacion musical
EDU.6.2 2 Organizacion de conciertos ¥ preseniaciones
EDU.7 Coordinacion de Actividades
" de los Centros Escolares
EDU.7A 1 Actas de Consejo Técnico Escolar
EDU7.2 2 Actuglizacion y uncionamiento dg la Agsociacion de Padres de
Farmilia
EDU.7.3 3 Regisiro de propledad y edificaciin de kos centros escolares
EDU.7.4 4 Control de ingresos v egresos
EDU.7.5 5 Inventarios y bajas, musbles e inmuebles escolares
EDU.7.6 [ Manual de proteccidn civl
EDU.7.7 7 Actas de entrega reception por cargo de direclor
EDU.7.8 8 Organizacion y funcionarmiente dat Consejo Escolar de
v Participacion Sockal
EDU.7.9 9 Expediente inico del educando
EDW.7.10 10 Control ascolar (acreditacion)
EDW.7T.11 1" Organizacidn v funcionamiento de la sociedad de Aumnos
EDW.7.12 12 Actas del Conssjo consultivo escolar
EDW.7.13 13 Administracion de Cooperativas y Parcetas Escolares
EDU.7.14 14 Expediente (nico de personal
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EDU.7.15

Némina de page al personal de los centros de trabajo

EDU.7.16 16 Control de asistencia del personal de Jos cenfros de trabajo
EDU.S Fornerito a_la.s Habilidades
Digitales
EDU.8.1 1

Converios v conlralos de los proyectos

$.B.G.E.
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EDU.B.2 2 Expediente de Proyecto HDT Nacional
EDU.B,3 3 Direcciin del Proyecto UNETE
EDU.G.4 4 Plantila de personal del Proyecto de Matemdlicas en zonas
- marginadas
EDU.E.5 $ | Expediente de crecimiento de la Red Estatal Wirmax Etapa Il
EDU.B.6 ¢ | Fomatos mantenimenio preventivo y comectivo a radio bases
elapa 1
EDU.8.7 7 Expediente de Interconexion a fa Red NIBA
EDU.8.8 8 | Ejecucitn ded Proyecto estatal de equipamiento y conectividad
EDU.ES 9 Ejecucidn de los Proyectos innovadores para la integeacién de las
’ Tic's en la educacién
Ejecucion de los Programas de cerificacion y desarmollo de
EDU.8.10 10 habiidades digi
EDUE Ejecucién del Programa de
) Educacién Inicial (PRODEN)
EDU.9.1 1 Gralicacion a promotores educativos del Programa de Educackin
- Inicial no escolarizada
EDUS2 2 Expedientes de promolores educativas del Programa de
. Educacion inicial no escolarizada
CONTROL
MAG DOCENTE
WAG.1 Carrera Magisterial
MAG.1.1 1 Expedienie Onico de docentes incorporados y promowidos en el
" Programa de Carvera Magisterial
MAG.1.2 3 Instrucciones generales de la Coordinacién Nacional de Camera
. Magisteriat & Programa Estatal
WAG.1.3 3 Listados de dictaminacion por etapa
WAG.1.4 4 Proceso de dictaminacion etapas XX
MAG.1.5 5 Reconocimiento lgnacio Manuel Altamirano
MAG.2 Promocion Maglaterial
WAG.2.1 1 Actas de mstalacion de las subcomisiones mixtas de cambios
Catalogos memos de promaociones de personal docente, téonico
MAG.2.2 2 | docente, direciivo, asesor técnico pedagogico, de supension y
personal de apoyo y asistencia a la educacion
MAG.2.3 3 Informe: anual de labores
Convocatorias para cambios de adschpeion de docentes, bécnico
WAG.24 4 | docente, directivo, de supervisor ¥ personal de apoye y asistencia
a la educacidn
WAG.2.5 5 Expedients nico escalafonanio
WAG.2.6 6 Catalogo anual de puntaje escalafonario
MAG.2.7 7 Procesos de ascenso escalalonario
MAG.2.8 3 Proceso de regulanzacidn de plazas
WAG.29 9 Actas de la Comision Estatal Mixta de Escalaton
MAG.3 Actualizacion Docente
MAG.3.1 1 Convenios con instituclones de nivel superior
MAG.3.2 2 ProgranapaaelDesanﬁ;u;fglmd Docente Tipo Basico
MAG.3.3 3 Catalogo biblografico de la biblioteca del Departamentc de
Actualizacion de Maestros
MAG.3.4 4 Catdlogo de Acerve audiovisual
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