
 

 

              

 

 

PARTIDO DEL TRABAJO  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2025 

FONDO:   PARTIDO DEL TRABAJO          

Código Nivel de clasificación 

Vigencia documental 
Técnicas de selección 

Observaciones 

Información 
Valor documental Plazos de conservación 

A L/J C/F AT AC Total Eliminación Conservación Muestreo 
Periodo 

de 
reserva 

Confidencial 

SECCIÓN 1C LEGISLACIÓN 

1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACIÓN   L   8 4 12 Baja           

1C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACIÓN A L   8 4 12   Histórico         

1C.3 LEYES   L   8 4 12   Histórico         

1C.4 CÓDIGOS   L   8 4 12   Histórico         

1C.5 REGLAMENTOS   L   8 4 12   Histórico         

1C.6 LINEAMIENTOS   L   8 4 12   Histórico         

1C.7 ACUERDOS GENERALES   L   8 4 12   Histórico         

1C.8 DICTÁMENES CONSOLIDADOS   L   8 4 12   Histórico         

1C.9 RESOLUCIONES   L   8 4 12   Histórico         

1C.10 CIRCULARES   L   8 4 12 Baja           

1C.11 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES   L   8 4 12   Histórico       X 

SECCIÓN 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS   J   8 4 12 Baja           

2C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS 
JURÍDICOS A     8 4 12 Baja           

2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS   J   8 4 12 Baja           

2C.4 
REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS 
ANTE EL PARTIDO   J   8 4 12 Baja           



2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL   J   8 4 12 Baja           

2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS   J   8 4 12 Baja         X 

2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES   J   8 4 12 Baja         X 

2C.8 JUICIOS CONTRA EL PARTIDO   J   8 4 12 Baja         X 

2C.9 JUICIOS DEL PARTIDO   J   8 4 12 Baja         X 

2C.10 AMPAROS   J   8 4 12 Baja         X 

2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS   J   8 4 12 Baja         X 

2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS   J   8 4 12 Baja         X 

2C.13 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS   J   8 4 12 Baja         X 

2C.14 NOTIFICACIONES   J   8 4 12 Baja         X 

2C.15 INCONFORMIDADES Y PETICIONES   J   8 4 12 Baja         X 

2C.16 DELITOS Y FALTAS   J   8 4 12 Baja         X 

SECCIÓN 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

3C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 
PRESUPUESTARIA   J   8 4 12 Baja           

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN PRESUPUESTARIA A     5 5 10 Baja           

3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACIÓN PRESUPUESTARIA A     5 5 10 Baja           

3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES A     5 5 10 Baja           

3C.5 
REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS 
INSTITUCIONALES A     5 5 10 Baja           

3C.6 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS ESPECIALES A     5 5 10 Baja           

3C.7 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN A     5 5 10 Baja           

3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN   J   8 4 12 Baja           

3C.9 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
ORGANIZACIÓN A     5 5 10 Baja           

3C.10 INTEGRACIÓN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN A     5 5 10   Histórico         

3C.11 INTEGRACION DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS 
DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS A     5 5 10   Histórico         

3C.12 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA A     5 5 10 Baja           

3C.13 
CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS A     5 5 10 Baja           

3C.14 DESCONCENTRACIÓN DE FUNCIONES A     5 5 10 Baja           

3C.15 DESCENTRALIZACIÓN A     5 5 10 Baja           

3C.16 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN   J   8 4 12 Baja           

3C.17 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN A     5 5 10 Baja           



3C.18 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL A     5 5 10 Baja           

3C.19 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL A     5 5 10 Baja           

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS   J   8 4 12 Baja           

4C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 
HUMANOS A     5 5 10 Baja           

4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL -COLABORADORES- A     ACTIVO INDEFINIDO     Histórico       X 

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS A     5 5 10 Baja           

4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL -COLABORADORES-     C 5 5 10 Baja         X 

4C.6 
RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL -
COLABORADORES- A     5 5 10 Baja         X 

4C.7 
IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL -
COLABORADORES- A     5 5 10 Baja         X 

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y 
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC) A     5 5 10 Baja         X 

4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO A     5 5 10 Baja           

4C.10 DESCUENTOS A     5 5 10 Baja           

4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS A     5 5 10 Baja           

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES A     5 5 10 Baja           

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO A     5 5 10 Baja           

4C.14 
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE SERVIDORES DE MANDO 
-EQUIVALENTES- A     5 5 10 Baja           

4C.15 
AFILIACIONES AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO 
SOCIAL A     5 5 10 Baja         X 

4C.16 
RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, 
CONDICIONES LABORALES) A     5 5 10 Baja         X 

4C.17 
CAPACITACIÓN CONTÍNUA Y DESARROLLO PROFESIONAL 
DEL PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS -
EQUIVALENTES- A     5 5 10 Baja         X 

4C.18 SERVICIOS SOCIALES EN ÁREAS ADMINISTRATIVAS A     5 5 10 Baja           

4C.19 CURRÍCULA DE PERSONAL -COLABORADORES- A     5 5 10 Baja           

4C.20 CENSO DE PERSONAL -COLABORADORES- A     5 5 10 Baja           

4C.21 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA Y CREDENCIALES A     5 5 10 Baja         X 

SECCIÓN 5C RECURSOS FINANCIEROS 

5C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS 
Y CONTABILIDAD   J   8 4 12 Baja           

5C.2 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL     C 5 5 10 Baja           

5C.3 INGRESOS     C 5 5 10 Baja           

5C.4 LIBROS CONTABLES     C 5 5 10   Histórico         



5C.5 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)     C 5 5 10   Histórico         

5C.6 VALORES FINANCIEROS     C 5 5 10 Baja           

5C.7 APORTACIONES AL CAPITAL     C 5 5 10 Baja           

5C.8 EMPRÉSTITOS     C 5 5 10   Histórico         

5C.9 FINANCIAMIENTO EXTERNO     C 5 5 10 Baja           

5C.10 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO     C 5 5 10 Baja           

5C.11 ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS     C 5 5 10 Baja           

5C.12 CRÉDITOS CONCEDIDOS     C 5 5 10 Baja           

5C.13 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS     C 5 5 10 Baja           

5C.14 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTOS     C 5 5 10 Baja           

5C.15 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO     C 5 5 10 Baja           

5C.16 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS     C 5 5 10 Baja           

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS     C 5 5 10 Baja           

5C.18 PÓLIZAS DE DIARIO     C 5 5 10 Baja           

5C.19 COMPRAS DIRECTAS     C 5 5 10 Baja           

5C.20 GARANTÍAS, FINANZAS Y DEPÓSITOS     C 5 5 10   Histórico         

5C.21 CONTROL DE CHEQUES A     5 5 10   Histórico         

5C.22 CONCILIACIONES     C 5 5 10   Histórico         

5C.23 ESTADOS FINANCIEROS     C 5 5 10   Histórico         

5C.24 AUXILIARES DE CUENTAS     C 5 5 10   Histórico         

5C.25 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO     C 5 5 10   Histórico         

5C.26 FONDO ROTATORIO     C 5 5 10 Baja           

5C.27 PAGO DE DERECHOS     C 5 5 10 Baja           

SECCIÓN 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

6C,1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO   J   8 4 12 Baja           

6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 
MATERIALES, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO A     5 5 10 Baja           

6C.3 ADQUISICIONES A     5 5 10 Baja           

6C.4 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, 
DERIVADOS DE CONTRATOS A J   5 5 10 Baja         X 

6C.5 CONTROL DE CONTRATOS A J   5 5 10 Baja         X 

6C.6 SEGUROS Y FINANZAS A J C 5 5 10 Baja         X 

6C.7 SUSPENSIÓN, RESCISIÓN, TERMINACIÓN DE OBRA A J   5 5 10 Baja         X 

6C.8 BITÁCORAS DE OBRA A     5 5 10 Baja           

6C.9 
CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACIÓN Y 
EQUIPAMIENTO A     5 5 10 Baja           



6C.10 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA Y SERVICIOS A     5 5 10 Baja           

6C.11 ASESORIA TÉCNICA EN MATERIA DE OBRA A     5 5 10 Baja           

6C.12 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA A     5 5 10 Baja           

6C.13 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS A     5 5 10 Baja           

6C.14 ARRENDAMIENTOS A     5 5 10 Baja           

6C.15 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO   J   8 4 12 Baja           

6C.16 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES     C ACTIVO 12   Baja           

6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES     C ACTIVO 12   Baja           

6C.18 
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES 
MUEBLES A     5 5 10 Baja           

6C.19 
DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y 
ALMACENES   J   8 4 12 Baja           

6C.20 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS A     5 5 10 Baja           

6C.21 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES A             Histórico         

SECCIÓN 7C SERVICIOS GENERALES, RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES   J   8 4 12 Baja           

7C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS 
GENERALES A     5 5 10 Baja           

7C.3 
SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, 
PREDIAL, ETC) A   C 5 5 10 Baja           

7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS A   C 5 5 10 Baja           

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA A   C 5 5 10 Baja           

7C.6 
SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 
FUMIGACIÓN A   C 5 5 10 Baja           

7C.7 SERVICIO DE TRANSPORTACIÓN A   C 5 5 10 Baja           

7C.8 
SERVICIO DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIO 
LOCALIZACIÓN A   C 5 5 10 Baja           

7C.9 

GASTOS DE SERVICIO POSTAL: LOS PARTIDOS POLÍTICOS 
NACIONALES POR LEY, TIENEN LA PRERROGATIVA DE 
SERVICIO POSTAL Y TELEGRÁFICO, Y EL INE ADMINISTRA 
CADA UNA DE ELLAS A   C 5 5 10 Baja           

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERÍA A   C 5 5 10 Baja           

7C.11 
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO A   C 5 5 10 Baja           

7C.12 
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
EQUIPO DE CÓMPUTO A   C 5 5 10 Baja           

7C.13 CONTROL DE COMBUSTIBLE A   C 5 5 10 Baja           

7C.14 PROTECCIÓN CIVIL A     5 5 10 Baja           



SECCIÓN 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES   J   8 4 12 Baja           

8C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
TELECOMUNICACIONES A     5 5 10 Baja           

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA A     5 5 10 Baja           

8C.4 
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE 
TELECOMUNICACIONES A     5 5 10 Baja           

8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL EN 
INTERNET DEL PARTIDO POLÍTICO A     5 5 10 Baja           

8C.6 DESARROLLO REDES DE COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ A     5 5 10 Baja           

8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA   J   8 4 12 Baja           

8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA A     5 5 10 Baja           

8C.9 DESARROLLO INFORMÁTICO A     5 5 10   Histórico       X 

8C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA A     5 5 10 Baja           

8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS A     5 5 10   Histórico       X 

8C.12 AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS A     5 5 10 Baja           

8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO A     5 5 10 Baja           

8C.14 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN   J   8 4 12 Baja           

8C.15 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN A     5 5 10 Baja           

8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO A     5 5 10 Baja           

8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA A     5 5 10 Baja           

8C.18 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE OTROS CENTROS 
DOCUMENTALES A     5 5 10 Baja           

8C.19 
ADMINISTRACIÓN Y PRESERVACIÓN DE ACERVOS 
DIGITALES A     5 5 10   Histórico       X 

8C.20 INSTRUMENTOS DE CONSULTA A     5 5 10 Baja           

8C.21 
PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN A     5 5 10 Baja           

8C.22 ACCESOS Y RESERVAS EN SERVICIOS DE INFORMACIÓN A     5 5 10 Baja           

8C.23 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE SERVICIOS A     5 5 10 Baja           

8C.24 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET A     5 5 10 Baja           

SECCIÓN 9C COMUNICACIÓN SOCIAL  

9C.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL   J   8 4 12 Baja           

9C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL A     5 5 10 Baja           

9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES A     5 5 10   Histórico         



9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA A     5 5 10   Histórico         

9C.5 PROPAGANDA INSTITUCIONAL A     5 5 10   Histórico         

9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS A     5 5 10 Baja           

9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS A     5 5 10 Baja           

9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIÓDICOS Y REVISTAS A     5 5 10 Baja           

9C.9 

AGENCIAS PERIODÍSTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS, 
ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL QUE DEN COBERTURA A LAS 
ACTIVIDADES DEL PARTIDO POLÍTICO A     5 5 10 Baja           

9C.10 NOTAS PARA MEDIOS A     5 5 10 Baja           

9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL A     5 5 10 Baja           

9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS   J   8 4 12 Baja           

9C.13 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES A     5 5 10   Histórico         

9C.14 REGISTROS DE AUDIENCIAS PÚBLICAS A     5 5 10 Baja           

9C.15 INVITACIONES Y FELICITACIONES A     5 5 10 Baja           

9C.16 ENCUESTAS DE OPINIÓN A     5 5 10 Baja           

SECCIÓN 10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS  

10C.1 AUDITORÍA   J   8 4 12 Baja           

10C.2 REVISIONES DE RUBROS ESPECÍFICOS A     5 5 10 Baja         X 

10C.3 
SEGUIMIENTOS A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O 
RECOMENDACIONES   J   8 4 12 Baja         X 

10C.4 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES   J   8 4 12 Baja         X 

10C.5 RESPONSABILIDADES   J   8 4 12 Baja         X 

10C.6 INCONFORMIDADES   J   8 4 12 Baja         X 

10C.7 INHABILITACIONES   J   8 4 12 Baja         X 

10C.8 
DECLARACIONES PATRIMONIALES ESTABLECIDAS 
ESTATUTARIAMENTE   J   8 4 12 Baja         X 

10C.9 ENTREGA - RECEPCIÓN A J   8 4 12 Baja           

SECCIÓN 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS  

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLÍTICAS   J   8 4 12 Baja           

11C.2 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO A     5 5 10 Baja           

11C.3 PROGRAMAS DE ACCIÓN A     5 5 10 Baja           

11C.4 
SISTEMAS DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DE LA 
DEPENDENCIA A     5 5 10 Baja           

11C.5 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA A     5 5 10 Baja           

11C.6 NORMAS DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA A     5 5 10 Baja           



11C.7 
CAPTACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA 
INFORMACIÓN ESTADÍSTICA A     5 5 10 Baja           

11C.8 DESARROLLO DE ENCUESTAS A     5 5 10 Baja           

11C.9 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN A     5 5 10 Baja           

11C.10 
INFORMES DE ACTIVIDADES ESTABLECIDOS 
ESTATUTARIAMENTE A     5 5 10 Baja           

11C.11 INFORME DE EJECUCIÓN A     5 5 10 Baja           

11C.12 INDICADORES A     5 5 10 Baja           

11C.13 
INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 
PRODUCTIVIDAD A     5 5 10 Baja           

11C.14 NORMAS PARA LA EVALUACIÓN A J   5 5 10 Baja           

11C.15 MODELOS DE ORGANIZACIÓN A     5 5 10 Baja           

SECCIÓN 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN  

12C.1 
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN   J   8 4 12 Baja           

12C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN A     5 5 10 Baja           

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCIÓN A     5 5 10 Baja           

12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA A     5 5 10 Baja           

12C.5 COMITÉ DE TRANSPARENCIA   J   8 4 12   Histórico       X 

12C.5.1 ACTAS DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA   J   8 4 12   Histórico         

12C.5.2 RESOLUCIONES DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA   J   8 4 12   Histórico         

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN A     5 5 10 Baja         X 

12C.6.1 ACUSE DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN A     5 5 10 Baja           

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA A     5 5 10 Baja           

12C.7,1 ACUSE DE RECIBO DEL PORTAL A     5 5 10             

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA A     5 5 10 Baja           

12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL A     5 5 10 Baja         X 

12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES A     5 5 10 Baja         X 

12C.11 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES A     5 5 10 Baja           

12C.11.1 
FORMATO DE BAJA DEL PADRON EN EJERCICIO DE 
DERECHOS ARCO (ACCESO, RATIFICACION, CANCELACION 
U OPOSICION) A     5 5 10 Baja           

12C.11.2 
SOLICITUDES DE ACCESO AL EJERCICIO DE DERECHOS 
ARCO A     5 5 10 Baja           



12C.11.3 
EXPEDIENTE PROTOCOLO INTERNO PARA ATENCION DE 
SOLICITUDES DE ACCESO AL EJERCICIO DE DERECHOS 
ARCO A     5 5 10 Baja           

12C.11.4 ACUSE DE ACCESO AL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO A     5 5 10 Baja           

12C.12 ARCHIVO DEL PARTIDO POLÍTICO NACIONAL A     5 5 10 Baja           

12C.13 TRANSPARENCIA PROACTIVA A     5 5 10 Baja           

12C.14 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN DIRIGIDAS A 
OTRAS ÁREAS O INSTITUCIONES A     5 5 10 Baja           

SECCIÓN 1S PARTIDO DEL TRABAJO 

1S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PARTIDOS POLÍTICOS   J   8 4 12 Baja           

1S.2 ACTA CONSTITUTIVA     L 8 4 12   Histórico         

1S.3 REGISTRO PARTIDARIO A   L 5 5 10 Baja           

1S.4 DOCUMENTOS BÁSICOS DEL PARTIDO DEL TRABAJO A     5 5 10 Baja           

1S.5 REGLAMENTOS INTERNOS A     5 5 10 Baja           

1S.6 
DOCUMENTOS DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCIÓN DE 
DATOS PERSONALES EN PODER DEL PARTIDO DEL 
TRABAJO A     5 5 10 Baja           

1S.7 LINEAMIENTOS A     5 5 10 Baja           

1S.8 
CONVOCATORIAS PARA SESIÓN DEL CONGRESO 
NACIONAL 

A 
    5 5 10 Baja           

1S.9 LISTA DE ASISTENCIA DE INTEGRANTES Y DELEGADOS 
QUE PARTICIPAN EN SESIÓN DEL CONGRESO NACIONAL A     5 5 10 Baja           

1S.10 
ACTAS O MINUTAS DE LAS SESIONES DEL CONGRESO 
NACIONAL A     5 5 10 Baja           

1S.11 
CONVOCATORIAS PARA SESION DEL CONSEJO POLITICO 
NACIONAL A     5 5 10 Baja           

1S.12 
LISTA DE ASISTENCIA DE INTEGRANTES Y DELEGADOS 
QUE PARTICIPAN EN SESIÓN DEL CONSEJO POLITICO 
NACIONAL A     5 5 10 Baja           

1S.13 
ACTAS O MINUTAS DE LAS SESIONES DEL CONSEJO 
POLITICO ESTATAL A     5 5 10 Baja           

1S.14 CONVOCATORIAS COMISIÓN EJECUTIVA NACIONAL A     5 5 10 Baja           

1S.15 LISTA DE ASISTENCIA DE INTEGRANTES QUE PARTICIPAN 
EN SESION DE LA COMISION EJECUTIVA NACIONAL A     5 5 10 Baja           

1S.16 
ACTAS O MINUTAS DE LAS SESIONES DE LA COMISION 
EJECUTIVA NACIONAL A     5 5 10   Histórico         

1S.17 CONVOCATORIAS COMISION COORDINADORA NACIONAL A     5 5 10   Histórico         

1S.18 LISTA DE ASISTENCIA DE INTEGRANTES QUE PARTICIPAN 
EN SESION DE LA COMISION COORDINADORA NACIONAL A     5 5 10   Histórico         



1S.19 ACTAS O MINUTAS DE LAS SESIONES DE LA COMISION 
COORDINADORA NACIONAL A     5 5 10   Histórico         

1S.20 
CONVENIOS DE FRENTES, COALICIONES, Y CANDIDATURAS 
COMUNES A     5 5 10   Histórico         

1S.21 DESIGNACIÓN DE REPRESENTANTES DEL PARTIDO DEL 
TRABAJO ANTE EL CONSEJO GENERAL DEL INE A     5 5 10   Histórico         

1S.21.1 
DESIGNACION DE REPRESENTANTES ANTE LAS JUNTAS 
LOCALES DEL INE A     5 5 10   Histórico         

1S.21.2 
DESIGNACIÓN DE REPRESENTANTES ANTE LAS JUNTAS 
LOCALES DEL INE A     5 5 10   Histórico         

1S.21.3 DESIGNACION DE REPRESENTANTES ANTE LOS 
ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES - OPLES A     5 5 10   Histórico         

1S.22 
DESIGANCION Y NOMBRAMIENTO DE COMISIONADOS 
POLITICOS NACIONALES A     2 3 5 Baja           

1S.22.1 DESIGANCION Y NOMBRAMIENTO DE COMISIONADOS 
POLITICOS NACIONALES DE ASUNTOS ELECTORALES A     2 3 5 Baja           

1S.23 
ACUERDOS DE LA COMISION EJECUTIVA NACIONAL 
IMPLEMENTADOS POR LA COMISION COORDINADORA 
NACIONAL A     2 3 5 Baja           

1S.24 
RESOLUCIONES DE LA COMISION EJECUTIVA NACIONAL 
IMPLEMENTADOS POR LA COMISION COORDINADORA 
NACIONAL   J   8 4 12   Histórico         

1S.25 
ACUERDOS DE LA COMISION EJECUTIVA NACIOLNAL 
IMPLEMENTADOS POR LA COMISION COORDINADORA 
NACIONAL A     2 3 5 Baja           

1S.26 CONVOCATORIAS PARA EL PROCESO INTERNO DE LA 
ELECCION DE DIRIGENTES NACIONALES A J   8 4 12   Histórico         

1S.27 
REGISTRO DE DIRIGENTES NACIONALES Y ESTATALES 
ANTE EL INE A     2 3 5   Histórico         

1S.28 CARGOS DE DIRECCION NACIONAL PARTIDISTA A     2 3 5 Baja           

1S.29 CONVOCATORIAS PARA EL PROCESO INTERNO DE 
SELECCIÓN DE CANDIDATURAS FEDERALES A     2 3 5   Histórico         

1S.30 REGISTRO DE CANDIDATURAS FEDERALES A     2 3 5   Histórico         

1S.30.1. CARGOS DE ELECCION POPULAR A NIVEL FEDERAL       2 3 5             

1S.31 AFILIACIONES EN EL PADRON CONTENIDO EN EL SISTEMA 
NACIONAL DE AFILIACION EXPEDIENTES INTEGRADOS A     2 3 5   Histórico         

1S.31.1 ACUSE DE RECIBO Y ENTREGA DE AFILIACIONES       2 3 5 Baja           



1S.31.2 

ACUSE FORMATO DE BAJA DEL PADRON EN EJERCICIO DE 
DERECHOS ARCO (ACCESO, RECTIFICACION, 
CANCELACION U OPOSICION) ANEXO ÚNICO (PARA 
NOTIFICAR AL INAI)       2 3 5 Baja           

1S.31.3 DUPLICIDAD DE AFILIACIONES ANTE EL INE       2 3 5 Baja           

1S.32 RESOLUCIONES DE LOS ÓRGANOS INTERDISCIPLINARIOS   J   8 4 12   Histórico         

1S.33 FUNDACION PT A     2 3 5 Baja           

1S.34 CURSOS DE CAPACITACION DEL LIDERAZGO POLITICO DE 
LAS MUJERES EN APEGO AL PAT A     2 3 5 Baja           

1S.35 CURSOS DE CAPACITACION DE LAS ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS EN APEGO AL PAT A     2 3 5 Baja           

1S.35.1 SEMINARIO INTERNACIONAL "LOS PARTIDOS POLITICOS Y 
UNA NUEVA SOCIEDAD" A     2 3 5 Baja           

1S.36 CONVENIOS DE PARTICIPACION DEL PARTIDO DEL 
TRABAJO CON LA SOCIEDAD CIVIL A     2 3 5 Baja           

1S.37 TERRITORIALIZACION PARTIDISTA A     2 3 5 Baja           

No. Documentos de comprobación administrativa inmediata 

Vigencia administrativa 

Destino final Archivo de Trámite 

1 Copias de inventario 6 meses a 1 año 

Baja 
2 Circulares 6 meses a 1 año 

3 Minutarios 6 meses a 1 año 

4 Ejemplares de ediciones 6 meses a 1 año 

 

 


