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1. INTRODUCCION:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de
programacion y gestién que contempla las acciones a implementar por la
Contraloria General del Estado de San Luis Potosi, para la modernizacién y
mejoramiento continuo de las actividades archivisticas establecidas en las
estructuras normativas, técnicas y metodologicas encaminadas a mejorar el
proceso de organizacion y conservacién documental en los archivos de
tramite, concentracidn e historico.

El Articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que "Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electréonico, a méas tardar el Gltimo
dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa".

El presente informe anual es de observacion obligatoria para la Coordinacién
de Archivosy tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las actividades de
la Contraloria General del Estado en materia archivistica correspondiente al
ano 2025 con la normatividad vigente.

2. MARCO JURIDICO:

El presente Informe tiene su fundamento juridico en las siguientes
disposiciones normativas:

e Ley General de Archivos.
e Ley De Archivos Para El Estado De San Luis Potosi.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Concluir con el cotejo y captura de inventario general del Archivo de
Concentracion.

3]
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* Reorganizacion de la documentacion resguardada en Archivo de
Concentracion, desarrollando un mapa topogréfico obteniendo una
mejor estructura por unidades administrativas.

e Actualizar el Catdlogo de Disposicién Documental de la Contraloria por
medio de la valoracién documental de cada unidad administrativa y
mediante la autorizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

e Supervision de Archivos de Tréamite de la Contraloria General del
Estado.

e Capacitaciones en materia archivistica para el personal de las unidades
administrativas correspondientes.

4. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE
LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS:

OBJETIVOS ESPECIFICOS RESULTADOS

... . ) Actualizar el

Actualizacion de inventario A . . .

s inventario documental 3557 expedientes contenidos en
general del Archivo de . . .,
i del archivo de el Archivo de Concentracién.
Concentracion en su fase final. .,

concentracion.

Hacer una revision exhaustiva de

42 cajas de expedientes contenidos Actualmente derivado de los
. . Depurar los

en el Archivo de Concentracién de la

y s documentos que no
Direccion General de Control y

. formen parte de los

Auditoria, si cuentan con

trabajos de revisién no se
detectaron documentos de apoyo
informativo y comprobacion

documentos de apoyo informativo expedientes. administrativa inmediata.
para su depuracién.
Generar
Gestionar transferencias transferencias con las
primarias al Archivo de medidas correctas de 108 cajas transferidas al Archivo
Concentracion para optimizacién de | integraciéon de de Concentracion.
espacios en Archivos de Tramite. expedientes y
valoracion.
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Separar los
documentos con
; e e caracteristicas distintas Acta de Eliminacion
Gestionar procesos de Eliminacién ]
R alos procesos Documental autorizada por el
Documental del ejercicio 2025 y i i R
. sustantivos de las areas | Grupo Interdisciplinario de
anteriores. .. ‘ ;
administrativasy Archivo.
generar un inventario
para valoracion.
Automatizacion de
, formularios . .
Proyecto de Automatizacion de los . Formatos de inventario
; = electrénicos paralos R .
Archivos de Tramite dela : = automatizados parala gestion
| Archivos de Tramitey
Contraloria General del Estado e documental.
optimizacion de
procesos técnicos.

Actualizacion y Autorizacion del Instrumentos En proceso de autorizaciéon
Cuadro General de Clasificacion archivisticos hasta que se defina que institucion
Archivistica y del Catalogo de autorizados de manera | emite sudictamen si Cegaip o
Disposiciéon Documental. oficial. Archivo General del Estado.

Capacitaciones en materia Sensibilizar sobre los ) -

e . ) 40 servidores publicos de la
archivistica para el personal de las beneficios de tener un ,
: . ) y . Contraloria General del Estado
unidades administrativas Sistema Institucional de .
. . . capacitados.
correspondientes. Archivos efectivo.
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| Actualizacién de Numero de
inventario general del Actualizar el inventario expedientes
Archivode documental del archivode | contenidosen el
Concentracionen sufase| concentracion. Archivo de
final. Concentracitn.
Hacer una revision Nimero de
exhaustiva de 42 mjas de documentos
expedientes contenidos contenidos en
enel Archivo de los expedientes
Depurar los documentas
Concentracidn de la que tengan
o que no formen parte de los
Direccion General de 3 caracteristicns
N expedientes.
Control y Auditoria, st de apoyoe
cuentan con documentos informativo
de apoyo informativo Archivo de
parasudepuracion, Concentracidn.
1
Gestionar transferencias ., Cantidad de
S At Generar transferencias con y
imariasa vode cajas
P . las medidas correctas de 3
Concentracion para ) . transferidas al
e integracion de expedientes :
optimizacion de espacios o Archive de
) ¥ valoracion. B
en Archivos de Tramite. Concentracion.
Separar los documentos Actade
. con caracteristicas distintas| Eliminacién
Gestionar procesos de
i alos procesos sustantivos | Documental
Eliminacion delasé utorizad i
e las dreas autorizada pore
Documental del ejerdico — i & 2
ministrativas y generar T
2024 y anteriores. : v o ]
uninventario para Interdisciplinari 1
valoracion. o de Archivo. Ir
Proyectode Automatizacion de
) Instrumentos
A izacion de los formularios electronicos i
o ) automatizados
Archivos de Tramitede | paralos Archivosde .
r ; Ry paralagestion
la Contraloria General Trimite y optimizacion de
) documental.
del Estado Procesos téenicos.
Actualizacion v
Autorizacion del Cuadro L Instrumentos
Instrumentos archivisticos
General de Clasificacion ) archivisticos
L autorizados de manera i
Archivistica y del o actualizados y
olcial,
Catalogo de Disposicion autorizados.
Documental,
Capacitaciones en 40 servidores
materia archivistica para| Sensibilizar sobre los publicos de la
¢l persanal de las beneficios de tener un Contraloria
unidades Sistema Institucional de General del
administrativas Archivos efectivo. Estado
correspondientes. capacitad
Supervision alos Revisiones archivisticas
Archivos de Tramite constantes y emision de 17 Archivos de
para correcta gestion Informe para que conozean | Tramite.
documental. sus dreas de oportunidad.
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6. CONCLUSION:

La Coordinacién de Archivos de la Contraloria General del Estado de San Luis
Potosi continua trabajando para consolidar y optimizar el Sistema
Institucional de Archivos, a través de acciones apegadas a la normatividad
vigente; teniendo siempre en mente llegar a:

“Asegurar el cumplimiento de objetivos y metas del Gobierno del Estado de San Luis
Potosi, a través de la verificacion y evaluacion de la gestion, la promocion de la
integridad, el apego a la normatividad, la innovacién y la inclusién ciudadana".

San Luis Potosi, S.L.P. a 24 febrero de 2026.
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