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DESPACHO DEL TITULAR

OBICIO: OM/DT/0262/2026
San Luis Potosi, S.L.P., 20 de mayo de 2026

CC. TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
PRESENTES. ’

Conlafinalidad de fortalecer los procesos de organizacién administrativa y actualizacién normativa al interior de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, se hace de su conocimiento que la “Guia Técnica para
Elaborar los Manuales de Organizacién y Procedimientos” Versién 5.0 sufrié modificaciones, porlo que se encuentra
publicada en el Sistema Integral de Gestién Administrativa la “Guia Técnica para Elaborar los Manuales de
Organizacion y Procedimientos” Versién 5.1, misma que sustituye en su totalidad a ld versién anterior.

Aquellas dependencias, entidades u organismos que no tengan acceso al extranet, deberin con una memoria USB libre
de archivos ala Direccién de Organizacion y Métodos (cita en: Vicente Guerrero # 800, Colonia Centro, en esta ciudad
de San Luis Potosi), para que les sea proporcionada la mencionada guia técnica.

La referida guia constituye el medio de consulta e instrumento de apoyo que debera observarse para la formulacién,
integracion y actualizacién de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos de las dependencias y organismos
publicos descentralizados del Poder Ejecutivo del Estado, conforme a la metodologia y criterios técnicos establecidos
en la misma.

Envirtud de lo anterior, y con el propésito de mantener actualizados los instrumentos administrativos que regulan la
estructura orgénica, funciones, procesos y procedimientos de la Administracién Publica Estatal, se instruye
atentamente para que, de manera inmediata:

» Sedifundala “Guia Técnica para Elaborar los Manuales de Organizacién y Procedimientos” Versidn 5.1 entre las
unidades administrativas que integran su dependencia u organismo;

* Secoordinen las acciones necesarias para que se realice la revisién y elaboracién o actualizacién de los Manuales
de Organizacién y de Procedimientos de las unidades administrativas adscritas a su dependenc1a o entidad,
conforme a las disposiciones contenidas en la nueva versién de la guia;

Lo anterior con fundamento en el articulo 41, fraccién I1I de la Ley Organica de la Administracién Ptblica del Estado
de San Luis Potosi; asi como de los articulos 6, fracciones II, XXII, XXIV, y 31, fracciones I, IT y III del Reglamento
Interior de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo.
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Sin otro particular de momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial salu
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2026, Aiio del Bicentenario dela P:yl iéri de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potos{"
C.C. Lic. Karla Patricfa Ndjera Gallegos.- Wal de Planeacién y Modernizacién Administrativa.




