. _Pportosi )>’ | SEER
sinlimites “7.\

Unidad Administrativa

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero a Febrero 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA:

28/02/2026

HOJA:

1/2

Area de procedencia del archivo:

Direccion de Planeacion y Evaluacion del S.E.E.R.

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Alma Yadira Chavez Meza, Directora de Planeacion y Evaluacion

Domicilio: | Coronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio [Teléfono:  |8392505 6 1372400 (ext. 1227) |Correo electrénico: dpyeseer@gmail.com
. . . Fechas . s i g s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracién y Servicios de Correspondenci Memorandum, solicitud de visitas de inspeccion 2021-2025 37 expedientes Archivero 1, Cajon 2

solicitudes de informacién, requerimientos para

infraestrucutura, vales de resguardo, circulares

Solicitudes de sonido, mampara, y tarjetas de

presentacion

ELABORO

Paulina Giselle Leyva Hernandez (Resp. Archivo Tramite)

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic.Erick Teodorakis Rodriguez Donis, Director

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: ENERO 2026 I




sinlimites

SEER-DSA-DA-GS

Enero a Febrero 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

t}
POTOS‘ ))’ l SE E R I Periodo que se reporta
“
“

GOBIERNO DEL ESTADO 2031 #2027

FECHA: 28/02/2026

HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion del SE.E.R.

Area de procedencia del archivo: Direccion de Planeacion y Evaluacion

Lic. Alma Yadira Chavez Meza, Directora de Planeacion y Evaluacion

Paulina Giselle Leyva Hernandez (Resp. Archivo Tramite)

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: | Coronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio |Teléfono: | 8392505 ¢ 1372400 (ext. 1227) |Correo electrénico: dpyeseer@gmail.com
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.13 Incorporacién de Planteles particulares Dictamenes de personal y seguridad, acuerdos 2020-2025 551 expedientes  JArchivero 2, 3,4y 5
(Alta, clausura y cambio de atributos) forma cct
proyecto de las escuelas, plantilla de personal
plano arquitecténico, fotografias, constancias
informe de inspeccioén y oficios
ELABORO VALIDG

Lic. Erick Teodorakis Rodriguez Donis, Director

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: ENERO 2026




PARA LOS POTOSINOS

GCOBIERNO DEL ESTADO 202122027

SEER-DSA-DA-GS

Enero a Febrero 2026

p o I os l s E E R I Periodo que se reporta

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2026

HOJA: ldel

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Informatica

Nombre del responsable y cargo:

MTI. Juan Alberto Rivera Gonzalez, Jefe del Departamento de Informatica

Domicilio: Jcoronel Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio |Teléfono:  |(444) 820 62 15 Correo electrénico: informatica@seer.gob.mx
. N N Fechas . e grs
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios para conocimiento, solicitudes para cambios 2025-2027 7 Expedientes Archivero 6, Cajon 1

altas y publicaciones en PEIE, solicitudes p/cambios

altas y publicaciones en PEMT, SIEMS Y PEES, oficios

emitidos por el Depto. de Informética, solicitudes y

reportes de Soporte y Mtto. Equipos, voz y datos

movimientos de personal y solicitude de informacién

ITIT. Fabiola Herndndez Saavedra (Resp. Archivo Tramite)

ELABORO

VALIDO

MTI Juan Alberto Rivera Gonzalez (Jefe Depto. Informatica)

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



mailto:informatica@seer.gob.mx
mailto:informatica@seer.gob.mx

sin limites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

POTOSI )5' ' SEER
a
N

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Febrero 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2026

HOJA: 1DE2

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Planeacion

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Ellian Rico Silva, Jefa del Departamento de Planeacién

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-OO ext. 1223, 1226 Correo electrénico: departamentodeplaneacionseer@gmail.com
) . ) Fechas e
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, difusion, informes, solicitudes, entre otros. 2026 16 expedientes Achivero 4, cajon 4.2

ELABORO
Emma Laura Delgado Grageda, Registro APF y CEPS

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Ellian Rico Silva, Jefa del Departamento de Planeacion

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 20212027

poTOSi )5l | SEER
N\
N

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta Enero - Febrero 2026
FECHA: 28/02/2026
HOJA: 1DE2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Planeacion

Lic. Ellian Rico Silva, Jefa del Departamento de Planeacién

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-OO ext. 1223, 1226 Correo electrénico: departamentodeplaneacionseer@gmail.com
’ . ) Fechas e
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas

11

11.16 Historial de inmuebles de planteles oficiales

Oficios, planos, presupuestos, tarjetas informativas,

1989-2026

306 expedientes

Archivero 1, cajon 1.1-1.2-1.3-14

fotografias, oficios de solicitud, cotizaciones,

Archivero 2, cajon 2.1-2.2-2.3-2.4

validaciénes, autorizaciénes para construcion.

Archivero 3, cajon 3.1-3.2-3.3-3.4

ELABORO

Emma Laura Delgado Grageda, Registro APF y CEPS

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Ellian Rico Silva, Jefa del Departamento de Planeacion

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




sin limites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

POTOSI )5' . SEER
a

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta Enero a febrero 2026
FECHA: 28/02/2026
HOJA: 1/3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion y Evaluacién

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

Arq. Teresita de la Paz Lopez Alvarado, Jefé de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |444-137-24-00 Ext.229'Y 230 Correo electrénico: dep.estadistica.seer@gmail.com
. . . Fechas B .
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventarios y Resguardos 2023-2026 1 Expediente Archivero 1 cajon 1

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ARQ. Teresita de la Paz Lépez Alvarado, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Pporosi
sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 20212027

N7, | SEER
)>¢} |

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta Enero a febrero 2026
FECHA: 28/02/2026
HOJA: 2/3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion y Evaluacién

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

Arq. Teresita de la Paz Lopez Alvarado, Jefé de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |444-137-24-00 Ext.229'Y 230 Correo electrénico: dep.estadistica.seer@gmail.com
. . . Fechas B .
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficicios de la Direcciéon General 2024-2025 11 Expedientes Archivero 1 cajon 1

Oficios de la Direccién de Planeacion y Evaluacion

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ARQ. Teresita de la Paz Lépez Alvarado, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

%
POTOSI )>’ ' SEER
a

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta Enero a febrero 2026
FECHA: 28/02/2026
HOJA: 313

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion y Evaluacién

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

Arq. Teresita de la Paz Lopez Alvarado, Jefé de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |444-137-24-00 Ext.229'Y 230 Correo electrénico: estadistica.seer@hotmail.com
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.3 Integracion de los Centros de Trabajo Oficios de creacion de las Escuelas Oficiales 1982-2025 972 Expedientes Archivero 2, Cajon 1y 2; Archivero 3,
Acuerdos de Incorporacién de las Cajones 1y 2, Archivero 4 Cajon 1y 2
Escuelas Particulares
Formatos CCT-NM, movimientos al Catalogo de
Centros de Trabajo (Altas, Bajas,
Cambios de Atributos) Incidencias, y constancias.
Domicilio de las Escuelas del SEER, por Niveles,
11 |11.5 Estadistica Reporte de Recursos Humanos e Incidencias de 2024-2025 24  Expedientes Archivero 2, cajon 3y 4, Archivero 3

Personal, con Domicilio de las Escuelas

cajon 3y 4, Archivero 4, cajon 3y 4,

Oficiales, Particulares, y Municipales por Niveles

Archivero 6, cajon 1

(Inicio, Primer Periodo y fin Cursos 2022-2023

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ARQ. Teresita de la Paz Lépez Alvarado, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Pportosi )5/ l
sinlimites “7/ .\

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

FEBRERO DE 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/26

HOJA: 1/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
. . . Fechas . .
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 1.1 Disposiciones legales en materia educativa Acuerdos Secretariales que norman los procesos de 1997 - 2024 8 Expedientes Archivero 1, cajén 1

(Convenios, acuerdos, lineamientos, etc.)

Control Escolar.

ELABORO
I\/Iargarlta Santa Raz. estrada, Responsable de Archivo de
Tramite

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Pportosi
sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

\7, | SEER
)>e} |

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

FEBRERO DE 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/26

HOJA: 2/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
. . . Fechas L.
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Vales de resguardo de mobiliario y equipo 2020 -2025 2 Expediente Archivero 1, cajon 1
5.4 Vales de salida de materiales y suministros Materiales 2025 2025 1 Expediente Archivero 1, cajon 1
Materiales 2025 - 2026 2025 1 EXPEDIENTE Archivero 1, cajon 1

Margarita santa Radz. Estrada, Responsable de Archivo de

ELABORO

Tramite

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Pportosi )5/ l
sinlimites “7/ .\

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

FEBRERO DE 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/26

HOJA: 3/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
. . . Fechas . .
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
8 8.3 Auditoria Actas de resultados y recomendaciones de 2021 - 2025 1 Expediente Archivero 1, cajén 1
auditorias internas.
8.5 Entrega - recepcion de recursos publicos Actas de Contraloria Interna, con anexos FER. 2021 - 2025 2 Expediente Archivero 1, cajén 1

Informe de Gestion.

ELABORO
I\/Iargarlta Santa Raz. estrada, Responsable de Archivo de
Tramite

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Pportosi
sinlimites

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

\7, | SEER
)>e} |

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

FEBRERO DE 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/26

HOJA: 4/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
. . . Fechas . .
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracion y Servicio de Correspondencia. ~Or e 10 qUe atende &1 2025 17 EXPEDIENTES JArchivero 1, cajén 2
Denacdamento
de Control Escolar (2024 - 2025)
10.1 Administracion y Servicio de Correspondencia. ~Or e 10 qUe atende & 2025 22 EXPEDIENTES JArchivero 1, cajon 2

Denacdamento

de Control Escolar (2025 - 2026)

Margarita santa Radz. Estrada, Responsable de Archivo de

ELABORO

Tramite

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




POTOSI

. pOT )5' | SEER
sinlimites “7/ .\

COBIERNO DEL ESTADO 2021 »2027

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

FEBREO DE 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/26

HOJA: 5/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.1 Disposiciones en materia de normatividad Lineamientos y Normatividad en material del Dpto. 2014 - 2025 8 Expedientes Archivero 1, cajon 1
educativa. De Control Escolar
11.10 Control Escolar (acreditacion) Indicaciones y especificaciones para la emision de 2020 - 2025 2 Expedientes Archivero 1, Cajon 2
certificados.
11.12 Titulacion (Proceso, Registro y Validacion) Solicitudes de validacion y firmado electrénico de 2020 - 2025 3 Expedientes Archivero 2, Cajon 2

Titulos.

ELABORO

Margarita santa Radz. Estrada, Responsable de Archivo de

Tramite

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. _Pportosi
sin limites

COBIERMND DEL EST

ADO 2000 = 207

)); | SEER

SEER-DSA-DA-GS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

I Periodo que se reporta Febrero de 2026
FECHA: 28/02/2026
HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Area de procedencia del archivo:

DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Nombre del responsable y cargo:

ARQ. JESUS RAUL CUELLAR RODRIGUEZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Domicilio: JcORONEL ROMERO N° 660 Jreléfono: 444 137 24 00 Ext. 1141 Correo electrénico: d.evaluacion@seer.gob.mx
. . . Fechas . P
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracién y Servicios de correspondencia Copias fotostaticas de oficios, Memorandums, 2025 - 2026 11 expedientes Archivero 1, cajon 1

Circulares, Convocatorias, Listados.

ELABORO

ISC. Ménica Carolina Zavala Rico, Programadora

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Arq. Jesus Raul Cuéllar Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




sinlimites

COBIERND DEL ESTADD 201 » 2027

POTOSI )>"7 | SEER
)

SEER-DSA-DA-GS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

I Periodo que se reporta Febrero de 2026
FECHA: 28/02/2026
HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Area de procedencia del archivo:

DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Nombre del responsable y cargo:

ARQ. JESUS RAUL CUELLAR RODRIGUEZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Domicilio: JcORONEL ROMERO N° 660 Jreléfono: 444 137 24 00 Ext. 1141 Correo electrénico: d.evaluacion@seer.gob.mx
. . . Fechas . P
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.17 Programas y Proyectos en Materia de Informacién y Copias fotostaticas de oficios, Memorandums, 2025 - 2026 02 expedientes Archivero 1, cajon 1
Evaluacién Circulares, Convocatorias, Listados.

ELABORO

ISC. Ménica Carolina Zavala Rico, Programadora

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Arq. Jesus Raul Cuéllar Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. Pportosi
sinlimites

COBIERND DEL ESTADD 200 » 207

N7, | SEER
))f} |

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

enero-febrero 2026

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 04/03/2026

HOJA: 7

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Programacion y Presupuesto

Nombre del responsable y cargo:

M.T.l. Beatriz Angélica Flores Hernandez

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |44-41-37-24-00 Ext. 1021 Correo electrénico: upptto@seer.gob.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum 2026 13 expedientes Escritorio 1 Cajén 2

ELABORO

Rosa Maria Luévano Sustaita

Nombre, cargo y firma

VALIDO

MTI Beatriz Angélica Flores Hernandez/ Jefa Depto. Prog. P

Nombre, cargo y firma
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