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o Este tipo de publicacién serd considerada EDICION
EXTRAORDINARIA.

* Publicaciones de particulares (avisos judiciales y diversos) [
o Realizar el pago de derechos en las cajas recaudadoras de la Secretarfa de
Finanzas.
¥ Hecho lo anterior, presentar ante la Direccion del Periddico Oficial del
Estado, el recibo de pago original y una copia fotostatica, asi como el
original del documento fisico a publicar (con firma y sello) y en archivo o,
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tipo de publicacion).
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¥ Este tipo de publicacién serd considerada EDICION ORDINARIA v > dah o
(con excepciones en que podran aparecer en EDICION o 4
EXTRAORDINARIA),
 Para cualquier tipo de publicacion
o El solicitante debera presentar el documento a publicar en archivo %,
fisico y electrénico. El archivo electrénico que debe presentar el
solicitante, debera cumplir con los siguientes requisitos:
* Formato Word para Windows
« Tipo de letra Arial de 9 pts.
* No imagen (JPEG, JPG). No OCR. No PDF.

Donde consultar una publicacion?
¥ Conforme al articulo | |, de la Ley del Periédico Oficial del Estado,
la publicacién del periddico se realiza de forma electronica,

pudiendo ser consultado de manera gratuita en la pagina destinada
paraello, pudiendo ingresar bajo la siguiente liga electrénica:

* Ordinarias: lunes, miércoles y viernes de todo el afio
* Extraordinarias: cuando sea requerido
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio organizacional
de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben desarrollar cada
una de las areas y dependencias municipales, su intervencion en las diferentes etapas del proceso, sus responsabilidades y formas de
participacién. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.

Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracion Publica Municipal y la informacion vertida en el
presente es responsabilidad del drea que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del drea que lo valida
acorde a la operacion real de los procesos de manera periddica.

1.1. OBIJETIVOS DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial las
diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucidon es responsable |a Oficialia Mayor, dentro de su
marco juridico y conforme a la organizacion administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacién que deben seguirse para la realizacion de las actividades, y con ello facilitar
ademas, la continuidad en su ejecucion.

- Precisar los 6rganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacién de las actividades de conjunto,
agregadas en procedimientos.

- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

- Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacién en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucién.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcion de tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos responsables
de su ejecucion. Asimismo los manuales de procedimientos auxilian en la induccién al puesto y en el adiestramiento y capacitacion
de personal. Ademds, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una visién integral de sus Iabores al ofrecerle
la descripcion del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de trabajo para la
realizacion de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacion de actividades a través de un flujo eficiente de
informacidn.

1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:

Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento; tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

VIIL. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las actividades
que les estan encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales, el
Oficial Mayor tendra a su cargo las siguientes funciones:
|
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IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con el
concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de, organizacion; y de procedimientos; que requiera la
Administracion Publica Municipal, y

Ley que Establece las Bases para la Emision de Bandos de Policia y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios del Estado de
San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios pablicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:

I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de |a autoridad que la emitio;

1. Sefalar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de Ia administracién publica municipal, y cudles otorgan derechos
a los particulares, y

I1l. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periédico Oficial del Estado; en
su caso, en los medios oficiales de divulgacion previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como en el pizarrén de avisos
de las areas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar naturaleza, no
pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento
municipal. Tampoco pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacién; y de procedimientos, relativos al funcionamiento
de cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la toma de protesta de
sus miembraos; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacidn, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para
el desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las actividades
necesarias que deben desarrollar cada una de las dreas y dependencias municipales, su intervencion en las diferentes etapas
del proceso, sus responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas, o
cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacion de los ayuntamientos deberan contener como minimo:
|. Portada;

1. indice;

I1l. Introduccion;

IV. Objetivo del manual;

V. Marco juridico;

VI. Denominacion, y proposito del procedimiento;

VII. Politicas de operacion, normas y lineamientos;

|
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VIII. Descripcion del procedimiento;
IX. Diagrama de flujo;

X. Documentos de referencia;

XI. Registros;

XIl. Glosario, y

XlIl. Anexos.

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacién y de procedimientos,
que contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20 y 21, de la presente Ley, deberdn mandarse publicar en el
Periddico Oficial del Estado.

Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152, La persona titular de la Oficialia Mayor, ademés de las facultades y obligaciones que le impone la Ley Orgénica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacidn vigente, tendra las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de
organizacion, de procedimientos y las normas de control que debera cumplir el personal de la Administracion Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las dreas que conforman el Gobierno Municipal se regulara por
este Reglamento, por el Manual General de Organizacion, por los manuales especificos de cada una de las dependencias
municipales, atendiendo a cada funcion o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto
operacional de cada una de las dependencias municipales, deberdn ser precisados en los manuales de organizacion
especificos respectivos, asi como en los documentos técnicos de organizacion que correspondan, segun su naturaleza y en
congruencia con el Manual General de Organizacion.

|
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1.3. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacion que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacién real de los procesos; es por ello que la Oficialia Mayor
formuld las siguientes politicas:

1. Lla Oficialia Mayor, establecera el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitacion, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracion e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido, estilo y
formato.

2. El manual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que ocupa,
con la participacion del personal adscrito a los 6rganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en el mismo.

3. Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su ejecucion,
tendrd las siguientes obligaciones especiales:

- Supervisar en la préctica el apego a lo establecido en el mismo.

- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto seguido
esta lo sometera a los tramites correspondientes para dictamen, autorizacidn y distribucion de actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado
para la elaboracion del manual.

- Salvaguardarloy, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

4. Para cualquier modificacion al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del proceso, la
calidad del producto o servicio, la satisfaccion del cliente /ciudadano, ademas de la precision y claridad del documento.

5. Sin perjuicio de los parrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podra verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia de lo
consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.

u
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2. REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

FECHA DE 2 AUTOR DEL
2 RAZON DEL CAMBIO i3
REVISION / VERSION REVISION / DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO /
CAMBIO REVISION
i Lic. Julieta
Actual 6n de fi d ; 5 G iy 2
11/04/2024 00 s .2 i Migracion y actualizacion Gonzilez
version Gonzdlez
11/04/2024 00 Actualizacion de Propdsito, Actualizacion y redaccion Lic. Julieta
Ambito y Alcance Gonzalez
Gonzalez
11/04/2024 00 Actualizacién de Politicas| Actualizacion y redaccion Lic. Julieta
Gonzélez
Gonzalez
Elaboré Revisé Validé
Nombre: Lic. Julieta Gonzdlez Gonzalez Nombre: Glafira Minerva Uribe Loredo Nombre: Lic. Gabriela G. Flores Govea
Puesto: Fnlace Puesto: Coordinador de Licitaciones Puesto: Directora de Adquisiciones,
Arrendamientes y Servicios
|
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3. PROPQSITO DEL PROCEDIMIENTO

Instituir la rutina y criterios que se deben acatar para realizar de manera consistente las operaciones definidas a fin de realizar los
procedimientos de Licitacion Plblica necesarios conforme a la normatividad vigente para la adquisicién de bienes, arrendamientos y
servicios para el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi

4. AMBITO Y ALCANCE

IAl personal involucrado en el proceso de la Licitacién Pdblica, siendo estos: la Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
la Contraloria Interna Municipal y dependencias municipales. El proceso de licitacién publica inicia con la solicitud de contratacién (de
licitacion publica) y termina con la generacion del contrato

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Acta apertura
econdmica y fallo.

Acta dictamen
técnico.

Acta fallo técnico.

Acta junta de

aclaraciones licitacién.

Acta nombramiento
comisidn técnica
licitaciones.

Acta presentacion de
propuestas y apertura
técnica.

Adquisicion de bienes
y contratacién de
arrendamientos y
servicios.

OM-CODA-F-05

Documento que hace constar la apertura de las propuestas econdmicas recibidas con las diferentes
condiciones de venta ofrecidas por los proveedores participantes y que permite concretar adquisiciones
en los mejores términos, asi mismo, corresponde a la conclusion del procedimiento, y por medio del cual
se da a conocer el o los proveedores adjudicados para la adquisicién de un bien, arrendamiento o servicio.

Documento emitido por la Comisidn Técnica, que contiene las especificaciones y requerimientos técnicos,
y mediante el cual se deja asentado el cumplimiento 0 no de las propuestas presentadas, previo a la
adquisicion, arrendamiento y/o contratacidn de bienes o servicios.

Documento que corresponde al resultado del andlisis del Dictamen Técnico y por medio del cual se da a
conocer el o los proveedores que cumplen con las especificaciones y requerimientos técnicos fijados en
las bases, asi como los que no, sefialando los motivos de incumplimiento.

Documento en el que los proveedores invitados, funcionarios de las dependencias municipales
solicitantes del bien, arrendamiento o servicio y de los integrantes del CAAS, tienen la oportunidad de
aclarar, modificar, precisar o suprimir los aspectos de las bases del procedimiento.

Documento mediante el cual se designa la Comisidn Técnica que estd integrada por miembros del CAAS
y las dependencias municipales solicitantes del bien, que participan en la evaluacion de las propuestas
presentadas en el procedimiento de licitacion, misma que incluye todas aquellas conclusiones y
caracteristicas que sean necesarias resaltar en la elaboracion del dictamen técnico.

Documento en el que se hace constar la recepcion de los sobres de las propuestas técnicas y economicas,
realizando la apertura del sobre que contiene los documentos técnicos, haciendo constar los que se
reciben, asi como las que se hubiesen desechado, incluyendo las causas que lo motivaron.

Origen del procedimiento de Invitacion Restringida, de acuerdo con las necesidades de las dependencias
municipales.

u
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Bases de licitacion.

COG.

Comité de
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios del H.
Ayuntamiento de San
Luis Potosi (CAAS).

Compras
Consolidadas.

Constancia de
inscripcion.

Contrato

Convocatoria de
licitacion.

Dependencia
municipal.

Fianza.

Licitacion Publica
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Documento auxiliar donde se relacionan los documentos presentados por los licitantes, solicitados en
bases que deben contener las propuestas técnicas presentadas.

Pliego de condiciones, requisitos y especificaciones técnicas de los bienes que se estan licitando, que
rigen el procedimiento licitatorio, por lo que sus reglas deben ser cumplidas, tanto por la convocante,
como por los licitantes.

Clasificador por Objeto del Gasto.

Es el érgano colegiado constituido en cada una de las instituciones para conocer de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que deban adjudicarse o contratarse mediante los procedimientos
establecidos tanto en la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, como en sus Reglamentos, conforme a las partidas
presupuestales asignadas a cada una de ellas. También denominado comité de Adquisiciones y/o Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. |

Es el proceso integral de compra que realiza la Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios al
conjuntar los requerimientos de las diferentes areas, para efectuar las adquisiciones de bienes y la
contratacion de servicios que por su naturaleza y caracteristicas similares deben contratarse en una sola
operacion, a fin de obtener mejores condiciones de precio, calidad y servicio.

Documento que hace constar la inscripcion del proveedor invitado al procedimiento de Licitacion Publica.

Documento juridico legal donde se manifiesta el acuerdo de voluntades en relacion con la formalizacion
de la contratacién de servicios, arrendamientos y adquisicion de bienes.

Es el aviso publico que realiza el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, anunciando el inicio de un
determinado procedimiento de Licitacion en el que se especifican los datos mds esenciales para permitir
la libre participacion de los interesados, asi como horarios y fechas para adquirir las bases
correspondientes y para la realizacion de los eventos. |

Usuario de los bienes o servicios.

Documento que garantiza el cumplimiento de los contratos.

Procedimiento de adquisicion de bienes y/o servicios mediante convocatorias publicas.

|
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Licitante. Es la persona o empresa que participa en cualquier procedimiento de Licitacion Publica.
Listas de asistencia Documentos que hacen constar el registro de las personas que participan en el procedimiento de
CAAS y licitantes. Licitacién Publica, tanto por parte de los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios (CAAS) del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, como de los Licitantes participantes.

OM-COM. Sistema para la captura de requisiciones, que realizan las dependencias municipales, para la adquisicion
de bienes, y contratacion de arrendamientos y servicios.

Pedido. Documento emitido por la Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios al proveedor, que
formaliza |a adjudicacion para la adquisicion de los bienes o |a contratacion de arrendamientos y servicios
que solicitan las diferentes dependencias municipales.

Proveedor. Es la persona o empresa que, de acuerdo con las normas mercantiles, hacendarias y requisitos exigidos
en la normatividad aplicable, esta en aptitud de contratar con las instituciones, las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que éstas requieran.

Registro compra de Documento que hace constar el registro de los Licitantes invitados que compraron las bases
bases licitacién correspondientes para el procedimiento de Licitacion Publica.

publica.

Requisicion. Documento que se formula de manera individual por parte de la dependencia municipal para solicitar la

adquisicion de un bien o |a contratacion de arrendamiento y servicio que estime necesario.

Solicitud. Es el documento que se genera de la recepcion y consolidacion de requisiciones para la adquisicion por
parte de las dependencias municipales de un bien o la contratacién de arrendamiento y servicio que
estime necesario.

6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.
- Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

- Reglamento de Adquisiciones del. H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S. L. P.

|
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7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 Para participar en el proceso de licitacion publica es necesario el cumplimiento total de los requisitos de las bases y/o
convocatoria.
7.2 La Contraloria Interna Municipal, revisard y validard las bases de las Licitaciones Publicas, en caso de tener observaciones,
las solventard la Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
7.3 En el caso de segundos procedimientos, el indicador se manejara independiente al primero, es decir, a partir del fallo del
primer procedimiento y hasta la publicacion del fallo respectivo.

u
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DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacién vigentes de mayor jerarquia y
del Sistema de Gestién de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que se deben ejercer relacionadas con su
cumplimiento, actualizacion y mejora continua, seran las siguientes:

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Oficialia Mayor
* Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacién/Subdireccién de Direccién de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

* Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacion del procedimiento; ademas de corroborar las
mejoras por cambios al mismo.

= Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.
e Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

* Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacion y fundamento sean pertinentes y no
perjudiquen: |a calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del proceso, los recursos
de la organizacion, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.

Coordinacién o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Coordinacién de Licitaciones

* Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de sus
colaboradores.

* Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de indicadores,
cuadros estadisticos y comparativos.

* Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.

* Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al procedimiento
autorizado.

« Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado para
la elaboracion del manual.

Enlace:

¢ Cerciorarse que se publique |a versidn vigente del manual de procedimiento.

e Coadyuvar en la distribucién y difusién de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
* Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

* Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusion, analisis y mejoras al procedimiento.

u
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9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos

SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SiMBOLO REPRESENTA
TERMINAL. Indica el inicio o la terminacién del flujo, puede ser accién o lugar;
oademés se usa para indicar una unidad administrativa o persona que recibe o
proporciona informacion.

OPERACION. Cualquier otra operacion. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

]

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
<> dos 0 mas caminos altemativos.

B ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se verifica la calidad y/o cantidad de algo de
D manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefalando el
T l orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

,.1 DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
2 acto de autoridad.

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el depdsito de un documento o
v informacién dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

8

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexioén o enlace con otra hoja diferente,
en la que continda el diagrama de flujo.

CONECTOR. Representa una conexion o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.

©| ¢
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9.2. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

- -
ACTIVIDAD: LICITACION PUBLICA
ACTORES / RESPONSABLES
(] w
o 2 o [
w oz o«
Bz & s = £ »
293 § Iz S o 2 e
Ne 89225 zo0o 2 Jdoa
52535 583 2 823G 2
DE i gg g Eg o zEz 2 Y DOCUMENTOS DE
& =] L
oP. DESCRIPCION DE OPERACIONES 532%y 853 6 S25 3 S  REFERENCA
1 Recibe la solicitud de contratacion de servicios, arrendamiento o FORMATO DE
adquisicidn, mediante oficio o requisicion en el sistema OM-COM, por parte [ REQUISICION
de las diversas dreas administrativas del H. Ayuntamiento y cumpliendo con
|a suficiencia presupuestal.
2 Analiza las solicitudes y requisiciones en el sistema OM-COM. FORMATO DE
SOLICITUD
3 Recibe yconsolida las requisiciones por COG y con base en los montos, define
el procedimiento.
4 Flaboralas bases de licitacion publica.
BASES
5 Revisayaprueba las bases de licitacidn piblica.
6 Firma de autorizacion de |a convocatoria de |a licitacion publica.
CONVOCATORIA
7  Envia oficio a la Direccidn de Comunicacion Social solicitando |a publicacion
de la convocatoria de la licitacion en las periddicos de mayor circulacion en
el estado o a nivel nacional, segin sea el caso.
8 Solicita mediante oficio a |a Secretaria General de Gobierno del Estado, |a
publicacién de la convocatoria de la licitacién en el Periodico Oficizl del
Estado.
9  Conserva un ejemplar de la publicacién oficial en el Periédico Oficial del
Estado, en el cual quedan establecidas las bases de la licitacion para su
constancia.
10 Publica Ias bases y I3 convocatoria de |a licitacién en la pagina oficial del H.
Ayuntamiento.
|
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ACTIVIDAD: LICITACION PUBLICA

OM-DAAS-PO-01
01
v
w
a8z
5
o9
=@
1
DESCRIPCION DE OPERACIONES o«
Da conocimienta mediante oficla a Ia Direccion de Ingreses |a venta de bases
de [a ficitacion.
Gira oficios de notificacion de fechas de eventos de la licitacién publicaciona
los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(CAAS) y 2 las areas invelucradas.
Registra 2 los licitantes en |2 Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y
Semiclos, debiendo presentar el rectho de entero de la compra de las bases
de lalicitacion.
Recibe via electronica las preguntas de los licitantes para |2 junta de
aclaraciones.
Envie oficios a las areas involucradas para solicitarles respuesta a las
preguntas de los licitantes, en casede aplicar,
Lleva a cabe I3 junta de aclaraciones [a cual considera los siguientes pasos:
a| Registro de asistencia de los licitantes a la junta de aclaraciones,
b] Acreditacidn de los representantes legales deloslicitantes con copla
simple del poder notarial e identificacidn oficial.
c)Pasa lista a los integrantes del CAAS
d|Desahogo de preguntas y elaboracion del Acta de |a junta de aclaraciones.
Realiza la Presentacion de Propuestas tecnicas y economicas de los
llcitantes, y apertura de las p técnicas, ¢ dolos
siguientes pasos:
a| Registro de asistencia de los licitantes a la presentacion de propuestas.
bl Pasa lista de los integrantes del CAAS,
c)Apertura de propuestas técnicas de los licitantes.
d| Levanta Acla de la Apertura de las propuestas técnicas.
e| Acta de la designacion de la Comisién Técnica para revisidn de las
propuestas.
f)Levanta Acts del dictamen técnico.
Lleva a cabo el fallotécnico y apertura econdmica, considerando los
siguientes pases:
a| Registro de asistencia de los licitantes.
b Pasa lista de los integrantes de! CAAS,
c) Derivado de Ia revision de 1as propuestas técnicas por la Comision, el CAAS
dicta el fallo técnicoyrealiza la spertura de las propuestas econdmicas de
los licitantes
d|El CAAS da fallo de licitacion,
Genera pedido, contrato y solicitud de flanza, en caso de aplicar.
VERSION:11
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Y SERVICIOS
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& &
g @ g .g 2 8
£ 0 I <s
g E g g E E E DOCUMENTOS DE
8 £ 3E: i 3
o= o u=Z3 o REFERENCIA

REGISTROCOMPRA
DE BASES DE
LICITACION PUBLICA
CONVOCATORIA

LISTAS DE ASISTENCIA
CAAS Y LICITANTES
ACTAJUNTA DE
ACLARACIONES
LICITACION

LISTAS DE ASISTENCIA
CANS Y LICITANTES
ACTADE

E:] PRESENTACION DE
PROPUESTAS Y
APERTURATECNICA
ANEXO ACTA
PRESENTACION DE
PROPUESTAS
ACTADE
NOMBRAMIENTG DE
COMISION TECNICA
LICITACIONES
ACTADICTAMEN
TECNICO

LISTAS DE ASISTENCIA
CAAS Y LICITANTES
ACTAFALLO TECNICO
ACTADE APERTURA
ECONOMICA Y FALLO
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10. ANEXOS

10.1.  Anexo 1: Formato de requisicion

REQUISICION DE MATERIAL

No. REQUISICION: FECHA: DEPTO.
PR | CANTIDRO | UNIDAD CUERTA DIESCN FC S0N/ ERTRCT FICACT OIS /ORNERVACT ONKS /FECIA T COND TR ENTRIGA 10 TOTAL
DOTREGR DN: TOTAL:
LIGFEGAR A:
S— S -
-
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10.2 Anexo 2: Formato de solicitud (OM-CAD-F-02)

H.AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI NOOIOY .
SOLICITUD DE COTIZACION FRGRL 0L
TIPO SOL:
REC.
A TODOS LOS PROVEEDORES SE LES INFORMA DEBERAN PASAR A ACTUALIZAR SU EXPEDIENTE DE ACUERDO AL FORMATO UNICO DE PROVEEDORES
GRUPO:
ENCARGADO DE LA SOL.:
PartiClvIn ™ Ui Canud:r Especificacicn

| INCLUIR EN 8U COTIZACION DE BIENES Y/O SERVICIOS LAS SIGUIENTES CORDICIONES:
FHARCA T MODELO BN SU CASO
FTIENPO DE ENTREGA
FGARANTIA OFRECIDA (BN CASO DE NO EXISTIR MENCIOMARLO)
+CONDICIONES DE PAGO

~VICENCIA DE PRECIOS

ORSERVAC IONES

POTIZAR LOS VRODUCTOS QUE REALMENTE SE PUEDAN CURTIR EN UM PLATO MO MAYOR A 5 DTAS FAVOR O CUTIZAR LAS SIGUIENTES FAXTIUAS Y TRANSMITIN LA INFORMACTO
B A LOS TRELEFONO Bei4-Sd-44 ,

A=34=54=45 ¢ 6-34-54-46(FAX UIKLCTO UESFUSS DS LAS 3:00 M) CON ATENCION LIC.GABRIFLA GUAUALUPE FLORES WVEA

OM-CAD-F0Z VERSTON: 01
FECHA DE TMPRESIAN

FECHA: 18/03/2015
39103 N

]
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10.3 Anexo 3: Bases de licitacion tipo

=

San Luis PotoSi
GOBERND DE LA CAPYTA;
Municipio de San Luis Potosi
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
imero consecutive de lo icitacién)

Indice

L.~ INFORMACION £ CIFiCA D¢ (Objeto del procedimiento)
1.1. Descripcion de mﬁm
1.2. Lugar y plazo de la entrega de (Objeto del ¢
1.3. Devoluciones.
14. Transporte.

2.~ ASPECTOS ECONOMICOS.
2.1. Costo de las bases.
2.2. Precios.
2.3. Condiciones de pago que se aplicaran.
2 4. Impuestos y derechos.

3.- SOBRES DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

Instrucciones para |a elaboracion y ga de las pri as técnica y omica
3.1. Apartado con la documentacion requerida para la presentacion de la
propuesta técnica.

a Existencia legal.

b. Representacion legal.
c. |dentificacion oficial vigente.

d. Capacidad financiera.

e Cumpl de obl

f. Curriculum,

{ A Conocimiento de las bases de la licitacion,

h. Recibo de compra de las bases.
i. Dedl ion de no arse sancionada por las autoridades administrativas locales o
federales segun corresponda.

I8 No inhabilitacion.
k. Conocimiento de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi y del
Regl de Ad iones del H. A de San Luis Potosi.
I. Integridad.

m. Politica anticorrupcion.
n. Domicilio dentro del estado de San Luis Potosi.
0. Aviso de privacidad.

Licitacion Publica (Tipo de Licitocion: Estatal o Nacional) (ndimers) Piging 1 de 68

= [ H. AYUNTAMIENTO DE
LU+ J sAN LUIS POTOSI
. y( 20212024
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San Luis PotoSi

GOBIERND TF LA CAPITAL
3.2, Apartadode propuesta técnica.

a. Descripcion técnica.

b. Carta garantia del (Objeto del procedimiento)

c. Programa de entrega.

d. Conocimiento de las Normas Oficiales Mexicanas.

e. Fabricante o distribuidor de los bienes licitados.

f. No procedenciailicita.

g. Tres pruebas documentales que avalen la experiencia del licitante en

relacion con los bienes licitados al sector publico o privado.

3.3. Sobre de propuesta economica.
a. Propuesta Economica.
b. Garantia de seriedad de |a propuesta.
¢. Compromiso de la oferta.

4.- CRITERIOS DE EVALUACION.

5.- EVENTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION.
5.1. Junta de aclaraciones,
5.2. Presentacion de propuestas y apertura técnica.
5.3. Apertura de propuesta economica.
5.4. Fallo y adjudicacion de la licitacion,

6.« FIRMA DEL CONTRATO.

7.~ DESCALIFICACION, SUSPENSION O LICITACION DESIERTA.
7.1. Descalificacion de los licitantes.
7.2. Suspension temporal de la licitacion.
7.3. Declaracién de licitacion desierta.

8.- CONTROVERSIAS E INCONFORMIDADES,
9.- SANCIONES Y APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.
9.1. Sanciones.
9.2, Aplicacidn de penas convencionales.
10.- EIECUCION DE LA FIANZA.
11.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
12.- RESCISION DEL CONTRATO.
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Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 3 de 68
v ¢ H.AYUNTAMIENTO DE
1+ SAN LUIS POTOSI

vy 2021-2024

1]
N

u
VERSION:11 FECHA:31/01/2023 ., m

Cualguier documento impreso diferente del originaf que no esté identificado como documento controlado, serd considerado
como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva de! usuario.



) PERIODICO OFICIAL

/s PLAN DE SAN LUIS VIERNES 27 DE JUNIO DE 2025

PROCEDIMIENTO: LICITACION PUBLICA
OFICIALIA MAYOR/DIRECCION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

L A'\.’N"AM;EI!":_D‘ SERV' Cl OS
SAN LS POTCS!
Codigo: OM-DAAS-PO-01 Fecha de Aprobacion: 11 de abril de 2024
Version: 01 Pagina: 21de 120

San Luis PotoSi

GOBERND DE LA CAPITAL

Municipio de San Luis Potosi
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Numero consecutivo de la licitacién)

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el articulo 135 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de San Luis Potosi, 1° fraccion IV, 3%, 22 fraccion |, 24, 27, y 30 de la Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi; y de conformidad con el acuerdo de fecha
(fecha de autorizacion del CAAS) emitido por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios en representacion del H, Ayuntamiento de San Luis Potosi, se autoriza llevar a
cabo la Licitacion Piblica de caricter (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (Nimero
consecutivo de la licitacidn), a fin de contratar, con (procedencia del recurso), el (Objeto
del procedimiento), bajo las siguientes:

BASES
i B INFORMACION ESPECIFICA DE (Objeto del procedimiento)
1.1.  Descripcion del (Objeto del procedimiento).

Los bienes licitados deberdn presentar las caracteristicas y especificaciones que se
precisan en el Anexo 1.

Los licitantes presentaran una sola propuesta de conformidad con el Anexo 1, y
deberan apegarse estrictamente a lo solicitado en él.

La propuesta de cada licitante deberd cumplir integramente las condiciones
solicitadas en estas bases y sus anexos, considerando las modificaciones que
resulten de la junta de aclaraciones correspondiente.

1.2 Lugar y plazo de entrega.

La entrega deberd de realizarse conforme a lo siguiente:

Los proveedores adjudicados deberdn entregar (Objeto del procedimiento) de las
partidas adjudicadas, solicitados por (Dependencia Municipal solicitante), dentro
de los (plazo de entrega) en (Lugar de entrega determinado por la Dependencia

solicitante).
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13 Devoluciones.

El municipio de San Luis Potosi, podra hacer la devolucion de (Objeto del
procedimiento) en el supuesto de que detecte vicios ocultos, defectos de
fabricacion o incumplimiento con las especificaciones contratadas, y el proveedor
adjudicado se obliga a aceptarlos y reemplazarlos a entera satisfaccion del
municipio de San Luis Potosi, en un plazo no mayor de cinco dias habiles,
posteriores a |a fecha del escrito respectivo por parte del (Dependencia Municipal
solicitante), segun corresponda.

En el supuesto de que el proveedor adjudicado no realice la sustitucion a que se
viere obligado en los términos sefialados en el parrafo que antecede, se procedera
segun lo estipulado en el numerales 9.2, 10 0 12 de estas bases,

14 Transporte

El proveedor adjudicado tendrd bajo su cargo y responsabilidad, el medio de
transporte que mejor le convenga, de acuerdo al lugar de entrega sefialado en el
punto 1.2 de estas bases, sin costo adicional para el municipio de San Luis Potosi.

Se establece que, el proveedor adjudicado serd responsable de los dafios que
sufran los (Objeto del procedimiento), durante el traslado y hasta el momento de
su recepcion por parte del (Dependencia Municipal solicitante), en el lugar
establecido en el punto 1.2 de |as bases.

2. ASPECTOS ECONOMICOS
2.1. Costode las bases.

Los licitantes interesados podran consultar las bases, sin costo alguno, en la
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Daas); y las podran
adquirir a un costo de $ (Importe en nimero correspondiente al costo de
adquisicién de las bases), (Importe en letra correspondiente al costo de adquisicion
de las bases), mediante pago en efectivo, cheque certificado o de caja, a favor del
municipio de San Luis Potosi, S.L.P., en las cajas recaudadoras ubicadas en
Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia Santuario en San Luis Potosi.

Una vez efectuado el pago, los licitantes deberan registrarse en |a Daas, en un
horario de (horario para el registro) horas, donde se les entregardn las bases, las
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cuales también pueden consultarse y adquirirse en la pagina del municipio de San
Luis Potosi: http://sitio.sanluis.gob.mx, apartado "Licitaciones".

Para mayor informacion, los licitantes pueden comunicarse a la Daas, via telefonica
al nimero: 444 8345444 al 46.

En acatamiento a lo sefialado en los oficios CGE-DT-050/DGLIP-DJCP-010/2017 y
CGE-DGLIP-DJCP/01/2018, emitidos por la Direccion Juridica y de Contrataciones
Publicas de la Contraloria General del Estado, esta licitacién no sera publicada en el
portal de CompraNet, razon por la que no sera posible la adquisicion de estas
bases mediante dicha plataforma. No obstante, la publicacion de la licitacion se
realizara en el Periédico Oficial del Estado, en un diario de circulacidn local y en la
pagina del municipio de San Luis Potosi: http://sitio.sanluis.gob.mx, en el apartado
de "Licitaciones".

Las bases de esta licitacion estaran disponibles para su consulta y venta del

(periodo y horario).

Una vez que el licitante haya efectuado el pago de |as bases, debera remitir
escaneado el comprobante respectivo, incluyendo los datos fiscales para la emision
del recibo correspondiente a los siguientes correos electronicos:
licitacion.adquisicion@sanluis.gob.mx y comprasaytoslp@gmail.com. Esto debera
hacerlo, antes de la fecha y hora limite de pago establecidos, pues de lo contrario
no quedara registrado,

hal

En ninguna circ iaser a el costo de las bases, ya que el pago de
éstas corresponde a la recuperacion de las erogaciones por la publicacion de la
convocatoria y a la reproduccion e impresion de los documentos que se entregan
a los licitantes, como lo dispone el articulo 28 dltimo parrafo de la Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

2.2. Precios.

Los licitantes deberan cotizar en el Anexo 2, tomando como base el Anexo 1 de
estas bases, los precios de (Objeto del procedimiento) deberan ser unitarios y
mantenerse firmes durante el periodo contratado, debiendo coincidir con los
importes facturados, lo cual debera hacerlo constar por escrito en la presentacion
de su propuesta economica.
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2.3. Condiciones de pago que se aplicaran.

No se otorgara anticipo.

El pago del (Objeto del procedimiento) de las partidas adjudicadas se realizara
{forma de pago: mensual, bimestral, trimestral, etc.), mediante transferencia
bancaria a los 30 dias habiles posteriores a la fecha del contra recibo expedido por
la Tesoreria del municipio de San Luis Potosi, previa entrega de la documentacion
solicitada para la integracion de la glosa de pago y la factura debidamente
requisitada, misma que debera contar con el visto bueno del (Dependencia
Municipal solicitante), segiin corresponda y presentarse con los siguientes datos
fiscales para su deducibilidad:

Nombre: Municipio de San Luis Potosi, S.L.P.

Domicilio: Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia Santuario,
San Luis Potosi, S.L.P., Codigo Postal 78380.

R.F.C.: MSL-850101-8L1

En el caso de incorrecciones en las facturas o en la documentacion que integra la
glosa, dentro de un plazo de 5 dias habiles, las areas municipales correspondientes
las rechazaran y las devolveran al proveedor adjudicado para que las corrija y
presente de nueva cuenta, reiniciando el tramite de pago, por lo que el plazo de los
30 dias habiles comenzara, a partir de la fecha en que se presente la
documentacion correcta.

2.4 Impuestos y derechos.
Los impuestos y derechos que se causen seran pagados tanto por el municipio de
San Luis Potosi, como por el proveedor adjudicado, en la forma y términos que
senalen los ordenamientos fiscales vigentes.

3. SOBRES DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

La elaboracion y entrega de la propuesta técnica y economica, debera ser acorde
con el articulo 32 de |a Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

A. Todos los doc tos pr tados por el licitante, deben estar en hoja
membretada y firmada por el representante legal de la empresa o de la
persona fisica facultada para ello, escritos o mecanografiados sin tachaduras,
ni enmendaduras y redactados en idioma espanol. Los documentos
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complementarios y literatura impresa que proporcione el licitante podran estar
escritos en otro idioma, en cuyo caso se debera incluir la debida traduccion
oficial al espafiol por perito autorizado, en hoja membretada y firmada por el
representante legal,

B. Todos los documentos que se requieren en estas bases, deberan acreditar de
manera especifica a la persona fisica o moral registrada como licitante en este
procedimiento: cartas, certificados, constancias, comprobantes y otros. No se
aceptara documentacion expedida a nombre de una persona fisica o moral
distinta al licitante registrado.

C. Las cartas elaboradas por los licitantes y los comunicados expedidos para
acreditar a estos por parte de otras instancias, deberan estar dirigidos al
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de
San Luis Potosi o, en su defecto, a quien corresponda. En ningun caso se
aceptara documentacion dirigida a personas o instituciones distintas a dicho
Comité.

D. La entrega de las propuestas técnica y economica se hara mediante dos sobres
independientes, cerrados en forma inviolable, cada uno de ellos contendra
unicamente la documentacion de la propuesta a la que corresponde. En cada
sobre se incluird una USB que solo contendrd escaneada la documentacion
correspondiente a la propuesta, ya sea técnica o econdmica, que se presenta.

E. Todos los documentos y anexos que integran las propuestas, deberan estar
debidamente foliados en numeracién consecutiva, mencionando el nimero de
hojas que integran la propuesta. Asi, en el caso de que la propuesta conste de
152 hojas, se foliara de la siguiente manera: 1 de 152, 2 de 152, 3 de 152...

F. En el caso de entregarse en sobres o carpetas, estos deberan estar
debidamente etiquetados con la leyenda del documento que contienen.

Se recomienda presentar la propuesta técnica, en una carpeta en la que se
integre en orden la documentacion que corresponde a cada inciso, incluyendo
el titulo de este Ultimo e identificando y presentando por separado dentro de
éste, los documentos originales, las copias certificadas y las copias simples. Se
sugiere utilizar separadores para cada anexo, asi como, presentar en fundas
protectoras transparentes Unicamente los documentos originales.

G. Los licitantes deberan anexar en cada sobre una USB con todos los
documentos que integran, ya sea de la propuesta técnica o la propuesta
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econémica, respecti te, descritos en los incisos de los apartados 3.1, 3.2
y 3.3 de estas bases, los cuales se sugiere nombrar con el nimero de Anexo
cuya documentacion contienen para facilitar su identificaciéon. Asimismo, la
propuesta técnica y economica debera incluirla en formato Word editable.

Entregar toda esta documentacion de acuerdo con las instrucciones seialadas, es
requisito indispensable para que el licitante contine participando en este

Py

procedimiento, mediante la presentacion de sus prop técnica y ec a

3.1 Apartado con la documentacion requerida para la presentacion de la propuesta
técnica,

La documentacion que integra este apartado deberd entregarse en el acto de
presentacion de propuestas y apertura técnica, en sobre cerrado de manera
inviolable, con Ia identificacion del nimero de licitacion, la fecha de entrega y el
nombre de la empresa licitante; y debera contener la documentacion que se
detalla a continuacioén, la cual quedara en poder del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi (cAAs).

a. Existencia legal:

Persona moral:

. Copia certificada del acta constitutiva y ultima modificacion en su caso,
inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, que le
corresponda a la sociedad (incluir como Anexo 3).

* Impresion original de la Constancia de situacion fiscal, con una antigiiedad no
mayor a un mes, que demuestre que el licitante se encuentra formalmente
establecido (incluir como Anexo 4).

Persona fisica:

o Impresion original de la Clave Unica de Registro Poblacién (Cugp), (incluir como
Anexo 3).

* |mpresion original de Constancia de situacion fiscal, con una antigiedad no
mayor a un mes, que demuestre que el licitante se encuentra formalmente
establecido (incluir como Anexo 4).

b. Representacion legal suficiente, a nombre de la persona o personas que
firmaran todos los documentos que integran la propuesta técnica y economica
del licitante.
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Persona moral:

Copia certificada del instrumento publico, consistente en poder otorgado ante
notario publico, en donde conste que cuenta con facultades para realizar actos
de administracion en nombre de su representado (incluir como Anexo 5).
Carta, bajo protesta de decir verdad, del representante legal en la que
manifiesta que las facultades otorgadas, no le han sido revocadas al momento
de la licitacion (incluir como Anexo 6).

Persona fisica:

En el caso de representante, éste debera presentar copia certificada del poder
especial otorgado ante notario publico, donde conste que cuenta con
facultades para realizar actos de administracién en nombre de su representado
(incluir como Anexo 5).

Carta, bajo protesta de decir verdad, del representante legal en la que
manifiesta que las facultades otorgadas, no han sido revocadas al momento de
la licitacion (incluir como Anexo 6).

Identificacion oficial vigente, original o copia certificada y copia simple de la
credencial expedida por el Instituto Nacional Electoral o pasaporte de la
persona fisica o, en su caso, del representante legal de la empresa o de la
persona facultada para suscribir y comprometerse a nombre de ésta, la cual se
cotejara en todas y cada una de sus partes. El original se devolverd, después
del cotejo, el mismo dia del evento de la presentacion de propuestas y
apertura técnica (incluir como Anexo 7).

Capacidad financiera:

Original o copia certificada del ultimo estado financiero, autorizado por
contador pUblico, con una antigiiledad no mayor de 3 meses; debiendo anexar
copia simple de la cédula del contador publico que lo acredita (incluir como
Anexo 8).

Impresion original de la declaracion anual, correspondiente a las obligaciones
fiscales a cargo del contribuyente, del ejercicio fiscal inmediato anterior,
presentada ante el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) (incluir
como Anexo 9).

Si el contribuyente estid obligado a dictaminar sus estados financieros para
efectos fiscales, presentar ademas la Ultima declaracion mensual del ejercicio
que corresponde a la fecha de la licitacion, sin exceder una antigliedad de dos
meses (incluir como Anexo 9).
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e Capital contable minimo requerido: $ (importe en numero conforme al Objeto
del procedimiento) (importe en letra conforme al Objeto del procedimiento)

(incluir como Anexo 10).
e. Cumplimiento de obligaciones:

* Impresion original de la opinidén positiva del Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), con una antigiiedad no mayor a 30 dias de expedicion (incluir
como Anexo 11).

* Impresién original de la opinion positiva del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) con una antigiedad no mayor a 30 dias de expedicion (incluir
como Anexo 12).

e Impresion original de la opinidn positiva del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT). (Incluir como Anexo 13)

f. Curriculum.

* Curriculum empresarial que ademas especifique los datos fiscales de la
empresa, nombre, Registro Federal de Contribuyentes, domicilio y teléfono
(incluir como Anexo 14),

e Descripcion de la experiencia del licitante en cuanto a los bienes licitados,
firmada por el representante legal (incluir como Anexo 15).

* Incluir en copia simple tres contratos distintos, firmados por las partes, ya sea
con instituciones del sector publico o privado, que avalen la experiencia
respecto del (Objeto del procedimiento) en los Ultimos tres afios, es decir, un
contrato de cada uno de los afos solicitados, mismos que deberan ser distintos
a los celebrados con la convocante o con sus organismos descentralizados.
Proporcionar, en relacion aparte, el nombre y teléfono del personal de dichas
instituciones, ya que se efectuara la verificacion respectiva (incluir como Anexo
16).

* Cartera de clientes: especificar domicilio, teléfono y ciudad, ya que, a partir de
esta informacién, se llevara a cabo |a verificacion correspondiente (incluir como
Anexo 17).

e Original y copia de comprobante de domicilio a nombre del licitante: escrituras
de propiedad o contrato de arrendamiento, con una antigliedad minima de dos
afos (incluir como Anexo 18).

* Original y copia de comprobante de domicilio a nombre del licitante: recibo de
luz, predial o teléfono, con una antigiedad no mayor a cuatroc meses (incluir
como Anexo 19),
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e Evidencia fotografica de las instalaciones de la empresa: interiores y exteriores
(incluir como Anexo 20).

g. Conocimiento de las bases de la licitacion.

Carta de conocimiento bajo protesta de decir verdad, del contenido de las bases y
junta de aclaraciones; asi como, de los alcances de éstas, adjuntando Gnicamente
la primera pagina de ambos documentos firmadas por el representante legal
(incluir como Anexo 21).

h. Copiasimple del recibo de compra de las bases (incluir como Anexo 22).

i. Declaracion de no encontrarse sancionada por las autoridades administrativas
locales o federales segin corresponda, conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado y Municipios de San Luis Potosi, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico o Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi y
cuyas resoluciones se encuentren firmes y correspondan a una inhabilitacion que
se encuentre vigente (incluir como Anexo 23).

j. Carta en la que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra
inhabilitado por la Secretaria de la Funcidn Puablica o cualquier otro ente Puablico
(incluir como Anexo 24).

k. Carta en la que sefiala que, conoce las disposiciones de la Ley de Adquisiciones
del Estado de San Luis Potosi y el Reglamento de Adquisiciones del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi (incluir como Anexo 25).

|. Carta de declaracién de integridad en la que manifiesta, bajo protesta de decir
verdad, que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas en
relacion con los demas licitantes (incluir como Anexo 26).

m. Politica anticorrupcion de la empresa (incluir como Anexo 27).

n. Carta en |a que sefala domicilio dentro del territorio de San Luis Potosi, para oir
y recibir toda clase de notificaciones (incluir como Anexo 28).
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0. Aviso de privacidad, de acuerdo con la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de San Luis Potosi (incluir como Anexo 29).

3.2, Apartado de propuesta técnica.

a. Descripcion técnica
Presentar Anexo 1, con la descripcion detallada de las caracteristicas técnicas y
marcas de (Objeto del procedimiento) que oferta, en caso de que aplique.

Dichas caracteristicas técnicas, deberan apegarse a las especificaciones minimas
solicitadas en el Anexo 1 de estas bases, incorporando ademas, las modificaciones
o correcciones resultado de la junta de aclaraciones.

b. Carta garantia de (Objeto del procedimiento) E| licitante debera sefialar el periodo
de garantia que ofrece para los bienes que oferta (incluir como Anexo 30).

c. Programa de entrega de (Objeto del procedimiento): el licitante entregard su
propuesta de programa de entrega, sujetandose a lo estipulado en el apartado 1.2
de estas bases (incluir como Anexo 31).

d. Carta, bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante manifiesta que conoce y
cumple con las Normas Oficiales Mexicanas vigentes, y que (Objeto del
procedimiento) que oferta y que entregara, en el caso de resultar adjudicado,
cumplen con éstas. (incluir como Anexo 32).

e. Carta en la que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que es fabricante de
(Objeto del procedimiento) licitados o distribuidor autorizado de fabrica, por lo
que, cuenta con el respaldo de los fabricantes; en caso de ser distribuidor debera
anexar tres cartas en original o escaneadas e impresas a color de respaldo de
distintos fabricantes que avalen su manifestacion, con una antigiedad no mayor a
6 meses. (incluir como Anexo 33).

f. Carta, bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante manifiesta que (Objeto
del procedimiento) que oferta y, en su caso, entregara, no tendran procedencia
ilicita (incluir como Anexo 34).

g. Tres cartas membretadas y firmadas en original o escaneadas e impresas a color,
en las que instituciones del sector publico o privado avalen el cumplimiento, en los
Ultimos tres afios de contratos efectuados por la venta de (Objeto del
procedimiento), es decir, una carta que avale cada uno de los afios solicitados,
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mismas que deberan ser emitidas por entidad distinta a |a convocante, en las que
se especifiquen el nimero y objeto del contrato al que hacen referencia, asi como
|a fecha de cumplimento del mismo.

En el supuesto de que los licitantes no puedan entregar las cartas como son
requeridas en este inciso, podran presentar, para sustituirlas, tres cartas que
acrediten la liberacién de fianzas de cumplimiento de venta de (Objeto del
procedimiento) de tres contratos en los tres Gltimos afios, es decir, una carta que
avale cada uno de los afios solicitados, mismas que deberan ser emitidas por
entidad distinta a la convocante.

Para ambos supuestos, indicar en relacién por separado, el nombre y teléfono de
contacto de las personas que suscriben las cartas, ya que se realizaran las
verificaciones correspondientes (incluir como Anexo 35).

33 Sobre de Propuesta Economica.

Debera entregarse en el evento de presentacion de propuestas y apertura de
propuesta técnica, en un sobre cerrado de manera inviolable, con la identificacion
del numero de licitacion, la fecha de entrega y el nombre de la empresa licitante; y
contendra la documentacion que se detalla a continuacion:

a. Propuesta Econdmica.

Esta propuesta, debera presentarse considerando el Anexo 1 y apegandose como
minimo a las caracteristicas y especificaciones de los (Objeto del procedimiento)
que se sefialan en el mismo, presentando la cotizacién correspondiente en el
Anexo 2 de estas bases. La cotizacion se realizara en moneda nacional, por partida
en precios unitarios, tomando en cuenta las modificaciones o correcciones que se
hubieren hecho del conocimiento de los licitantes en |a junta de aclaraciones.

En caso de existir diferencia en el importe asentado con numero y el consignado
con letra, se tomara como correcto este Ultimo.

Los gastos administrativos y operativos por la adquisicion de los tbblm del
procedimiento) que se especifican en el Anexo 1, deberan estar incluidos en los
precios unitarios ofertados en el Anexo 2.

Las condiciones de pago, periodo contratado, garantias, tiempo y lugar de entrega
y vigencia de los precios deberan incluirse en la cotizacién, apegdndose a lo
sefialado en estas bases.
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b. Garantia de seriedad de la propuesta.

La garantia relativa al sostenimiento de la oferta, debera estar constituida por el
licitante en moneda nacional, por medio de un cheque certificado o de caja, por un
importe del 5% del monto total de su oferta, a3 nombre del municipio de San Luis
Potosi, S.L.P. (Incluir como Anexo 36).

Esta garantia permanecera en poder del CAas, hasta la fecha en que sea declarado
en firme el fallo, y sera devuelta a los licitantes, previa solicitud por escrito, con
excepcion de los proveedores a los que se les asigne contrato, para garantizar el
cumplimiento de las condiciones contenidas en sus propuestas.

Una vez efectuado el fallo, el proveedor adjudicado debera entregar el dia que se
presente a firmar el contrato, una fianza para garantizar el fiel cumplimiento de
éste, por el 30% del monto total del contrato, a nombre del municipio de San Luis
Potosi, S.L.P. Asi mismo, debera presentar copia del comprobante de pago de la
respectiva fianza, contra |a entrega de la cual le sera devuelta la garantia de
seriedad de |a oferta.

Unicamente se recibiran fianzas otorgadas por instituciones autorizadas por la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, y la convocante verificara que los
licitantes no tengan impuestas sanciones firmes; asi como, que cuenten con
observacién positiva por parte de las calificadoras de valores autorizadas.

La convocante verificara que el proveedor adjudicado, no proporcione fianza
apocrifa.

c. Compromiso de la oferta.

Carta, bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante se compromete al
sostenimiento de su propuesta (incluir como Anexo 37).

4. CRITERIOS DE EVALUACION

La convocante evaluara mediante el criterio binario, por lo que adjudicara al licitante que
cumpla con todos los requisitos en cuanto a la calidad, especificaciones y caracteristicas
técnicas, acreditacion de las normas establecidas para los bienes licitados, tiempo de
entrega y que, en general, cumpla invariablemente con los requisitos legales y técnicos
establecidos en estas bases; y, ademas, garantice, a satisfaccion del municipio de San Luis
Potosi, el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 35 de la Ley
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Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, asi como el precio mas bajo, por lo que, debe
entenderse que la propuesta econémica presentada, no sera el principal determinante
para adjudicar.

La adjudicacion de este procedimiento licitatorio, se realizara por partida con base en lo
siguiente:

Verificacion legal de la documentacion presentada en relacion con los incisos
comprendidos en el apartado 3.1 de estas bases.

Unicamente, cuando el licitante ha presentado completa la documentacion requerida en
el apartado 3.1, y siguiendo las instrucciones indicadas en el apartado 3 de estas bases,
podra continuar participando en |a licitacion, en la que seran evaluadas las propuestas
técnica y economica presentadas.

Es de suma importancia que, el licitante se cerciore de entregar toda la documentacién y
requisitos que se le solicitan, sin omitirlos o sustituirlos, a efecto de no ser descalificado.

Ademas, el licitante debera:

e Satisfacer los requisitos especificados en estas bases y en los anexos
correspondientes.

e Apegarse en su oferta a las especificaciones y caracteristicas solicitadas para
los (Objeto del procedimiento) licitados.

En ningln caso |a convocante o las personas licitantes podran suplir o corregir las
deficiencias de |as propuestas presentadas.

La convocante podra efectuar las visitas que juzgue convenientes a las
instalaciones de los licitantes durante el proceso de evaluacion, las cuales podran
llevarse a cabo por parte del Caas o por el personal designado por éste, con el
proposito de verificar |a certeza de los datos proporcionados por el licitante.

La convocante verificara que los licitantes no tengan impuestas sanciones firmes.

Los licitantes deberdn presentar todos y cada uno de los aspectos que se
requieren en estas bases, tanto para la propuesta técnica como para la propuesta
econdmica, de no hacerlo, éstas seran desechadas en cada una de sus etapas.
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La adjudicacion de este procedimiento licitatorio, recaera en el licitante que haya
cumplido con todos los requisitos solicitados y que haya presentado la oferta
economica que resulte mas baja. En caso de que dos o mas Licitantes hayan
cotizado la misma cantidad, el CaAs adjudicard a aquel cuyas propuestas
expresadas en relacion con los Anexos 1 y 2, impliquen las mejores condiciones
para el Municipio de San Luis Potosi respecto de la entrega de los {Ob]m del
procedimiento).

5. EVENTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE LA LICITACION
Registro de licitantes.

El registro de licitantes se llevard a cabo en una lista de asistencia que estara
disponible, una hora antes del inicio de las etapas de este procedimiento
licitatorio en la recepcion de la Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del municipio de San Luis Potosi, ubicada en la planta baja de la Unidad
Administrativa Municipal, sito en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580,
colonia Santuario de esta ciudad, por lo que, se requiere la puntual asistencia de
los licitantes a las mismas, ya que los eventos programados iniciaran a la hora
indicada para llevarse a cabo y no se podra participar en ellos después de ésta.

Se informa a los licitantes que, para presentarse a los eventos derivados de este
procedimiento licitatorio, deberan tomar las medidas sanitarias necesarias para
garantizar el derecho humano de proteccién de la salud, y evitar contagios. Por
consiguiente, Unicamente, podra ingresar a la Unidad Administrativa Municipal una
persona por licitante, quien debera portar cubrebocas, y a quien se le
proporcionara gel antibacterial y se le tomara la temperatura, Estas medidas son
resultado de la actual contingencia ocasionada por el virus SARS-CoV2 (Covinls), y
en apego al Criterio Normativo de Interpretacion TU 03/2020 para el uso de
medios electronicos, opticos o cualquier otra tecnologia en la ejecucion de actos
publicos y reuniones institucionales en materia de adquisiciones y arrendamientos
de bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras publicas
y servicios relacionados con las mismas.

Las personas que asistan al evento de junta de aclaraciones de esta licitacion,
deberan presentar para cotejo, original o copia certificada de los siguientes
documentos, acompanados de una copia simple, que quedara en poder del Caas,
para la integracion del expediente:
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e Poder especial notariado para actos de administracion, en el cual se
acredite que tienen facultades plenas para asistir a los actos juridicos
derivados de esta licitacion, o un poder notarial general para actos de
administracion otorgado ante notario publico, por la persona que tenga
facultades plenas para emitir dicho poder.

* |dentificacion oficial vigente, ya sea credencial expedida por el Instituto
Nacional Electoral, o pasaporte de la persona que asista a los eventos.
Presentar original y copia simple para cotejo.

La persona que no se acredite de acuerdo con lo solicitado, podra asistir en
caracter de oyente, siempre y cuando se registre antes de la hora de inicio de las
diferentes etapas de la licitacion.

Los licitantes que no asistan a los eventos de este procedimiento, se dardn por
notificados de las actas que se levanten, las cuales podran consultarse o
descargarse en la pagina del municipio de San Luis Potosi:
http://sitio.sanluis.gob.mx, sin menoscabo de que puedan acudir directamente a
las oficinas de la convocante a recogerlas, a partir de la fecha del evento.

5.1  Juntade aclaraciones de las bases.

Se celebrara el dia (fecha y horario para el acto o evento), en |a sala de juntas de
la Oficialia Mayor del municipio de San Luis Potosi, ubicada en Boulevard Salvador
Nava Martinez 1580, segundo piso, colonia Santuario, San Luis Potosi, S.L.P.

Las dudas o aclaraciones que se presenten, deberan ser enviadas a la
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, acompahadas
de copia del recibo de compra de las bases, a los correos electronicos:
licitacion.adquisicion@sanluis.gob.mx y comprasaytoslp@gmail.com, a mas tardar
el dia (fecha y horario para el acto o evento) el desahogo de las mismas, sera
entregado por escrito en |a junta de aclaraciones en el lugar antes indicado.

No se aceptaran preguntas que de fondo pretendan modificar las caracteristicas y
especificaciones técnicas de los (Objeto del procedimiento) objeto de este
procedimiento, y que, en la toma de decisiones o respuestas a las mismas, puedan
inducir a condiciones distintas a las que se detallan en el Anexo 1.
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Cualquier modificacion a las bases de la licitacién, derivada de la junta de
aclaraciones; asi como, de sus anexos, debera considerarse parte integrante de
estas bases,

La junta de aclaraciones es obligatoria para todos los licitantes, siendo motivo de
descalificacion el hecho de no asistir el dia y hora indicados en estas bases; asi
como, no acreditar su personalidad para comparecer en ella, de acuerdo con lo
solicitado en el apartado 5 de estas bases, por lo que, deberan registrarse en la
lista de asistencia el dia del evento, a mas tardar a la hora indicada.

Cuando un licitante se registre y se retire, antes de dar inicio o en el transcurso
de la junta de aclaraciones, sera descalificado.

5.2 Presentacion de propuestas y apertura técnica.

La entrega de las propuestas técnica y economica; asi como, la apertura de las
propuestas técnicas, se realizara el dia (fecha y horario para el acto o evento), en
la sala de juntas de la Oficialia Mayor del municipio de San Luis Potosi, en el
domicilio seRalado en el apartado 5.1 de estas bases.

La asistencia al acto de presentacion de propuestas y apertura técnica, no es
obligatoria, por lo que, los licitantes que no asistan deberan enviar sus propuestas
con un representante, el dia y hora indicados, debiendo recabar acuse de recibo
para cualquier aclaracion.

No se aceptard el envio de propuestas por medios remotos de comunicacién
electrénica, ni por servicio postal o mensajeria, tampoco se aceptaran las
propuestas de los licitantes que no sean entregadas, a mas tardar en |la hora
establecida para su inicio.

53 Apertura de propuestas economicas.

El acto de apertura de propuestas economicas procedera para aquellos licitantes,
cuya documentacidn y propuesta técnica no hubieren sido desechadas, y se
realizard el (fecha y horario para el acto o evento), en |a sala de juntas de la
Oficialia Mayor del municipio de San Luis Potosi, en el domicilio sefialado en el
apartado 5.1 de estas bases.

La asistencia al acto de apertura econémica, no es obligatoria.
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5.4  Falloy adjudicacion de la licitacion.

El fallo del procedimiento licitatorio se efectuard preferentemente al concluir la
etapa de apertura economica, de lo contrario el CAAs debera senalar el lugar, fecha
y hora en que se dara a conocer el fallo respectivo, mismo que se emitird previo
analisis detallado de todas y cada una de las propuestas técnicas y econdmicas
ofertadas por los licitantes participantes en |os actos correspondientes y que no se
hubieran desechado de acuerdo con la Ley de Adquisiciones del Estado San Luis
Potosi,

La adjudicacion se realizara por partida.

En caso de desistimiento por parte del proveedor adjudicado en el fallo en firme de
la licitacion, la convocante hara efectiva la totalidad de la garantia de
sostenimiento de la oferta otorgada para tal efecto, sin menoscabo de las
sanciones administrativas o las acciones legales que este municipio pudiera
promover por tal causa.

Los documentos que se generen con motivo de este procedimiento, seran
publicados en la pagina de Internet: http://sitio.sanluis.gob.mx, en el apartado de
“Licitaciones”.

6. FIRMA DELCONTRATO

El proveedor adjudicado debera firmar el contrato correspondiente ante el municipio
de San Luis Potosi, en un término no mayor a cinco dias habiles, contados a partir de |a
fecha en que se declare en firme el fallo correspondiente, el cual se formalizard en la
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, ubicada en Boulevard
Salvador Nava Martinez 1580, planta baja, colonia Santuario en San Luis Potosi, S.L.P.,
en un horario de fhorario para el acto o evento).

De acuerdo con lo establecido en el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones para el
Estado de San Luis Potosi, fuera del plazo estipulado, por ninguna circunstancia el
contrato se podra celebrar cuando su formalizacion haya dependido del proveedor.

En el contrato se estableceran, como parte de la entrega de los (Objeto del
mdlmkm) que debera proporcionar el proveedor adjudicado, todos los aspectos
incluidos en estas bases; asi como, las modificaciones resultado de la junta de
aclaraciones.
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7. DESCALIFICACION, SUSPENSION Y LICITACION DESIERTA
7.1  Descalificacion de los licitantes.

Se descalificara al licitante en cualquiera de las etapas de esta licitacion que incurra
en uno o varios de los siguientes casos:

a. Incumplimiento de alguno de los requisitos especificados en las bases y anexos
que las conforman; asi como, los que se deriven de la junta de aclaraciones,
ademads de lo sefialado en la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis
Potosi.

b. Encontrarse en los supuestos sefialados en la Ley General de

Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas

para el Estado y Municipios de San Luis Potosi, Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o Ley de Adquisiciones del

Estado de San Luis Potosi.

En caso de no presentarse a la junta de aclaraciones.

d. En caso de no acreditar su personalidad para comparecer a la junta de
aclaraciones derivada de la licitacion en referencia.

e. En caso de no presentar sus propuestas técnica y economica el dia y hora
indicados.

f. En el caso de que se compruebe la existencia de acuerdos con otros licitantes
para elevar los precios de los (Objeto del procedimiento), para este caso se
incluiran las observaciones que correspondan en el acta que se levantard
durante la apertura de las propuestas,

g. Cuando sus precios no fueren aceptables por estar fuera de los que rigen en el
mercado.

h. En el caso de presentar documentacion apdcrifa o que no pueda ser verificada.

i. Por cualquier otra vinculacion a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones
del Estado de San Luis Potosi u otra disposicién juridica aplicable.

j.  Las demds que se deriven de estas bases.

0

7.2 Suspension temporal de la licitacion

a. Se podrd suspender alguno de los actos de este procedimiento, cuando existan
causas fortuitas o de fuerza mayor, cuando desaparezcan estas causas se
comunicara por escrito a los licitantes la nueva fecha de los eventos.

b. Encasode que la suspensidn ocurra cuando las propuestas ya fueron recibidas,
éstas quedaran en custodia del Caas, si desaparecen las causas que hubiesen
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motivado la suspension temporal de una licitacion, se reanudara la misma
previo aviso a todos los licitantes.

7.3 Declaracion de partidas o licitacion desierta.
Se podra declarar desierta esta licitacion o alguna partida en los siguientes casos:

a. Cuando ningun licitante hubiere comprado las bases, o si, habiéndose
registrado, no hubieren entregado ofertas en el acto de apertura de
propuestas.

b. Cuando ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos

establecidos en las bases de licitacion o por determinacion del Caas,

En caso fortuito o de fuerza mayor.

d. Cuando no se reciba oferta por parte de ninguno de los licitantes o cuando no
cumplan con las especificaciones requeridas.

e. En casode que sean descalificados todos los licitantes.

Cuando el importe de la compra sobrepase el techo financiero autorizado.

g Cuando los precios no fueren aceptables por estar fuera de los que rigen en el
mercado.

o

-

8. CONTROVERSIAS E INCONFORMIDADES

Las controversias e inconformidades que se susciten podran presentarse ante la
Contraloria Interna Municipal, ubicada en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580,
colonia Santuario, San Luis Potosi, cédigo postal 78380, conforme a lo establecido en
los articulos 62 y 63 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, y se
resolveran en los términos y plazos que marca la normatividad vigente aplicable al
caso en particular.

9. SANCIONES Y APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES
9.1 Sanciones.

En términos de |o dispuesto en el articulo 55 de la Ley de Adquisiciones del Estado
de San Luis Potosi, las sanciones a las que los proveedores se hagan acreedores
seran aplicadas al proveedor adjudicado por medio del Organo Interno de Control,
previo el procedimiento previsto en el articulo 56 de tal ordenamiento. Esto de
acuerdo con lo establecido en |os articulos 52, 53, 55, 57, 59 y demas relativos de

la Ley en cita.
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9.2 Aplicacion de penas convencionales.

El municipio de San Luis Potosi realizara el procedimiento correspondiente, relativo
a la pena convencional derivada del incumplimiento en el que incurra el proveedor
adjudicado y que consistira en el 4 al millar por cada dia calendario del
incumplimiento de los supuestos que se detallan a continuacion; para ello debe
entenderse que la penalizacionqq se efectuara sobre el valor total que represente
la orden de compra y el plazo computable para la aplicacion de las penas
convencionales, sera a partir del dia siguiente de |a fecha pactada para las entregas
establecidas en el apartado 1.2 de las bases y hasta que el proveedor adjudicado
concluya ésta o se le comunique la rescision del contrato. Todo esto en el caso de
actualizarse los siguientes supuestos:

= Poratraso en la entrega parcial o total de los (Objeto del procedimiento), de
acuerdo con las fechas establecidas en el contrato respectivo.

e En funcién de los (Objeto del procedimiento) entregados de manera
deficiente técnicamente determinados por las dreas usuarias.

* Cuando el proveedor adjudicado no acepte los (Objeto del procedimiento),
conforme a los supuestos establecidos en el punto 1.3 de estas bases, y en
su caso se rehuse a realizar la reposicion de los mismos.

El proveedor adjudicado autoriza al municipio a descontar las cantidades que
resulten de aplicar la pena convencional sefialada en este apartado, de los pagos
correspondientes.

10. EJECUCION DE LA FIANZA

El municipio hara efectiva la fianza de cumplimiento, cancelard el contrato y aplicard al
proveedor la suspension temporal o definitiva, si se presenta cualquiera de los
siguientes casos:

e Cuando el proveedor adjudicado incumpla en cualquiera de sus obligaciones.

e Cuando no se lleve a cabo la entrega de acuerdo con lo contratado.

e Cuando el proveedor no realice |a sustitucion de los (Objeto del procedimiento),
objeto de esta licitacion en los términos senalados en el apartado 1.3 de estas
bases.

* En caso de rescision administrativa.
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Ademas de lo antes mencionado, seran aplicables las distintas sanciones que
estipulan las disposiciones vigentes en la materia.

11. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 58 de la Ley de Adquisiciones del Estado
de San Luis Potosi y lo dispuesto por los articulos 70 fraccion IV de la Ley Organica del
Municipio Libre y 139 fraccion | del Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis
Potosi, €l municipio, por conducto del Presidente Municipal o el funcionario que éste
designe en ejercicio de sus facultades, podra dar por terminado anticipadamente el
contrato sin responsabilidad para el Municipio de San Luis Potosi y sin necesidad de
que medie resolucion judicial alguna, cuando ocurran razones de interés general,
dando aviso por escrito al proveedor adjudicado con cinco dias habiles de anticipacion
a la fecha efectiva de terminacion, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de la adquisicion de (Objeto del procedimiento), objeto de la licitacion, y se
demuestre que, de continuar con el cumplimiento de |as obligaciones pactadas, se
ocasionaria algun dafio o perjuicio al municipio de San Luis Potosi.

12, RESCISION DEL CONTRATO

El municipio de San Luis Potosi podra rescindir o dar por terminado el contrato,
cuando ocurran razones de orden publico, o cuando el licitante no cumpla con lo
establecido en estas bases, o en la Ley en la materia, en su Reglamento y en el propio
contrato, y de acuerdo con lo siguiente:

a. No entregaren tiempo y forma seguin lo contratado.

b. Cuando el proveedor adjudicado no garantice el cumplimiento del contrato,
segun los términos de las bases y |a Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis
Potosi.

c. Cuando el proveedor adjudicado modifique las caracteristicas del (Objeto del
Mhnmto) contratado, sin autorizacion expresa del municipio de San Luis
Potosi, a través del Caas,

d. Cuando el proveedor no reemplace, en los términos sefialados en el apartado 1.3
de estas bases, los (Objeto del procedimiento) objeto de esta licitacion.

e. Cuando el proveedor adjudicado niegue al H. Ayuntamiento de San Luis Potosi 0 a
quienes estén facultados por éste, las facilidades para la supervision en la
prestacion del servicio.
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Sin perjuicio de lo establecido en los apartados 9, 10 y 11, derivado del
incumplimiento de cualguiera de las obligaciones a cargo del proveedor adjudicado, el
municipio por conducto del Presidente Municipal o del funcionario que éste designe,
podra rescindir en forma administrativa el contrato, en cuyo caso las partes adoptaran
el siguiente procedimiento convencional y administrativo, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 56 de la Ley de Adquisiciones para el Estado de San Luis Potosi.

* El municipio comunicara por escrito mediante correo certificado o de manera
personal, al proveedor adjudicado el incumplimiento de las obligaciones del
contrato.

e El proveedor adjudicado contara con un plazo maximo de tres dias habiles,
contados a partir de la fecha de la comunicacion a que se refiere la vifieta
anterior, para exponer por escrito lo que a su derecho convenga, y en su caso,
aportar las pruebas en las que funde su incumplimiento. El escrito debera
dirigirse al municipio de San Luis Potosi, en el domicilio establecido para tal
efecto en estas bases, al cual deberd anexar las pruebas que estime
pertinentes.

e Transcurrido el término a que se refiere la vifieta anterior, el municipio
resolvera lo conducente dentro de los quince dias habiles siguientes,
considerando los argumentos y las pruebas que hubiere aportado el proveedor
adjudicado.

* Laresolucion que se emita por parte del municipio, sera debidamente fundada
y motivada, notificindose por escrito al proveedor adjudicado.

13. NO NEGOCIACION, NI MODIFICACION DE LAS PARTES DE LA LICITACION

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como en las propuestas
presentadas por los licitantes podran ser negociadas o modificadas, una vez iniciado el
acto de apertura de proposiciones, Unicamente se podran solicitar aclaraciones que no
presenten ajustes técnicos a la propuesta y que no se encuentren en las causas de
descalificacion citadas en estas bases.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas

o

pr por los lici podran ser pasadas por alto.
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14. CANCELACION DE LA LICITACION

Se podra cancelar la Iicitaqién en cualquiera de las etapas de la misma, cuando se
extinga la necesidad del (Objeto del procedimiento), o cuando se detecte que de
continuar con el procedimiento, se pueden ocasionar dafios o perjuicios al municipio,

al area requirente o a terceros.

La cancelacién sera responsabilidad de quien la solicite.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas
presentadas por los licitantes, podran ser pasadas por alto.

San Luis Potosi, S.L.P., (fecha de publicacion de las bases)

(nombre completo del Oficial Mayor)
Oficial Mayor, Presidente Ejecutivo y Coordinador del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
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Licitacion Pablica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
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(Objeto del procedimiento)
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medida
(si aplica)
1
|2
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Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Nimero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimiento)
Unidad Marcay Precio Total por
Partida Descripcién de Cantidad | modelo | unitario | partida sin
medida (si aplica) | sin LV.A. LV.A.
1
s
| Sub-total
VIGENCIA DE LA COTIZACION: VA,
CONDICIONES DE PAGO: ‘ Total ’
TIEMPO DE ENTREGA: |
* Importe total con nimero y letra.

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal
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Anexo 3
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Existencia legal
Persona moral
Copia certificada del acta constitutiva y tltima modificacion en su caso, inscritas en el
Registro Publico de |a Propiedad y de Comercio que le corresponda a la sociedad.

Persona fisica
Impresion original de la Clave Unica de Registro Poblacion (Cuge).
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Anexo 4
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Existencia legal
Persona moral o Persona fisica
Impresion original de Ia Constancia de situacion fiscal, con una antigliedad
No mayor a un mes.

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pigina 30 de 68
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Anexo 5
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Persona moral o Persona fisica
Copia certificada del poder otorgado, ante notario publico, al representante legal en el
que consta que cuenta con facultades para realizar actos de administracion en nombre de
su representado.

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pigina 31 de 68
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Anexo 6

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Niimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Representacion legal o poder especial
Persona moral o Persona fisica
Carta, bajo protesta de decir verdad, en la que el representante legal manifiesta que las
facultades otorgadas no le han sido revocadas al momento de |a licitacion.

(Escrito libre)

Licitacion Publica (Tipo de Licitaclon: Estatal o Naclonai) (nimero)

or Nava Martinez No. 1
rosi, SLP. Maxico

580 / Col, Sentuano

B

e
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Anexo 7
Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Namero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Identificacion oficial
Original o copia certificada y copia simple de identificacion oficial vigente.

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 33 de 68
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Anexo 8
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Niimero consecutivo de la licitacidn)
(Objeto del procedimiento)

Capacidad financiera
Original o copia certificada del tltimo estado financlero y copia simple de la cédula del
contador publico que lo acredita.

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Ppéagina 34 de 68
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Anexo 9
Licitacién Publica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional)

(Ndmero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimiento)

Capacidad financiera

Impresién original de la declaracion anual del ejercicio inmediato anterior.

Licitacién Pablica (Tipo de ticitacién: Estatal o Nacional) Pagina 35 de 68
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Anexo 10
Licitacion Publica (Tipo de Licitacidn: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Capacidad financiera
Pégina de la declaracion anual en la que se especifica el capital contable con el que
cuentan y subrayarlo.

Licitacién Publica (Tipe de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 36 de 68
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Anexo 11
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Niimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)
Ci limi de ""v ione

P

Impresion original de la opinion positiva del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
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Anexo 12
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Impresidn original de la opinién positiva del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMss).
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Anexo 13
Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Impresion original de la opinion positiva del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT).
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Anexo 14
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Curriculum
Curriculum empresarial, indicando ademas |os datos fiscales, nombre, Registro Federal de
Contribuyentes, domicilio y teléfono del licitante.

Licitacion Publica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 40 de 68
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Anexo 15
Licitacion Pablica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Ntimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Curriculum

Describir la experiencia en relacion con el (Objeto del procedimiento) licitados.

Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 41 de 68
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Licitacion (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Niimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Copia simple de tres contratos distintos, firmados por las partes, con instituciones del sector
publico o privado, que avalen la experiencia descrita en los Gltimos tres afios,
En relacion aparte indicar nombre y teléfono de personal adscrito a ellas para efectuar la

Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (némero)

svis Martinez No. 1580 / Col. Santuano

San Luis PotoSi

GOBIERND DE LA CAPTTAL

Anexo 16

Curriculum

verificacion correspondiente.
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Anexo 17
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimiento)

Curriculum
Cartera de clientes: especificar domicilio, teléfono y ciudad.

Licitacion Publica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 43 de 68
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Anexo 18
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Ndmero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Curriculum
Original y copia de comprobante de domicilio a nombre del licitante: escrituras de
propiedad o contrato de arrendamiento, con una antigiedad minima de dos afios,
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Anexo 19
Licitacion Pablica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Niumero consecutivo de Ia licitacion)
(Objeto del procedimiento)
Curriculum
Original y copia de comprobante de domicilio a nombre del licitante: recibo de luz, predial
o teléfono, con una antigiiedad no mayor a cuatro meses.
Licitacioén Pablica (Tipo de Licitacidn: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 45 de 68
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Anexo 20
Licitacién Publica (Tipo de Licitacidn: Estatal o Nacional)
(Niimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Evidencia fotografica de |as instalaciones de |a empresa: interiores y exteriores.

Licitacién Publica {Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 46 de 68
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Anexo 21
Licitacion Publica (Tipo de Licitacidn: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Conocimiento de las bases
Carta de conocimiento, bajo protesta de decir verdad, del contenido de las bases y junta
de aclaraciones.
Anexar, firmadas por el representante legal, Unicamente la primera pagina de ambos
documentos.

Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arr y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

A nombre propio y de la empresa (nombre de |2 empresa) que represento legalmente
manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que conocemos las bases de la licitacién
(Numero consecutivo de la licitacion) (Objeto del procedimiento) y |a respectiva junta de
aclaraciones, asi como los alcances que ambas implican,

Se anexa la primera pagina de las bases y junta de aclaraciones mencionadas, ambas
suscritas como se requiere en el inciso g del apartado 3.1. de |as bases de referencia.

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

Licitacién Publica (Tipe de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 47 de 68
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Anexo 22
Licitacién Piblica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional)

(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del pracedimiento)

Compra de las bases
Copia simple del recibo de compra de las bases.

Licitacién Pablica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (ndmero) Pagina 48 de 68
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Anexo 23
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Declaracion de no encontrarse sancionada por las autoridades administrativas locales o
federales segun corresponda

Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

Para efectos de presentar la propuesta de (nombre de la empresa) y, en su caso, poder
celebrar contrato respectivo con el Municipio de San Luis Potosi en relacion con la
licitacién nGmero (Nidmero consecutivo de la licitacion) (Objeto del procedimiento), a
nombre propio y de la empresa (nombre de |a empresa) que represento legalmente
manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que mi representada no se encuentra
sancionada por las autoridades administrativas locales o federales segin corresponda,
conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi, Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosiy cuyas resoluciones se encuentren firmes y correspondan a una
inhabilitacion que se encuentre vigente, Asimismo, que conocemos el contenido de las
leyes referidas, asi como sus alcances legales y que la compafia aseguradora que
represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos
que establecen dichos preceptos.

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

Licitacién Pablica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional) (nimero)  Pagina 49 de 68
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Anexo 24
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Carta de no inhabilitacion por parte de la Secretaria de la Funcion Piblica o cualquier otro ente
publico.

Especificar lugar y fecha

Comite de Adquisiciones, Arrend y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

A nombre propio y de la empresa (nombre de la empresa) que represento legalmente
manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que no estamos inhabilitados por la Secretaria
de la Funcion Publica ni por cualquier otro ente de caracter piblico.

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 51 de 68
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Anexo 25
Licitacion (Tipe de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Ndmero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimienta)
Carta de conocimiento de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi
y el Reglamento de Adquisiciones del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi.
Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.
A nombre de la empresa (nombre de la empresa) que represento legalmente, y del mio
propio manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que conocemos el contenido y alcances
de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi y del Reglamento de
Adgquisiciones del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi.
Atentamente
Nombre de la empresa
Nombre y firma del Representante Legal

Licitacién Publica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacionai) (nimero) pagina 52 de 68
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Anexo 26
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Carta de declaracion de integridad

Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente,

A nombre de la empresa (nombre de la empresa) que represento legalmente, y del mio
propio manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que nos abstendremos de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de |a dependencia o entidad, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que nos otorguen condiciones mas ventajosas en relacion con los demas
licitantes que participan en la Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Nimero consecutivo de la licitacion) (Objeto del procedimiento), convocada por el
municipio de San Luis Potosi,

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

OM-CODA-F-05

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (mimero)
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Anexo 27
Licitacién Piblica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)
Politica anticorrupcion
(Escrito libre)
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Anexo 28
Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Carta que sefiala domicilio dentro del territorio estatal para oir y recibir toda clase de
notificaciones.

Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

A nombro propio y de la empresa (nombre de la empresa) que represento legalmente

declaro, bajo protesta de decir verdad, que el domicilio de ésta para oir y recibir toda
clase de notificaciones dentro del territorio del estado de San Luis Potosi es:

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) {nimero) Pagina 55 de 68
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Anexo 29
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimiento)

La Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de San Luis
Potosi, con domicilio en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, planta baja, colonia
Santuario, codigo postal 78380, San Luis Potosi (Unidad Administrativa Municipal), es la
responsable del uso, tratamiento y destino de los datos personales que nos proporcione,
los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de San Luis Potosi y demas normatividad que resulte aplicable.

Los datos personales recabados, seran protegidos, incorporados y tratados, en las
distintas bases de datos personales de |a Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de San Luis Potosi, con la Unica y exclusiva finalidad legal y
legitima del cumplimiento del procedimiento de Licitacién Plblica, con fundamento en
los articulos 1, 2, fraccién Ill, 3, fraccion 1, 21, 23, 26, 27, 28, 67 y 68 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 26 de enero del afio 2017, aunado con los articulos 3,
fraccion |, 20, fraccidn Ill, 22, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 97, 100y 101 de la Ley
de Proteccion de Datos Personales del Estado de San Luis Potosi, publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado el dia 19 de julio del afio 2017. Adicional a lo anterior sus
datos personales seran utilizados para llevar a cabo los servicios centralizados de
recepcion, distribucion, control y suministro del procedimiento de Licitacion Publica, asi
como elaborar los reportes de ésta.

Un dato personal es cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada
o identificable expresada en forma numérica, alfabética, alfanumérica, grafica, fotografica,
acustica o en cualquier otro formato,

Y los datos personales sensibles son aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su
titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo
grave para éste. La Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios recopilara
entre otros |os siguientes datos personales ya que no es indispensable algln otro dato
para realizar los trdmites que conciernen a esta Direccidn:

Licitacion Pablica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pégina 56 de 68
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* El nombre completo del titular y, en su caso, de su representante legal o de las personas
que intervengan en el pr limi doc ion fi a, doc de

J

identificacion, curriculum, asi como su domicilio personal, si fuera el caso, y firma.

Adicional a lo anterior, se pueden recabar los datos personales que estén contenidos en el
procedimiento de Licitacion Publica que presenten, ya sea en formato establecido por la
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, correo electrénico o en escrito
libre.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que
sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados. De acuerdo con el numeral
22 y 70 de la Ley General de Proteccion de Datos en Posesion de Sujetos Obligados, con su
homalogo 98 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de San Luis Potosi.
En ese caso se atendera a lo dispuesto en el articulo 27 fraccidn Il de la Ley General de
Proteccion de Datos en Posesion de Sujetos Obligados, concatenado con el numeral 38
fraccién Il de la Ley de Proteccidn de Datos Personales del Estado de San Luis Potosi, asi
mismo, sirve de fundamento legal los numerales 97, 98, 100, 101, 102 del Uitimo
ordenamiento invocado.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus
datos personales (derechos ARCO) directamente ante la Unidad de Transparencia de este
municipio, en donde se le brindara un formato. Si desea conocer el procedimiento para el
ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia, con fundamento
en lo establecido por los articulos 62, 63, 64, 65, 66 y 67 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de San Luis Potosi.

Cuando sea indispensable la entrega de datos personales; en caso de que |a o el titular se
niegue a otorgarlos, no se estard en posibilidad de participar en el procedimiento de
Licitacién Pablica.

Para el caso de no negar su oposicion, se entiende que existe un consentimiento expreso
para su tratamiento, en los términos citados en este aviso, asi como en el establecido por
las unidades administrativas, en su caso, por el tramite referido, de acuerdo con lo
establecido por el numeral 21 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
San Luis Potosi.

A fin de ejecutar fines descritos en este Aviso de Privacidad, los datos personales se
podran obtener a través de las siguientes formas:

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 57 de 68
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1. De manera personal, cuando €l titular de los mismos los proporciona directamente
ante la Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de
San Luis Potosi.

2. De manera electronica, en el correo electronico comprasaytoslp@gmail.com, de la
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios o cuando presente
propuestas.

Este aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas
de nuevos requerimientos legales, por lo cual al efectuarse cualquier situacién citada se
mantendra informado a los titulares por medio fisico en la Direccion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios en su caso por medio electronico a través del portal web

http://sitio.sanluis.gob.mx/.

Dicho aviso encuentra su sustento en el articulos 6 y 16 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; Articulo 12 de la Declaracion Universal de los Derechos
Humanos; Articulo 17 del Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos; Articulos 17 y
40 del Convenio sobre los Derechos del Nifio; Articulo 22 de la Convencion sobre los
Derechos de las Personas con Discapacidad; Articulo 11 del Pacto Internacional de
Derechos Civiles y Politicos, Convencion Americana sobre Derechos Humanos “Pacto de
San José de Costa Rica”; Articulos 3, fracciones Il y XIII; y 18, fraccién |1, 20, 21, 22, 23, 24,
25 y 26,de |la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; articulo 68
fraccion |1, articulos 1, 3, fraccion Il, 2, fraccion Ill, 21, 23, 26, 27, 28, 67 y 68 de |a Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el dia 26 de enero del afio 2017, aunado con los
articulos 3, fraccion I, VIII, IX X y XXXIII, 20, fraccion 1ll, 22, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42,
43, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 97, 98, 99,100,101 y 102 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de San Luis Potosi.

Licitacion Pablica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (ntimero)

2,

1653 ¢ /[ H.AYUNTAMIENTO DE
Bivd. Saivaror Nava Martinez No. 158¢ [ ESd e J SAN LUIS POTOSI
C.P. 78380/ San Luis Potos], SLP. M €Y 2021-2024
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA.

La Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios es |a responsable de los datos
personales que nos proporcione. Los cudles seran recabados para la realizacion de
procedimientos de Licitacion Publica, con el objeto de llevar a cabo adquisiciones y/o
contratacion de prestacion de servicios.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que
sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados. De acuerdo con el numeral
98 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de San Luis Potosi

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus
datos personales (derechos ARCO) directamente ante la Unidad de Transparencia de este
municipio, en donde se le brindara un formato. Si desea conocer el procedimiento para el
ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de Transparencia.

Usted podra consultar el Aviso de Privacidad Integral en la siguiente direccion
electronica: http://sitio.sanluis.gob.mx/, - Avisos de Privacidad -Oficialia Mayor -
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Adquisiciones o bien, en la
Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con domicilio en Boulevard
Salvador Nava Martinez 1580, colonia Santuario, planta baja, codigo postal 78380, San
Luis Potosi (Unidad Administrativa Municipal).

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero)

Bivd. Saivador Nava Martinez No, 1580/ Col. Santuario
C a0 Luie Potost, S1P. Médco
Tel {6444) 834 5600
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Anexo 30
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)
Carta garantia
Especificar lugar y fecha
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.
A nombre propio y de la empresa que represento (nombre de la empresa), manifiesto
bajo protesta de decir verdad, que en el caso de resultar adjudicada en la licitacion
(Nimero consecutivo de la licitacion) (Objeto del procedimiento), se garantizara el
cumplimiento efectivo de los siguientes aspectos:
1. Entregar los (Objeto del procedimiento) de acuerdo con las especificaciones
solicitadas en el Anexo 1 de las bases de esta licitacion.
2. Realizar de manera eficaz, conveniente a los intereses y a la entera satisfaccion del
municiplo de San Luis Potosi, {Objeto del procedimiento) solicitados.
3. Garantizar (Objeto del procedimiento) durante un periodo de: especificar el
tiempo de garantia.
4. Reemplazar los (Objeto del procedimiento) en el caso de que presenten fallas, vicios
ocuitos, defectos de fabricacion o incumplimiento con las especificaciones
establecidas en el Anexo 1 de las bases. El reemplazo se realizard en un plazo
maximo de cinco dias habiles, a partir de la fecha en que esto nos sea notificado
por |as {Dependencia Municipal solicitante).
Licitacién Pablica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional) (nimero) Pigina 60 de 68
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5. No utilizar con propdsitos personales o no derivados de la licitacion
(Numero consecutivo de la licitacion), cualquier analisis, estadisticas, datos,
reportes o informacion que el municipio de San Luis Potosi nos proporcione en

relacion con el (Objeto del procedimiento).

6. Ser la Unica empresa responsable del (Objeto del procedimiento), que en su caso
nos sea adjudicado, lo que se realizarad de acuerdo con las especificaciones técnicas
y economicas y por el periodo comprendido a partir de la firma del contrato

resultado de esta licitacion.

[.]
Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal

Licitacion Publica {Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional) (nimero)

Biva. Salvader Nava Martinez No, 1580 / (ol Santuano
CP 78380/ San Ligs Porost, S1LP, México
Tel, (44} 534 54 00
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Anexo 31
Licitacién Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Programa de entrega
Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

A nombre propio y de la empresa que represento (nombre de la empresa), manifiesto bajo
protesta de decir verdad, que cuento con la capacidad operativa y material, asi como el
personal necesario y el medio de transporte adecuado para la entrega del (Objeto del
procedimiento), por lo que en caso de resultar adjudicada en la Licitacion (Ndmero
consecutivo de la licitacion), me comprometo a entregar de acuerdo con lo establecido en
el apartado 1.2 de las correspondientes bases, y consideraré todos los factores que
intervendran en la ejecucion de las entregas para dar cumplimiento.

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del Representante Legal
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Anexo 32
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Carta, bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante manifiesta que cumple con las
Normas Oficiales Mexicanas vigentes,
(Escrito libre)
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Anexo 33
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Numero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)
Carta de ser fabricante o distribuidor directo de fbrica
(Escrito libre)
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estotal o Nacional) (nimero) Pagina 64 de 68
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Anexo 34
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Carta, bajo protesta de decir verdad, en |a que el licitante manifiesta que los (Objeto del
mdfmfcnmj ofertados y, en su caso, entregados en el caso de resultar adjudicado, no
tendran procedencia ilicita.

(Escrito libre)

Licitacion Publica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 65 de 68
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Anexo 35
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimiento)

Cartas que avalen cumplimiento de contratos.

Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

Por este medio hago constar que el proveedor (especificar nombre de la empresa)
cumplio con lo estipulado en el contrato (especificar nimero), cuyo objeto fue (especificar
el objeto), suscrito el (especificar dia, mes y afo) con (especificar nombre de la entidad
con la que se establecio el contrato).

El cumplimiento del contrato mencionado concluyé satisfactoriamente el (especificar dia,
mesy afio).

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre, firma y cargo de la persona que suscribe

Licitacion Publica (Tipo de Licitacién: Estatal o Nacional) (nimero) Pagina 66 de 68
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Anexo 36
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)
(Nimero consecutivo de la licitacién)
(Objeto del procedimiento)

Cheque certificado o de caja por un importe equivalente al 5% de la cotizacién total presentada
por el licitante.

Licitacion Publica (Tipe de Licitacion: Estatal o Nacional) (ndmero) Pagina 67 de 68
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Anexq 37 )
Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatal o Nacional)

(Nimero consecutivo de la licitacion)
(Objeto del procedimiento)

Carta compromiso y de sostenimiento de la oferta.
Especificar lugar y fecha

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi
Presente.

A nombre propio y de la empresa (nombre de la empresa) que represento legalmente
manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que sostenemos y nos obligamos al
cumplimiento de las propuestas técnica y econdmica presentadas en |a Licitacion (Nidmero
consecutivo de la licitacion) (Objeto del procedimiento), a partir de |a fecha de entrega
de éstas y durante el periodo contratado, bajo las condiciones que en dichas bases se
establecen.

Con base en lo anterior se respalda la propuesta econdmica presentada con el cheque de
garantia de seriedad que se anexa, por el 5% del total del monto cotizado en esta
licitacion,

Asimismo, manifiesto que estamos conscientes de las penas y sanciones a las que nos
hacemos acreedores en caso de incumplimiento o desistimiento de las propuestas
presentadas de acuerdo con los articulos 55, 56, 57 de la Ley de Adquisiciones del Estado
de San Luis Potosi y demas ordenamientos legales aplicables.

Atentamente

Nombre de la empresa

Nombre y firma del representante legal

Licitacion Publica (Tipo de Licitacion: Estatol o Nacional) (nimero) Pégina 68 de 68
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En cumpiimiento a lo establecido poc el segundo pirrafo del articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articuio
135 des lo Comstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luks Potosd, 1° fraccion IV, 22 fraccion |, 27, 28y demds relativos de b Ley de
Ad quisiciones del Estido de San Luss Potosi; se convoca i kos interesados a participar en la Liotacdn Pabiics ((atldter Nocooal & Batsrt) pe o

1
2
3
4
S

Los bases de la Beitacidn se encuentran disponibles para consulta y venta en: la Direcddn de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, ubicada en Boulevard Salvador Nava Martines 1580 planta baja, colonia Santuario, C.P. 78380, San Luis Poteal, SLP,
teléfono: (444) §34-51-44 o 46, los dias Lunes a viernes| de 08:00 a 12:00 horas; asi como en la pigine del Municipio:
http//sitio sanhuis gob.ma.

En acatarniento o lo wefalado en los Mmtmwoaw -DICP-010/2017 v CGE-! MUF-DK’NIIMI. eenitidos por ke Direccidn

Juridica y de Contrataciones Piblicas de Estado, o pr surd publicado en el portal de

Compranet, razon ka que 0o serd posible la adquisicidn de estas bases mediante dicha hd‘lm, dels

Kicitacin we realizard en ol Pericdico Oficial del Estada, en un diario local da cieculacidn comercial y en 1a pégina del H. Apuntamiento:
gobumx en of apartado de M

La forma de pago de las bases es en electivo, cheque certificado o de caje o nombre del Municipio de San Luis Potasi, en las cajas
ubicadies Nava Martinez 1580, Planta Baja, colonia Santuario en San Luis Potost, S.LP.; o bien en

la pagioa del H. Ayuntamiento: Mip//sitio sanduls gob mx, apartado * Uiditadones y Adjudicac lones®.

Lo recursas son

Lot eventos de wata bitackdn se Bevarin & cabo en ks (M Honde e Reokzanin L) IWntol | de s Unidad Administrativa Munkipsl,

ubicada en Boulevard Salvador Nava Martines 1580, plants beja, colonin Santuwio, CP. 78360, San Luis Potosi, S.LP. conforme se

seflola en las bases. Los licitantes deberdn tomar s medidas sanitarias necesarias pars garantizar el derecho humano de proteccion

de la salud, y evitar contagios. Por consiguiente, hmnuwtnmahumumrm Muricipal una persons por

hentante, queen deberd portar ¥ 0 quien se ¥ se le tomark la Estas medidas

wmw&hmm\ﬁm«hwﬂdnwdﬁuw}((wmn

£l idoma en que debeckn presentarse las propuestss secd en espafiol

umﬁlnvwhbﬂhmmh:mm‘mmmm

Lugor y plazo de entregs: g o
lumdmmdumuhlhlwdclhlﬂambu-h'«ho“mu«hnn“whﬁmh revia entrogs
de tox (blenes, amendamiento o servicioay paga.

No e otorgars angapo.

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién, asd como en las por los Rcitantes, podein
set pasadas por alto.

R TSI T e—— S

No podran partiopsr las personas que hayan sido mlu C Ioulnohh*sn'h
comesponda conforme a la Ley General de i ivas pora ol
Estado y Munidpios de San Luis Potosl, mﬁmlmmewmvmﬂmu Monlﬂmuwhmnﬂdﬁ
Estado de San Luis Potosl y cuy vigente.
tnel - 0 de fianzas, umlnbnmnmahmxmmuuﬂwhw
Nacional de Seguros v Flanzas y la canvocante verificard que los lictantes particpantes no tengan impuestas sancicnes firmes, i
como que cusnlen con obs o iva por las colificadoras de valores W

La presente convocatonia, bases, unta de adaraciones, fallo y adjudicacion, asi como cualquier otro documento relativo ol proceso de
licitacion serd publicado en la pagina de intermet http./sitio. sanluis gob.mx, en el apartado de “Uidtadones y Adiudicadiones” para ol

conocimiento de los interesados.
San Luis Potos, 5.7, (fecho de publicaridn)
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10.7 Anexo 7: Acta de Junta de Aclaraciones de la Licitacion Publica

San Luis PotoSi

JDEMERIND OF LA CARTA

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES DE LALICITACION PUBLICA(CARACTER “NACIONAL O
ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION) (DESCRIPCION)

Que se elabora conforme a lo estipulado en la fraccion Ill y Gltimo parrafo del articulo 30
de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi,

1. Lugary fecha.

En la ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., siendo las (hora y fecha para realizacién del evento)
se reunieron en la (sala donde se realizarén los eventos), ubicada en la planta alta de la
Unidad Administrativa Municipal en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia
Santuario, en San Luis Potosi, S.L.P., laspersonas(fisicas y/omorales), y los servidores
publicos cuyos nombres, cargos y firmas aparecen al final de esta acta.

2. Preside el acto.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 36 inciso a) fraccion | del Reglamento de
Adquisiciones del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P., preside este acto el (Nombre
del (lo) Servidor Publico)Presidente Ejecutivo y Coordinador(a) del Comité de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi (Caas).

3. Motivo.

Realizar |a junta de aclaraciones correspondiente a la Licitacién Publica (cardcter “Nacional

o Estatal) (nimero de licitacidn) (descripcion), solicitado por (Dependencia Municipal),
ycuya contratacion serd pagada con recursos (procedencia de los recursos).

4. Asistencia y acreditacion de licitantes.

Se encuentranpresenteslos licitantes cuya denominacion social es:

LICITACION P UBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACONIPAGINAY DE 5

i X H. AYUNTAMIENTO DE
Bive Savador Nava Martinez No. 1500 / Cot. Santuang . t« SAN LUIS POTOSI
4 N

2 JR3R0 / San Lt Potoel, SLP. Mivico { 2021-2024
W (4l 834 54 00

]
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San Luis PotoSi

IDBIERND DF LA CAPITA;

INOMBRES DELOS LICITANTES

De acuerdo con el articulo 30 fracciones Ill y XIl de la Ley de Adquisiciones del Estado de
San Luis Potosi, se hace del conocimiento delos licitantes que ninguna de las condiciones
contenidas en las bases de este procedimiento, asi como en las propuestas presentadas
por los licitantes, podran ser pasadas por alto.

Asimismo, con fundamento en el articulo 30 fraccion Ill de la Ley antes citada y el
pendltimo parrafo del apartado 5.1 de las bases de licitacion, se solicita a los
representantes de los licitantes entregar los documentos que los acreditan, los cuales en
este evento son revisados.

Revisada la documentacion, se declara que los representantes de los licitantes (Nombre o
Razon Social de los proveedores Invitados), cumplen con los requisitos solicitados en el
apartado 5, razén por la que continGan participando en este procedimiento.

5. Descalificacion de licitantes{si aplica)

Con base en lo establecido en el articulo 30 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones de! Estado
de San Luis Potosi y el inciso ___ del apartado 7.1 de las bases de esta licitacion, se
descalifica a los licitantes ., porque aun cuando la
mmammmdc}un&dudambnnswﬂammam

De acuerdo con los apartados 5.1y 7.1 Mdso_}dohsmdemmmu
descalifica al licitante debido a quelapersona
ubunmmdtmw“mwmummramm*adaudmdo
acuerdo con lo establecido en el apartado 5 de las bases de esta licitacion.

6. Adaraciones del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P.

El Municipio de San Luis Potosi, S.L.P., por conducto de la Oficialia Mayor, hace del
conocimiento delos licitantes las siguientes aclaraciones a los aspectos contenidos en las
bases y anexos de la licitacion:

L UBLICA (CARACTER O ESTATAL) (NU A DES
Gty 11 H. AYUNTAMIENTO DE
vador Nava Nartinez No. 1580 / Col. Sartuaric » 31 o SAN LUIS POTOSI
)£ San Liiis Potoet, SLP, Méaico jw(‘ Y 2021-2024

Tel, (44 4) 834 54 00
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GOEIERND OF LA CAPITAL

A. Los licitantes deberan garantizar en |a presentacion de su propuesta el estricto
cumplimiento a la Ley Federal de Competencia en el Titulo tnico de las Conductas
Anticompetitivas y demas disposiciones legales aplicables, esto con el proposito de
no limitar |a libre participacion.

B. Larecepcion de los sobres de las propuestas técnicas y economicasde |os licitantes
se llevara a cabo en (sala donde se realizaran los eventos), ubicada en la planta alta
de la Unidad Administrativa Municipal en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580,
colonia Santuario, en San Luis Potosi, S.L.P., el dia(fecha y hora para realizacion del
evento), por lo que no se recibira ningun sobre después de esta hora.

C. De acuerdo con lo establecido en el articulo 30 fraccion Xl de |a Ley de Adquisiciones
del Estado de San Luis Potosi y el apartado (Numero de Punto, inciso o apartado)de
las bases de este procedimiento licitatorio, se reitera a los licitantes que ninguna de
las condiciones y especificaciones técnicas de las bases, asi como el contenido de las
propuestas presentadas por ellos podran ser negociadas, modificadas o pasadas por
alto.

D. Se informa a los licitantes que no se aceptaran preguntas que de fondo pretendan
modificar las caracteristicas y especificaciones técnicas delos bienes objeto de esta
licitacion y que, en la toma de decisiones o respuestas a las mismas, puedan inducir a
condiciones distintas a las sefialadas en el Anexo 1.

E. (Se podrén incluir mds aclaraciones)

7. Una vez leidas estas aclaraciones por parte de la convocante, se procede a dar
respuesta a las preguntas de los licitantes, a quienes se informa que se encuentra
presente la (Dependencia Municipal).,para aclarar cualquier duda referente a las
especificaciones técnicas.

LaTACON PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACTON/PAGINAS DE 5

' H. AYUNTAMIENTO DE
« SAN LUIS POTOSI
( 2021-2024

Martinez No. 1580 /7 (ol Santuang
Potes], S.LP. Mésico

u
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PREGUNTAS DEL LICITANTE
1.¢ ?
RESPUESTA
8. Final.

Debido a que de acuerdo con el numeral 5.1 de las bases de este procedimiento licitatorio
han sido respondidas todas las preguntas que fueron planteadas por los licitantes que
participan en ella, se entiende que ya no tienen mas preguntas que formular a la
convocante y, por tanto, declaran su conformidad con lo asentado en esta acta, la cual se
incorporara a la pagina Web del municipio para el conocimiento de los asistentes.

Se informa que de acuerdo con lo establecido en el articulo 30 Gltimo parrafo de la Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, las modificaciones y aclaraciones efectuadas a
la convocatoria y bases de licitacion contenidas en esta acta, forman parte de dichas bases
y deberan ser consideradas por los licitantes en la elaboracion de su propuesta.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluido este evento de junta de

aclaraciones siendo las (Horario en el que concluye el eventa)horas del mismo dia de su
inicio, firmando al margen y al calce quienes en ella intervinieron.

Por el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

FUNCION ANTE EL
Comiré

INOMBRE DEL FUNCIONARIO

PUBLCO Chwee

FIRMA

LIGTAGION PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACON)PAGINAS DE §

JE=8 11| H. AYUNTAMIENTO DE
ez No. 1580 / Col. Santusric LE3¢ - SAN LUIS POTOSI

wi, SLP, México €. 2021-2024
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JORIERAND DE LA CAPITA)

Por los licitantes participantes:

DEL LICITANTE NOMBRE DEL FIRMA DEL

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES DE LA LICITACION
PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LIGITACION).

L ON PUBLICA O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION)PAGINAS DE 5

£ 77 H. AYUNTAMIENTO DE
L E%31 | SAN LUIS POTOS
“y (' 2021-2024
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ACTA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y APERTURA TECNICA DE LALICITACION PUBLICA
(CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION) (DESCRIPCION)

Que se elabora conforme a lo estipulado en los articulos 5, 31, 32 y 33 de la Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

1. Lugar y fecha.

En la ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., siendo las (hora y fecha para realizacion del evento) se
reunieron en |a (sala donde se realizardn los eventos), ubicada en la planta aita de la Unidad
Administrativa Municipal en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia Santuario, en San
Luis Potosi, S.L.P., las personas (fisicas y/o morales), y los servidores publicos cuyos nombres,
cargos y firmas aparecen al final de esta acta.

2. Preside el acto.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 del Reglamento de Adquisiciones del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P., preside este actoe! (Nombre del (la) Servidor Piblico),
Presidente Ejecutivo y Coordinador del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
H. Ayuntamiento de San Luis Potosi (CaAs).

3. Motivo.

Realizar el evento de presentacion de propuestas y apertura técnica correspondiente a
lalicitacién ~ Publica  (cardcter “Nacional o Estatal) (ndmero de licitacion)
(deseripcién),solicitado por (Dependencia Municipal), y cuya contratacién seré pagada con
recursos (procedencia de los recursos).

4. liditante asistente,

Se encuentran presentes los licitantes cuya denominacion social es:

‘,’ NOMBRES DELOS LICITANTES

De acuerdo con los articulos 30 fraccién XIl y 33 fraccién | de |a Ley de Adquisiciones del Estado
de San Luis Potosi, se hace del conocimiento delos licitantes que ninguna de las condiciones

LICITACION PUBUCA NACIONAL O ESTATAL) (NUMERD P oE4
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contenidas en las bases de la licitacion, asi como en las propuestas que presentan, podran ser
pasadas por alto. Asimismo, se les informa que durante este acto de apertura delos sobresde las
propuestas técnicas se procederd a desechar las quehubieran omitido alguno de los requisitos o
documentos exigidos en las bases.

5. Descalificacion de Licitante. (si aplica)

Con base en lo antes expuesto, y con fundamento en lo estipulado en la fraccidn I del articulo 33
de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi y los incisos ____)y____) del apartado
7.1 de las bases de este procedimiento se descalifica al licitante debido a que
no presenta los sobres de las propuestas técnica y econémica, por lo que no da cumplimiento a
lo sefialado en el articulo 32 de la Ley mencionada y el apartado 5.2 de las referidas bases.

6. Recepcion de sobres y apertura del sobre de la propuesta técnica.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 33 fraccién | de la Ley de Adquisiciones del Estado
de San Luis Potosi., el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento
de San Luis Potosi, S.L.P., recibenlos sobres que contienen las propuestas técnicas y econdmicas
de los licitantes participantes, verificando que se encuentran debidamente cerrados, y que
seran firmados tanto por los integrantes del Caas como por los licitantes presentes, a quienes la
convocante precisa lo siguiente:

A. Los documentos se reciben en forma cuantitativa y el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi se reserva la revision
cualitativa de los mismos.

B. El Caas realizara las consultas que procedan con diferentes dependencias municipales y
organos competentes, a fin de verificar la veracidad de las manifestaciones realizadas
por los licitantes dentro de su propuesta técnica.

C. De acuerdo con el articulo 33 fraccion | tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosi el Comité nombrard una comision técnica, encargada de
valorar |as propuestas técnicas recibidas delos licitantes participantes, a efecto de que
emita el dictamen correspondiente sobre la documentacion administrativa y las
propuestaspresentadas.

D. Con fundamento en el articulo 30 fraccion XI| de la mencionada Ley y el apartado 12 de
las bases de esta licitacion, ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas de las

L PUBLICA (CARA © ESTATAL) (NUMERO DE LIGITACIONJPAGINAZ DEA
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bases ni el contenido de las propuestas presentadas, podran ser negociadas, modificadas
o pasadas por alto.

E. (Sepodrdn incluir mds consideraciones)

Una vez realizadas estas precisiones se procede a la apertura delos sobres de las propuestas
técnicas, cuyo contenido quedara detallado en el anexo que forma parte integral de esta acta.

7. Descalificacion de licitante por incumplimiento (si aplica)

Una vez realizada la revision cuantitativa de lo documentacion contenida en los sobres de las
propuestastécnicas delos licitontes, los integrantes del Comit‘deAdquklaona, Arrendamientos
y Servicios informa que las propuestas presentadas por ios licitantes se aceptan para proceder a
la revision cualitativa.

Con base en el articulo 33 fraccion | de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi y el
inciso a) del apartado 7.1 de las bases de esta licitacion, se descalifica al licitante
por los siguientes incumplimientos:

e No presenta lo solicitado en el inciso del opartado 3.1

e No presenta lo solicitado en el inciso del apartado 3.1

8. Sobre de propuesta economica.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 33 fraccion | segundo parrafo de la referida Ley, el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi y
los licitantes participantes firman los sobres cerrados presentados por estos ultimos, que
contienen las propuestas economicas entregadas, dejando asentado que éstos, debidamente
cerrados y firmados, quedan en poder del Caas hasta el momento de la apertura
correspondiente.

L ON PUBLICA O ESTATAL) (1 OF W) DE4
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9. Fallo técnico y apertura economica.

Se informa aloslicitantes que la fecha de fallo técnico y apertura de |as propuestas econémicas
de la licitacién sera el diaifecha y hora para realizacion del evento)en la (sala donde se
realizardn los eventos), ubicada en la planta alta de la Unidad Administrativa Municipal en
Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia Santuario en San Luis Potosi, S.L.P.

10. Final.
No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminado esteevento de presentacion de

propuestas y apertura técnica siendo las(Horario en el que concluye el evento) horasdel mismo
dia de su inicio, firmando al margen y al calce quienes en ella intervinieron.

Por el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO FUNCION ANTEEL
PUBLICO (S ComiTE kA
Por los licitantes participantes:
INOMBRE DEL LICTANTE DEL FIRMA DEL REPRESENTANTE

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y APERTURA TECNICA
DE LA LICITACION PUBLICA(CARACTER "NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LIGITACION)

(Dependi portamiento del procedimiento acta podr varar)
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10.9 Anexo 9: Anexo acta presentacion de propuestas

w‘ 5

San Luis PotoSi
TECNICA DE LA o
Documentacién Anexo "
Entregado [ No entregado
3.1, Apartado con |a documentacion rida pars la presentacion de la propuests técnica
Cople il ded acta i ¥ i on % A%,

Impresidn original de la Clave Onica de Registro Poblacion (CURP)

Impresidn original de con stancis de situacidn flscal, con una
tigdedad no mayor 3 un mes.

® Copla certificada de peder otorgado ante notarlo publico. 5
Carta del representante legal. 6
< |identificacion vigente del 5 7

Original o copia certificada del Gitimo estado financiero.
Copia skmple de fa cédula def contador publico que acredita fos

estados financieros,
d ariginal de nual
En caso de ser un contribuyente obligado a dictaminar presentar 9
ademnis la Ultima declaracion mensual,
Capital contable minimo requerido: § (imporre] 10

wpeesidn original de la opinion positiva del Servico de
Admin|stracion Tributaria (SAT).

Impresidn original de la opinién positiva def Instituts Mexicane del
Seguro Social (IMSS).

Impresidn original de la opinidn positiva def Instituto dei Fondo
Necional de la Viviends para los trabajadores (INFONAVIT).

Cusriculum: nombre, datos fiscales, domicillo y teléfono. 14

Descripcién de la experioncia del lidtante en cuanto al suministro
licita do.

Copla simple de tres contratos que avalen la experiencia descrita
en los ultimos tres afios.

Relacion aparte con ef nombre y teléfono del personal de dichas
Irstituciones

Cartern de dientes: especificar domicillo, teléfono y cudad. 17

Comprobante de domicilio: escrituras de propledad o contrato de
arrendamiento con una antigbedad minima de dos aiios.
Compeobante de damicillo:rectbo de uz, predial o teléfone, con
una antigliedad no mayoe a cuAtIo meses

delas de la empresa, 20
& |Carta de conocmient o del contenido de las bases y junta de 2
aclaraclones, adjuntando la primera hoja de ambos documentos.
h |Copia simple del recibo de compra de fas bases. 2
u
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DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

Son Luis PotoSi

BUOESNG FE | A DAMIAL

'DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA TECNICA DE LA L ON PUB A o
ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION) (DESCRIP GON)

(nombre de licitante)

Anexo

Entregado No entregado
3.1. Apartado con la documentacién requerida para la presentacion de la propuesta técnica
Declaracion de no encontrarse sancionada por las sutorldades

L administrativas locales o federales segun corresponda, 23
. |Cartaen fa que que no se hab por la 24
¥ [secretaria de to Funcion Piblica o cualquier otro ente Pablico.
Carta en la que sefiala que conoce las disposiciones de la Ley de
k |Adquisiciones del Estado de San Luls Potost y el Reglamento de 25
del H, de San Luls Potost
| |Carta de declaracidn de integridad. 26
m |Politica anticorrupcién 27
Carta en donde sefala domicilio dentro del territorio estatal para 28

olr y reclbir toda clase de natificaciones.
Aviso de privacidad 23

3.2, Apartado de propuesta tecnica
Descripcion técnica. Presentar Anexo 1 con la descripcion detallada
e

°

a marcas y caso de que 1
aplique de los que oferta.

b |Carta garantia de los {descrigeidn) . 30

¢ |Programa de entrega 3

d [Carta de cumplimiento de las Normas Oficial es Mexicanas 32

o [Cortade ser s de fabrica de los 1
|(descripcidn) Nicitado.

f |Carta de no procedencia ilicite. 34

Tres cartas que avalen el cumplimiento de contratos del servicio
que se licita en el sector plblico o privado , en los Ultimos tres
sfios.

Reladi6n aparte indicando el nombre y teléfono de contacto.

35

USB con todos los documentos que integran la propuesta té cnica,
mismos que se describen en los incisos de los puntos 3.1y 3.2 de k)
las presentes bases.

3

i W avunTasERTO D
ron CPRY: J san s poTeST
V(¢ 2021.2034

(Dependiendo la descripcion a licitar los requisitros pueden variar)
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10.10 Anexo 10: Acta de nombramiento de comision técnica

San Luis PotoSi

GOBIERND DF LA CAPITAL

NOMBRAMIENTO DE LA COMISION TECNICA DE LA LICITACION PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O
ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION) (DESCRIPCION)

Que se elabora conforme a lo estipulado en el articulo 33 fraccion | tercer pérrafo de la Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, asi como en el articulo 41 del Reglamento de
Adquisiciones del H, Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

1. Lugary fecha.

En |2 ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., siendo las(hora y fecha para realizacion del evento) se
reunieron en la (sala donde se realizaran los eventos), que se encuentra en la planta alta de la
Unidad Administrativa Municipal, ubicada en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia
Santuario en San Luis Potosi, S.L.P., los servidores publicos cuyos nombres, cargos y firmas
aparecen al final de |a presente acta.

2. Preside el acto.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 del Reglamento de Adquisiciones del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.,, preside este acto el(Nembre del (la) Servidor
Publico),Presidente Ejecutivo y Coordinador del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi (Caas).

3. Motivo.

Realizar el evento de nombramiento de Ia_ comisién técnica correspo_ndiente ala Licitacion
Publica (cardcter “Nacional o Estatal) (nimero de licitacion) (descripcion),solicitado por

(Dependencia Municipal), ycuya contratacion sera pagada con recursos (procedencia de los
recursos).

4, Integrantes de la comision técnica.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi,
constituido mediante acuerdo de integracion de fechal de octubre del afio 2021, conformado
por las autoridades comp designa la comision técnica que estara conformada por los
siguientes servidores publicos:(nombre y cargo).

LIGTACION PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACIONPAGINAY DE 2

1 ¢ H.AYUNTAMIENTO DE
dor Nave Martiner No. 1580 / Cal Santisawo . 1 . SAN LUIS POTOSI
Y 2021-2024

ahvd S
LR ! Sar
Tel (40) B34 54 00

Potosi, S.L0. Méeco
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San Luis PotoSi
GOB/ERNO DE LA CAPITAL
5. Propuestas de licitantes.

Propuestas Técnicas sometidasa analisis y evaluacion de la comision técnica:

NOMBRES DE LOS LICITANTES

6. Obligaciones y atribuciones de la comision técnica.

Los integrantes de la comisidntécnica deberan elaborar la evaluacion de las propuestas
presentadasen la licitacion de referencia, debiendo incluir todas aquellas conclusiones y
caracteristicas que sean necesarias resaltar en la elaboracion del dictamen técnico, para lo cual
dicha comision se reunirad el dia (hora y fecha para realizacion del evento)en las oficinas
(dependencia donde se realizardn la evaluacion).

La comision técnica dictaminara, mediante escrito, el fallo técnico de laspropuestasy los
criterios de evaluacion que fueron considerados para emitir dicho dictamen, el cual sera
entregado al Presidente Ejecutivo y Coordinador del Comité de Adquisiciones una vez finalizada
la reunion de dicha comision, y se le comunicara alos licitantes participantes el resultado del
analisis detallado de laspropuestas técnicaspresentadasel dia (hora y fecha para realizacion del
evento)en la (sala donde se realizaran los eventos), que se encuentra en la planta alta de la
Unidad Administrativa Municipal, ubicada en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580, colonia
Santuario en San Luis Potosi, S.LP.

7. Final.
No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminado el presente evento de
nombramiento de la comision técnica siendo las(Horario en el que concluye el evento)horas del

mismo dia de su inicio, firmando al margeny al calce quienes en ella intervinieron.

Por el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO FUNCION ANTEEL

PUBLICO CARS0 Comié B

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS ES PARTE INT DELACTA DE DE LA COMISION TECNICA DE LA
LICITACION PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION).

(Dependi iar)

LICITACION PUBLICA (CARACTER "NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACIONPAGINA2 DE 2

Luts Potosi, SL.P. México . N 2021-2024
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10.11 Anexo 11: Acta dictamen técnico

San Luis PotoSi

GOBIERND 0F LA CAPITA

DICTAMEN DE LA EVALUACION TECNICA DE LA LICITACION PUBLICA(CARACTER “NACIONAL O
ESTATAL) (NUMERO CONSECUTIVO DE LA LICITACION) (OBJETO DEL PROCEDIMIENTO)

Con fundamento en losarticulos1 fraccidn IV, 2 fraccion VIIl, 5, 5 quinque, 33 fraccion |, 34,
35 y 37 de la ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, el Comité de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento, a efecto de valorar las
propuestas técnicas recibidas en el Acto de Presentacion de Propuestas y Apertura
Técnica llevado a cabo el (Fecha y hora de realizacion del acto o evento) designé una
Comision Técnica, cuyos integrantes reunidos en la Direccion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios a las (hora y fecha para realizacion del acto o evento)
procedieron a realizar la valoracion que les fue encomendada y en relacion con la cual
manifiestan lo siguiente:

Las propuestas recibidas deben cumplir con lo solicitado dentro de las bases, los anexos
de éstas y, en general, la documentacién administrativa, técnica y cualquier otra
especificacion sefialada en las bases, asi como lo emanado de la junta de aclaraciones de
esta licitacion.

Se procede a determinar |a solvencia de |as propuestas técnicas recibidas en la Licitacion
Piblica (cardcter “Nacional o Estatal) (nimero consecutivo de la licitacion) (Objeto del

procedimiento),solicitado por (Dependencia Municipal solicitante), y cuya contratacion
serd pagada con recursos (procedencia de los recursos), y se precisa lo siguiente:

* La Comision Técnica no evalia documentos presentados en sustitucion de los
requeridos en cada uno de los apartados e incisos del procedimiento licitatorio.
Ademas, no toma en consideracién documentacion adicional no solicitada. Esto
significa que para evaluar las propuestas delos licitantes la Comision Técnica
unicamente verifica que, en términos cuantitativos, la documentacion especificada
en las bases esté completa y que cualitativamente cumpla con las caracteristicas
especificadas como necesarias.

* Una vez iniciada la revisidn de las propuestas técnicas, en cuanto se identifica y
confirma un incumplimiento por parte delos licitantes cuya documentacion se esta
evaluando, la Comision Técnica suspende la revision.

Bajo estas consideraciones la Comision Técnica procedio a valorar la solvencia de
laspropuestas técnicas recibidas en la Licitacion Publica (cardcter *Nacional o Estatal)

“NAGONAL Y u oeLa 1
<110 H. AYUNTAMIENTO DE
o2 Nl 1580 ¢ Col Sanbisrie +4 SAM LUIS POTOSI
SLP. Méwco r 2021-2024
5
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San Luis PotoSi
GOBIERND OF LA CAPITA
(nimero consecutivo de la licitacion) (Objeto del procedimiento),solicitado por
(Dependencia Municipal solicitante).

Al respecto, se cuenta con las propuestas técnicas de los licitantes (nombre de los
licitantes), en relacion con la cual la Comision Técnicase pronuncia de la siguiente manera:

EVALUACION DEL LICITANTE (nombre de los licitantes)

Una vez revisada la documentacion solicitada en el numeral 3.1 Apartado con la
documentacion requerida para la presentacion de la propuesta técnica, la Comision
Técnica detecto el o los siguiente (s) incumplimiento (s):

Respecto al numeral 3.2 Apartado de propuesta técnica de las bases, la Comisién Técnica
determina el o los siguiente (s) incumplimiento (s):

EVALUACION DEL LICITANTE (nombre de los licitantes)

Una vez evaluados los documentos solicitados en los numerales 3.1 Apartado con la
documentacion requerida para la presentacion de la propuesta técnica y 3.2 Apartado de
propuesta técnica de las bases,la Comision Técnica determina el cumplimiento del
licitante.

Aqui concluye |a evaluacion realizada por |a comision técnica, integrada para evaluar las
propuestas técnicas delos licitantes participantes en la licitacion (nimero consecutivo de
la licitacion). Se aclara que esta evaluacién sera valorada y tomada en consideracion al
momento de emitir el fallo final de este procedimiento licitatorio.

La presente licitacion es de caracter publico y conbase en los numerales 134 de la
Constitucion Politica de |los Estados Unidos Mexicanos; 135 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi; 42, 10, 35 de la Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosi, tiene como propdsito adjudicar a |a empresa mercantil que
relna las mejores condiciones, considerando lapropuesta econémica.

»0 O ESTATAL) (NUME! DELA 2

v1! H. AYUNTAMIENTO DE
t 4 SANLUIS POTOSI
s v 2021-2024

w Navay Martinez No 1580 / Col. Santuario
CLosi, SLP. Maxico
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GOBIERNC OF LA CAPITA

Siendo las (hora y fecha para realizacién del acto o evento), se da por concluido este

acto, firmando para constancia los integrantes de la comisién técnica.

Integrantes de la comisién técnica:

Nombre del Fundionario Publico Cargo Firma
LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE DICTAMEN TECNICO DE LA
UCTACION PUBLICA (CARACTER "NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO CONSECUTIVO DE LA
(Dependiendo el comportamiento del procedimiento la presente acta podrd variar)
L OM PUBLIC A(CARACTER 0 ESTATAL) (NUMERO CONSECUTIVO DE LA LICITACION) 3
@, ! W, AYUNTAMIENTO DE
Biy a Martinez Mo, 1580/ (ol Santuaric L% & SAN LUIS POTOSI
oo tosi, SLP, Maxzo ;‘%“ ! 2021-2024
|
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10.12 Anexo 12: Acta fallo técnico

San Luis PotoSi
GODIERNG T LA CAPITA
ACTA DE FALLO TECNICODE LALICITACIGN PUBLICA(CARACTER “NACIONAL O ESTATAL)
(NUMERO CONSECUTIVO DE LA LICITACION) (OBJETO DEL PROCEDIMIENTO)

Que se elabora conforme a lo estipulado en los articulos 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 135 de |a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de San Luis Potosi, S, 5 quinque, 8, 32, 33, 34, 35 y 37 de la Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosi y demas relati del Regl to de Adquisiciones del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi.

1. Lugary fecha.

En la ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., siendo las (hora y fecha para realizacion del acto o
evento), se reunieron en |a (sala donde se realizard el acto o evento), ubicada en la planta
alta de la Unidad Administrativa Municipal, en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580,
colonia Santuario en San Luis Potosi, S.L.P., las personas (fisicas y/o morales) y los
servidores publicos cuyos nombres, cargos y firmas aparecen al final de esta acta.

2. Preside el acto.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 del Reglamento de Adquisiciones del
H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.LP., preside este acto e| (Nombre completo del (la)
Servidor Piblico), Presidente Ejecutivo y Coordinador del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luls Potosi (CAas).

3. Motivo.
Realizar el evento de fallo técnicocorrespondiente a la Licitacion Pablica (c-m
*Nacional o Estatal) (nimero consecutivo de la licitacién) (objeto del procedimienta),

solicitado por (Dependencia W solicitante), y cuya contratacion sera pagada con
recursos mﬁhm)

3. licitantes asistentes.

Se encuentran presentes loslicitantes:

DELOS LIITANTES

LICITACON mmu(mWom(MDM*hm |

J SAN LUIS POTOSI
¢ 2021-2024

a Marthio o 1580 ol Santuanc
% Putost SLIY Mgsico
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4, Dictamen técnico.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 5, 5 quinque, 33, 34 y 35 de la Ley de
Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, se da lectura al dictamen técnico emitido por
la Comisién Técnica con fecha (fecha de realizacion del acto o evento), el cual forma
parte integral de esta licitacion y precisa que laspropuestas deben cumplir con las bases,
los anexos,y cualquier otra especificacion establecida en las bases, asi como con lo
emanado de |a junta de aclaraciones.

Al respecto, y como resultado del andlisis y lectura del dictamen técnico referente a las
propuestas presentadas por los licitantes, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, precisa:

e La Comision Técnica no evalta documentos presentados en sustitucion de los
requeridos en cada uno de los apartados e incisos del procedimiento licitatorio.
Ademas, no toma en consideracion documentacion adicional no solicitada, Esto
significa que para evaluar las propuestas delos licitantes la Comision Técnica
Unicamente verifica gue, en términos cuantitativos, la documentacion especificada
en las bases esté completa y que cualitativamente cumpla con las caracteristicas
especificadas como necesarias.

e Una vez iniciada |a revisién de las propuestas técnicas, en cuanto se identifica y
confirma un incumplimiento por parte del licitante cuya documentacion se esta
evaluando, la Comision Técnica suspende |a revision.

Bajo estas consideraciones la Comision Técnica procedio a valorar la solvencia de
laspropuestas técnicas recibidas en |a Licitacién Piblica (cardcter “Nacional o mwl)
(nimero consecutivo de la licitacion) (objeto del procedimiento),solicitado por
(Dependencia Municipal solicitante).

Al respecto, se cuenta con las propuestas técnicas de los licitantes (nombre de los
licitantes), en relacién con la cual la Comisién Técnicase pronuncia de la siguiente manera:

EVALUACION DEL LCITANTE (nombre de los licitantes)
Una vez revisada la documentacion solicitada en el numeral 3.1 Apartado con la

documentacion requerida para la presentacion de la propuesta técnica, la Comision
Técnica detecto el o los siguiente (s) incumplimiento (s):

Licrracon pusuca (cardcter “Nacional o Estatal) (nimero consecutive de Ja licitacion) 2

TFES 110 M. AYUNTAMIENTO DE
Taia Martinez No. 1580 / Col Santuasic L B2 | SAN LUIS POTOSI
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Respecto al numeral 3.2 Apartado de propuesta técnica de las bases, la Comision Técnica
determina el o los siguiente (s) incumplimiento (s):

EVALUACION DEL UCITANTE (nombre de los licitantes)

* Una vez evaluados los documentos solicitados en los numerales 3.1
Apartado con la documentacién requerida para la presentacion de la
propuesta técnica y 3.2 Apartado de propuesta técnica de las bases,la
Comision Técnica determina el cumplimiento del licitante.

Con base a lo anterior, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi, informa que los licitantes (nombre de los licitantes)
cumplen con lo solicitado, razén por la que continlan participando en esta licitacion.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por lermvinado este evento de fallo técnico de
1a licitacién, siendo las (Hora en que concluye el acto o evento)del mismo dia de su inicio,
firmando al margen y al calce quienes en ella intervinieron.

Integrantes de la comision técnica:

Nombre del Fundionario Publico Cargo Firma
Por los licitantes participantes:
N DEL LICITANTE DEL REP 3 FIRMA DEL REP

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRANTE DEL DE ACTA DE FALLO TECNICO DE LA
LGTACIGN PUBLICA (CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO CONSECUTIVO DE LA LICITACION)
(Dependiendo el comportamiento del procedimiento la presente acta podrd variar)
Licrracon pusuca (cardcter “Nacional o Estatal) (nimero consecutive de Ja licitacion) 3

or Mava Martinez No. 1580 / Col Santuaric
¢ San Luis Potosf, SLP, Méxco
1) 834 56 00 b & B
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ACTA DE APERTURA ECONOMICA Y FALLO DE LALICITACION PUBLICA(CARACTER “NACIONAL O

Que se elabora conforme a lo estipulado en los articulos 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 135 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de San Luis Potosi, 5, 5 quinque, 8, 32, 33, 34, 35 y 37 de |a Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosi y demds relati del Regl 1to de Adquisiciones del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi.

1. lugary fecha.

En la ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., siendo las (hora y fecha para realizacion del acto o
evento), se reunieron en la (sala donde se realizard el acto o evento), ubicada en la planta
alta de la Unidad Administrativa Municipal, en Boulevard Salvador Nava Martinez 1580,
colonia Santuario en San Luis Potosi, S.LP., las personas (fisicas y/o morales) y los
servidores publicos cuyos nombres, cargos y firmas aparecen al final de esta acta.

2. Preside el acto.

4 hl

Con fi enlo ido en el articulo 32 del Reglamento de Adquisiciones del
H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, 5.L.P., preside este acto el (Nombre completo del (la)
Servidor Piblico), Presidente Ejecutivo y Coordinador del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi (CAas).

3. Motivo.

Realizar el evento de apertura econémicay fallo correspondiente a la Licitacion Publica

(MWOW)(MM*&M}(MH

procedimiento), solicitado por w Municipal solicitante), y cuya contratacion
sera pagada con recursos (procedencia de los recursos).

3. Llidtantes asistentes.

Se encuentran presentes los licitantes:

LIGTACON PUBLICA{ CARACTER “NACIONAL O ESTATAL) (NU: DELA 1

H. AYUNTAMIENTO DE
v Martinez N 1580 / Col. Santuane SAN LUIS POTDSI

1 Luts Potesd, SLP. Misco y({ 2021-2024
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4. Apertura del sobre de la propuesta economica.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 33 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones
del Estado de San Luis Potosi, se pone a |a vista de los presentes los sobres que contienen
las propuestaseconomicas entregadas por los licitantesen el evento de presentacion de
propuestas y apertura técnica, los cuales estan debidamente cerrados, firmados e
inviolados, para proceder a su apertura:

Inciso a) Propuesta Economica:

(Nomsae Dt Los
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD Ureian e
MEDIDA
PRECIO UNITARIO
Sub-total
LV.A.
Total
(NOMBRE DE LOS LICITANTES)
OFRCY MO0 CumpLe No cumpiz

b) Garantia de seriedad de la propuesta

c) Carta compromiso de la oferta

(Nombre de los licitantes) presenta un cheque (tipo de cheque: certificado/caja) de
(nombre de la institucion bancaria) nimero (niimero de cheque) por un importe de
s (oot del ditiris’ o y ).

5. Fallo de la licitacion

Con base en los articulos 34, 35, 37 y demas relativos de la Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosi y del Reglamento de Adquisiciones del H. Ayuntamiento de San

pUBL aL) ( DELA 2
i@ +|} H. AYUNTAMIENTO DE
Nava Martinez No 1580/ Col Santuario o SAN LUIS POTOSI
) Luis Potosi, SLP, Méxco ]  2021-2024
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Luis Potosi, una vez analizada la propuesta econémica y considerando el fallo técnico, asi
como la disponibilidad presupuestaria del area requirente, los integrantes del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi,
determinan el fallo en firme y adjudicacion, de acuerdo con lo siguiente:

[Nomere o€ Los
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD umnm:z | bemanres)
PRECIO UNITARIO

Con base en el segundo parrafo del articulo 37 de la Ley citada, el sobre debidamente
firmado, cerrado e inviolado del licitante (Nombre de los licitantes) y el cheque de
garantia de seriedad de la propuesta del licitante (Nombre de los licitantes), quedan a
disposicion de éste en la Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, previa
solicitud por escrito, a partir de que concluya la firma de este documento, en el que se
declara el fallo en firme.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminado este evento de apertura
econdmica y fallo de licitacion, siendo las (Horario en el que concluye el acto o evento)
horas del mismo dia de su inicio, firmando al margen y al calce quienes en ella
intervinieron.

Por el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

FUNCION ANTEEL
NOMBRE DEL FUNCIONARIO o

PUBLCO ComiTé FIEA

Por los licitantes participantes:

INOMBRE DEL UCITANTE IOMBRE DEL FIRMA DEL

ESTA HOJA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE APERTURA ECONGMICA Y FALLO DE LA LIGITACION PUBLICA (CARACTER
“NACIONAL O ESTATAL) (NUMERO DE LICITACION)

(Dependiendo el comportamiento del procedimiento la presente acta podrd variar o
incluso desprenderse un nuevo acto o evento)

PUBL 0 ESTATAL) (NUMERO CONSECUTIVO DE LA LICITACION) 3

JE8 i H. AYUNTAMIENTO DE
Nava Martinez No. 1580 / Cot Sentuario ) « SAN LUIS POTOSI
. \ 2021-2024

Luis Potosi, SLP, Mico
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-
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(Nomenclatura de drea)/N" de Contrato/{Afio)

CONTRATO DE (ADQUISICION, PRESTACION. DE SERVICIOS O ARRENDAMIENTO) NOMERO
ATURA' DE AREA)/N' DE CONTRATO/AND) QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL
(NOMBRE DE LOS (LAS) SERVIDORES PUBLICOS), EN SU CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL,
SINDICO MUNICIPAL Y SECRETARIO GENERAL RESPECTIVAMENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO “"EL H. AYUNTAMIENTO” Y POR LA OTRA PARTE LA SOCIEDAD MERCANTIL
DENOMINADA[RAZON SOCIAL), REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL), EN SU CARACTER DE (CARGO) A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA (EL PROVEEDOR,
PRESTADOR 'O ARRENDADOR) A QUIENES CUANDO COMPAREZCAN CONJUNTAMENTE SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES"; Y COMO TESTIGOS DE ASISTENCIA EL (NOMBRE DE LOS (LAS)
SERVIDORES PUBLICOS), OFICIAL MAYOR, DIRECTORA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, RESPECTIVAMENTE, QUIENES SE SUJETAN A LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES:

I.- Declara “EL H. AYUNTAMIENTO” por di de sus rep!

I.L- Que es una entidad de cardcter plblico dotada de personalidad juridica y patrimonio propio;
auténoma en cuanto @ su régimen interior, y con plena libertad para administrar su hacienda, de
conformidad con lo que se establece en los articulos 115 fraccién |1 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexi 114 fraccién Il de fa C i6n Politica del Estado Libre y Soberano de San
Luis Potosi, 3° de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y articulo 17 fraccion IV
de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

1.2.- Que sus facul di de lo blecido en los preceptos 70 fracciones IV y XXIX; 75 fraccién
VIl y 78 fraccion Vill de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi; el Presidente
M |y el Sindico M | acreditan su personalidad mediante copia certificada de la publicacion de
la edicién extraordinaria del Periddico Oficial del Estado Libre y Soberano de San Luis Potos! de fecha 2 de
octubre de 2021, en el que se publico la declaracion de validez de la eleccion de los 58 A del
Estado de San Luis Potosi, mismos que estaran en ejercicio en el periodo mmprandldo del 1" de octubre
de 2021 al 30 de septiembre de 2024, y respecto del Secretario I nombr en 12
Sesion Solemne de Cabildo celebrada el 1 de octubre de 2021.

1.3.- Que para todos los efectos legales del presente contrato "EL H. AVUNTAMIENTD" sefala como su

el i ble d inado como Unidad Administrativa A bicado en Boulevard
Salvador Nava Martinez nimero 1580, colonia Santuario en esta ciudad de San Luis Potosi, 5.L.P., codigo
postal 78380, y teléfono nimero (444) 8345400,

Pignaldes H. AYUNTAMIENTO DE
Bivd. Sabvador Nava Martivez N, 1560/ Col Sartuaro SAN LUIS POTOSI
L. 78360 / San Luss Potos|, SLP, Méico ' 2021-2024
Tel (b44}83% 54 00 )
-
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(Nomenclatura de drea)/N" de Contrato/(Afio)

1.4.- Que esta debidamente dado de alta en el Servicio de Administracion Tributaria e inscrito con el
Registro Federal de Contribuyentes con la clave: MSL8501018L1, lo cual acredita con |a copia simple de la
cédula de registro correspondiente ante el SAT, la cual se agrega al presente para constancia y para que
surta sus efectos legales conducentes.

1.5.-Que con fecha (dia, mes y afio) se realizo el procedimiento de [Adjudicacion Directa, Invitacion
Restringida o Licitacion Publica) con el {niimero de procedimiento), de acuerdo con lo ordenado por los
artlculos 6,11y22 fraccion Il de la Ley de Adqursncl del E: t;ado de San Luis Potosi, para |2 adquisicion
C del procedimiento, via Recursos cia de los recursos),la cual mediante fallo del dia
{Dlﬂ, mes y afio), resulto adjudicado (EL ?RGVEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR),con las partidas
(ndmero de la(s) partida(s) adjudicada(a).

1.6.- De conformidad con lo establecido por el articulo 8 del Regl de Adguisiciones del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P., “EL H. AYUNTAMIENTO" mamﬁesta que cuenta con suficiencia

presupuestal bajo la partida [numero de Clasificador por Objeto del Gasto) denominada: (descripcion del
numero de COG), recursos que serviran para afectar los pagos derivados del presente contrato.

Il.- Declara (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR); por conducto de su representante:
(Conforme a Persona Moral o Persona fisica seguin corresponda)

I1.1.- Que es una (tipo de socledad), constituida de conformidad con las leyes de la Republica Mexicana,
seglin consta en el Instrumento Notarial {admero), (volumen), de! dia (dia, mes y afio)bajo el protocolo a
cargo del (nombre de notorio), en su calidad de Notario Publico (nimero), con ejercicio en la fcludad), e
inscrito en el Registro Publico de |la Propiedad y de Comercio de la (dldad) bajo el folio mercantil
electrénico {nimers), de fechafdio, mes y @fio), en el cual dentro de su objeto social, se encuentran
consideradas y autorizadas las actividades propias del presente contrato.,

I1.2.- Que se encuentra debidamente registrado ante el Servicio de Administracidn Tributaria (SAT),
perteneciente a |a Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, bajo el Registro Federal de Contribuyentes
(RFC) (mﬁlmro)seﬁalando como domicilio convencional para los efectos del prﬁente contrato y aguellos
a los que haya lugar, el ubicado en {alh ‘niimero, colonia, ciudad, al), sefiala como teléfono
{fijo) y teléfono (mevil),y cuenta con nimero de prooveedor (nummdl rove

11.3.- Que su representante, el(nombre del representante legal), cuenta con las facultades suficientes para
celebrar el presente contrato en su cardcter de fcargo), lo que justifica con el Instrumento Notarial

(ntmero), del {libro), del (dia, mes y afio), bajo el protocalo a cargo del (nombre de notario), en su calidad

(Razén Social)
Pigina 2 de 8 117 H, AYUNTAMIENTO DE
Blyet Salvador Nava Martinez Na. 1580 / Col. Santuario @l J SAN LUIS POTOSI
CP. 78380 / San Lu's Potosi, 1P, Méxdco ANV 2021-2024
Tel. (44A) 834 5L 0O b~ = Tad
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de Notario Publicofndmero), con ejercicio en la ciudad [entidad y municipio); facultades que manifiesta
bajo protesta de decir verdad, no le han sido modificadas, restringidas o revocadas en forma alguna,
quién se identifica con credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, con clave de

elector (numero de la clave de elector segun INE).

IL.4.- Que su representada cuenta con la capacidad operativa, econdmica, financiera, material y humana
para cumplir puntualmente las obligaciones que asume en virtud del presente contrato, ademas de no
encontrarse en proceso de suspension de pagos, liquidacion o | riento a huelga.

IL.5.- Que conoce plenamente el contenido y los req que blece la Ley de Adquisici del
Estado de San Luis Potosi, relativos a |as bases, normas y especificaciones generales para la contratacion.

I.6.- Que conoce el objeto del presente contrato, por lo que ha considerado todos los factores inherentes
a la {adquisicion, prestacién de servicios o arrendamiento) de (objeto del procedimiento) que mas adelante
se precisa, a fin de obligarse a su cumplimiento en los términos pactados en las clausulas de este
instrumento.

11.7.- Bajo protesta de decir verdad, que ninguno de sus accionistas desempefia empleo, cargo o comision
alguna en el servicio publico, pero que, a pesar de di rlo con la fo lizacién del presente
contrato, no se actualiza conflicto de interés alguno, conforme a lo dispuesto en la fraccion IX del articulo

49 de |a Ley General de Responsabilidades Administrativas.

IIl.- DECLARAN “LAS PARTES":

I11.1.- De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, “LAS
PARTES” son conformes en obligarse en los términos de las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA.- Que derivado del procedimientofAdjudicacion Directa, o Licitacion
Plblicaja que se contrae el punto L.5.- del capitulo de declaraciones de "EL H. AVUNI’AM!ENYO" de este
contrato, (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)como consecuendia de la (adquisicién, prestacion
dtm o mm)aqul consignada, se obliga a realizar |a {entrega, prestacion de m ]
(objeto  del Mb), que se describen a continuacion y “EL H.
AVUNTAMIENTU’ adquiere para si: (objeto del procedimiento), obligand

a pagar consecuentemente
(Razén Social)
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como contraprestacion el importe total fijo por la cantidad de: (cantidad con ndmero)(cantidad con
letra)incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, segin el esquema siguiente:

PARTIDA CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE ]

SUBTOTAL
I.V.A. 16%
ToTAL

SEGUNDA.- (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)manifiesta bajo protesta de decir verdad que
el {objeto del procedimiento), materia del presente contrato, es de su legitima propiedad y, que aste se
encuentra libre de todo compromiso, gravamen o afectacion, respondiendo para el saneamiento en caso
de eviccion.

TERCERA.- De conformidad con lo establecido por el articulo 10 de la Ley de Adquisiciones del Estado de
San Luis Potosi(EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)se obliga a entregar a “EL H.
AYUNTAMIENTO”, ¢l (objeto del procedimiento) = que se refiere la CLAUSULA PRIMERA de este contrato,
a mas tardar el (dia, mes y afio), segin lo siguiente:

~  Partidas (ndmero), en (calle, nimero, colonia, cédigo postal, ciudad).
CUARTA.-(EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)garantiza el {objeto del procedimiento), contra

defectos de fabricacion y vicios ocultos a entera satisfaccion de “EL H. AYUNTAMIENTO"”; en caso de no
cumplir con las garantias que se precisan mas adelante y con dichas condiciones pactadas a entera
satisfaccién de “EL H. AYUNTAMIENTO” (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)se obliga a
sustituir aquellos en los que hubiese incumplido, en la calidad, especie y cantidad acordadas, en un plazo
no mayor a 5 dias naturales siguientes a |a fecha de la devolucién que haga “EL H. AYUNTAMIENTO” por
el incumplimiento senalado.

QUINTA.- Los derechos y obligaciones de (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR) aqui contraidos
no podran cederse total o parcialmente a favor de persona distinta, de conformidad con lo establecido
por el articulo 21 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

SEXTA.- El pago del (objeto del proce ),se realizara con Recursos (Propios, Ramo 33 o Ramo 36),
previa entrega total que de éstos se haga a entera satisfaccion de “EL H. AYUNTAMIENTO”, con la factura
y garantia correspondientes, acompafiado de la impresion del archivo XML y la documentacion respectiva
conforme a lo sefialado en los lineamientos aplicables de la Tesoreria Municipal; dicho pago se realizara

H. AYUNTAMIENTO DE
., SAN LUIS POTOSI
C 2021 2024

Pagina 4 de 8 ; n-,'s
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mediante transferencia bancaria, en un plazo de 30 dias habiles posteriores al contra recibo que emita la
Tesoreria Municipal.

SEPTIMA.- Por su parte, (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)se obliga a presentar la factura, en
un plazo maximo de 2 dias habiles siguientes a la fecha de entrega del (objeto del procedimiento), a favor
de MUNICIPIO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P. con domicilio fiscal en Boulevard Salvador Nava Martinez
numero 1580, colonia Santuario, codigo postal 78380, en San Luis Potosi, S.L.P. y R.F.C. MSL8501018L1.

OCTAVA.-(EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR|constituye las garantias a que haya lugar con
motivo del cumplimiento de este contrato, en la forma, términos y procedimientos previstos en los
articulos 46 y 47 fraccidn Ill de la ley invocada; estando obligado a otorgar una fianza al momento de su
firma a favor de “EL H. AYUNTAMIENTO", correspondiente al 30% del monto total contratado, incluyendo
el Impuesto al Valor Agregado, debiend blecerse exp: como beneficiario de la fianza
referida al MUNICIPIO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.

NOVENA.-(EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)seré sancionado con una pena convencional del
4 al millar por cada dia natural que incumpla con lo pactado, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 12 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, en la inteligencia de que la
penalizacién comprende el precic de operacidn total fijo del presente contrato y de que el plazo
computable para la sancion sera a partir del dia siguiente al de la fecha convenida para la entrega del
(objeto del promdlmltn(b} y hasta que (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)cumpla o, se le

comunique la rescision del contrato, ello al actualizarse las siguientes hipotesis:

A) Por atraso en |a entrega del {objeto del procedimiento), en los términos pactados.

B) Cuando (EL FRQVEEM, PRESTADOR O ARRENDADOR)no haga la reposicion del {objeto del
procadimiento),en los términos sefialados en la CLAUSULA CUARTA de este instrumento juridico.

C) Cuando (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)no cumpla con lo pactado en cualguiera de

las cldusulas del presente contrato.

Acorde con el articulo 55 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi, las penas
convencionales indicadas podrén ser aplicadas afEL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR|previo el
procedimiento previsto en el articulo 56 de tal ordenamiento, lo cual sera dictaminado por el érgano de
control interno de “EL H. AYUNTAMIENTO”. Lo anterior sin perjuicio de las sanciones a que (EL

'PRESTADOR O ARRENDADOR]se haga acreedor conforme 2 lo dispuesto en los articulos 52,
53, 54 55, 56, 57, 59 y demas relativos de la ley en citay de la facultad de “EL H. AYUNTAMIENTO" de
aplicarlas en caso de rescision administrativa del contrato.

(Razén Social)
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AsimismofEL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR) a su vez, autoriza a “EL H. AYUNTAMIENTO”, a
descontar las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional sefialada en esta clausula, sobre los

pagos que debera cubrir a (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR).

DECIMA.-De conformidad con los articulos 13 y 59 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis
Potosi “EL H. AYUNTAMIENTO” hara efectiva la fianza de cumplimiento, cuandofEL PROVEEDOR,
PRESTADOR O ARRENDADOR)incumpla cualquiera de las clausulas del presente contrato, ademas de darlo
por terminado y aplicar el veto permanente, asi como cuando se presente cualquiera de los casos
siguientes:

A) Cuando no se haga la entrega del (objeto de/ procedimiento),en la forma, términos y condiciones
previstas en las CLAUSULAS PRIMERA yTERCERA, asi como transcurrido el tiempo estipulado para
la misma, conforme a lo establecido en el presente contrato.

B) CuandofEL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)no sustituya el (objefo del
procedimiento),en los términos sefalados en la CLAUSULA CUARTA de este instrumento juridico.

C) En caso de rescision administrativa.

DECIMA PRIMERA.- De conformidad con lo establecido en el articulo 58 de la Ley de Adquisiciones del
Estado de San Luis Potosi y lo dispuesto por el articulo 70 fraccién IV y IX de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de San Luis Potosi y 139 fraccion XVIIl del Reglamento Interno del Municipio Libre de San
Luis Potosi, 5.L.P.,"EL H. AYUNTAMIENTO”, por conducto del Presidente Municipal o funcionario que éste
designe en ejercicio de sus facultades, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin
responsabilidad para“EL H. AYUNTAMIENTO” y sin necesidad de que medie resolucién judicial alguna,
cuando concurran razones de interés general dando aviso por escrito a (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O
ARRENDADOﬁkon S dias habiles de anticipacidn a la fecha efectiva de terminacion, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de adquirir el (objeta del procedimiento),del presente contrato,
y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin
dafio o perjuicio 38 “EL H. AYUNTAMIENTO".

DECIMA SEGUNDA.- Sin perjuicio de lo establecido en las CLAUSULAS NOVENA y DECIMA, derivado del
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo de (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O
ARRENDADOR),"EL H. AYUNTAMIENTO” por conducto del area correspondiente, en uso de las facultades
previstas en los dispositivos citados en la clausula anterior, podra rescindir en forma administrativa el
presente contrato, en cuyo caso “LAS PARTES” son conformes en adoptar el procedimiento convencional
y administrativo, previsto en el articulo 56 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

(Razdn Social)
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A) “EL H. AYUNTAMIENTO"” comunicard por escrito mediante correo certificado, correo electrénico
o de manera personal afEL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR)el incumplimiento de las
obligaciones en que haya incurrido.

B) (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR), contaré con un plazo méaximo de 3 dias habiles,
contados a partir de la fecha de comunicacion a que se refiere el inciso que antecede, para que
exponga por escrito lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas con que
cuente para justificar su incumplimiento, escrito que debera hacer llegar @ “EL H.
AYUNTAMIENTO” en el domicilio pactado.

C

-

Transcurrido el término a que se refiere el inciso B) anterior,"EL H. AYUNTAMIENTO” dentro de
los 15 dias habiles siguientes, resolvera lo conducente, considerando los argumentos y las

pruebas que hubiere aportado (EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR).

D

La resolucion que se emita por parte de “EL H. AYUNTAMIENTO" sera debidamente fundada,
motivada y notificada por escrito a(EL PROVEEDOR, PRESTADOR O ARRENDADOR).

DECIMA TERCERA. - Para |z interpretacidn y cumplimiento del presente contrato, “LAS PARTES” se
someten expresamente a las leyes del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi y a los tribunales de la
ciudad de San Luis Potosi, S.L.P.,, renunciando a cualquier otro fuero que por razon de sus domicilios
presentes o futuros les pudiera corresponder,

LEIDO EL PRESENTE CONTRATO DE ADQUISICION POR “LAS PARTES”", BIEN IMPUESTAS DE SU
CONTENIDO, FUERZA LEGAL Y DE LAS DISPOSICIONES DE LEY EN EL CONSIGNADAS, MANIFIESTAN QUE LO
PACTADO ES LIBRE Y DE ESPONTANEA VOLUNTAD, POR LO TANTO, NO EXISTIENDO ERROR, DOLO, MALA
FE, O CUALQUIER OTRO VICIO EN EL CONSENTIMIENTO O CAUSA QUE PUDIERA MOTIVAR SU RESCISION O
NULIDAD, SE FIRMA EN LA CIUDAD DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P., EL (O/A, MES Y ARO).

“EL H. AYUNTAMIENTO"
REPRESENTADO POR:

(NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO)
PRESIDENTE MUNICIPAL

(Razén Social)
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(NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO) (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO)
SINDICO MUNICIPAL SECRETARIO GENERAL

TESTIGOS

(NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO) (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO)
OFICIAL MAYOR DIRECIDR(A) DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL CONTRATO DE (ADGUISICION, PRESTACION DE SERVICIOS O ARRENDAMIENTOINOMERO
(NOMENCEATURA DE AREAY/N® DE CONTRATO/ANOLCELERRADD ENTRE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL MAESTRO ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS, LICENCIADO LUIS VICTOR HUGO SALGADO
DELGADILLO, LICENCIADO FERNANDO CHAVEZ MENDEZ, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL, SINDICO MUNICIPAL Y SECRETARIO
GENERAL, RESPECTIVAMENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “EL H. AYUNTAMIENTO" ¥ POR LA OTRA PARTE LA
SOCIEDAD MERCANTIL DENOMINADA {RAZON SOCIAL) REPRESENTADA £N ESTE ACTO POR [REPRESENTANTE LEGAL) EN SU CARACTER DE
[EARGO), AL CUAL EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO [ELIPROVEEDGR, PRESTADOR O ARRENDADORJA QUIENES CUANDO
COMPAREZCAN CONJUNTAMENTE SE LES DENOMINARA “LAS PARTES";EL (N4, MES Y AND). INTEGRADO POR 8 FOIAS UTRES UNICAMENTE

POREL ANVERSO,
Contrato sujeto a modificacién en cuanto a su clausulado
segtin Adquisicién o Prestacién de Servicios.
~ (F 6 L : N
SO
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DIRECCION / AREA RESPONSABLE:

11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO.EI presente Manual de Procedimiento entrara en vigor al momento de su publicacién en la Gaceta Municipal y hagase en
el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”. Se instruye a la Secretaria General para que publique en la Gaceta Municipal y envie
el presente documento al Periédico Oficial del Estado “Plan de San Luis”, para los efectos legales conducentes.

SEGUNDO. Se abroga el manual de procedimientos de Licitacion Pablica, publicado en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San
Luis”, mediante edicion extraordinaria de fecha 08 de diciembre de 2022.

TERCERO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el presente
manual de procedimientos.

CUARTO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girdndose los oficios correspondientes para que surtan los efectos
legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento, aplicacién, implementacién y
cumplimentacién, tomando en consideracién las leyes y reglamentos en la materia.

QUINTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual, no implicaran la creacién de estructuras
administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO

SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

Autentifico este instrumento con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78, fraccion Vili de la Ley Orgdnica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.
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DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS EN CONCURSO CON LA OFICIALIA MAYOR.

LIC. GABRIELA GUADALUPE FLORES GOVEA
DIRECTORA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

San Luis Potosi, S.L.P. a 11 de abril de 2024
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