CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

Fondo: ICATSLP Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de San Luis Potosi.
Cadigo ; o
Seccion Serie Subserie Nivel de clasificacion

1C Asuntos juridicos
1C.2 Acuerdos generales
1C.3 Circulares
1C4 Convenios y Contratos con sectores productivos de bienes y servicios
1C.5 Convenios y contratos sector publico y privado.
1C.7 Expediente de Juicios
1C.8 Interposicion de recursos Administrativos
1C.9 Derechos Humanos

2C Programacion, organizacion y presupuestacion
2CA1 Programa de actividades / POA
2C.2 Manuales de Organizacién
2C.3 Manuales de Procedimientos
2C4 Programa Sectorial

3C Recursos humanos
3CA1 Expediente Unico de personal

3C.1.1  [Expediente Unico de personal (BAJA)
3C.1.2  [Informe de comisiones y viaticos *

3C.2 Némina timbrada de pago del personal (Digital)
3C.3 Expediente control de asistencia
3C4 Servicio social y practicas profesionales

4C Recursos financieros
4CA1 Control y registro de Pdlizas de Egresos
4C.2 Control y registro de Pdlizas de Ingresos
4C.3 Control y registro de Pélizas de Cheques
4C.4 Control y registro de Pdlizas de Diario
4C.5 Libros Contables/ Libro mayor (Digital)
4C.6 Estados Financieros
4C.7 Programas y proyectos en materia de contabilidad Gubernamental

5C Recursos materiales y obra publica
5C1 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, concesion y mantenimiento

5C.3

Contrato de Arrendamiento




6C

Correspondencia

6C.1 Correspondencia Recibida
6C.2 Correspondencia Enviada
7C Control y auditoria de actividades publicas
7CA Auditorias internas / Externas
7C.2 Entrega - recepcion
8C Planeacion, informacién, evaluacion y politicas
8C.1 Informe Junta de gobierno
8C.2 Programa de Infraestructura para la Educacién Media Superior
8C.3 Programa Operativo Anual de Mantenimiento a las Unidades de Capacitacion
8C4 Formato Estadistica 911
8C.5 Tabla de situacion icats
8C.6 Planes, programas y metodos de estudio
9C Transparencia y acceso a la informacién
9C.1 Solicitudes de acceso a la informacion
9C.2 Medios de impugnacion (recursos, denuncias, medidas de apremio)
9C.3 Capacitacion en Materia de Transparencia (minutas de trabajo, acuerdos)
10C Sistema institucional de archivos
10C1 Instrumentos de control archivistico
10C.2 Instrumentos de descripcidn archivistica
10C.3 Bajas documentales (Actas)
10C.4 Programa Anual de desarrollo archivistico
10C.5 Capacitacion en Materia de Archivo
1S Direccion Técnico-Académica
154 Expediente Integral Curso (solicitud de curso, lista de asistencia, reporte final de actividades, Riac acreditado,
solicitud de inscripcion, curp, formato de pago).
18.2 Supervisiones
28 Direccion de Vinculacion
25.1 Promacion y Publicidad
28.2 Cartera de Clientes
28.3 Seguimiento a Egresados
254 Entidad de Certificacion de Estandares (ECE)
28.5 Material Multimedia Institucional (Digital)
25.6 Actos y Eventos Oficiales
38 Consejos y Comités
3S.1 Comité de Transparencia (actas Ordinarias y extraordinarias)
3S.2 Comité de Equidad de Género
38.3 Comité de Ftica
384 Comité de Evaluacién y Seguimiento Institucional
3S.5 Comité de Adquisiciones
3S.5.1 |lInvitaciones restingidas / Licitaciones
3S8.5.2 |Adjudicaciones directas
3S.6 Grupo Interdisciplinario de Archivos (actas Ordinarias y extraordinarias)




