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SECCIONES COMUNES

Plazos de Conservacion por valoracion y vigencias Acceso
Codigo Descripcion Valoracién Vigencia R
L C/F AT AC TOTAL
Direccion General
1C.1 Gobierno 1 ANO 6 ANOS 7 ANOS
1C.2 Ejecucion de acuerdos y 1 ARO 6ANOS | 7AROS
resoluciones
1C.3 Vinculacion 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
1 Descripcion
SElge Valoracién Vigencia R
L C/F AT AC TOTAL
Legislacion
Di ici legal I . .
2.1 Isposiciones fegales en 1a X 1 ARNO 5 ANOS 6 ANOS
materia
2C.3 Decretos X NO 5 ANOS 6 ANOS
2C.4 Reglamentos X NO 5 ANOS ANOS
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Caodigo Descripcion .. . .
Valoracién Vigencia R
L C/F AT AC TOTAL
Asuntos Juridicos y de
Derechos Humanos
3C.1 Convenios X ANOS 6 ANOS 8 ANOS
3C.2 Contratos X ANOS 5 ANOS 7 ANOS
Actuaciones y representacion _ _ _
3C3 . X 2 ANOS 5 ANOS 7 ANOS
en materia legal
3C.4 Juicios en la dependencia X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS




3C.5 Faltas Administrativas X 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
3C.6 Amparos X 2 ANOS 5 ANOS 7 ANOS
. 1 ANO 6
3C.7 Derechos Humanos X 6 MESES 1 ANO
MESES
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Codigo Descripcion
Valoracion Vigencia R
A L C/F AT AC TOTAL
Transparencia y Acceso a la
Informacion
Programas y proyectos en
4C.1 materia de rendicion de X 3 ANOS 4 ANOS 7 ANOS
cuentas
4C.1.1 Gobierno Abierto X 3 ANOS 4 ANOS 7 ANOS
4C.1.2 Datos Abiertos X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS
lici A [ N
4C.2 Solicitudes de Acceso a la X 2 ANOS 4 AROS 6 ANOS
Informacidn publica
4C.2.1 Recursos de Revisidn X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS
Informacién Publica de Oficio
4C.3 (Obligaciones de X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS
Transparencia)
Denuncias por incumplimiento _
4C.3.1 L X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS
a las obligaciones
4C.3.2 Verificaciones X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS
4C.3.3 Baja de Formatos X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS
aca Clasificacién de Informacién X 5 ANIOS 5 ANOS 2 ANIOS
Reservada




Clasificacidon de la informacién

4C.5 i ) X 2 ANOS 5 ANOS 7 ANOS
confidencial
Sistema de Datos Personales
4C.6 (Proteccidon de Datos X 2 ANOS 4 ANOS 6 ANOS
personales)
4C.7 Comité de Transparencia X 2 ANOS 5 ANOS 7 ANOS
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Cédigo Descripcion B ] ]
g Valoracién Vigencia R
A L C/F AT AC TOTAL
Coordinacion de Archivos
5C.1 Instrumentos de Consultay X 5 ANOS 5 ANOS 10 ANOS
control archivistico
5c11 Cuadro Genera'l clje.CIaS|f|caC|on X 5 ANIOS & ANOS 10 AROS
Archivistica
Catal de Di icid - . .
5C.1.2 atalogo de bisposicion X 5 AROS 5ANOS | 10AROS
Documental
5C.1.3 Inventarios Documentales X 5 ANOS 5 ANOS 10 ANOS
5C.1.4 Guia Simple X 5 ANOS 5 ANOS 10 ANOS
5Co. Programa Anu.a! d.e Desarrollo X 1 ARO 1 ARO 5 ANOS
Archivistico
5C.3 Grupo Interdisciplinario X 1 ANO 4 ANOS 5 ANOS
5C.4 Correspondecia X 1 ANO 3 ANOS 4 ANOS
Plazos de Conservacion por valoracion y vigencias Acceso
o Descripcion
Caddigo . . .
9 Valoracién Vigencia R
A L C/F AT AC TOTAL
Requerimientos
6C.1 Auditoria X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS




6C.2 Actas de Entrega - Recepcion 1 ANO 3 ANOS 4 ANOS
Indicadores de desempeiio, . . .
6C.3 . . 1 ANO 2 ANOS 3 ANOS
calidad y productividad
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Descripcion
Cadigo ‘. . .
g Valoracién Vigencia R
L CIF AT AC TOTAL
Programacién, Organizacién
y Presupuestacion
7C.1 Programa Operativo Anual 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
Integracion y dictamen de
7C.2 manuales de organizaciény 6 ANOS 1 ANO 7 ANOS
procedimientos
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
. Descripcion
Cddigo ‘. . .
9 Valoracién Vigencia R
L CIF AT AC TOTAL
Recursos Humanos
8C.1 Expediente unico de Personal 6 ANOS 1 ANO 7 ANOS
8C.2 Reclutamiento y seleccion de 1 AROS 1 ARO 5 ANIOS
personal
8C.3 Némina de pago del personal X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS
Control de asistencia
8C.4 (vacaciones, descanso y 1 ANO 1 ANO 2 ANOS

licencias, incapacidades, etc.)




Servicio Social en Areas

8C.5 A 1 ANO 1 ANO 2 ANOS X
Administrativas
8C6 Afiliaciones dlel\;;guridad Social 1 AR 6 ANOS 2 ANIOS X
8C.7 Personal Comisionado 1 ANO 1 ANO 2 ANOS X
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
. Descripcion
Caédigo ‘. . .
9 Valoracién Vigencia P R
L C/F AT AC TOTAL
Recursos Financiero
9C.1 Ejercicio Presupuestal X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS X
Regist Control de Poli . . .
9C.2 egistroy ~ontrol de Folizas X 1 ARO 5 AROS 6 AROS X
ingresos
Regist Control de Poli - . .
9.3 egistroy Fontrol de Folizas X 1 ARO 5 AROS 6 AROS X
egresos
9C.4 Polizas Diario X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS X
9C.5 Conciliaciones Bancarias X 1 ANO 2 ANOS 3 ANOS X
9C.6 Estados Financieros X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS X
9C.7 Fondo fijo de caja X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS X
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Descripcion
Caédigo L. . .
g Valoracién Vigencia P R
L C/F AT AC TOTAL
Recursos Materiales y Obra
Publica
10C.1 Conservacion y Manten.in_ﬁiento 1 AfIO 1 ARO 5 ANOS X
de Infraestructura Fisica
10C.2 Inventario fisico y control de 1 AfiO 5 ANOS 6 ANOS X
bienes muebles
Inventario fisico y control de . . -
10C.3 . . 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS X
bienes inmuebles
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso




Caédigo Descripcion
Valoracién Vigencia R
A L CIF AT AC TOTAL
Servicos Generales
Servicis Basicos (energia .
11C.1 . . X 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
Electrica, agua, predial, otros.)
Servicio de Telefonia, Telefonia N
11C.2 X 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
Celular
11C.4 Control de parque vehicular X 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Descripcion
Caédigo ‘. . .
g Valoracién Vigencia R
A L CIF AT AC TOTAL
Tecnologias y servicios de la
Informacioén
I I I . AN
12¢.1 Controly .desarrol .o del parque X 6 MESES 3 ANOS 3 ANOS 6
informatico MESES
12C.2 Sisj(ema de informacioén . X & MESES 3 AROS 3 ANOS 6
estadistico de la dependencia MESES
Captacioén, Produccid .
.ap';:mon, ro ucuon.)/ i 3 AFIOS 6
12C.3 difusién de la Informacion X 6 MESES 3 ANOS
. MESES
estadistica
D llo de infraestruct o
esarrollo cj:m raestructura i 5 ARIOS 6
12C.4 portal de internet de la X 6 MESES 2 ANOS
. MESES
dependencia
Documentacién de . 3 ANOS 6
12C.5 . . X 6 MESES 3 ANOS
conocimiento del area MESES




3 ANOS 6

12C.6 Seguridad Informatica 6 MESES 3 ANOS
MESES
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
. 1 Descripcion
Caddigo . . .
9 Valoracién Vigencia R
L CIF AT AC TOTAL
Comunicacion Social
Invitaciones, apoyo y cobertura . 1 ANO 6
13C.1 6 MESES 1 ANO
de eventos MESES
. B - 1 ANO 6
13C.2 Publicidad Institucional 6 MESES 1 ANO
MESES
13C.3 Boletines y ent.revistas para 6 MESES 1 ANO 1 ANO 6
medios MESES
SECCIONES SUSTANTIVAS
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Descripcion
Cddigo ‘. . .
9 Valoracién Vigencia R
L CIF AT AC TOTAL
Direccion General
1S.1 Capacitacion e investigacién 1 ANO 6 ANOS 7 ANOS
1S.2 Asesoria 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
1S.3 Informe de Trabajo ANO ANO 2 ANOS
Supervisién y vigilancia en
1S.4 materia de donaciény 1 ANO 1 ANO 2 ANOS
trasplantes y bancos
Plazos de Conservacion por valoracién y vigencias Acceso
Cédigo Descripcion B ] )
9 Valoracién Vigencia R
L CIF AT AC TOTAL

DramaAanrninn nara la Qalnid




1 IVIIIVVIVIL VAl a 1a vailuu

2S8.1

Promocién para la Cultura de
Donacién de Organos y Tejidos

6 MESES

2 ANOS

2 ANOS 6
MESES




