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ENLACE DE EDUCACION

DESCRIPCION DEL PUESTO: COORDINADOR DE EDUCACION

JEFE INMEDIATO: PRESIDENTE MUNICIPAL
PERSONAL A SU CARGO: 1
NIVEL DE ESTUDIOS MEDIA SUPERIOR O SUPERIOR

CONOCIMIENTOS ESPECIALES LEGISLACION EDUCATIVA, CONOCIMIENTOS
PEDAGOGICOS, EVALUACION EDUCATIVA

EXPERIENCIA LABORAL MINIMA DE UN ANO COMO DOCENTE O AFIN, O
TRABAJO COMO FUNCIONARIO MUNICIPAL.

ACTITUD/PERSONALIDAD EMPATIA, PACIENCIA, RESPONSABILIDAD, Y LIDERAZGO
NIVEL DE RESPONSABILIDAD MEDIA
ESFUERZO MEDIA

Puesto: COORDINADOR DE EDUCACION
Objetivo del Puesto:

Dirigir, supervisary dar seguimiento a los requerimientos, programasy actividades que
surjan en el area de educacidn y eventos civicos.

Facultades y Atribuciones:

e Estaral pendiente de las condiciones educativas.

e Integrar los diferentes consejos de participaciéon social en el municipio,
marcado por los lineamientos. (COMUPASE).

e Formular, dirigir y evaluar proyectos educativos.

e Analizarlas solicitudes recibidasy canalizarlas a los diferentes departamentos.

e Integrar el directorio de las instituciones educativas del municipio, organizar
eventos civicos en dias festivos y lunes de cada semana.



