UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF.
SECCIOMN 400/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALIMENTARIOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 DE MAYO DEL 2025

[ [ [
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION V:isgg;A CLQIS(;I:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
402.3 ACTAS DE ACUERDO REPISA 3 AREA
1 0 0 PROGRAMAS DE DEL PROGRAMA ACUEI\/'I?ADI;)RSEguDIfESFi&(I?_'\IAAAﬁ CON X MAT-400-402-402.3 0 01/05/2025 31/05/2025 ALIMENTARIOS 3
APOYO SOCIAL ALIMENTARIO 1000 AUTORIDADES COMUNALES SMDIF CARRETERA AXTLA -
DIAS AXTLA AHUACATITLA
402.3 EXPEDIENTES DEL COMPROBACION DE REPISA 3 AREA
PROGRAMAS DE PROGRAMA FACTURA DE ACUSES DE MAT-400-402- ALIMENTARIOS
2 ! 42 APOYO SOCIAL | ALIMENTARIO 1000 | PERECEREDOS Y LISTAS DE X 1402.3 SMDIF 1| 010572025 | 3100512025 | hRRETERAAXTLA-| O
DIAS ASISTENCIA AXTLA AHUACATITLA
10112 OFICIOS ENVIADOS Y REPISA 3 AREA
: RECIBIDOS A TODOS LOS MAT-100-101- ALIMENTARIOS
3 1 4 COIg/lEULl\Ilzl\C/I/AA'%I_(égES OFICIOS INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101,12 SMDIF 0 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA - 3
AYUNTAMIENTO. AXTLA AHUACATITLA
10142 OFICIOS EXTERNOS REPISA 3 AREA
) ENVIADOS Y RECIBIDOS A DIF MAT-100-101- ALIMENTARIOS
4 1 4 CO:{AEULEI\(/::,S-:%’;ES OFICIOS EXTERNOS ESTATAL, COMUNIDADES E X 101,12 SMDIF 3 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA - 3
INSTITUCIONES AXTLA AHUACATITLA
INFORMES POR PARTE DEL REPISA 3 AREA
DEPARTAMENTO MAT-100-101- ALIMENTARIOS
5 1 6 101.14 INFORMES |INFORMES ALIMENTARIOS A ARCHIVO X 101.14 SMDIF 2 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA - 3
MUNICIPAL Y OTROS. AXTLA AHUACATITLA

El presente inventario consta de 56 hojas y ampara la cantidad de

5 expedientes del afio 2025

FORMULO

C.ANA MARISOL MARTINEZ GUTIERREZ.

RESPONSABLE ALIMENTARIOS

LIC. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

V.B.

C.ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

Pagina 1

COORDINADORA SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SMDIF CONTRALORIA INTERNA

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MAYO DE 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION cLasiFicacion | _PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios que se envian por parte del
101.12 Departamento  Administrativo  del REPISA 1- AREA
N CORRESPONDENCIA|Sistema  Municipal DIF a los MAT-100-101.101.12 ADMTVA. DEL SMDIF
L ! 46 gg&lﬁ/ﬁ:ﬁ?gleNES INTERNA diferentes departamentos del H. SMDIF-ADM-2025 6 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
’ Ayuntamiento  Municipal y asi AHUACATITLA KM. 1
tambien de areas externas.
101.12 Oficios que se reciben de los REPISA 1- AREA
N CORRESPONDENCIA|diferentes departamentos del H. MAT-100-101.101.12 ADMTVA. DEL SMDIF
2 1 15 gg&lﬁ/ﬁ:ﬁ?gleNES EXTERNA Ayuntamiento Municipal, de oficinas SMDIF-ADM-2025 4 01/05/2025 81/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
’ externas para el area administrativa. AHUACATITLA KM. 1
Oficios que conforman el respaldo
de las salidas de vehiculos del REPISA 1- AREA
305.1 CONTROL DE CONTROL DE Sistema Municipal DIF, a las MAT-300-305.305.1 ADMTVA. DEL SMDIF
8 1 34 COMBUSTIBLES COMBUSTIBLE diferentes comunidades del SMDIF-ADM-2025 16 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
municipio por salidas de las AHUACATITLA KM. 1
diferentes areas.
Informes, Reportes, POA, que se REPISA 1- AREA
generan a los departamentos de MAT-100-101-101.14 ADMTVA. DEL SMDIF
4 1 18 101.14 INFORMES INFORMES Archivo Municipal, Transparencia, SMDIF-2025 6 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
Planeacién y Otros. AHUACATITLA KM. 1
Oficios que comprueban los apoyos REPISA 1- AREA
402.2 ASISTENCIA APOYO SOCIAL - . e MAT-400-402-402.2 - ADMTVA. DEL SMDIF
5 1 202 SOCIAL ATAUDES SLT;iar:slsesdj;::J:iiis iZara familias SMDIF-ADM-2025 152 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
pio. AHUACATITLA KM. 1
Oficios que comprueban los apoyos REPISA 1- AREA
402.2 ASISTENCIA APOYO SOCIAL - |otorgados sobre diferentes traslados MAT-400-402-402.2 - ADMTVA. DEL SMDIF
6 1 876 SOCIAL TRASLADOS para pacientes y personas SMDIF-ADM-2025 187 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
vulnerables del municipio. AHUACATITLA KM. 1
OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS
APOYOS SOCIALES OTORGADOS REPISA 1- AREA
402.2 ASISTENCIA APOYO SOCIAL - |EN ESPECIE (DESPENSAS/ MAT-400-402-402.2 - ADMTVA. DEL SMDIF
7 1 81 SOCIAL DESPENSAS. PANALES/ OTROS) PARA SMDIF-ADM-2025 28 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
FAMILIAS VULNERABLES DEL AHUACATITLA KM. 1
MUNICIPIO.
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UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF CONTRALORIA INTERNA

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MAYO DE 2025
No. TITULO A TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiFicacion | _PE | primero | oLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios que se envian por parte del
101.12 Departamento  Administrativo  del REPISA 1- AREA
N CORRESPONDENCIA|Sistema  Municipal DIF a los MAT-100-101.101.12 ADMTVA. DEL SMDIF
L ! 46 gg&%ﬁ:ﬁ?gleNES INTERNA diferentes departamentos del H. X SMDIF-ADM-2025 6 01/05/2025 31/05/2025 CARRETERA AXTLA- 3
’ Ayuntamiento  Municipal y asi AHUACATITLA KM. 1
tambien de areas externas.
AOvOS  ECONOMICOS REPISA 1- AREA
8 1 232 402.2 ASISTENCIA |APOYO ECONOMICO OTORGADOS o DE X MAT-400-402-402.2 - 298 01/05/2025 31/05/2025 ADMTVA. DEL SMDIF 3
SOCIAL / CAJA - SMDIF-ADM-2025 CARRETERA AXTLA-
MEDICAMENTOS PARA FAMILIAS AHUACATITLA KM. 1
VULNERABLES DEL MUNICIPIO. :
OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS
REPISA 1- AREA
APOYO SOCIAL EN [APOYOS SOCIALES OTORGADOS
9 1 49 g%z(j :LSISTENCIA EVENTOS EN ESPECIE PARA EVENTOS X Mg&g?:g;g%zzg . 45 01/05/2025 31/05/2025 éahRA;\éﬁEEF){iLAfgl'E LF 3
TRADICIONALES [TRADICIONALES DENTRO DEL
MUNICIPIO AHUACATITLA KM. 1

El presente inventario consta de 1553 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2025.

FORMULO

AREA CONTRALORIA INTERNA

ING. DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ

REVISO

LIC. DANIEL MONTERUBIO RUBIO

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 2

Vo.Bo.

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

COORDINADORA DEL SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF. AREA: SMDIF COORDINACION TECNICA DE DISCAPACIDAD.

SECCIOM 400 SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de mayo de 2025.
No. TITULO A TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA
CONSE FOLIO DESCRIPCION of|C P DE . UBICACION o
" SERIE DOCUMENTAL [ NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
CUTIVO FOJAS
- - - - - Carretera Axtla-
1 1 84 101.12 Comunicaciones | Solicitudes, oflqos que el area OfICI.OS estatales y mgmmpales qgg se M X MAT-100-101-101,12 33 01-05-25 31-05-25 Ahuacatitia Axtia km 1. 3
Relevantes recibe. reciben al area de bienestar familiar. CTDDOR . )
area: ctdd, repisa 1.A
101.12 Comunicaciones |[Solicitudes, oficios que el area oficios estatales y municipales que se MAT-100-101-101,12 Carretera Axtia-
2 1 48 : ' q , Y pales q x |x ' 9 01-05-25 31-05-25 | Ahuacatitia Axtla km 1. 3
Relevantes crea. realizan en la oficina. CTDDOE o .
area: ctdd, repisa 1. A
son informes del area que sea
A, . . _|realizan para entregar al Carretera Axtla-
3 1 37 101.14 Informes Informes de Coordinacion Téenica y oo omenio de archivo municipal, [x  |x  [MAT-100-101-10114 g 01-05-25 31-05-25 Ahuacatitia Axtla km 3
de Discapacidad. ) . CTDDINF . )
transparencia,planeacion u otras 1.area: ctdd, repisa 1.A.
areas.
Informacion y evidencias de los
e . talleres de sensibilizacion impartidos Carretera Axtla-
4 1 0 402.2 asistencia social | -21eres de Coordinacion Téenica | sion social a personas [x  |x  [NA1-400-402402,2 |, 01-05-25 31-05-25 | Ahuacatitia Axtia km 1. 3
de Discapacidad. ’ ) » CTDDT L .
con discapacidad y poblacion en area: ctdd, repisa 1 A.
general.
Campanfas y talleres impartidos con
o s el propésito de una mejor calidad de Carretera Axtla-
5 1 0 402.2 asistencia social  |C2mPanas de Coordinacion vida dirigido a las personas con x MAT-400-402 402,2 0 01-05-25 31-05-25 | Ahuacatitla Axtla km 1. 3
Técnica de Discapacidad. . . L. CTDDC X )
discapacidad y a toda la poblacién en area: ctdd, repisa 1 A.
general.

El presente inventario consta de 169

hojas y ampara la cantidad de 5

expedientes del afio 2025.

FORMULO

FATIMA YAZMIN MEDINA SANCHEZ.

LIC. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO.

COOR. TECNICA DE DISCAPACIDAD.

REVISO

SECRETARIO MUNICIPAL.

Pagina 1

V.B.

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

COORDINADORA DEL SMDIF.



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS.
400 SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF-JURIDICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 DE MAYO DEL 2025

No.
CONSEC
UTIvO

FOLIO

TITULO

SERIE
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION

CcODIGO DE
CLASIFICACION

TOTAL
DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO ULTIMO

UBICACION

VIGENCIA
(ANOS)

CLASIFIC
ACION

Asistencia Social

Actas, expedientillos
y constancias de
hechos

Manifestacion de alguna
situacion que no constituye un
delito.

MAT-400-402-
402.2-SMDIF
2025

49

01/05/2025 | 30/05/2025

CARRETERA AXTLA-
AHUCATITLA, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

476

Asistencia Social

Asuntos del orden
Familiar
PPNNA

Todo documento generado
para la solucion pacifica de los
diferentes conflictos de orden
familiar expuestos en el area.
(Expedientes,
comparecencias,
canalizaciones a otros
departamentos, documentos
personales, citatorios,
canalizaciones a trabajo social
para estudio socioeconomico y
visita domiciliaria, canalizacion
al area de psicologia, acuerdo
de radicacion, reportes de
visita domiciliaria, de estudio
socioecondmico y Psicologia)

MAT-400-402-
402.2-SMDIF
2025

230

01/05/2025 | 30/05/2025

CARRETERA AXTLA-
AHUCATITLA, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

117

Asistencia Social

Asuntos del orden
Familiar
Area Juridica

Todo documento generado
para la solucion pacifica de los
diferentes conflictos de orden
familiar expuestos en el area.
(Expedientes,
comparecencias,
canalizaciones a otros
departamentos, documentos
personales, citatorios,
canalizaciones a trabajo social
para estudio socioeconomico y
visita domiciliaria, canalizacion
al area de psicologia, acuerdo
de radicacion, reportes de
visita domiciliaria, de estudio
socioecondémico y Psicologia)

MAT-400-402-
402.2-SMDIF
2025

36

01/05/2025 | 30/05/2025

CARRETERA AXTLA-
AHUCATITLA, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

306

Comunicaciones
Relevantes

Oficios internos y
externos

Son documentos enviados a
departamentos y areas del
SMDIF, asi como tambien de
instituciones y/o juzgados,
para solicitar alguna
colaboracién o informacion.

MAT-100-101-
101.12-SMDIF
2025

69

01/05/2025 | 30/05/2025

CARRETERA AXTLA-
AHUCATITLA, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: SMDIF-JURIDICO
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE MAYO DEL 2025
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC FoLIO SERIE  |NOMBRE DEL DESCRIPCION ) coomeone | oE p— p— UBICACION V:isgg;‘“ Cké?('l::c
uTIvVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Son documentos recibidos de
Comunicaciones |Oficios internos gﬁ;{;a::in;gmﬁna;s: Ide MAT-100-101- CARRETERA AXTLA-
5 1 21 Relevantes  |externos Y instituciones /o iuzgados 101.12-SMDIF 9 01/05/2025 | 30/05/2025 | AHUCATITLA, AXTLA DE 3
nes y/o Juzgados, 2025 TERRAZAS, S.L.P.
para solicitar alguna
colaboracion o informacion.
El presente inventario consta de 921 fojas y 5 expedientes del afio 2025
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ELIDA REYNOSO SERVANDO

ADMINISTRATIVO DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF

LIC.DANIEL MONTERRUBIO RUBIO

SECRETARIO DEL H.AYUNTAMIENTO

ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

Coordinadora del SMDIF



UNIDAD ORGANIC/ SISTEMA MUNICIPAL DIF

SECCION400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

FECHA DE ACTUALIZACION: 30/05/2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION C&%?;%‘ZEIEN DE UBICACION Vlisggm
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )
EXPEDIENTE
Informacion de las actividades REPISA
1 1 5 INFORMES INFORME realizadas en el mes en la Unidad MAT-100-101- 1 01-may-25 30-may-25 | Carretera Axtla- 3
MENSUAL . I 101.14 SMDIF .
Basica de Rehabilitacion Ahuacatitla
- OFICIOS REPISA
COMUNICACION Informacion emitida por UBR y MAT-100-101-
2 1 15 INTERNOS Y . s 4 01-may-25 30-may-25 Carretera Axtla- 3
RELEVANTES EXTERNOS oficios recibidos de DIF ESTATAL 101.12 SMDIF Ahuacatitla
Solicitudes emitidas por UBR y REPISA
3 1 26 COMUNICACIONES SOLICITUDES oficios recibidos de las diferentes MAT-100-101.12 7 01-may-25 30-may-25 Carretera Axtla- 3
RELEVANTES PR SMDIF .
intituciones Ahuacatitla
EXPEDIENTES Lo REPISA
4 1 942  [SALUD PUBLICA CLINICOS DE E:::’::(::’nst:m Informacion de zl,:T-402.5-402. 14 01-may-25 30-may-25 | Carretera Axtla- 3
PACIENTES ) Ahuacatitla
El presente inventario consta de 988 Hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afo 2025
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC. NAYVI GEORGINA HERNANDEZ SANTOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD BASICA DE
REHABILITACION

LIC. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO

SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO

Pagina 1

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

COORDINADORA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF. AREA: SMDIF BIENESTAR FAMILIAR
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 de mayo de 2025.
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION of|C P DE . UBICACION o
-~ CLASIFICACION ANOS
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS PRIMERO ULTIMO ( )
Son todos aquellos oficios que se
o reciben dentro del area de bienestar
1 1 4 101.12 Comunicaciones Oficios Recibidos familiar provenientes de distintas areas| x | x |MAT-100-101-101,12 2 01-05-25 31-05-25 Carretera Axtla- 3
Relevantes ) BFOR Ahuacatitla Axtla
o dependencias gubernamentales,
instituciones o ciudadanos.
Son todos aquellos documentos
oficiales enviados, los cuales son
. utilizados para la comunicacién formal
2 1 4 101.12 Comunicaciones Oficios Enviados. entre distintas dependencias x MAT-100-101-101,12') 01-05-25 31-05-25 Carretera Axtla- 3
Relevantes . . . BFOE Ahuacatitla Axtla
administrativas, ya sea internas o
externas, dentro de este marco tambien
entran las instituciones educativas.
Son los documentos que presentan la
informacion del area, la cual se realiza
’ MAT-100-101-101,14 Carretera Axtla-
3 1 35 101.14 Informes Informes. para entregqr al depgrltamento de |x X BEINF 2 01-05-25 31-05-25 Ahuacatitla Axtla 3
archivo municipal,
transparencia,planeacion u otras areas.
Son todos aquellos que se refieren a
los espacios o areas en donde se
realizan diferentes actividades
4 1 31 402.2 Asistencia Social Talleres. practicas y de formacion relacionadas |x X MAT-400-402 402, 2 3 01-05-25 31-05-25 Carreterg Axtia- 3
. BFT Ahuacatitla Axtla
con el area de bienestar, los cuales se
imparten a nivel personal, grupal y
educativo.
Se refiere a charlas o conferencias
5 1 3 402.2 Asistencia Social Platicas. |mpart|das .por el area de blene§tar ala MAT-400-402 402,2 3 01-05-25 31-05-25 Carreterg Axtla- 3
ciudadania o a grupos educativos o BFC Ahuacatitla Axtla
especificos.
El presente inventario consta de 77 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2025.
FORMULO REVISO V.B.

C. MARLEN JUAREZ ADRIAN
RESPONSABLE DEL AREA DE BIENESTAR FAMILIAR

LIC. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO

Pagina 1

RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO

C.ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

COORDINADORA DEL SMDIF




	05-2025-AT SMDIF ALIMENTARIOS.pdf (p.1)
	05-2025 AT ADMINISTRACION SMDIF.pdf (p.2-5)
	05-2025 AT CTDD.pdf (p.6)
	05-2025 AT SMDIF JURIDICA.pdf (p.7-8)
	05-2025 AT SMDIF-UBR.pdf (p.9-10)
	05-2025 SMDIF-BIENESTAR.pdf (p.11)

