
Teléfono:

4 2025

2024 - 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

4.3 Estimulos y recompensas Oficios, convocatoria para revisión de los premios 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1, atrás

4.15 Fondo revolvente Solicitud para viáticos, Oficio de viaticos. 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1, atrás 

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1 de 7



Teléfono:

5 2024 - 2025

2024 - 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

5.3 Recursos Materiales - Mobiliario y Equipo Recibos solicitud y resguardo de material 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

5.4 Vales de salida de materiales y suministros Solicitud de material, oficios, reporte de entrega 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2 de 7



Teléfono:

8 2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez  (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

8.5 Entrega - Recepción de Recursos Públicos Oficios para entrega recepción 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1, adelante

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 3 de 7



Teléfono:

9 2024 - 2025

2024 - 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

9.3 Expediente de Solicitudes de Acceso a la Información Oficios de Solicitud de Acceso a la Información, 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1, atrás

Oficios de respuestas.

9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Información Informes de Transferencia de datos personales 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

y  Protección de Datos Personales.

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez  (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 4 de 7



Teléfono:

10 2024 - 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

10.1 Administración y servicios de correspondencia Oficios, correo web, gmail impresos, circulares,  30 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

tarjetas informativas. 

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez  (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 5 de 7



Teléfono:

11 2024 - 2025

2025

2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

11.8 Manuales de Organización Oficios, Manual de Organización 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1, adelante

11.5 Estadística Estadisticas de R.H, plantilla de personal, IP 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

11.7 Indicadores Educativos Oficios, Indicadores 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1, adelante

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez  (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 6 de 7



Teléfono:

14 2024 - 2025

2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profr. Fernando Cañedo Rivera

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

14.1 Actos, eventos y concursos escolares Oficios, circulares, memorandum, listados 17 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

14.2 Convocatorias Convocatorias, Oficios. 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1, adelante y atrás

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Martha Olivia Hernández Rodríguez  (Archivo) Profr. Fernando Cañedo Rivera, Director de Cultura y D.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 7 de 7



Teléfono:

5 2024 - 2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Federico Balderas Cortina ( Apoyo Administrativo ) L.E.F. Leonardo Gómez Gominguez (Jefe del Depto.)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Federico Balderas Cortina, Apoyo administrativo

5.4 Vales de salida de material y suministros Formatos solicitud material 7 Expedientes Archivero 1, cajón 1, adelante 

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Leonardo Gómez Dominguez

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1 de 5



Teléfono:

10 2024 - 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Leonardo Gómez Dominguez

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Oficios, memorandums, circulares 7 Expedientes Archivero 1, cajón 1, adelante 

ELABORÓ VALIDÓ

Federico Balderas Cortina ( Apoyo Administrativo ) L.E.F. Leonardo Gómez Gominguez (Jefe del Depto.)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Federico Balderas Cortina, Apoyo administrativo

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2 de 5



Teléfono:

11 202511.4 Plan anual de actividades Grafica 7 Expedientes Archivero 1, cajón 1, adelante 

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Leonardo Gómez Dominguez

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Federico Balderas Cortina, Apoyo administrativo L.E.F. Leonardo Gómez Gominguez (Jefe del Depto.)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 3 de 5



Teléfono:

12 2024 - 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Leonardo Gómez Dominguez

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

12.2 Formación, actualización y capacitación continua Oficios de solicitud de sede, material de trabajo 7 Expedientes Archivero 1, cajón 1, adelante 

ELABORÓ VALIDÓ

Federico Balderas Cortina ( Apoyo Administrativo ) L.E.F. Leonardo Gómez Gominguez (Jefe del Depto.)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Federico Balderas Cortina, Apoyo administrativo

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 4 de 5



Teléfono:

14 2024 - 2025

14 2025

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Leonardo Gómez Dominguez

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Col. Jardínes del Estadio 444-137-24-00 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

14.2 Convocatorias 1 Expediente Archivero 1, cajón 1, parte media 

14.1 Actos y eventos y concursos escolares Oficios de solicitud de sede, jueces y hojas de 7 Expedientes Archivero 1, cajón 1, adelante 

ELABORÓ VALIDÓ

Federico Balderas Cortina ( Apoyo Administrativo ) L.E.F. Leonardo Gómez Gominguez (Jefe del Depto.)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Federico Balderas Cortina, Apoyo administrativo

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

HOJA: 5 de 5

Periodo que se reporta enero - diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025



Teléfono:

10 2024-2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Mtra. Vanessa Ortega Guel L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Serie / Subserie Contenido

SEER-DSA-DA-GS

Ubicación física

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandum y Tarjetas informativas del 11 expedientes Archivero 1 , gaveta 1 y 2

Volumen

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Media Terminal y Media Superior 

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Departamento

Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Domicilio: Prol. Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 Correo electrónico: e.fisicamts@seer.gob.mx

Sec.

Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025
HOJA: 1/3



Teléfono:

11 2024-2025

2025

2025

ELABORÓ VALIDÓ

Mtra. Vanessa Ortega Guel L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

11.4 Plan de actividades Actividades del ciclo escolar 2024-2025 2 expedientes Archivero 1 , gaveta 1 y 2

11.8 Manuales de Organización Manual de Organización del Departamento 1 expediente Archivero 1 , gaveta 1

11.9 Manuales de Procedimientos Manual de Procedimientos del Departamento 1 expediente Archivero 1 , gaveta 1 

Domicilio: Prol. Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 Correo electrónico: e.fisicamts@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar 

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Media Terminal y Media Superior 

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Periodo que se reporta Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025
HOJA: 2/3



Teléfono:

14 2024-2025

ELABORÓ VALIDÓ

Mtra. Vanessa Ortega Guel L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

14.2 Convocatorias Convocatorias del Departamento 7 expedientes Archivero 1 , gaveta 1 y 2

Domicilio: Prol. Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 Correo electrónico: e.fisicamts@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar 

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Media Terminal y Media Superior 

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Periodo que se reporta Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025
HOJA: 3/3



Teléfono:

4 2025-2026

 

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

 Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Francisco Javier Solis Morales

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

4.15 Fondo Revolvente Oficios, Facturas. 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, atrás

 

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1/7



Teléfono:

5 2024-2025

5 2024-2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

5.4 Vales de salida de materiales y suministros Vale de material y recibo 2 expedientes
archivero 1: Gaveta 1, adelante y 

atrás

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

5.3 Control de mobiliario y equipo Control de mobiliario y equipo 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, atrás 

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Francisco Javier Solis Morales

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2/7



Teléfono:

8 2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

8.5 Entrega a Recepción en Recursos Públicos Entrega a Recepción 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, atrás 

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Francisco Javier Solis Morales

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 3/7



Teléfono:

10 2024-202510.1 Administracion y servicios de Oficios, Tarjetas informativas, memorandum, 8 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, atrás 

correspondencia

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Mtro. Francisco Javier Solis Morales

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

ELABORÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo

VALIDÓ

Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 4/7



Teléfono:

11 2024-2025

11 2025

11 2024-2025

11 2024-2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

11.9 Manuales de Procedimientos Manual de Procedimientos 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1,  adelante y atrás

bación y aprovechamiento) Oficios 

11.8 Manuales de Organización Manual de Organización 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1,  adelante y atrás

11.7 Indicadores Educativos (Deserción, repro- Indicadores PBR, Oficios 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1,  adelante

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

11.5 Estadistica Estadística 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1,  adelante y atrás

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Francisco Javier Solis Morales

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 5/7



Teléfono:

12 2024-2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

contínua (Talleres Académicos)

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

12.2 Formacion, actualización y capacitación Oficios, tarjetas informativas 6 expedientes Archivero 1: Gaveta 1,  adelante y atrás

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Francisco Javier Solis Morales

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 6/7



Teléfono:

14 2024-2025

14 2024-2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Mtro. Francisco Javier Solis Morales 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

14.2 Convocatorias Convocatorias y concursos Escolares 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1,  adelante y atrás

 Memorandums  

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

14.1 Actos, Eventos y cursos escolares Oficios, Tarjetas informativa, Convocatorias, 20 expedientes Archivero 1: Gaveta 1,  adelante y atrás

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Mtro. Francisco Javier Solis Morales

enero - diciembre - 2025.

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 7/7



Teléfono:

5 2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Elizabeth Juárez Carmona (Coord. de Apoyo Bibliotecológico) Mtro. J.Héctor Martínez Gutierrez (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Serie / Subserie Contenido

SEER-DSA-DA-GS

Ubicación física

5.4 Vales de salida de materiales y suministros Solicitudes de material de oficina, vales de salida de 1 Expediente Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Volumen

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo: Mtro. J. Héctor Martínez Gutiérrez, Jefe de Departamento

materiales y suministros adelante

Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Domicilio: Coronel Romero # 327 4442466667 o 4441020480 Correo electrónico: coord_slp@yahoo.com.mx

Sec.

Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1 de 4



Teléfono:

10 2024-2025

ELABORÓ VALIDÓ

Elizabeth Juárez Carmona (Coord. de Apoyo Bibliotecológico) Mtro. J.Héctor Martínez Gutierrez (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorándums, Tarjetas Informativas, 12 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Solicitudes adelante y atrás

Domicilio: Coronel Romero # 327 4442466667 o 4441020480 Correo electrónico: coord_slp@yahoo.com.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo: Mtro. J. Héctor Martínez Gutiérrez, Jefe de Departamento

Periodo que se reporta Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2 de 4



Teléfono:

11 2025

2025

ELABORÓ VALIDÓ

Elizabeth Juárez Carmona (Coord. de Apoyo Bibliotecológico) Mtro. J.Héctor Martínez Gutierrez (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

adelante

11.5 Formatos Estadísticos (RH, IP, EST.) Oficios, formatos SEER-RH, SEER-IP, SEER-EST 1 Expediente Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

adelante

11.8 Manuales de Organización Oficios, Manuales de Organización 1 Expediente Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Domicilio: Coronel Romero # 327 4442466667 o 4441020480 Correo electrónico: coord_slp@yahoo.com.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo: Mtro. J. Héctor Martínez Gutiérrez, Jefe de Departamento

Periodo que se reporta Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 3 de 4



Teléfono:

14 2024-2025

2024-2025

ELABORÓ VALIDÓ

Elizabeth Juárez Carmona (Coord. de Apoyo Bibliotecológico) Mtro. J.Héctor Martínez Gutierrez (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Académico, Oficios y Circulares de CNBBBJ

Eventos organizados por Bibliotecas

14.4 Supervisión Becas (Colegios Partículares) Listados Oficiales de Alumnos becados del 4 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Programa de Estímulos al Desempeño adelante y atrás

14.3 Administración y servicios de bibliotecas Solicitud de Papeleria Oficial, Capacitaciones, 2 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Invitaciones para realizar actividades, adelante y atrás

Llenado de estadistica Anual,

Domicilio: Coronel Romero # 327 4442466667 o 4441020480 Correo electrónico: coord_slp@yahoo.com.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo: Mtro. J. Héctor Martínez Gutiérrez, Jefe de Departamento

Periodo que se reporta Enero-Diciembre 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 4 de 4
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