UNIDAD ORGANIC/ SISTEMA MUNICIPAL DIF.
SECCIO 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE

TRAMITE

AREA:

SMDIF COORDINACION TECNICA DE DISCAPACIDAD.

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 de agosto de 2025.

No. i P TOTAL
TITULO , CODIGO DE FECHA . VIGENCIA
CONSE FOLIO DESCRIPCION o|C . DE . UBICACION o
CUTIV SERIE DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
L . . oficios estatales y municipales que se Carretera Axtla-
1 1 401 101.12 Comunicaciones | Solicitudes, oficios que el area reciben al area de la coordinacién x | x |MAT-100-101-101,121 o, 1-08-25 31-08-25 | Ahuacatitia Axtla km 1. 3
Relevantes recibe. . . ; CTDDOR ) )
técnica de discapacidad. area: ctdd, repisa 1.A
S . - - - Carretera Axtla-
2 1 79 101.12 Comunicaciones  |Solicitudes, oficios que el area OfICI.OS estatalesl y municipales que se < Ix MAT-100-101-101,12 2 01-08-25 31-08-25 Ahuacatitia Axtla km 1. 3
Relevantes crea. realizan en la oficina. CTDDOE i )
area: ctdd, repisa 1. A
e e e e
3 1 62 101.14 Informes Informes de Coordinacion Técnica departamento de archivo municipal, [x  |x MAT-100-101-101,14 | ¢ 01-08-25 31-08-25 Ahyacgtltla Axtla km 3
de Discapacidad. ) . CTDDINF 1.4rea: ctdd, repisa
transparencia,planeacion u otras 1A
areas. o
Informacién y evidencias de los
i talleres de sensibilizacion impartidos Carretera Axtla-
4 1 1 402.2 asistencia social Talle.res de (_Zoordlna(:lon Teécnica sobre la inclusion social a personas  [x MAT-400-402 402, 2 0 01-08-25 31-08-25 Ahuacatitla Axtla km 1. 3
de Discapacidad. . ) - CTDDT . ;
con discapacidad y poblacién en area: ctdd, repisa 1 A.
general.
Campafias y canalizaciones
Campafias y canalizaciones de impartidos con el prop6sito de una MAT-400-402 402.2 Carretera Axtla-
5 1 4 402.2 asistencia social Coordinacién Técnica de mejor calidad de vida dirigido a las X ’ 4 01-08-25 31-08-25 Ahuacatitla Axtla km 1. 3
. - - . CTDDC . .
Discapacidad. personas con discapacidad y a toda la area: ctdd, repisa 1 A.
poblacién en general.

El presente inventario consta de 547

hojas y ampara la cantidad de 5

expedientes del afio 2025.

FORMULO

FATIMA YAZMIN MEDINA SANCHEZ.

LIC. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO.

COOR. TECNICA DE DISCAPACIDAD.

REVISO

V.B.

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

SECRETARIO MUNICIPAL.
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COORDINADORA DEL SMDIF.



UNIDAD ORGANICA SISTEMA MUNICIPAL DIF
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

FECHA DE ACTUALIZACION: 31/08/2025
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAOSIDF'?CC,;CDEN DE UBICACION vziggg;A
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
Informacion de las actividades REPISA
1 14 INFORMES INFORME realizadas en el mes en la Unidad MAT-100-101- 1 01-ago-25 31-ago-25 Carretera Axtla- 3
MENSUAL . L 101.14 SMDIF .
Basica de Rehabilitacion Ahuacatitla
" OFICIOS . - REPISA
COMUNICACION Informacion emitida por UBR y MAT-100-101-
2 19 INTERNOS Y . i 2 0l-ago-25 31-ago-25 Carretera Axtla- 3
RELEVANTES EXTERNOS oficios recibidos de DIF ESTATAL 101.12 SMDIF Ahuacatitla
Solicitudes emitidas por UBR y REPISA
3 33 COMUNICACIONES SOLICITUDES oficios recibidos de las diferentes MAT-100-101.12 0 0l-ago-25 31-ago-25 Carretera Axtla- 3
RELEVANTES I SMDIF .
intituciones Ahuacatitla
EXPEDIENTES L. REPISA
4 2762  |SALUD PUBLICA CLINICOS DE E:;:E:;;Ori‘:on Informacion de g"':T'402'5'4°2' 18 01-ago-25 31-ago-25 | Carretera Axtla- 3
PACIENTES ) Ahuacatitla
El presente inventario consta de 2828 Hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC. NAYVI GEORGINA HERNANDEZ SANTOS
RESPONSABLE DE LA UNIDAD BASICA DE

REHABILITACION

LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUNA

COORDINADORA DEL AREA DE
ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

COORDINADORA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL




CLASIFICACION
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

SISTEMA MUNICIPAL DIF.

400/SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

BIENESTAR FAMILIAR

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE AGOSTO DEL 2025.

I I
No. TITULO i TOTAL FECHA
i CODIGO DE . VIGENCIA | CLASIFICA
CONSECUTI FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O €| crLasiFicacion PE | priMERO | ULTIMO UBICACION (ARos) CION
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
SON TODOS AQUELLOS QUE SE REFIEREN A
LOS ESPACIOS O AREAS EN DONDE SE
REALIZAN DIFERENTES ACTIVIDADES, R

1 1 35 402'25'25515 NCIA TALLERES PRATICAS Y DE FORMACION RELACIONADAS MAT-400-402-402.2 SMDIF 1 01/08/2025 31/08/2025 RiF;(Iif: f'i? i(f ATTERA AA;’; LlA 3

) CON EL AREA DE BIENESTAR FAMILIAR, LOS

CUALES SE IMPARTEN A NIVEL PERSONAL ,

GRUPAL, Y EDUCATIVO
SE REFIERE A CHARLAS O
CONFERENCIAS IMPARTIDAS POR EL
2 1 6 402'252551—5 NCIA PLATICAS AREA DE BIENESTAR A LA CIUDADANIA O MAT-400-402-402.3 SMDIF 1 01/08/2025 31/08/2025 Rs&'ifi :'i? f(f ;_ﬁ?f AA;J LlA i 3
: ALOS GRUPOS EDUCATIVOS O
ESPECIFICOS
OFICIOS RECIBIDOS EN EL AREA DE

101.12 BIENESTAR FAMILAR PROVENIENTES DE
3 1 4 COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS DISTINTAS AREAS O DEPENDENCIAS MAT-100-101-101,12 SMDIF 0 01/08/2025 31/08/2025 Riﬂiﬁ:;ﬁﬁiggﬁ?ﬁﬁ:&? ) 3

RELEVANTES. GUBERNAMENTALES INSTITUCIONES O

CIUDADANOS
10112 DOCUMENTOS OFICIALES ENVIADOS A
’ LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE REPISA 1 CARRETERA AXTLA -
4 1 13 CORMEli!\éI\j::’\(‘:TI(EJgJ ES OFICIOS ENVIADOS ESTE H AYUNTAMIENTO, MAT-100-101-101,12 SMDIF 7 01/08/2025 31/08/2025 AXTLA AHUACATITLA KM 1 3
' COMUNIDADES,INSTITUCIONES U OTROS.
INFORMES POR PARTE DEL
5 1 41 101.14 INFORMES INFORMES DEPARTAMENTO BIENESTAR FAMILIAR A MAT-100-101 -101.14 SMDIF 2 01/08/2025 31/08/2025 Riﬂ:ﬁ:ﬁ?ﬁfggﬁ?&%&? i 3
ARCHIVO MUNICIPAL Y OTROS.

El presente inventario consta de 99 hojas y ampara la cantidadde 5

expedientes del afio 2025

FORMULO

LIC. FATIMA NUNEZ MOLINA.

RESPONSABLE BIENESTAR FAMILIAR.

REVISO

LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUNA.

COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C.ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

V.B.

COORDINADORA SMDIF




UNIDAD ORGANICA;__MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS.

SECCION:

400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF-JURIDICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE AGOSTO DEL 2025

No.
CONSEC
UTIVO

TITULO

FOLIO SERIE

DOCUMENTAL

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION

CcODIGO DE
CLASIFICACION

TOTAL DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO ULTIMO

UBICACION

VIGENCIA
(AROS)

CLASIFI
CACION

402.2
Asistencia
Social

1 1,156

Asuntos del orden
Familiar
PPNNA

Todo documento generado
para la solucion pacifica de
los diferentes conflictos de
orden familiar expuestos en
el area. (Expedientes,
comparecencias,
canalizaciones a otros
departamentos, documentos
personales, citatorios,
canalizaciones a trabajo
social para estudio
socioeconomico y visita
domiciliaria, canalizacion al
area de psicologia, acuerdo
de radicacion, reportes de
visita domiciliaria, de estudio
socioeconémico y Psicologia)

MAT-400-402-
402.2-SMDIF
2025

259

01/08/2025 | 31/08/2025

ARCHIVERO A CAJON 1-
AREA JURIDICA-
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1,
AXTLA DE TERRAZAS,
S.L.P.

402.2
Asistencia
Social

1 166

Asuntos del orden
Familiar
Area Juridica

Todo documento generado
para la solucion pacifica de
los diferentes conflictos de
orden familiar expuestos en
el area. (Expedientes,
comparecencias,
canalizaciones a otros
departamentos, documentos
personales, citatorios,
canalizaciones a trabajo
social para estudio
socioeconomico Y visita
domiciliaria, canalizacion al
area de psicologia, acuerdo
de radicacion, reportes de
visita domiciliaria, de estudio
socioeconémico y Psicologia)

MAT-400-402-
402.2-SMDIF
2025

01/08/2025 | 31/08/2025

ARCHIVERO A CAJON 2
Y 3 - AREA JURIDICA-
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1,

AXTLA DE TERRAZAS,

S.L.P.




Son documentos enviados a
departamentos y areas del REPISA 2- AREA
101.12 Oficios internosy ~ |SMDIF, asi como tambien de MAT-100-101- JURIDICA- CARRETERA
3 1 393 Comunicacione externos instituci’ones ylo juzgados X | 101.12-SMDIF 18 01/08/2025 | 31/08/2025 | AXTLA- AHUACATITLA
s Relevantes para solicitar alguna ’ 2025 KM. 1, AXTLA DE
- ; - TERRAZAS, S.L.P.
colaboracién o informacion.
Son documentos recibidos de
departamentos y areas del REPISA 2- AREA
101.12 Oficios internosy ~ |SMDIF, asi como tambien de MAT-100-101- JURIDICA- CARRETERA
4 1 33 Comunicacione R . X 101.12-SMDIF 2 01/08/2025 | 31/08/2025 AXTLA- AHUACATITLA
s Relevantes |X€M0S instituciones y/o juzgados, 2025 KM. 1, AXTLA DE
para solicitar aiguna TERRAZAS, S.L.P.
colaboracién o informacion.

El presente inventario consta de 1748 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025

Vo.Bo.
ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

FORMULO REVISO
LIC. ABAD POZOS JONGUITUD LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUNA
ADMINISTRATIVO DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

COORDINADORA DEL SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SMDIF CONTRALORIA INTERNA

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO DE 2025
No. TITULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE - VIGENCIA| CLASIFICA
CONSEC FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION cLasiFicacion | _PE | privero | ULTIMO UBICACION (ANOS) | CION
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios que se envian por parte del
101.12 Departamento  Administrativo  del REPISA 1- AREA
' CORRESPONDENCIA |Sistema  Municipal DIF a los MAT-100-101.101.12 ADMTVA. DEL SMDIF
L L 17 g%“éES\I/%?SSNE INTERNA diferentes departamentos del H. SMDIF-ADM-2025 15 01/08/2025 81/08/2025 CARRETERA AXTLA- 8
: Ayuntamiento Municipal y asi tambien AHUACATITLA KM. 1
de areés externas.
101.12 Oficios que se reciben de los REPISA 1- AREA
\ CORRESPONDENCIA |diferentes  departamentos del H. MAT-100-101.101.12 ADMTVA. DEL SMDIF
2 1 44 g%’\éfllz\‘\l/(/?\ﬁﬁ'ESNE EXTERNA Ayuntamiento Municipal, de oficinas SMDIF-ADM-2025 18 01/08/2025 31/08/2025 CARRETERA AXTLA- s
! externas para el area administrativa. AHUACATITLA KM. 1
Oficios que conforman el respaldo de
. . . REPISA 1- AREA
3 1 95 ?[,JCI)ES'l CONTROL CONTROL DE 'ﬁin?g“:s ([j)TFveh:UI?;s deliifselrséi?;: MAT-300-305.305.1 20 01/08/2025 | 31/08/2025 | ADMTVA. DEL SMDIF 3
COMBUSTIBLES COMBUSTIBLE comun?dades 'del  municipio por SMDIF-ADM-2025 CARRETERA AXTLA-
. . o P AHUACATITLA KM. 1
salidas de las diferentes areas.
Informes, Reportes, POA, que se REPISA 1- AREA
generan a los departamentos de MAT-100-101-101.14 ADMTVA. DEL SMDIF
4 1 9% 101.14 INFORMES INFORMES Archivo  Municipal, Transparencia, SMDIF-2025 28 01/08/2025 31/08/2025 CARRETERA AXTLA- 3
Planeacion y Otros. AHUACATITLA KM. 1
Oficios que comprueban los apoyos REPISA 1- AREA
402.2 ASISTENCIA APOYO SOCIAL - . et MAT-400-402-402.2 - ADMTVA. DEL SMDIF
5 1 370 SOCIAL ATAUDES SL?;?;?:;ZS%Z. e:Tt]elijt:ij;siopara familias SMDIE-ADM-2025 23 01/08/2025 31/08/2025 CARRETERA AXTLA- 3
pio. AHUACATITLA KM. 1
Oficios que comprueban los apoyos REPISA 1- AREA
402.2 ASISTENCIA APOYO SOCIAL - |otorgados sobre diferentes traslados MAT-400-402-402.2 - ADMTVA. DEL SMDIF
6 1 1576 SOCIAL TRASLADOS para pacientes y personas SMDIF-ADM-2025 34 01/08/2025 31/08/2025 CARRETERA AXTLA- 3
vulnerables del municipio. AHUACATITLA KM. 1
OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS
REPISA 1- AREA
APOYOS SOCIALES OTORGADOS
7 1 280 402.2 ASISTENCIA APOYO SOCIAL - EN ESPECIE (DESPENSAS/ MAT-400-402-402.2 - 53 01/08/2025 31/08/2025 ADMTVA. DEL SMDIF 3
SOCIAL DESPENSAS. o SMDIF-ADM-2025 CARRETERA AXTLA-
PANALES/ OTROS) PARA FAMILIAS AHUACATITLA KM. 1
VULNERABLES DEL MUNICIPIO. ’
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF AREA:

SMDIF CONTRALORIA INTERNA

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO DE 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c c&()s?Flﬁ:c;EEN PE | priMERO | ULTIMO UBICACION Vl(ig(l\)lgA CL@IS(!JT\:CA
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
mrovos N CoNomcos REPISA 1. AREA
8 1 1058 402.2 ASISTENCIA | APOYO ECONOMICO OTORGADOS o DE X MAT-400-402-402.2 - 264 01/08/2025 31/08/2025 ADMTVA. DEL SMDIF 3
SOCIAL / CAJA P SMDIF-ADM-2025 CARRETERA AXTLA-
MEDICAMENTOS PARA FAMILIAS AHUACATITLA KM. 1
VULNERABLES DEL MUNICIPIO. ’
OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS
REPISA 1- AREA
APOYO SOCIAL EN [APOYOS SOCIALES OTORGADOS
9 1 49 é%zczl Q_SlSTENCIA EVENTOS EN ESPECIE PARA EVENTOS X Mg&éﬁzoﬁgfﬂi%zzé ) 0 01/08/2025 31/08/2025 éig;\éﬁEaiLAf(MrflAF 3
TRADICIONALES TRADICIONALES DENTRO DEL
MUNICIPIO. AHUACATITLA KM. 1

El presente inventario consta de 3685 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2025.

FORMULO REVISO

ING. DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUNA.

AREA DE CONTRALORIA INTERNA COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 2

Vo.Bo.

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

COORDINADORA DEL SMDIF
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