
FECHA: 6/30/2025
HOJA: 1/1

Teléfono:

10.1 2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS
Enero-Junio

Ubicación física

Correspondencia y Archivo Documentos varios (oficios, memos, etc) 58 Expedientes Archivero principal cajón 2

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Dirección General

Nombre del responsable y cargo: Profr. Crisógono Sánchez Lara

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ
Ing. Víctor Antonio Ortiz Rodríguez, Asesor Técnico Profr. Martín Rodríguez Ramírez, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 30/06/2025

HOJA: 1/1

Teléfono:

5.3 2025

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec.

SEER-DSA-DA-GS

                   Enero - Junio 2025

Ubicación física

                        Control de Mobiliario y Equipo          Mobiliario Y Equipo de Comunicación Social        1 Expediente             Archivero principal cajón 1

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: Bertha Rafaela Palomares Ramirez. Jefa del Departamento.

Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Serie / Subserie Contenido

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

        Rafael Martin Chaires Ayala. Encargado del Archivo  Mtra.Bertha Rafaela Palomares Ramírez. Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

mailto:seer_dg@slp.gob.mx


FECHA: 30/06/2025

HOJA: 1/2

Teléfono:

7 2025

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta                    Enero - Junio 2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: Bertha Rafaela Palomares Ramirez. Jefa del Departamento.

           7.1 Publicaciones e Impresos Institucionales               Difundir la Informacion a la Prensa        1 Expediente             Archivero principal cajón 1

ELABORÓ VALIDÓ

        Rafael Martin Chaires Ayala. Encargado del Archivo  Mtra.Bertha Rafaela Palomares Ramírez. Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

mailto:seer_dg@slp.gob.mx


FECHA: 30/06/2025

HOJA: 1/3

Teléfono:

10 2025

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta                    Enero - Junio 2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: Bertha Rafaela Palomares Ramirez. Jefa del Departamento.

     10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia    Oficios y Memorandum para Comunicación Social       1 Expediente           Archivero principal cajón 1 

ELABORÓ VALIDÓ

        Rafael Martin Chaires Ayala. Encargado del Archivo  Mtra.Bertha Rafaela Palomares Ramírez. Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

mailto:seer_dg@slp.gob.mx


FECHA: 7/7/2025
HOJA: 1/2

Teléfono:

8 2025

8 2021

8 20258.5 Entrega-Recepción de Recursos Públicos Entrega-Recepción de Recursos Públicos 40 expedientes Archivero 2, gaveta 1 y 2

Domicilio: Coronel Romero 660 Col. Jardines del Estadio 44 41 37 24 00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec.

SEER-DSA-DA-GS
Enero-junio 2025

Ubicación física

8.3 Auditorías Auditorías 4 expedientes Archivero 1, gaveta 1,2 y 3

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Órgano Interno de Control

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Isaac Corpus Mendoza. Titular del Órgano Interno de Control

8.4 Procedimientos Administrativos(Responsabilidades) Procedimientos Administrativos 147 expedientes Archivero 3, gaveta 1,2 y 3

Fechas 
extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Serie / Subserie Contenido

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ
L.E. Claudia Ivette López Martínez, Auditor y Secretaria Lic. José Isaac Corpus Mendoza, Titular OIC

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 7/7/2025
HOJA: 2/2

Teléfono:

10 2021

Domicilio: Coronel Romero 660 Col. Jardines del Estadio 44 41 37 24 00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-junio 2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Órgano Interno de Control

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Isaac Corpus Mendoza. Titular del Órgano Interno de Control

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Documentos varios 14 expedientes Archivero 1, gaveta 1

ELABORÓ VALIDÓ
L.E. Claudia Ivette López Martínez, Auditor y Secretaria Lic. José Isaac Corpus Mendoza, Titular OIC

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA:

HOJA:

Teléfono:

10 13

1 Indicar periodo de reporte: Enero - marzo 2020
2 Fecha del último día del mes que se reporta ejemplo: 31/03/2020
3 Indicar el número de hojas ejemplo: 1/2, 2/2
4 Nombre oficial de acuerdo al organigrama de la dependencia o entidad obligada
5 Nombre oficial del área administrativa generadora del archivo
6 Nombre y cargo del responsable de la unidad administrativa
7 Domicilio del ente obligado incluye calle, numero, colonia
8 Teléfono del ente obligado
9 Correo electrónico institucional de la unidad administrativa

10 No. de la sección documental de acuerdo al Cuadro General de Clasificación Archivística al que corresponden los expedientes
11 No. y descripción de la o las series y/o subseries  de acuerdo del Cuadro General de Clasificación Archivística del grupo al que corresponden los expedientes
12 Contenido general de los documentos que existen en los expedientes para su fácil localización
13 Indicar para cada serie documental que se escribe, según los casos a cuatro digitos un solo año o un intervalo de años. 
14 Contendrá la suma de los expedientes por serie y/o subserie (será expresado con el termino de expedientes)
15 Consignar el lugar físico de localización de los expedientes documentales
16 Nombre cargo y firma de quien lo elaboró
17 Nombre cargo y firma de quien lo validó

Unidad Administrativa

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

11 12 14 15

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

16 17
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

1

2

3

4

5

6

7 8 9



FECHA: 30/06/2025

HOJA: 1/3

Teléfono:

1 2022

2022

2022

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Gabriela Martínez Arroyo, Apoyo Administrativo Lic. Manuel Jaramillo Portales, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Serie / Subserie Contenido

SEER-DSA-DA-GS
Enero-Junio

Ubicación física

1.1 Disposiciones Legales en Materia Educativa Convenios Acuerdos Lineamientos 1 Expediente Archivero 1 Cajón 1

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Lic. Manuel Jaramillo Portales Jefe de Departamento

1.3 Reglamentos Copias de Reglamentos 1 Expediente Archivero 1 Cajón 1

Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

1.5 Actas y Minutas Actas y Minutas 1 Expediente Archivero 1 Cajón 1

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seerdjs@gmail.com

Sec.



FECHA: 30/06/2025

HOJA: 2/3

Teléfono:

2 1998-2021

2 2012-2024

ELABORÓ VALIDÓ

Gabriela Martínez Arroyo, Apoyo Administrativo Lic. Manuel Jaramillo Portales, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

2.1 Expediente Contencioso Laboral Juicios de la Dependencia 97 Expedientes Archivero 1 Cajón 1, 2 y 3

2.3 Expediente Contencioso Judicial Diverso Juicios de la Dependencia 45 Expedientes Archivero 2 Cajón 1,Archivero 4 Cajon 1

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seerdjs@gmail.com

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-Junio

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Lic. Manuel Jaramillo Portales Jefe de Departamento



FECHA: 30/06/2025

HOJA: 3/3

Teléfono:

10 2023-2025

ELABORÓ VALIDÓ

Gabriela Martínez Arroyo, Apoyo Administrativo Lic. Manuel Jaramillo Portales, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia 48 ExpedientesCopias del Departamento, Dirección General, 

Dependencias, Juzgados, SEGE, Fiscalia.

Archivero 2 Cajón 2, Caja de Archivo 3,4, 

Escritorio Cajon 1

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seerdjs@gmail.com

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-Junio

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Lic. Manuel Jaramillo Portales Jefe de Departamento



FECHA: 30/06/205

HOJA: 1/2

Teléfono:

9 2004-2025

9 2017-2025

Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Titular U.Transparencia

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Titular U.Transparencia

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

9.4 Solicitudes Datos Personales Derecho ARCO Solicitudes ARCO 1176 expedientes Credenzas parte inferior y superior

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: transparencia@seer.gob.mx

9.3 Solicitudes de Acceso de Información Solicitudes de Información Pública 4005 expedientes Credenzas parte inferior y superior

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero a junio  2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Unidad de Transparencia 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Titular de la Unidad de Transparencia 

mailto:transparencia@seer.gob.mx


FECHA: 30/06/2025

HOJA: 2/2

Teléfono:

10 2008-2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Titular U.Transparencia

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Titular U.Transparencia

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

10.1 Administración y Serv. De Correspondencia Correspondencia en general de apoyo 84 expedientes Credenza parte inferior

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero a junio  2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa


	SEC.1
	SEC.1
	PASO A PASO

