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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICA:SISTEMA MUNICIPAL DIF ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:   31 DE DICIEMBRE DE 2025

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
FECHA 

UBICACIÓN
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 192 X X 17 01/12/2025 31/12/2025 3

2 1 83 X X 6 01/12/2025 31/12/2025 3

3 1 215 X X 7 01/12/2025 31/12/2025 3

4 1 224 101.14 INFORMES INFORMES X 34 01/12/2025 31/12/2025 3

5 1 654 X 50 01/12/2025 31/12/2025 3

6 1 2300 X 66 01/12/2025 31/12/2025 3

7 1 545 x x 80 01/12/2025 31/12/2025 3

          SMDIF CONTRALORIA INTERNA
        400 SERVICIOS MUNICIPALES

No. 
CONSE
CUTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

VIGENCI
A (AÑOS)

CLASIFIC
ACIÓNSERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

101.12 
COMUNICACIONES 
RELEVANTES.

CORRESPONDENCIA 
INTERNA

Oficios que se envían por parte del 
Departamento Administrativo del 
Sistema Municipal DIF a los 
diferentes departamentos del H. 
Ayuntamiento Municipal y así 
tambien de areás externas.

MAT-100-101.101.12 
SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

101.12 
COMUNICACIONES 
RELEVANTES.

CORRESPONDENCIA 
EXTERNA

Oficios que se reciben de los 
diferentes departamentos del H. 
Ayuntamiento Municipal, de oficinas 
externas para el area administrativa.

MAT-100-101.101.12 
SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

305.1 CONTROL 
DE 
COMBUSTIBLES

CONTROL DE 
COMBUSTIBLE

Oficios que conforman el respaldo 
de las salidas de vehículos del 
Sistema Municipal DIF, a las 
diferentes comunidades del 
municipio por salidas de las 
diferentes areas.

MAT-300-305.305.1 
SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

Informes, Reportes, POA, que se 
generan  a los departamentos de 
Archivo Municipal, Transparencia, 
Planeación y Otros.

MAT-100-101-101.14 
-SMDIF-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL

APOYO SOCIAL - 
ATAUDES

Oficios que comprueban los apoyos 
otorgados de ataúdes para familias 
vulnerables del municipio.

MAT-400-402-402.2 
-SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL

APOYO SOCIAL - 
TRASLADOS

Oficios que comprueban los apoyos 
otorgados sobre diferentes traslados 
 para pacientes y personas 
vulnerables del municipio.

MAT-400-402-402.2 
-SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL

APOYO SOCIAL - 
DESPENSAS.

OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS 
APOYOS SOCIALES OTORGADOS 
EN ESPECIE (DESPENSAS/ 
PAÑALES/ OTROS) PARA 
FAMILIAS VULNERABLES DEL 
MUNICIPIO.

MAT-400-402-402.2 
-SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICA:SISTEMA MUNICIPAL DIF ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:   31 DE DICIEMBRE DE 2025

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
FECHA 

UBICACIÓN
PRIMERO ÚLTIMO

          SMDIF CONTRALORIA INTERNA
        400 SERVICIOS MUNICIPALES

No. 
CONSE
CUTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

VIGENCI
A (AÑOS)

CLASIFIC
ACIÓNSERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

8 1 2045 x X 250 01/12/2025 31/12/2025 3

9 1 94 X 40 01/12/2025 31/12/2025 3

El presente inventario consta de  6352 hojas y ampara la cantidad de  9  expedientes del año 2025.

FORMULÓ REVISÓ Vo.Bo.

ING. DULCE MARIA GUZMÁN HERNÁNDEZ LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUÑA. C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA
 AREA DE CONTRALORIA INTERNA COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL COORDINADORA DEL SMDIF

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL

APOYO ECONÓMICO 
/ CAJA

OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS 
APOYOS ECONOMICOS 
OTORGADOS O DE 
MÉDICAMENTOS  PARA FAMILIAS 
VULNERABLES DEL MUNICIPIO.

MAT-400-402-402.2 
-SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL

APOYO SOCIAL EN 
EVENTOS 

TRADICIONALES

OFICIOS QUE COMPRUEBAN LOS 
APOYOS SOCIALES OTORGADOS 
EN ESPECIE PARA EVENTOS 
TRADICIONALES DENTRO DEL 
MUNICIPIO.

MAT-400-402-402.2 
-SMDIF-ADM-2025

REPISA 1- AREA 
ADMTVA. DEL SMDIF 
CARRETERA AXTLA-
AHUACATITLA KM. 1
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICA:SISTEMA MUNICIPAL DIF. ÁREA: SMDIF COORDINACIÓN TÉCNICA DE DISCAPACIDAD. 
SECCIÓN  400 SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 de diciembre de 2025.

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
FECHA 

UBICACIÓN
NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 754 x x 228 1-12-25 31-12-25 3

2            1        320 x x     191     01-12-25      31-12-25           3

3           1        99 101.14 Informes x x     10     01-12-25      31-12-25          3

4          1      13 402.2 asistencia social x x    1      01-12-25      31-12-25          3

5          1         5 402.2 asistencia social x x     0      01-12-25      31-12-25          3

 
El presente inventario consta de 1191        hojas y ampara la cantidad de    5           expedientes del año 2025.            .

FORMULÓ REVISÓ V.B.
 FATIMA YAZMIN MEDINA SANCHEZ. LAT. MARÍA DE JESÚS VITA ACUÑA. C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA. 

 COOR. TÉCNICA DE DISCAPACIDAD. ARCHIVO  MUNICIPAL. COORDINADORA DEL SMDIF.

No. 
CONSE
CUTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

VIGENCI
A (AÑOS)SERIE 

DOCUMENTAL

101.12 Comunicaciones 
Relevantes

Solicitudes, oficios que el area 
recibe.

oficios estatales y municipales que se 
reciben al area de la coordinación 

técnica de discapacidad.

MAT-100-101-101,12 
CTDDOR

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla km 1. 
área: ctdd, repisa 1.A 

101.12 Comunicaciones 
Relevantes

Solicitudes, oficios que el area 
crea.

oficios estatales y municipales que se 
realizan en la oficina.

MAT-100-101-101,12 
CTDDOE

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla km 1.  
área: ctdd, repisa 1. A

Informes de Coordinación Técnica 
de Discapacidad.

son informes del area que sea 
realizan para entregar al 
departamento  de archivo municipal, 
transparencia,planeacion u otras 
areas.

MAT-100-101-101,14 
CTDDINF

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla km 

1.área: ctdd, repisa 1.A. 

Talleres de Coordinación Técnica 
de Discapacidad.

Información y evidencias de los 
talleres de sensibilización impartidos 
sobre la inclusión social a personas 
con discapacidad y población en 
general.

MAT-400-402 402, 2 
CTDDT

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla km 1. 
área: ctdd, repisa 1 A. 

Campañas y canalizaciones de 
Coordinación Técnica de 
Discapacidad.

Campañas y canalizaciones 
impartidos con el propósito de una 
mejor calidad de vida dirigido a las 
personas con discapacidad y a toda 
la población en general.

MAT-400-402 402,2 
CTDDC

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla km 1. 
área: ctdd, repisa 1 A.  
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNI SISTEMA MUNICIPAL DIF ÁREA: UNIDAD BÁSICA DE REHABILITACIÓN  SMDIF-UBR
SECCIÓN400 SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31/12/2025

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
FECHA 

UBICACIÓN
SERIE DOCUMENTAL PRIMERO ÚLTIMO

1 1 8 INFORMES X X 1 ### ### 3

2 1 27 X X 2 ### ### 3

3 1 64 SOLICITUDES X X 8 ### ### 3

4 1 5877 SALUD PUBLICA X X 16 ### ### 3

El presente inventario consta de 5976 Hojas y ampara la cantidad de    4        expedientes del año        2025     .

 
FORMULÓ REVISÓ Vo. Bo.

________________________________________ ________________________________ ___________________________________

LIC. NAYVI GEORGINA HERNÁNDEZ SANTOS LAT. MARÍA DE JESÚS VITA ACUÑA C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCÍA.

COORDINADORA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL

No. 
CONSE
CUTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

VIGENCI
A (AÑOS)NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE

INFORME 
MENSUAL

Informacion de las actividades 
realizadas en el mes en la Unidad 
Basica de Rehabilitacion

MAT-100-101-
101.14 SMDIF

REPISA      
Carretera Axtla-

Ahuacatitla

COMUNICACIÓN 
RELEVANTES

OFICIOS  
INTERNOS  Y 
EXTERNOS

Informacion emitida por UBR y 
oficios recibidos de DIF 
ESTATAL

MAT-100-101-
101.12 SMDIF

REPISA      
Carretera Axtla-

Ahuacatitla

COMUNICACIONES 
RELEVANTES

Solicitudes emitidas por UBR y 
oficios recibidos de las 
diferentes intituciones

MAT-100-101.12 
SMDIF

REPISA      
Carretera Axtla-

Ahuacatitla

EXPEDIENTES 
CLINICOS DE 
PACIENTES

Documentos con Información de 
cada Paciente

MAT-402.5-402. 
5.1

REPISA      
Carretera Axtla-

Ahuacatitla

RESPONSABLE DE LA UNIDAD BÁSICA DE 
REHABILITACIÓN

COORDINADORA DEL ÁREA DE 
ARCHIVO MUNICIPAL 
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

CLASIFICACIÓN
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICSISTEMA MUNICIPAL DIF. ÁREA: ALIMENTARIOS
SECCIÓN400/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL.

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2025.

FOLIO

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C

FECHA 

UBICACIÓN
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 2070 X MAT-400-402-402.3 SMDIF 0 01/12/2025 31/12/2025 3

2 1 472 X MAT-400-402-402.3 SMDIF 0 01/12/2025 31/12/2025 3

3 1 2880 X MAT-400-402-402.3 SMDIF 0 01/12/2025 31/12/2025 3

4 1 274 X MAT-400-402-402.3 SMDIF 0 01/12/2025 31/12/2025 3

5 1 41 OFICIO S ENVIADOS X 0 01/12/2025 31/12/2025 3

6 1 12 OFICIOS RECIBIDOS X 0 01/12/2025 31/12/2025 3

7 1 47 101.14 INFORMES INFORMES X 5 01/12/2025 31/12/2025 3

El presente inventario consta de  5796  hojas y ampara la cantidad de    7   expedientes del año   2025          .

FORMULÓ REVISÓ V.B.
C.ANA MARISOL MARTINEZ GUTIERREZ. LAT.MARIA DE JESUS VITA ACUÑA. C.ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

RESPONSABLE ALIMENTARIOS RESPONSABLE  DE ARCHIVO MUNICIPAL COORDINADORA SMDIF

No. 
CONSE
CUTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL DE 
FOJAS

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓNSERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

402.3 
PROGRAMAS DE 
APOYO SOCIAL

EXPEDIENTES DEL 
PROGRAMA ALIMENTARIO 

1000 DIAS

EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 
DEL PROGRAMA ALIMENTARIO 1000 

DIAS.

REPISA 2 LEFORT 1/3 LEFORT 
2/3 LEFORT 3/3 CARRETERA  
AXTLA - AXTLA AHUACATITLA 

KM 1

402.3 
PROGRAMAS DE 
APOYO SOCIAL

PROGRAMAS 
ALIMENTARIOS 1000 

DIAS.

COMPROBACION DE  FACTURA 
DE ACUSES DE PERECEREDOS 

Y LISTAS DE ASISTENCIA 

REPISA 2 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

402.3 
PROGRAMAS DE 
APOYO SOCIAL

EXPEDIENTES DEL 
PROGRAMA ALIMENTARIO A 
PERSONAS EN SITUACION 

DE VULNERABILIDAD.

EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS 
DEL PROGRAMA ALIMENTARIO A 

PERSONAS EN SITUACION DE 
VULNERABILIDAD

REPISA 3 LEFORT 1/3 LEFORT 
2/3 LEFORT 3/3 CARRETERA  
AXTLA - AXTLA AHUACATITLA 

KM 1

402.3 
PROGRAMAS DE 
APOYO SOCIAL

 PROGRAMA ALIMENTARIO 
A PERSONAS EN 
SITUACION DE 

VULNERABILIDAD.

COMPROBACION DE  FACTURA 
DE ACUSES DE PERECEREDOS 

Y LISTAS DE ASISTENCIA 

REPISA 3 CARRETERA AXTLA- 
AHUACATITLA KM 1

101.12 
COMUNICACIONE
S RELEVANTES.

OFICIOS ENVIADOS A TODOS 
LOS DEPARTAMENTOS DEL H. 

AYUNTAMIENTO ,COORDINACIO
N REGIONAL, DIF ESTATAL, 

COMUNIDADES,INSTITUCIONES.

MAT-100-101-101,12 
SMDIF

REPISA 2 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

101.12 
COMUNICACIONE
S RELEVANTES.

OFICIOS RECIBIDOS  DE  
COORDINACION REGIONAL,DIF 
ESTATAL,COMUNIDADES,INSTIT

UCIONES

MAT-100-101-101,12 
SMDIF

REPISA 2 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

INFORMES POR PARTE DEL 
DEPARTAMENTO 

ALIMENTARIOS A ARCHIVO 
MUNICIPAL Y OTROS.

MAT-100-101 -101.14 
SMDIF

REPISA 2 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGÁNICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF. ÁREA: BIENESTAR FAMILIAR
SECCIÓN: 400/SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE DICIMBRE  DEL 2025.

FOLIO

TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C

FECHA 

UBICACIÓN
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 35 TALLERES X MAT-400-402-402.2 SMDIF 1 01/08/2025 31/08/2025 3

2 1 11 PLATICAS X MAT-400-402-402.3 SMDIF 1 01/08/2025 31/08/2025 3

3 1 14 OFICIOS RECIBIDOS X MAT-100-101-101,12 SMDIF 0 01/08/2025 31/08/2025 3

4 1 24 OFICIOS ENVIADOS X MAT-100-101-101,12 SMDIF 7 01/08/2025 31/08/2025 3

5 1 49 101.14 INFORMES INFORMES X MAT-100-101 -101.14 SMDIF 2 01/08/2025 31/08/2025 3

El presente inventario consta de  133   hojas y ampara la cantidad de       5      expedientes del año   2025          .

FORMULÓ REVISÓ V.B.
LIC. FATIMA NUÑEZ MOLINA. LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUÑA. C.ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

RESPONSABLE BIENESTAR FAMILIAR. COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL COORDINADORA SMDIF

No. 
CONSECUTI

VO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICA
CIÓNSERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL.

SON TODOS AQUELLOS QUE SE  REFIEREN A 
LOS ESPACIOS O AREAS EN DONDE SE 
REALIZAN DIFERENTES ACTIVIDADES, 

PRATICAS Y DE FORMACION RELACIONADAS 
CON EL AREA DE BIENESTAR FAMILIAR, LOS 
CUALES SE IMPARTEN A NIVEL PERSONAL , 

GRUPAL, Y EDUCATIVO

REPISA 1 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

402.2 ASISTENCIA 
SOCIAL.

SE REFIERE A CHARLAS O 
CONFERENCIAS IMPARTIDAS POR EL 

AREA DE BIENESTAR A LA CIUDADANIA 
O A LOS GRUPOS EDUCATIVOS O 

ESPECIFICOS 

REPISA 1 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

101.12 
COMUNICACIONES 

RELEVANTES.

OFICIOS RECIBIDOS EN EL AREA DE 
BIENESTAR FAMILAR PROVENIENTES 

DE DISTINTAS   AREAS O 
DEPENDENCIAS 

GUBERNAMENTALES ,INSTITUCIONES O 
CIUDADANOS

REPISA 1 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

101.12 
COMUNICACIONES 

RELEVANTES.

DOCUMENTOS OFICIALES ENVIADOS A 
LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE 

ESTE H AYUNTAMIENTO, 
COMUNIDADES,INSTITUCIONES U 

OTROS.

REPISA 1 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1

INFORMES POR PARTE DEL 
DEPARTAMENTO   BIENESTAR FAMILIAR 

A ARCHIVO MUNICIPAL Y OTROS.

REPISA 1 CARRETERA AXTLA - 
AXTLA AHUACATITLA KM 1



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGANICA:           MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. ÁREA: SMDIF-JURIDICO
SECCIÓN:            400 SERVICIOS MUNICIPALES

 FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE DICIEMBREE DEL 2025

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
FECHA 

UBICACIÓN
PRIMERO ÚLTIMO

1 1 1960 X 123 01/12/2025 31/12/2025 3

2 1 298 X 0 01/12/2025 31/12/2025 3

No. 
CONSEC

UTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL DE 
FOJAS

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFIC
ACIÓNSERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

402.2    
Asistencia Social

Asuntos del orden 
Familiar                      
          PPNNA

Todo documento generado 
para la solucion pacifica de los 
diferentes conflictos de orden 
familiar expuestos en el area. 
(Expedientes,  
comparecencias, 
canalizaciones a otros 
departamentos, documentos 
personales, citatorios, 
canalizaciones a trabajo social 
para estudio socioeconomico y 
visita domiciliaria, canalizacion 
al area de  psicologia, acuerdo 
de radicación, reportes de 
visita domiciliaria, de estudio 
socioeconómico y Psicologia)

MAT-400-402-
402.2-SMDIF 

2025

ARCHIVERO A CAJON 1- 
AREA JURIDICA- 

CARRETERA AXTLA- 
AHUACATITLA KM. 1, 

AXTLA DE TERRAZAS, 
S.L.P.

402.2   
Asistencia Social

Asuntos del orden 
Familiar                      
Area Jurídica

Todo documento generado 
para la solucion pacifica de los 
diferentes conflictos de orden 
familiar expuestos en el area. 
(Expedientes,  
comparecencias, 
canalizaciones a otros 
departamentos, documentos 
personales, citatorios, 
canalizaciones a trabajo social 
para estudio socioeconomico y 
visita domiciliaria, canalizacion 
al area de  psicologia, acuerdo 
de radicación, reportes de 
visita domiciliaria, de estudio 
socioeconómico y Psicologia)

MAT-400-402-
402.2-SMDIF 

2025

ARCHIVERO A CAJON 2 
Y 3 - AREA JURIDICA- 
CARRETERA AXTLA- 
AHUACATITLA KM. 1, 

AXTLA DE TERRAZAS, 
S.L.P.



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

UNIDAD ORGANICA:           MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. ÁREA: SMDIF-JURIDICO
SECCIÓN:            400 SERVICIOS MUNICIPALES

 FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31 DE DICIEMBREE DEL 2025

FOLIO
TÍTULO

DESCRIPCIÓN O C
FECHA 

UBICACIÓN
PRIMERO ÚLTIMO

No. 
CONSEC

UTIVO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL DE 
FOJAS

VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFIC
ACIÓNSERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE

3 1 441 Oficios internos x 3 01/12/2025 31/12/2025 3

4 1 45 Oficios externos x 0 01/12/2025 31/12/2025 3

5 1 102 101.14 Informes x 7 01/12/2025 31/12/2025 3

El presente inventario consta de 2,846 fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del año 2025

         

FORMULÓ                                        REVISO Vo.Bo.

LIC. YESICA LILIANA RESENDIZ AQUINO LAT. MARIA DE JESUS VITA ACUÑA ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA  

ADMINISTRATIVO DEL AREA JURIDICA DEL SMDIF                                          COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL COORDINADORA DEL SMDIF

   

101.12  
Comunicaciones 

Relevantes

Son documentos enviados a  
departamentos y areas del 
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colaboración o información. 
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Comunicaciones 

Relevantes

Son documentos recibidos de  
departamentos y areas del 
SMDIF, asi como tambien de 
instituciones y/o juzgados, 
para solicitar alguna 
colaboración o información. 

MAT-100-101-
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REPISA 2- AREA 
JURIDICA- CARRETERA 
AXTLA- AHUACATITLA 

KM. 1, AXTLA DE 
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Expedientes de informes y 
reportes (internos) por la 
conclusión de actividades 
inherentes a programas de 
asesoría, de recepción o 
conclusión de obra o de 
servicios, o de cualquier otro 
tipo.
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