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UNIDAD DE TRANSPARENCIA
INFORMACION CONTENIDA EN EL ARTICULO 21 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA
DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y OBRAS PUBLICAS

I.- Coordinar la recepcidn y difusion de la informacién de las obligaciones de transparencia de la
Secretaria a que se refiere la normativa aplicable en la materia;

Il.- Recibir y dar trdmite a los recursos de revisidn ante la Comision Estatal de Garantia de Acceso a
la Informacién Publica, CEGAIP;

lll.- Requerir a las unidades administrativas la informacién pertinente para hacer entrega o poner a
disposicion del solicitante;

IV.- Notificar a la o el Secretario cuando las unidades administrativas de la Secretaria se nieguen a
colaborar con la Unidad de Transparencia, para que éste en ordene realizar sin demora las
acciones conducentes;

V.- Hacer el conocimiento del Organo Interno de Control de la Secretaria, la negativa a que se
refiere la fraccién anterior, para en su caso, se inicie el procedimiento de investigacion
correspondiente.

VI.- Realizar las gestiones necesarias para cumplir con las instrucciones del Comité de
Transparencia de la Secretaria;

VIl.- Salvaguardar la informacidn de caracter reservado o confidencial, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables:

VIII.- Proponer al Comité de Transparencia normas y criterios internos para que la Secretaria se
conduzca de forma transparente;

IX.- Coordinar la capacitacion continua y especializada del personal que integra el Comité de
Transparencia de la Secretaria, asi como del personal de dicha dependencia en las materias
competencia de esta Unidad;

X.- Coordinar acciones en materia de difusidon proactiva de informacién sobre las acciones
realizadas por la Secretaria y la generacidn de informacidon en datos abiertos, en el marco del
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso a la informacion publica y conforme al
ambito de competencia de dichas unidades administrativas;

Xl.- Proponer a la o el Secretario los acuerdos, convenios, bases de colaboracién y coordinacién y
demas instrumentos analogos en las materias de su competencia, incluidos aquellos que se
celebren con organismos especializados para el desahogo mas eficiente de solicitudes de
informacidn y datos personales en lengua indigena o braille;

XIl.- Promover e implementar acciones para garantizar condiciones de accesibilidad para que los
grupos vulnerables puedan ejercer, en igualdad de condiciones, el derecho de acceso a la
informacidn y la proteccidn de datos personales en posesidn de la Secretaria;

XIll.- Acatar de manera expedita las resoluciones, disposiciones administrativas y requerimientos
de informes, que establezca el Comité de Transparencia y la Comisiéon Estatal de Acceso a la
Informacién Publica del Estado.

XIV.- Registrar en el médulo manual de Sistemas de Solicitudes de Acceso a la Informacion, SISAI
de la Plataforma Nacional de Transparencia, las solicitudes de informacién y las respuestas o
resoluciones a las mismas, que se hayan presentado por algin medio distinto al electrénico;

XV.- Llenar el formato del Sistema de Gestién de Medios de Impugnacion, SIGEMI, de la
Plataforma Nacional de Transparencia, a mas tardar el dia habil siguiente de su recepcién e
inmediatamente notificar a la CEGAIP, por medio del SIGEMI, cuando los particulares presenten su
recurso de revisién ante la Unidad de Transparencia;
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XVI.- Vigilar que el Coordinador de Archivos de la Secretaria, a través de las unidades
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administrativas, mantenga actualizados los sistemas de archivo y gestién documental, conforme a

XVII.- Orientar y capacitar a las unidades administrativas de la Secretaria, respecto a la proteccién
y resguardo de la informacién clasificada como reservada o confidencial y acerca de la proteccién

la normativa aplicable;
de datos personales;
XVIII.- Gestionar ante las unidades administrativas de la Secretaria en términos de lo dispuesto en
las leyes de la materia, los requerimientos y observaciones, lineamientos, recomendaciones y, en
lo conducente, los criterios que, en materia de transparencia y acceso a la informacién, proteccién
de datos y organizacion de archivos realice la CEGAIP y el Sistema Nacional de Transparencia;
XIX.- Realizar la defensa juridica respecto a los recursos de revisién interpuestos por los
solicitantes, derivado respecto de las respuestas de la unidad y coadyuvar en la defensa de las
unidades administrativas cuando estas sean vinculadas a dichos recursos, verificando el

cumplimiento de las resoluciones que emita la CEGAIP;

XX.- Coadyuvar con las unidades administrativas en la atencidn, tramite y defensa respecto de las
denuncias presentadas por incumplimiento de las obligaciones de transparencia;
XXI.- Promover y vigilar que las unidades administrativas de la Secretaria resguarden y protejan,

conforme lo establece la normativa en la materia, los datos personales de los particulares, y
XXII.- Las demds que las disposiciones legales y administrativas le confieran y que le encomiende la

o el Secretario.




