
UNIDAD ORGÁNICA: OFICIALIA MAYOR

SECCIÓN: ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL

SERIE REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

SERIE
NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE

1
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (1)

2
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (2)

3
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (3)

4
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (4)

5
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (5)

6
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (6)

7
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (7)

8
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (8)

9
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (9)

10
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (10)

11
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (11)

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

No. 

CONSECUTIV

O

FOLIO

TÍTULO



12
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (12)

13
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (13)

14
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (14)

15
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (15)

16
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (16)

17
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (17)

18
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (18)

19
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (19)

20
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (20)

21
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (21)

22
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (22)

23
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (23)

24
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (24)

25
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (25)

26
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (26)

27
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (27)

28
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (28)

29
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (29)

30
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (30)

31
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (31)



32
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (32)

33
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (33)

34
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (34)

35
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (35)

36
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (36)

37
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (01)

38
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (02)

39
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (03)

40
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (04)

41
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (05)

42
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (06)

43
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (07)

44
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (08)

45
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (09)

46
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (09)

47
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (09)

48
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

AVISOS DE 

INCIDENCIAS (09)

El presente inventario consta de           hojas y ampara la cantidad de               expedientes del año             .

FORMULÓ REVISÓ

(Nombre) (20) (Nombre) (21)



Cargo Cargo



ÁREA: RECURSOS HUMANOS 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
x 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
x 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
x 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
x 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
x 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

DESCRIPCIÓN O C
CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL DE 

FOJAS

NOVIEMBRE 2025



SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO. DOCUMENTACION 

VARIOS MESES

X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH



SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4.1.RH

El presente inventario consta de           hojas y ampara la cantidad de               expedientes del año             .

V.B.

(Nombre) (22)



Cargo



PRIMERO ÚLTIMO

06/10/2021 22/10/2021 OM.RH 11

09/11/2021 25/11/2021 OM.RH 11

01/12/2021 31/12/2021 OM.RH 11

03/01/2022 31/01/2022 OM.RH 11

01/02/2022 23/02/2022 OM.RH 11

08/03/2022 31/03/2022 OM.RH 11

01/04/2022 29/04/2022 OM.RH 11

03/05/2022 30/05/2022 OM.RH 11

01/06/2022 28/06/2022 OM.RH 11

04/07/2022 25/07/2022 OM.RH 11

18/08/2022 30/08/2022 OM.RH 11

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

FECHA 

UBICACIÓN
VIGENCIA 

(AÑOS)

CLASIFICACI

ÓN

NOVIEMBRE 2025



01/09/2022 27/09/2022 OM.RH 11

03/10/2022 24/10/2022 OM.RH 11

17/11/2022 30/11/2022 OM.RH 11

01/12/2022 30/01/2023 OM.RH 11

04/01/2022 22/08/2022 OM.RH 11

01/02/2023 27/02/2023 OM.RH 11

MARZO 2023 MARZO 2023 OM.RH 11

ABRIL 2023 ABRIL 2023 OM.RH 11

MAYO 2023 MAYO 2023 OM.RH 11

JUNIO 2023 JUNIO 2023 OM.RH 11

JULIO 2023 JULIO 2023 OM.RH 11

AGOSTO 2023 AGOSTO 2023 OM.RH 11

SEPTIEMBRE 

2023

SEPTIEMBRE 

2023
OM.RH 11

OCTUBRE 2023 OCTUBRE 2023 OM.RH 11

NOVIEMBRE 

2023
NOVIEMBRE 2023 OM.RH 11

DICIEMBRE 

2023
DICIEMBRE 2023 OM.RH 11

ENERO 2024 ENERO 2024 OM.RH 11

FEBRERO 2024 FEBRERO 2024 OM.RH 11

MARZO 2024 MARZO 2024 OM.RH 11

ABRIL 2024 ABRIL 2024 OM.RH 11



MAYO 2024 MAYO 2024 OM.RH 11

JUNIO 2024 JUNIO 2024 OM.RH 11

JULIO 2024 JULIO 2024 OM.RH 11

AGOSTO 2024 AGOSTO 2024 OM.RH 11

SEPTIEMBRE 

2024

SEPTIEMBRE 

2024
OM.RH 11

OCTUBRE 2024 OCTUBRE 2024 OM.RH 11

NOVIEMBREE 

2024
NOVIEMBRE 2024 OM.RH 11

DICIEMBRE 

2024
DICIEMBRE 2024 OM.RH 11

ENERO 2025 ENERO 2025 OM.RH 11

FEBRERO 2025 FEBRERO 2025 OM.RH 11

MARZO 2025 MARZO 2025 OM.RH 11

ABRIL 2025 ABRIL 2025 OM.RH 11

MAYO 2025 MAYO 2025 OM.RH 11

JUNIO 2025 JUNIO 2025 OM.RH 11

JULIO  2025 JULIO 2025 OM.RH 11

AGOSTO  2025 AGOSTO 2025 OM.RH 11

SEPTIEMBRE   

2025

SEPTIEMBRE 

2025
OM.RH 11




