Citlali Acosta
Aguilar

ACERCA DE Mi

Soy estudiante de la Licenciatura en Derecho con gran interés
en expandir mis conocimientos y experiencia. Me apasiona el

CONTACTO aprendizaje continuo y el desarrollo de habilidades practicas.
Busco oportunidades que me permitan crecer profesionalmente
y colaborar en proyectos que generen un impacto positivo,

° 444702 4965 mientras contribuyo con mi dedicacion y capacidad de anélisis

@ citlaacostaaguilar@gmail.com
EXPERIENCIA LABORAL

e SECRETARIA

e Escucha Activa Departamento de Secretaria General,
Ayuntamiento de San Nicolas Tolentino
Noviembre 2021 - Septiembre 2024

HABILIDADES

e Liderazgo

e Aprendizaje rapido . . - .
e Gestion de correspondencia oficial y archivo de
* Atencion al detalle documentos administrativos.

e Redaccioén clara y concisa e Coordinaciéon de agendas y reuniones del Secretario
General y Presidente Municipal.

* Empatia y sensibilidad social ¢ Redaccidn y revisidn de actas, oficios y documentos.

 Trabajo en equipo e Atencidn al pablico y manejo de solicitudes ciudadanas
. relacionadas con trdmites municipales.
EDUCACION e Uso de sistemas de gestion documental para el
seguimiento de expedientes y procesos administrativos.
e Licenciatura en Derecho e Apoyo en la organizacién de eventos y actividades
municipales.

Universidad Tangamanga

Enero 2023 - Presente
(Estudiante actual - SABATINO) o« OPERADORA DE PRODUCCION

Tyoptics México, San Luis Potosi

e Licenciatura en Criminologia X ’
Julio 2020 - Junio 2021

Universidad Autonoma
¢ Inspeccion detallada de piezas dpticas desde el inicio

de San Luis Potosi del proceso de producciéon hasta su finalizacion,

2019 - 2020 ( Trunca) garantizando los estandarés de calidad
e Colaboracién en iniciativas de mejora continua,
o Bachillerato General proponiendo y aplicando soluciones para optimizar

) rocesos y aumentar la eficiencia.
Emsad 04 Santa Catarina, P . y .
e Seguimiento de los protocolos de seguridad vy
San Nicolas Tolentino, S.L.P. mantenimiento de un entorno de trabajo ordenado y

2016 - 2019 seguro.



