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CODIGO SECCIONES AREA RESPONSABLE
100 GOBERNACION SECRETARIA GENERAL
102 COMUNICACION SOCIAL PROTOCOLO COMUNICACION SOCIAL
E IMAGEN .

104 ASUNTOS JURIDICOS SINDICATURA |
- 200 HACIENDA MUNICIPAL TESORERIA MUNICIPAL

304 ADMINISTRACION MUNICIPAL RECURSOS HUMANQS

302 PATRIMONIO MUNICIPAL CONTRALORIA INTERNA

304 ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE ARCHIVO MUNICIPAL

GESTION DOCUMENTAL

305 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA TRANSPARENCIA
I INFORMACION

400 SEGURIDAD PUBLICA SEGURIDAD PUBLICA

DESARROLLO SOCIAL Y CODESOL

401 PARTICIPACION CIUDADANA |

402 PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL

403 OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA

404 ZONIFICACION MUNICIPAL CATASTRO

405 COMERCIO ~ | SERVICIOS PUBLICOS

412 REGISTRO CIVIL ~ REGISTRO CIVIL

413 FOMENTO AGROPECUARIO AGROPECUARIO

414 PLANEACION PLANEACION

A- Administracion, L legal, AT. Archive de Tramite, AC - Archivo de Concentracién, £ Eliminar. C.- Conservar, M. Muestreo.



FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA GENERAL

AHUALULCO

HAYUNIAMILN 0
o520ty

m I Vigencia documental
M SERIE DOCUMENTAL Valor Plazos de Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
o Documental Conservacion
A L€ AT | AC Total Eliminacién Consenvacion Muestreo | Reservada | Confidencial | Publica
101 Planeacion, Informacién, Evaluacion Y Politicas
Municipales
1011 Disposiciones En La Materia
101.1.1 De Gobernacidn
10112 De Hacienda
101.1.3 De Administracion
10114 De Servicios
101.2 Libros O Registros De Actas De Sesiones De
| Cabildo
101.3 Apendices O Anexos De Actas De Cabildo
101.4 Comisiones De Regidores Y Sindicos
101.5 Planes Municipales
101.6 Plan Operativo Anual
101.7 Informe De Gobierno
101.8 Planes , Programas Y Proyectos
10181 | DeGobernacién
101.8.2 De Hacienda
101.8.3 De Administracion
101.8.4 De Servicios
1019 Normatividad Municipal
101.10 Certificacion De Documentos
101.11 Cargos De Gobierno B
101.12 Comunicaciones Relevantes
101.12.1 Estatales
101.12.2 | Federales
101.12.3 Internacionales
101.12.4 | Municipales
101.12.5 | Particulares i
101.13 Actas De Comités Y Consejos
101.13.1 | Comité de Informacion
101.13.2 | Consejo de Desarrollo Social — Al

A. Administracien, L: legal, AT : Archivo de Tramite, AC - Archivo de Concentracion, E - Eliminar, C.: Conservar. M.: Muestreo.




AnuaLico

R
101.13.3 | Consejo Municipal de Proteccion Civil
101.13.4 | Consejo de Seguridad Publica
101.13.5 | Mesas Calegiadas
101.13.6 | Consejo Municipal de Participacién Social en la
Educacion

101.13.7 | Consejo Consultivo de Desarrollo Economico
101.13.8 | Consejo de Desarrollo Rural
101.13.9 | Comité de Comisariados Ejidales

101.14 Sesiones De Gabinete

101.15 Infarmes

101.16 Servicio Militar Nacional

101.17 Registro De Fierros Y Sangre

101.18 Estadistica
101.18.1 | Comparativa
101.18.2 | Ciudadana

101.1¢9 Solicitudes

101.20 Constancias

101.21 Cartas Diferentes

102.22 Permisos

102.23 Oficios Girados Y Recibidos

102.24 Convenios Y Contratos

101.25 Alcoholes

101.26 Reconocimientos

101.27 Expedientes De Personal

101.28 | Jueces Auxiliares

A Administracion, L: legal, AT : Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion. E - Eliminar. C.: Conservar. M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: COMUNICACION SOCIAL

Aduatuncn

m Vigencia documental ; _ ‘ - 5
s] SERIE DOCUMENTAL Valor Plazos de Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
% Documental Conservacion
A L |C |AT | AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo | Reservada | Confidencial | Publica
102 Comunicacion Social Protocolo E Imagen
102.1 Directorio
102.2 Programacion De Eventos o
102.3 Actos Publicos
1024 Actos Protocolarios
102.5 Boletines Informativos o
102.6 Publicaciones E Impresos Institucionales
102.7 Camparnas De Imagen Y Promocion
102.8 Honares Y Distinciones
103 Desarrolle Turistico
1031 Proyectos Infraestructura De Turistica
103.1.1 | Rutas Turisticas !
103.1.2 | Centros Turisticos
103.2 Materiales De Difusion ¥ Promocion Turistica
103.2.1 | Medios Alternos de Comunicacion
103.2.2 | Medios Electrénicos de Comunicacion
103.3 Atractivos Turisticos
103.4 Expaosiciones, Congresos, Convenciones Y Ferias
103.4.1 | Artesanal
fuow..a.m Gastrondmica
103.4.4 | Histérica
103.4.5 | Ferias
103.4.6 | Convenciones
103.5 Sitios Histéricos Y Culturales Turisticos

A: Administracion, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC - Archivo de Concentracion, E : Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SINDICATURA

Anvaruico

HAYUNTAMIENTO
2t 5-2018

o Vigencia documental
m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccién Documental Clasificacién de la Informacion
) Valor Plazos de
o Documental Conservacion
A L | € AT | AC | Total Eliminacion Conservacion Muestreo | Reservada | Confidencial | Publica
104 Asuntos Juridicos
104.1 | Contratos Y Convenios
104.2 | Juicios Cantra El Ayuntamiento
104.3 | Juicios Del Ayuntamiento
104.4 | Atencion Ciudadana
104.5 Citatorios
104.6 | Canstancias
104.7 | Actas Administrativas
104.8 Convenios
1049 | Certificacion De Documentos
104.10 | Actas Circunstanciadas

A: Administracion, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: TESORERIA

AHUALULCD

H S UNTAMIENTO
0152018

m Vigencia documental
o SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccién Documental Clasificacion de la Informacion
o Valor Plazos de
(@] Documental Conservacion
A L |C |AT | AC | Total | Eliminacion Consenvacion Muestreo | Reservada | Confidencial | Publica
200.1 | Informacién Financiera
2002 Certificacién De Expedientes Financieros
200.3 Auditorias
2004 Egresos
2005 Ingresos
| 2006 | Libros Y Registros Contables a
200.7 Esquemas De Financiamiento
200.8 Aplicacion Y Optimizacion De Recursos Financieros
| 2009 | Represupuestacion 1
200.10 | Ampliaciones De Presupuesto
200.11 | Relacién O Lista De Bienes Muebles E Inmuebles
200.12 | Deuda Publica
200.13 | Jubilaciones Y Pensiones B a
200.14 | Multas Administrativas
200.15 | Solicitudes
200.16 | Reglamento Financiero
201 Servicios Generales
201.1 Bitacora de Gasolina
201.2 Mantenimiento
201.2.1 | Bienes Muebles
201.2.2 | Bienes Inmuebles
201.2.3 | Parqgue Vehicular
2013 Registro ¥ Control De Presupuestos Y Plazas
201.4 Nominas
201.5 Registro De Cargos
2016 Prestaciones

A: Administracian, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracién, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




ANUALULCO

FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: RECURSOS HUMANOS

Vigencia documental
Q SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccién Clasificacion de la Informacién
m Documental
w Valor Plazos de
Documental Conservacion
A L C | AT | AC | Total Eliminacion Conservacion Muestreo | Resenvada | Confidencial | Publica

300 Administracion Municipal

300 Recursos Humanos

300.1 | Organigramas

300.2 | Registro Y Control De Presupuestos Y Plazas

300.2.1 | Reclutamiento y Seleccion de Personal

300.2.2 | Capacitaciones al Personal

300.2.3 | Censo del Personal total por Area

300.2.4 | Control de Asistencia

3003 Expedientes De Personal

3004 Identificacion Acreditacian Del Personal

300.5 | Servicio Saocial

300.6 Liguidaciones

301 Adquisiciones

301.1 Almacén

A Administracién, L: legal, AT - Archivo de Tramite, AC.. Archivo de Concentracién, E * Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: CONTRALORIA

AHUALULCO
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Vigencia documental

Técnicas de Seleccion Documental

Clasificacion de la Informacion

Q SERIE DOCUMENTAL
S
o Valor Plazos de
a Documental Conservacion
A L 1€ | AT AC | Total Eliminacién | Conservacion Muestreo Reservada | Confidencial | Publica
302 Patrimonio Municipal
302.1 | Control De Bienes -
302.1.1 | Muebles
302.1.2 | Inmuebles
302.1.3 | Parque Vehicular
303 Control Y Auditoria Municipal
303.1 | Auditorias Y Revisiones
303.1.1 | Internas
303.1.2 | Externas
303.2 | Declaraciones Patrimoniales
303.3 Procedimientos De Responsabilidades
3034 Expedientes
303.4.1 | Responsabilidad
303.4.2 | Sanciones
303.43 | Inconformidad
303.4.4 | Conciliacion
303.5 | Actas De Entrega Recepcion
303.6 | Revisiones de Rubros Especificos

A- Administracion, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.. Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M- Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: TRANSPARENCIA

AHuaLuLco

£

Vigencia documental

m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
@)
@ Valor Plazos de
o Documental Conservacion
A L |C AT | AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
305 Transparencia Y Acceso A La Informacion
3051 Portal De Transparencia
305.2 | Solicitudes De Acceso A La Informacion
305.3 Clasificacion De Infarmacion Reservada
3054 Clasificacion De Informacion Confidencial
305.5 Sistemas De Datos Personales
306 Tecnologias Y Servicias De Informacion
Desarrollo E Infraestructura Del Sitio Web
306.1
306.2 Documentacion De Seguridad En Sistemas De
Informacidn 5
306.3 Documentacion De Desarrollo De Sistemas
306.4 Mantenimiento de Servicios Tecnoldgicos

A: Administracion, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC : Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SEGURIDAD PUBLICA

AntaLuLco

i

HAYLNTAMIENT()
0152018

E Vigencia documental ;
o] SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
o
B Valor Plazos de
o Documental Conservacion
A L € AT | AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo Reservada | Confidencial | Publica
400 Servicios Municipales
400 Seguridad Publica y Vial
Aom.u Caontrol Interno
400.1.1 | Roles de Servicio
400.1.2 | Bitdcoras
400.1.3 | Partes Informativos
400.2 Armamenta
400.2.1 | Inventario
400.2.2 | Permiso y Portacion B
400.3 Expedientes De Detenciones
400.3.1 | Acta Circunstanciada
400.3.2 | Faltas Administrativas
400.3.3 | Remisiones o Canalizaciones
400.3.4 | Sustituciones por Falta de Reglamento de
Transito
400.3.5 | Actas de Accidentes

A: Administracién, L: legal, AT : Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




AHUALULCD
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HLAYT NTAMIENTO

20152018
4004 | indice Delictivo
4005 Asuntos Juridicos De Seguridad Publica Y Vial
400.6 Citaterios
400.7 Capacitacion Y Formacian Palicial
400.8 Educacion Vial
400.9 Reglamento
400.1 Multas

A: Administracion, L: legal, AT.; Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: CODESOL

AHUALULCD

HAYUNTAMIENTO
MIs-2M8

Vigencia documental

m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
m Valor Plazos de
© Documental Conservacion
Al L|C |AT| AC Total Eliminacién Conservacion | Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
401 Desarrollo Social Y Participacion Ciudadana
401.2 Asistencia Social
401.2.1 A la Mujer
401.2.2 A la Juventud y Menores
401.2.3 Adultos Mayores
401.2.4 Poblacién Rural
401.3.5 Personas en Situacion de Calle
4013 Desarrollo Y Promocion
401.3.1 Deportiva
401.3.2 Cultural
401.3.3 Educativo
401.3.4 Rural
401.4 Programas De Apoyo
401.5 Solicitudes
401.6 Programa De Desarrallo Institucional
401.7 Fondo Para La Infraestructura Social ¥ -
Municipal
401.8 Gastos De Operacion
401.9 Expediente Técnico Unitario De Obras
401.1 Desarrollo Urbano
401.11 Sector Salud
401.12 Alumbrado Publico
401.12.1 | Panel Solar o

A: Administracion, L: legal, AT

. Archivo de Tramite, AC - Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




AHUALULCO

H A UNT
215

401.12.2 | Electrificacion

401.12.3 | Planos Reguladores

401.13 Construccion

401.13.1 | Viviendas

401.13.2 | Sanitarios

401.13.3 Caminos

401.13.4 | Red de Drenaje

401.13.5 | Alcantarillado

401.13.6 | Agua Potable

401.14 Gestion Y Desarrollo

401.14.1 | Solicitudes

401.14.2 | Proyectos Educativos

401.14.3 | Fondos para el fortalecimiento del
Municipio

401.14.5 | Gastos de Operacion

401.14.6 | Convenios

401.14.7 | Nomina

401.15 Mantenimienta

401151 Muebles

401.15.2 | Inmuebles

401.153 Pargque Vehicular

401.16 Educacion

401.16.1 | Bibliotecas

401.16.2 | Educacion Media

401.16.3 | lardin de Nifios

401.16.4 | Educacion Abierta y Especial

401.16.5 | Educacion Basica

401.17 Programa De Desarrollo Institucional

A: Administracién, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.. Archivo de Concentracién, E.- Eliminar, C : Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: PROTECCION CIVIL

AHUALULCO

Vigencia documental . > i
m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccién Documental Clasificacion de la Informacion
m Valor Plazos de
O Documental Conservacion
A L |C AT | AC | Total Eliminacién Conservacién Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
402 Proteccion Civil
4021 Atlas De Riesgo
| 402.2 Declaratorias De Emergencia
402.3 Contingencias
402.4 Inspecciones En Materia De Proteccidn
Civil
4025 Programas Preventivos
4026 Informes
4027 Bitacaras
402.8 Servicios Y Traslados

A: Administracion, L: legal, AT : Archivo de Tramite, AC * Archivo de Concentracion, E.; Eliminar, C.: Conservar, M.. Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: OBRA PUBLICA

AHUALULCD

Vigencia documental

Clasificacion de la Informacién

(@) SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental
o
g
®) Valor Plazos de
o Documental Conservacion
A L |© AT | AC | Total Eliminacién Conservacion Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
403 Obra Publica
403.1 Padron De Contratistas
403.2 Registro De Peritos Responsables De Obra
403.3 Nomenclatura De Calles
403.4 Alineamientos Y Numeros Oficiales
403.5 Solicitudes
403.6 Licencias
403.7 Requisicion De Material
403.8 Expedientes De Obras Y Acciones

A: Administracién, L: legal, AT - Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion, E : Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.



AHUALULCO

FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: CATASTRO

Vigencia documental ke £
SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion

Valor Plazos de
Documental Conservacion

091009

A Ljje AT | AC Total Eliminacién Caonservacion Muestreo | Reservada Confidencial | Publica

404 Zonificacion Municipal

404.1 Avallos Periciales

404.2 Avaluos Catastrales

4043 Cartas De Inexistencia Y/O Existencia En El
Padrén Catastral

404.4 | Padron Catastral Municipal

404.5 Certificacion De Datas

404.6 Deslindes Y Colindancias

4047 Rectificacion De Datos En El padron
Catastral

404.8 Servicio De Verificacion En Campo

404.9 Certificacion Fisica De Medidas

404.10 | Sanciones Y Multas En Materia Catastral

404.11 | Reportes De Recaudaciones Catastrales

404.12 | Traslado De Dominio

404.13 | Expediente De Predio

A: Administracién, L legal, AT : Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracién, E.- Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: SERVICIOS PUBLICOS

AHIALTILCO

H AYLNTAMIENTO
0152008

Vigencia documental

m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
= Valor Plazos de
m Documental Conservacion
A (R Y o AT AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
405 Comercio
4051 Control De Plazas Y Mercados
405.2 Comercio Informal
4053 Padron Y Control De Espectaculares Y
Anuncios
406 Control Y Conservacion De Parques Y
Jardines
406.1 Operatividad De Servicios
406.2 Inventarios De Parques, Jardines Y
Camellones
407 Contral Y Conservacion De Alumbrado
Publico
407 .1 Alumbrado De Fraccionamientos
407.1.1 | Municipalizados
407.1.2 | No Municipalizados
407 2 Mantenimiento De Alumbrado Pablico
407.2.1 | Existente
407.2.2 | Obra Nueva
407 3 Inventarios De Alumbrado Publico
408 Control Y Conservacién Panteones
408 .1 Solicitudes De Servicio
408.1.1 | Inhumaciones
408.1.2 | Exhumaciones
4082 | Libros de Registro
408.2.1 | Inhumaciones

A: Administracion, L legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




HAYUNTAMIENT(}
0152018

408.2.2

Exhumaciones

408.3 Autorizaciones De Construccién De
Mausoleos

408 4 Registro Y Control De Fosas

408.5 Traslados

409 Control Y Conservacion De Rasiro(S)

4091 Inspeccion Sanitaria

409.1.1 | Ante-mortem

409.1.2 | Post-mortem

409.1.3 | Prevencion De Enfermedades
Ganaderas

409.2 Expendio Y Transporte

409.3 Sanciones

409.4 Dictamenes

409.5 Compra, Venta Y Registro

4096 Licencias

4007 | Abigeato -

410 Control Del Aseo Publico

4101 Supervision Técnica

410.2 Supervision Operativa

4103 Camiones Recolectores De Basura

410.4 Ordenes De Servicio

411 Respaldo Y Apoyo A La Ciudadania

4111 Licencias Y/O Permisos

411.2 Atencion Ciudadana

411.3 Pipas De Agua

411.4 Solicitudes De Servicio o

411.5 Camionetas De Servicio

4116 Barfios Pliblicos

411.7 Operatividad De Servicios

411.8 Centros De Reunion Y Actividades Del

Ayuntamiento

A: Administracion, L: legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracién, E.: Eliminar, C.- Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: REGISTRO CIVIL

Anuatinco

£

H, AYLNTAMIENTO
OTESE S

——— ==
Vigencia documental :
m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacién
% Valor Plazos nm
@] Documental Conservacion
A L |C AT | AC Total Eliminacion Conservacién | Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
412 Registro Civil
4121 Actas
412.1.1 | Actas de Nacimiento
412.1.1 | Actas de Nacimiento
412.1.2 | Actas de Defuncion
412.13 | Actas de Matrimonio
412.1.4 | Actas de Divorcio
' 412.1.5 | Actas de Reconocimiento
412.2 Ejecucian Sentenciada
4123 Recepcion De Cadaveres
412.4 Informes
4125 Inscripcion De Mexicanos Nacidos En El
Extranjero
4126 Constancias De Inexistencia
412.7 Apéndices
412.8 Reportes De Estadistica
412.9 Enmiendas

A- Administracion, L legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracion, E.: Eliminar, C.: Conservar, M. Muestreo.



FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: FOMENTO AGROPECUARIO

AHUALLILCO

HAYLNTAMIENTO
52K

Vigencia documental 2
m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental Clasificacion de la Informacion
9 Valor Plazos de
m Documental Conservacion
A L |€ AT | AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo | Reservada Confidencial | Publica
413 Fomento Agropecuario
413.1 | Convenios
4132 | Consejo Municipal De Desarrollo
- Social Sustentable =

A: Administracian, L- legal, AT : Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracién, E.. Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: PLANEACION

AHUALULCO

HAYUNTAMIENTO
015-2018

Vigencia documental

Clasificacion de la Informacion

m SERIE DOCUMENTAL Técnicas de Seleccion Documental

M Valor Plazos de

@ Documental Conservacion

A i | & AT | AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo Reservada Confidencial | Publica
414 Planeacion
4141 Elaboracion De Plan Municipal De
Desarrollo

4142 Actualizacion Planes Urbanos
414.3 Apoyo Area De Desarrollo Rural
414.4 Apoyo Area De Servicios Piblicos
4145 Control De Planes De Trabajo
4146 Reglamento Interno De La

Administracion Publica De Ahualulco,
o

A: Administracién, L- legal, AT.: Archivo de Tramite, AC.: Archivo de Concentracién, E.: Eliminar, C.: Conservar, M.: Muestreo.




