SOBRE Mi

Soy una persona proactiva, organizada
y responsable, con ganas de aprendr
cosas nuevas.

Comprometida con las actividades que
asignan en el trabajo.

CONTACTO "

o - coutor

~° Correo electronico:

HERRAMIENTAS

¢ Manejo excel

o SAP

* SUA

s SDS

e Proceso de facturacién
¢ contabilidad

XIMENA GAMEZ
MARTINEZ

LIC EN ADMINISTRACION

e PRACTICANTE RH

Pilgrim's Pride :\(z
2022 - 2023
“Realizacion de Némina

. . oo
“Reclutamiento por medio de redes sociales y
volanteo

“Entrevistas y realizacién de exdmenes psicometricos
“Finiquitos

*Control de ingreso de personal y bajas por drea
*Control de documentacion y expedientes
“Seguimiento a nuevos ingresos

“Realizacién de altas de ingreso

“Apoyo en tramites de SAT y Seguro Social

+ CONTRALORIA

Pilgrim's Pride

2023- Actualmente
*Realizacion de fichas y papeletas de efectivo
“Entega de efectivo a Panamericano
*Conciliaciones
*Liquidacién de efective a operadores
“Arqueo de caja chica
“Inventarics
*Aplicacion de devoluciones
*Revisién de facturas y refacturas
*Facturaciones
“Reportes semanales (devoluciones y pagos por
medio de transferencia)
“Reportes de ingresos
*Supervicion de las dreas (distribucion y ventas)



