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UCCION

El presente manual se zlabord con el objeio de que los senvidores
plitlicos del Gobieme del Estade cuenten con una fuente de informacién
que les permita conocer |a onganizacidn de la Subdireccion de
Proyectos; adscrita a la Secretaria de Desarroillo Urbano, Vivienda y

hras Publicas, asi como I3s funcionas a sU cargo.

Ezte documento presenta la Estructura Organica  actualizada v
autorizada, el marco juridico en &l que =48 sustentan su actuslizacion v
funcionarmients . los objetivos que tienen encomendades y 12 descnpeign
de las funciones que debe realizar para alcanzarlos,

Ademas = manual de organizacién facilita a los empleados v funcionanos
el conoainiznte de sus obligacienes en & ambite de su competencia, asi
mizmo ayuda entre clras tosas, a inlsgrar ¥ otigntar al noewa parsonal v
&3 un instrumentc valioso de datos para estudios de productividad,

recrganizacion v de recursgs humanos.

La aplicazidn del presenie manuwal eg Onicamenta para =) parsonal que
inegra la Subdireccion de Preyectos; sera la misma 1a responsable de
actualizar o modificar a0 contanido.

Dado a la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado. es necesano gue
cualguier cambin que ge presante en la organizacion de las areas, se
comunkue a la brevedad a la Diraccwn de Qrganizackan y Metodos de
Cicialla Mayor, ¢on 2l objeto de revisarlos ¥ mantener actualizada Ia
Estructura Qrganica da la Adminigiracion Plblica Estatal .
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ION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que riger 1a operacion
de fa Subcireceion de Proyectes son las sigoienias:
v Constituckin Politica de fos Eslados Unidos Mexicanas.

» Constitucion Politica del Estado libre v sobsrang da San Luis
Potosi,

» Ley Urganica de |la Administracion Plblica Estatal,

' Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del
Eztado de San Luis Potost.

= Ley Federal de Obrag Pablicas v Servicios relacionados con las
mismas, v U Reglamenio vigente.

*» Lay Estatal de Obras Publicas v Senvicios relacionados con la
MTISITIE, VIgErte,

* Lay de Adquisiciones, Arendamiantos y Servicios,

= Leyde Presupussts, Conlabilidad y Gasto Pablico.

= | ey de Archivos del Estads de San Luss Fotosi.

= Reglamenio de Construceion de Cbra Poblicas de los municipios.

= Lineamientos especiicos de B Convencidn de los Derechos de
las Personas oon Discapacidad, para la accesibiidad en &
diseno.

o Reaglamento elerno de la Secretaria de De=zarrollo Urbano,
Vvienda v Obras Piblicas, vigente,

v Marco Integrade de Control Infama,
» Lineamientos especificos segin Programa de Inversian.

o o CFiGIAL
» Pyblicacionas en &l diario | ref




Dar ura respuesta dptima 2 & poblacion & las necesidades de
aspacics v solucionss urbanas que = traves de las  institusiones en
genaral, salietan el Gobieng del Estado el apoyo para la
elahoracion  de  un proyacts tecnico  yio  ejecufivo Ccon las
especificaciones y detalles capaces de ser interpretados grafica,
espacial y l&cnicarente; |as que 3& integran en un programa o plan

de inversion. para que sean llevados a cabo en abra,
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1._ Dadicacidn

Procurar su mejor esfuerzn y perseverancia para alcanzar los objetivos
insttucionales en el desempenc de las actividades gubsrmamentales,
ifmpnmir pasiin v demosbrar aprecis por San Lois Foiosi, sus
stituciones y por =y trabajo, asi como demostrar un alic cempromiso
kacia la sociedad en la solucion de sus demandas

il._ Transparencia

Ser gbienas al derecho ciudadano respects a la informacion, de acuernda
a su legalidad v oportunidad, ofreciendo al ciudadang la posibilidad de
SEr UM usyano en la administracidn v entencida 1a transparencia come un
verdadero semvicio pukhco.

IIl._ Rendigion de Cuentas

Cumplis con la responsabilidad del adecuade cumplimiente de sus
funciones, objetvos v metas, fomentanda la participacién ciudadana en
el disefin. implementacion, ssguimients vy evaluacion de  paliticas
publicas, respendiends a un adecvado usc vy aplicacion del recum
puests & dispasicion,

I¥._ Dialogo

Ser aberos, flexibles, de trate amable. humilde y respetuoso para
ComUniGarse y construir ideas, tomando as mejores dacizignas con ctraz
institucignes gubernamentales y crgamizasionas de la sociedad civil.

Y. Respeto
Comntar con sensibilidad para recohocer y consideras art {odo mormento

las derachos v libertades inherentes a la mmmmw
servidoras poblicos y de la ciudadania, | FATITAY !‘”’l \
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fContfnia)
VI Legalidad
Hacer zclo aguello que 183 normas exprasaments les confiere v en todo
moments someter su acteacion las facultades que las leyes, reglamentos
v demas disposicionas juridicas y administrativas atribuyen a su empleo.
CErgOo @ Comision.

Y¥il. Honradez

Conducirse con rectitud sin utilizar s empleo, cargo o comison para
ohtener o pretendsr obtenar algun benshicio, provecho o venta)a personal
o a favor de lercercs, no buscan o aceplan presentes de cualguier
persoha | organizaciin, debido 2 que estan conscientes gue ello
compromale sus funcones y que el giercicia de cuakguier carge publico
implica un altg sentido de austeridad y vocacion de servicw.

Will._Lealtad

Sar ligles &n todo moments y comprometerse con los principres, valores,
criterioe y objetivas insttucionales, adaptandolos como piopios en el
desempeno dé sus funcianes v atribucicnss.

iX._ Integridad

Desampanar su emplas, camo, somisiin o funciones de manara imparcial
v preba, no en beneficie de si mismo. de su familia @ de cualquigr atra
parsana y abstenerse de pardicipar en situasiones que caugsen posible
conflicto de interés. Ademas de utilizar el mnblll.ﬁnn'fﬁbﬂmghlculu

asignados en &l dessmpano de sus a&n.lidades l:le iog'ljia ;?s':ndqabie Y

apegada a 13 igahdad, 1 {' - J‘ _
s | I -".' : _;!f:? Lill
| e—— |
X. Eficiencia - (] I J' | ;-II, |
NN S L LK,
Aciuar conformme a una culiura de SSrvicio o : Tm‘ﬂﬁmlﬁﬂﬂs

v rendicién de cuentas. procurando en toda mamEnie  uno rejor
desempelio de sus funciones a fin de alcanzar las melas institucionales
segin sus responsabilidades v mediante @ uso optimo, responsable y
lransparenta de loz recursos poblicos, ehminando caalguier ostentacion
discrecionaligad ndebada eh su aplicaciarn.




ESTRUCTURA ORGANICA

1 0 - Secretaria de Desanola Urbano, Yivenda y Obras Publicas

1.1 Subdireccion de Froyeclos

1.1.1 Topagrafia.
112 Departamenta de Proyectos Anquitectonicos
11.3 Yolumetria y Presupuesios
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ION DE FUNGIONES

SUBDIRECCION DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Proponsar y realizar todos log estudios previos v proyeclos técmcns, asi
coma los gjecutivas, dictdmenes de viabilidad o restauracién, cogrdinar
laz tareas = mstruccomes gque se gieen por parte del Tilkkar de 13
Sacrelaria, para al desamolln de los proyectos que se requieran para la
Cbra Publica. acotde con los Programas de Inversién autorizados.
Proponer los alcances y desamolls de oz proyectos 2cnieas que se
reguiaran parg la conformacion de los axpadientes tacnicos ajeciudivos
conswerandoss o8 trabajos de rwestacion de campo, proplesta
arquitectonica y civil, asi como propuesta de presupuesta de inversion
da obra,

FUNGIONES:

= Coordinar y distribur 25 accrnes y Lareas que por nsbrucciones de|
Titular de la Secrataria se tengan que levar a cabo para el desarrollo
de las proyeclas eecubvos y I2onicos que se requieran conforme a las
slicitudes o en base a la cangra de proyectos que se integra en |3
Institucion.

*Dar respussta de a2 necesidades de distribucidn de espacios ante
solicited  oficial; proporcionanda el sarvicio profesional de disefios,
caleulos. digitalizacion, dictamenss, represeniasionss y presupuestos 3
laz ohras Que integra los Programas de inverzion del Gobierno del
Estada

=Evaluar los  |levantamisntos opogréficos para  dictaminar las
atectaciones de terrents que sean necesanas en la gjecucion de las
obras

=Programar vy realizar visias al Iu o
obra para determinar la factiblidad técnic

s R g -
e oTomnna” gect

\d

para |2 realizacian del proyeco | !

»Revisar que al proyectar se considere Ja infragsi ' L=.i§iii't:=| para
las instalaciones del proyvecto. respets =val an o &l '@'-,tnrnu
exislente DIRED LM 0% i i e

N !h P T TS T llll"
Secretario d arrcllo
Urbano, Vivi Cbras
Pdbli
Leopoldo 5 Amaro
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{ON DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE PROYECTOS
{Cantinua)

sVigilar y  Dindgir |2 slaboracion  de  favantamiantos  fisicos  de
Sonstruccionss exslentes, para evallar suU propuesta de restauracion.
mantenimigrto, modificacion yo reconstruccian

' Revisar, avaluar v dictaminar Estodios v Proyectos exlarmos a solictud
del Secretario o Director General

sConrdinar 1os calculns y disefos astrucharales para los proyesios de
abra gue se pretendan ejsoutar. por nstruccionss de 13 Diressidn
General yio Thular

»Coordinar |z elabgracion de planc: necesanns de cada proyecto de
obra.

» Revisar Ios planos que formean pare del Provecio de Obra,

= Caprdinar I3 generazion de la velumelria y présupusstos para aléanzar
las metas de inversion en cada proyecto

- aCoordinar la elaboracién del expadients técnico que ntegra & Priyects
Ejeculive da Cbra

= Proporcionar aseanria en la materia, a las diferentes dependencias de
Gabierno del Estado y de (05 mumcipios, por nsteusciones del Titular o
de la Cireccion {General.

s Havigar, evaluar v dar 2 Vo B2 con wde el proceso reqisirade en
Bitacora de los proyectos ejecutados Ex&ﬂi&ﬂéﬁ ﬁﬂ Ll Hﬁ
H i IL
» Solicitar la actualizacién del ma Cu J:IIJ_\
de trabajo de la Subdireccian .

ertas
.._e.;..: 341::,- Jl ,yif

!.Grf-i.l'*-"

'I" ETOBN

* Estas funciones =an enunciativas mas no limitativas

Secretario d e
Urbano, Vivi Obras
..... Pub
Leopoldo s Amars
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ION DE FUNCIONES

SECRETARIA
OBJETIVO!

Llevar a cabo las actividades administrativas y secretariales en relacion
a los asuntos de 13 Subdireccion dge Proyactos

FUNCIONES:

»Elgborar y tramitar la documentacion oficial requerida par el personal de
la Subdireccién de Proyectos.

» Reqisfrar y tramitar la documentacidn y correspondencia de entrada y de
salids de & Subdireccicn.

» E [abarar, inteqrar, clasificar y coordinar el control del archive general de
2 Subdlireccion,

= Tramitar , cuando ya han sikdo autorizadas, las incidencias del pereonal
de la Subdireccidn, tanto de incapacidades, permizns o COMISIONES, YO
vacaciones ante @ Chreccion Adrmimsiraliva.

»Agendar sobre reunionses, recormdos, o visitas tecwsas, asl come da
compromisas oficialas, dentro o fuera de la Secretaria, las actvidades
de la Subdireccicon d= Proyesctos,

sditender 3 las personas externas gque  sohciten algln  semiacio
correspendients a la Subdireccion.

n Atencion telefanica tanto de llamadaz intemas coma del pdblico en
genaral, encauzarlas a guien canesponda.

= Gastionar el tramite administrative ante HIW’%H e f:asaeq.l.npﬂs &

insumos la Subdireccion de memm; : ui_’ ]@L‘—\n | [,-}

s F'LE” Z-;j_:
I i 1“ i JI
|
IJI I 'I :I !
aaneta ro de rrﬂllt'
Rezponsabie Urbano, Viviendd y Obras

Pib

Guadal% Reyes Lecpoldo Amarc




SECRETARIA
fComtinua)

- Registrar respussta a salicitudes de obra recibidas en fa Secrelaria,
para su posterior seguimiento, tanto imerna ¢ono ante ias instancias
correspondientas

» Controlar y rmantener &n orden el archive de s proyectos ageculivos
finales de las obras que conforman cads uno de los programas
autorizados.

= Ejgoutar Procesos Administratives para la clasficacion de Dotumentos
y expedientes Tecncos en kas Transferancias dogumentzies de la
Subdireccion.

« Informar 3 la Subdireccion sobre los asunlas en tramite v de los
tesultadas obtenidos

+ Esztaz funciones son enunciativas mas no limilatvas

OF:S14: 1A MAYOR

Rezponsahla

~

Guadalupe C Reyes
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ION DE FUNCIONES

APCYQ GENERAL
DBJETIVC:

Llayar a cabo [as actividades de apoyo administrativo en relacicn a os
asuntos de la Subdireccion de Proyectos

FUNCIDNES:

= Anayar @h la recepcion de docurnentos oficales de la Subdireccion de
Froyectos

wllevar 3 cabo &l tramile de correspendancia inteme para el flujo de la
informagion.

= Apoyar en el tramite de sumimsteos de material para ) funconamienta
de los equipos

* Trarmitar la reguisicion de materiales y suministros asi como el reportar
fallas an lgs equipos de computacion de [a Subdiressidn

wApoyar el control del archivo genaral de fa Subdirecandn
a Apoyar en la aencidon de las personas e;:tg;qz:ls.ﬂlfﬁ ml} Slﬂrun

servicit correspondisnte a la Subdireccion — -2 ~ <
e inl

 Atancion telefdnica tanto de lamadas imem
general, encauzarlas a guen comesponda | |’J il
]

= Apoyar en integracion de los expedientes| Bcnice
recopilacion de impreziones y planos para infeges

e Secretario de rrollo
7 Urbaneo, Vivie Obras
Publi
manarﬁ:gm Leopaldo s Amarg




TOPOGRAFIA

CRJETIVO:

Realizar los levantamentos topegraficos con as medidas y colindancias
asi eamo las preexistencias que rodean el predio v sus caracteristicas
fisicas, ubicando log puntos de la poligonal y sus cuadros de
construccion gue determinan ef predio o trama para el proyecto

FUNCIONES:

=Realizar visita técnica al lugar donde =u ubicara el proyecto, para
canocer las preexistencias del predio

= Elaborar datos de campo. con ubicacion de bancos  puntos
referenciados y niveles

» Fabricar planos topograficos. con toda @ informacion necesaria, de
acuerdo a situacidn solicitada

= Aaistir al inicio y durante la gjecucion del prayeclo en consfoccion, con
respeto a ubicacion yio movimenlos de puntos de referencia o bancos
de njvel

= Proporcionar apoyo técnico, a Dependencias de Gobiemo. municipros
del Eslado yio Organizacionss S-::nr;ialea en o corespondienie
levantamientes topograficos en gensral

|| '_" "_l:" _'_‘- EﬂE
i Y [P0 LA |
» Proparcionar apoye t&cnico a las dl& tes M‘H la $ei4:|r¢iar|a que
[o solisiten i s
. : | . ---u-. . i !
» Elaborar, analizar y evaluar desllndm ﬂs pﬁ‘ﬂtmrnlhs legales.

ATLE Y,

s Acatar las disposiciones que le -::x::nf iera el 12'I'zrtufl-ﬂlrr‘é’r; la Secreiaria, |a
Direccidn General, o Subdirsscidn e proyectos

s Estas funciones son erunciati'as mas no limitativas.

e
Secretario rrollo
Responzable Urbano, Vivignda y Obras

-

7 ==
Jozé Anlonio Rebledo Rincin | i} Leapeﬁcﬁvena Amara |



BRIGADA DE TOPOGRAFIA
OBJETIVO:
Coodinar ¥ proporcionar el apoyo para la obtencim de 108 puntos que

determinan un levantamiento topografico de  un predio o un trame con
la su ghicacion y datos de pregxizlencias.

FUNCIONES.:

s Apoyar &n la visita téonica al lugar donde su ubwara 2l provecto, pars
congeear las presgslencias del pradic

» Coordinar I3 cvadiilla para  1a elaboracion de datos de campa, con
ubicacian de bansos, puntos referenciados vy niveles

nApovar  en la alaboracion de los planos lopograficos, con toda la
infomacion necasaria, de aguerdo a situacion sehcitada

» Apoyar durants la ejecucion del proyecto en construccitn, Son respecto
a ubicacidn o movimientos de puntes de referenaia o bancos de nivel

= Proporcionar apoyo técnico, a Dependencias de Gobierns, municipios
del Estado y'o Crganizaciones Sociales. en o orrespondients a
lexvanlarmisntos topograficos en general

» Praporcionar apoyo Ecnico 2 las diferentes dreas de la Secretaria, que
I sliciten

a Flakerar, Analizar y evaluar deslindes de prediog para tramites legales
» Coordinadcitn da brig ada para el reporte fotografeo del lugar,

s Estaz funcignes nunci i ‘aﬁrﬁélﬁmmhgﬁqﬂws
- : .
F e '—l |

|.'r"1i'__ ;'_'["!‘E'! .:!II
i:;::'"'.'- o il i

U..h__n.. 'u \J |

| esponzabl | Secretario de\D lle
: Urbano, Vivie Obras
P

—_— . m—

Francizco Javier Robleds Rinedn | Leopclds




{ON DE FUNCIONES

APODYC TOPOGRAFICO
OBJETIV
Apoyar en la ubicacion de los puntos de referencia y sus nivelas para
conformar la poligonal del predio en estudico
FUNCIONES:

v Apoyar en el levantamiento topografico donde se ubicara el proyecto,
con lpcalizacian de las preexistencias del pradio

» Apoyar en la ubicacion de datos de campo, incluyendo bancos de nivel,
puntas referenciados y nivalas

» Apovar durante la ejecucion del proyscts en consliuceidn, Con reapeck
a ubicactin v/o movimientos de punfos de referencia o bancos de raved

= Apoyar, de acusrdo a instrucciones del jefe inmediaty o dependencias
de Gobierng, municipios del Estado yo Organzaciones Sociales, en 1o
carrgspondients a levantamientos topograficos an ganaral

= Apoyar a las diferentes areas de la Secretaria. que |o solicten

» Acatar las disposiciones que le confista & Tiular de la Secretaria. la
Drreccion General, 0 jefatura inmediata

gde rabajo nacesarias para el desempe

= Trarnitar ante quién comssponda el malerial dgupi
Depararmants ~

Eﬁ[

= Estas funeisnes son enunciativas mas no li

Secretario de Des lo
Responsable Urbana, wmd Obras
/1A PG
Jo=e& Baez WMartinez
Eduardo P al Leopold Amarg
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ION DE FUNCIONES

JEFATURA DEPARTAMENTO DE ARGINTECTURA
OBJETIVC:

Proponer solusiones de digtribucidn para obtener espacios an base 3
las aciividades que se desarollan en el Proyecto Arquitecténico a
gjecutarse, respetando e entorno urbana de la obra en cuestion

FUNCIONES:

» Frogramar reunién con bos beneficiarios del proyecto para conocer las
mecesidades y requerimeanto ’

»Elzctoar visita técnica al lugar dende se desarrollara €l proyecto,
avaluando |3z exislencias del entome para integrar |2 propuesta

= Presantar a revizion 2l anleprayectio anlg la Subdireccion de Proyeclos
y la Dirgccitn Gangral, usuario wo bepeficiario. ¢ Inshivuciones
involucradas &n el pidyedtd

»Elaborar el proyeclo arguitectdnico eecutive, para su correspondients
inteqracitn al sxpedients

= Elaborar &) catzloge de conceptos detallando las especificaciones de
cada actividad a considerarse en |2 ejecucidn  del  proyeclo
arquitestomcs

para la interprelacién del proyecio ,_E =

s Apoyar en dferenies actividades gue le 54
areas de la Subdirecosion

vinformar a la Subdirecoidn. sohre Iﬂ&
resultados obtemdos it

= Eslas funcignes son snunciativas mas no imhiabvas

P

Secretario d arrolloc
Respoasable Urbano, Viviehdgy Obras
P
vi = iL.eopoldo s Amarp
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ION DE FUNCIONES

ANTEPROYECTO ARQUITECTONIGO

QEJETIVO,

Flaboracion del anleproyects y proyecto arquitestinics con ba propuesia
de solucinnes de distribucitn de los espacios gue sonksiman el proyeclo
buscando la integracion en el entorno y condexto de los predios
asignados, junto con la inveatigacign de mercado en la aplicacion de los
matenales y tecnolaglas

FUNCIONES:

«Aeistiv & reunién con los beneficiarios del proyecto para conocer |as
necesidades y requearimigntas

vhgislic a visita téenica al lugar en donde se desamollara el proyecto,
evaluando las existencias del entorno, para integrar |a propuesta

sElaborar propuesta de distnbucion. partiendo de l1a |ni{:rmaclun
obtenida en & levantamients de preexistencias v de las necesidades del
benshciaria

aCpordinar las correcciones  yo modificacones  solicitadas  en £
propuesta prasentada

sElaborar reprasentacwnes graficas y maguetaria en caso de reguenrse,
para interpretacion del proyecto

sGanerar la volumetria mrrespuncliente al prcﬁedu ar%mamﬁmm

l *llLl g
=fpoyar en la elaboracién d#@t&lh s detallands las
azperificaciones de cada actividad a Eﬂiﬂﬂ@‘ﬂi’sd cucion del
prayecto arglitectdnico 1l o 'I LI

1

sLlevar el seguirmignta al prﬂyﬂﬂﬂ duml:rtewhajemmfm d'E'ﬂ" ;rh ra

«Elaborar & intagrar gl expedients té-:nl-:::::-\e}écm{ﬁii para loz diferentes

Proaceses &n U ejacucion. /,-*"

Sacretario d rrollo
Urhano, Vivie Cbras
Fubli

Maria Guadaqdp Silva Palomao \i\ Leﬂpulqt/ ns Arnarc J
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{ON DE FUNCIONES

ANTEPRUYECTO ARCQUATECTONICO
{Continia)

vApoyar, en dferentes activdades que b2 sean solicitadas a la
Subdireccion.

» Colahorar para el programa de Proyectas Estratégico en la catara de
Froyectos de la secretaria

1Estas funciones son entnciativas mas no mitativas

Res pu?hla

| Maria Guadg;ﬁ Silva Palomo




ION DE FUNCIONES

PROYECTO ¥ PRESENTACION
R ETIVEO:

Elaboracion del anteproyectos ¥ proyecly  arQuitectonico  asi como
proponer  2olyciones de dismbucion para oblznee sspacios dplimos,
son la propuesta e maleriales v acabados para su mejor
funcionaments, uso y présentacisn

FUNCIONES:

' Desamciar en baze a las premizas ablenidas de estudios previes, el
proyecio argquitectdnico solictado para la necesidad de 1oz usLanios
banaficiados

* Elaborar proyacts arquitectonico para su desarrolle gjecutiva, patiendo
da |a informacién chienida en el levantamiento de pregxistencias y de
las necesidades dal haneficiario

sFabricar maguetas en casop de requenmse. para interpretacion del
POy

= Participar en la revisién, ante el Euhdiro?%
Instituciones involucradas en el p

CficiiiA MAYOR

i
» Propener soluciones ante los cambio Iﬂ §
F
» Asistir a reuniones del proyecto dentro

determinar modificacicnes dudas y espec
aplicado en sbra

»Apoyar, en diferentes acbvidadss gue |2 s2an solicitadas, a 1as ciras
greas de la Subdireccitn

«Elakorar presentaciones digfales del proyecto para visualizar en
diferantas perspectivas |a propussia

» Eztaz funciones son enunciativas mas no limitativas

Secretaria de rrollo
Responsable Urbano, Yivie Obras
vl A P
RS TR R
+ Francisco Julign Villagomez Cuervo Lecpoido ns Amaro




{ON DE FUNCIONES

[ EVANTAMIENTOS Y DIBLJO (B)
CBJETIVC:

Obtenar 1a informacian técnica y de campo, 10s estudios ¥ autorizacionss
previos, gque e requisra para la elaboracién dae wn proyecto ejecutivo de
la Otira Pablica acorde con los programas de [rversidn auwlonzados

FUNCIONES:

*» Elaborar 1a visita €chica al lugar en donde =2 desarrollara &l proyects.
al layantamiento fizico de las preexistentias

» Elahorar €l archive fotografico can referencia a pre-existencia

=Elzborar e levantamiento y registre de la infragstructura existente
necesara para las instalaciones del proyeclo, respatandg y evaluando
el contexto evistents

= Elakarar las comeccionas y/a modificacisnes soliciladas en la propuesta
presentada 0 emergentes que surgen  al momento y requiera el
prroyecto.

vElsborar |3 interprelacién grafica del proyectn a través de imagenes
vituales| renders, perspectivas y grafices) para una mejor visuahzacion
del proyecto y espacios. H_F PERE iR i MAYOR
inYa
"Lilevar e seguimientc al proyecto durante la Eaﬁé "‘d{b ld | éhra [I' Y
mediante tomas fotograficas durante el PTE'@S?F "'_II . T '| | | |
| = | Wil

TRpp— —_—
= |ntegrar los expedientes técnicos ejecutivos pa,]'n la tiec&’.lm&n de: la m!;-

e e ]
l:.ilh‘F"'-[”.Hh E?EI'_' - "
= Gestionar las solicitudes de legalidades. permisos wﬂ Vo. BU.‘que sean

necesanios para 3 integracidn del expedienta y ejecucidon de la obra,
ame las dependencias Mumcipales. Estatales,  Federales,  que
corraspondan.

» Eztas funciones 500 enunciatiyas mas no imitativas

i Secretario de
Haalif nsahlﬂ Urbano, Vivien

Elia Clara Marip Quezada Bravo Fi,.\ Leapelda
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1ON DE FUNCIONES

APQYO { FVANTAMIENTOS ¥ DIBUUO (B)
BJETIVO:

Obtener la informacion téenica y de campo, los esludios ¥ autonzaciones
previos. gue se reguiera para ia elaborgcidn de un proyacto ejecutive de
Oora Publica scorde con 10s programas de Inversidn aulorizad os

FUNCIONES:

= Elaborar reporte de la vizita técniza al lugar en dondae e desamollara el
proyecto. el levantamienta fizsico de las preexstencias

« Angyar en la elaboracion de archivo fotografico con referencia a pre-
existencia

r Intempretar datos de levaniarniento fisico de los lwgares a intervenir vy
registro de |a infragstructura existente necesana para [as instalaciones
del proyects, respetando y evaluand o el contaxto existents

= Elabarar las correceionas yo modificaciones solicladas en la propuesta
presentada o emergentes gue surgen  al momento v requigra 2l
proyeclo.

s Interpretar graficamente el provecto @ rraves de magenes viduales
renders, perspectivas y graficos)  para uns mejor visualizacion dal
provectn y espacins.

" Apayar en el seguimento 2l provecio durante la gjecusion de la obra
mediznta lomas fotograficas durante el [slgalet=tAa)
i MAYOR
» Apoyar en la conformacion de los 'EHpEqutEs ﬁmb:ﬂqjecuﬁﬂ?s para
ta ejecucion de la obra : fatirintl 11 |

i =i |j | | [ i
» Goestionar las sclicitudes de Iegalxl!ﬂﬁ] &Tﬂ mé{_ 1}% !EJJ que sean

necesarios para la iniegracion del lla rite hfueﬁtq.pﬁn de la abra,
ante lag dependencias  Municy Eshfahﬂ., FEﬂEFE'iEE que
comespandan . g

& Cotaz funciones son enunciativas mas na imitativas

| Secretario dd rrolls |
Eespunsahle LIrbane, Vivie Choras

A K
Caniel Banda Sanchez | |, Lecpoldd SiEvens Amaro
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FRESENTACIONES GRAFICAS (A}
OBJETIVO:

interpralacidn grafica de los conceplas da disefo arquitectonicn para
Luna mejor visualizacion de 1as propuestas v frabajos a realizar d& un
pOyecto.

FUNCIONES:

a nterpretacion grafica de  los conceptos de disefo arguitectonico  para
una mejor visualizacign de ias propuestas y trahajos a realizar de un
proyeecto.

» Realizar representacionss arquilsckonicas 3d [renders)

»Elaborar las modrdicaciones y wistas de s renders para una mejar
interprelacitn

= Apoyar en la elaboracidn presentaciones para reuniones v untas de la
subdireccian & instiucien en genaral

« Capturar imagenes y elaborar archivo fotografico de las necesidades del
proveclo desde sus antecsdenies en su antomo hasta el proceso de
dictAmenes v conclusiones de las sbras.

» Disgfar las mamparas para la presentacion de prayectos y ohbras

» Apoyar en fa integracion del expediente iecnico eje-:mim

Q- iCiRLIA Munn

» Estas funciones son enunciatvas mas no ﬁlﬁﬁhﬁ‘an‘l

-'I "'||’]|' "'”- d

e i UL b

1R Trr//f .
. ‘ Secretario EE““
epoligpie 2 -1 %+ Sl

wﬁﬁﬁnnﬁﬁ Ma Leapﬂ/;iéens Amarg




ION DE FUNCIONES

APOYD PRESENTACIONES GRAFICAS
OBJETIVO:

Apoya én el disedo grafico v editorial de las presentaciones y
representacionas de los proyectos y trabajos quée realiza la Subdireccion
para una mejor visualizacian de las propuestas y de un proyacto

FUNGIONES:

= Manejo de programas crientades al diseno para el mansjo de identidad
de lay las Instituciones que interactdan con ia secretaria

v Interpretar vy graficar los conceplos de disefio para una mejar
vigualizacian de |as propuestas v rahajos a realizar de un proyscto

=Realrar  representaciones graficas {rendera, fotomontajes
Prasentaciores power paint | graficos |

» Anoyar en la elaboracion presentaciones para reuniones y juntas de la
subdireccion e nstitueon en general

»Apoyo an la elaboracidn de un archivo fofografico de las necesidades
del provecte desde sus antecedentes en sU entomao hasta el process de
dictamenes y conclyziones de las obras. . D

. Liv ARV OR

s Cyagr y dizefar estructuras de mampbras Ima& ¥ ﬂim;ﬂ'ﬁ#
para la publicacion y presentacian de 163 prnﬁctus an su inicig
v ferminos en cbra segan se raquiera l T t

Apoyar en la elabomacion del expadiente tecnico amuﬂm ﬁmﬁﬂdi
editoral {portadas lomos, caratulas mdm&ﬂim

T

»Apovar vy manejar la tipografia iniciada por el manual de dentidad
propodcionada por las Autondades &n curso

» Estas funciones son enchciativas mas ng limitativas

o

Secretanio o rrolio
Urbano, Vivie Obras
Pib

aime Omar Gaoffa Cifuentes LI:II Leopoldd Si#vens Amarg

a 77



ION DE FUNCIONES

INGENIERIA CiviL
{Calfewla Estractiral)

OBJETIVO!

Disenar v determinar a través del anahsis de cangas de acuerdg a Ins
reglamentos  eslablecidos bajo las nommas  indicadas para 2
EOASITUCCIGN @n |3 ejecucidn de (a2 obras |

Cetemminar o= elemento: mecdmcos de cualguer estructura para
postericrmente disenar [a subestruciura  (cimentacion)y la  soper
eslruciura (esquelato del edihcio).

FUNCIONES:

»Analizar en base al uso y disafio del edificio 1ag cargas comespondientas
para &l calculo de la super estructura.

» Analear con ayuda de programas (softwara) las cargas de los ediicios
para cblener los elementlos mesaricos de diseno estrocloral

= Disenary determinar |a esbructura praliminar

» Digefiar 12 sstuctura definigndose las =ecoiones vy detalles de cads

elemento que se requkere para resﬂl'u'er EW Wﬁﬁﬂmﬂ

s Digitabizar los planos necesanos para ta rpr
de la obra Bl e |

FI:I-H I]L_EE{L;
= Apuyar a la supernisitn de la obra para la interpretacion y e;e-:;uci:&n e
la estructiera determinada de proyacta

Apoyar con asesaria 3 [as diferentes dependancias de Gobiemo del
Estado v de [of mumcipiog, en la matena

/

R h Sacrstario s lin
v T Urbano, Vivienga y Obras
- Fubli
Jose Guadalupe Padran Aguilar Leapoldo T

! E____.r",




ION DE FUNCIONES

INGENIERIA CIVIL
(Caleuio Estructural)
iContinoa}

» Froporcionar apoyo lecnico g las diferentes areas de la Secretaria gque
I solicken v asi o ndique &l Dirgelar General y Tiular

v Inforrmar al Subdirector de Proyectos, sobra los asuntos en trarmte, y de
los resultados abtendos

w Aoatar las disposiciones que le confera el Sacretario, Drirector General
o Suhdirector de Proyectos

1 Eztas funciones =on envnciativas mas no limitativas

G-C:AL'A MAYOR
[1

9 ) Secretario de o
Urbane, Vivie Obras
4 Publi

José Guadalype Padrén Aguilar

Leopoldo S § Amarno
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ION DE FUNCIONES

VOLUMETRIA Y PRESURPUESTOS
DBJETIVO:

Integrar los Proyecios Ejscutives que cumnplan con toda la informacidn y
documentacion necesaria para ablenst obras ungipnales y adecuadas a
lpz requenmientios de los beneficiarios {Instituciones Fublicas o de
Asistencia Somal)

FUNCIGNES:
1Eiaborar oz planos necesanos del proyesto estructural de obra
= Presentar al Subdirector. para revisicn [0z plange digitalizados

sEfectuar las cormecciones que margue &l Subdirsctor wio el Director
Genescal, a los plancs estructurales v al proyacto en gencral

= Amatizar Tos proyectos fécnicos, para en hase a estos, elsborar la
volumetriz del proyeclo en generak

wElaborar el catalogo de conceplos detallando las especificaciones de
cadd achvidad a considerarse en la epecuciin del proysct) ejeculivi

= Integrar v ajustar, en caso de que se raquera, gl presupusste de Obra
baza

*Integrar loz expedientes Tecnicos de 108 proyectos Ejecutivﬂs de obra,
en coordinacidn oon [as argas de |3 Eubdlrecclcn

: ﬂ i ifﬁ 'H]H’
" Clasificar el archive de los expa:lmmi A
ejenutados !

wAcatar las disposicionges que ke
Leneral

R

Joss atisaw ol perez-




ION DE FUNCIONES

APOYO A VOLUMETRIA Y PRESUPUESTOS
OBJETIVD:

Complementar k2 documentacion  requenda por |as Nomas
ezpacificacionss, para que cumplan con todos los aspecios; chlsniendo
abras funcicnales v adecuadas a las necesidades da loz Usuanos

FUNCIONES:

wanalizar 0% proyectos 8Cnicos ejecutivos externos para la validacyin en
gl procesa de proyecto ejecutiva

»Apoyo en las presentaciones al Subdirector, para revisién de s planos
digitalizados

»Elaboracién las corsccionas que marque la Subdireceion yio la
Direccitn General, 8 los plancs estructurakes y al proyecto en general

wAnalizar los proyecios técnicos. para la elaberacién de la volumetria del
proyesto en geners|

sElaborar el catalogn de conceptos delallando las especilicaciones de
cada aclvidad a considerarse en la gecucion del proyecto.

Integracion de Ios presupusstos v programas da obra para la gjecucion
del provecto

= |ntegracidn de los expedients Teécnicos de los proyectos qecutivos de
obra, en coordinacidn con  las  areas de 1@ subdirsocian.
comaspondientes

» Supervision en obra para & desarmollo dElRFﬂ'ﬁl‘?F’Lﬂ ™ Hh YOR

= Asistencia en las Juntas de .ﬁdaracﬁ\\g! I‘&

obra. EH

' Acatar las disposiciones que le mnﬁer? Ia ! ubdireccion

General u|'| |I'|.__J :ll § Ii._l
DARECTH ﬂ DE GREppers

» Estas funciones son enunciativas mas no 1II'|'II'|B'|!I"|I'EE
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Juﬁ Maria EEEIGEQ Tomres




ION DE FUNCIONES

APOYO A VOLUMETRIA Y PRESUPUESTOS
OBJETIVO:

Complemantar la  documentacion requerida por las  Normas v

especificaciones, para que cumplan con todos los agpectos; obtenenda

obras funcionales v adecuadas a las necesidades de los Usuarkos
FUNCIONES:

» Elaboracion de planos necesarios del proyeclo estructural de obra

=&poyar en las presentaciones al Subdirector, para revision de 1as plang:
digitalizados

sFlaboracion de las cormecciones gque margue la Subdireccicn y'o la
Direccidn Genecal, 2 Ios plangs estructurales y al prayacto &n general

wipnoyo y Elaboracion de ka2 volumeltrla del| proyecto en ganeral bagsdo
2n el analisis de datos de la secretaria.

sElsborar el cataloge de sonceptos detallando las especificaciongs de
cada actividad a considerarse en [a ejecusion del proyecto.

= |ntegracitn de ks presupuestos que generan la inversion de la abra de
un proyecho

-_. RRETIh:

»Acatar las disposiciones gue la confiera la Subdireccion o la Chreesidn
General

» Egias funciones son anunciativas mas no limitativas

/

Secretario
Responsable Urbanao, Vivi Obras
T Pabli

Oliverio apez Gutiarrez Leopolda 5 Arnaro
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